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Stan: Wersja 1.5.0 (commit 944£d88), 3 listopada 2026, polski - web bezptatna (AGPL); aplikacja na
Androida BudgetCheck Mobile (jednorazowy zakup w Google Play) omdwiona w rozdziale 11.

Odbiorcy: Zarzadcy - wspdttworcy - obserwatorzy - administratorzy aplikacji.

Zrzuty ekranu: Zrzuty z wersji webowej pochodzg z jednej wspdinej instalacji demonstracyjnej —
niemieckiego obszaru roboczego ,Handbuch Haushalt” (pazdziernik 2026) — i wygladajg tak samo we
wszystkich wydaniach jezykowych. Zrzuty aplikacji towarzyszacej to jeden wspdlny angielski zestaw
uzywany we wszystkich jezykach.
Szybki start: Zaloguj — obszar — kategorie — Ksiegowania — Plan miesieczny.
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ROZDZIAL 1

Role i uprawnienia

BudgetCheck rozdziela bramke aplikacji (kto w ogdle moze otworzy¢ aplikacje) od rél w obszarze
roboczym (kto moze tam czytac lub zmieniaé dane).

1.1 Przeglad

Mozliwos¢é Menedzer Wspotpracownik Obserwator
Pulpit, czytanie zapisow tak tak tak
Tworzenie/edycja/usuwanie zapiséow  tak tak nie

Import, zatgczniki tak tak nie

Budzety, cele oszczednosciowe, tak nie nie
zamkniecie miesiaca

Kategorie, cztonkowie, reguty tak nie nie
cykliczne

Ustawienia aplikacji tylko admin app nie nie

Payees / categorization rules yes read payees read payees
Own notifications yes yes yes

1.2 Administrator aplikacji i administrator systemu

Jeste$ administratorem aplikacji, jesli jestes administratorem systemu Nextcloud lub jeste$ wpisany
w Ustawienia aplikacji — Administratorzy aplikacji. Admini app zawsze otwierajg aplikacje,
widzg Ustawienia aplikacji i mogag tworzy¢ obszary robocze Standardowa. W obszarach
standardowych liczg sie tez jako menedzerowie (poza obszarami prywatnymi; patrz ponizej).

1.3 Rola w obszarze roboczym
Menedzer Petna kontrola obszaru: ustawienia, cztonkowie, kategorie, budzety, cele
oszczednosciowe, zamkniecie miesigca (gospodarstwo domowe), status rezerwacji (projekt).

Wspétpracownik Zapisy i import; generowanie planowanych wpiséw z regut cyklicznych; bez
zarzgdzania cztonkami i bez zamkniecia miesigca.

Obserwator Tylko odczyt. Importuj nie pojawia sie w nawigacji.

Grupy mozna dodac jako wspétpracownikéw lub obserwatoréw — nie jako menedzeréw. Menedzerdw
zawsze przypisuje sie indywidualnie.

1.4 Prywatny obszar roboczy

Obszar roboczy w trybie prywatnosci Prywatna nie dopuszcza cztonkostwa grup ani obejscia przez
admina app. Tylko indywidualnie wpisani cztonkowie go widzg. Tylko indywidualni menedzerowie moga
zmienic tryb.

1.5 Ograniczenie dostepu

W Ustawienia aplikacji — Dostep aplikacje mozna ograniczy¢ do zatwierdzonych uzytkownikéw
i grup. Niezatwierdzone konta widzg ogdlng strone Nextcloud ,Nie znaleziono strony” — aplikacja
odpowiada, jakby nie byta zainstalowana (rozdziat 13).



ROZDZIAL 2

Pierwsze kroki

2.1 Logowanie

1. Otwodrz adres Nextcloud w przegladarce.
2. Zaloguj sie nazwg uzytkownika i hastem.
3. Otwdérz aplikacje BudgetCheck z menu aplikacji (lub przez bezposredni URL aplikaciji).

Znacznik 1: nazwa uzytkownika, Znacznik 2: hasto.

2.2 Pierwszy obszar roboczy — szybki przeglad

1. Otwdrz Przeglad obszaréw roboczych lub wybierz istniejgcy obszar na pasku bocznym.

2. Jako administrator aplikacji utwérz nowy obszar Gospodarstwo domowe lub Projekt, jesli
potrzeba (kazdy uprawniony uzytkownik moze tworzy¢ obszary prywatne dla siebie).

3. Jako menedzer skonfiguruj kategorie (np. wynagrodzenie, czynsz, zakupy).

4. Jako wspoétpracownik lub menedzer zarejestruj pierwszy zapis w Ksiegowania.

5. W gospodarstwie domowym: ustaw budzety i w razie potrzeby cel oszczednosciowy w Plan
miesieczny lub Budzety.

Szczegoty: rozdziaty 3 i 5.

2.3 Nawigacja jako administrator aplikacji

Po otwarciu aplikacji widzisz pasek boczny z przetgcznikiem obszaru, Pulpit, Ksiegowania,
Importuj, Budzety, wpisy planowania zalezne od typu, Ustawienia obszaru roboczego,
Ustawienia aplikacji i Pobierz aplikacje.

Na telefonie lub w waskim oknie nacisnij Menu, aby otworzy¢ pasek boczny.
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gg Pulpit

Szybkie dzialania
o mp—

32.000,00 20.695,00

2.4 Szybki start na pulpicie

Gdy obszar roboczy ma jeszcze mato danych, pulpit pokazuje kroki takie jak Dodaj kategorie,

Zapisz ksiegowanie i Zaplanuj miesiagc lub Przejrzyj okres. Wskazéwki mozna ukry¢ przez
Ukryj wskazéwki.

1.5.0 - 2026-11-02 — PL Podrecznik uzytkownika



ROZDZIAL 3

Obszary robocze

Kazdy ekran w BudgetCheck dotyczy doktadnie jednego obszaru roboczego. Bez wyboru pulpit prosi
o wybranie lub utworzenie obszaru roboczego.

3.1 Przeglad obszaréw roboczych

W Przeglad obszaréw roboczych widzisz wszystkie obszary, do ktérych nalezysz, w tym Szybki
dostep (ulubione).

3.2 Typy: gospodarstwo domowe i projekt

Gospodarstwo domowe Planowanie miesieczne: budzety, cele oszczednosciowe, Plan
miesieczny, Przeglad roczny, zamkniecie miesigca ze snapshotem.

Projekt Okres z datg poczagtkowg i koricowa, opcjonalnym limitem catkowitym, Okres
rozliczeniowy (opcjonalny), Przeglad okresu, status rezerwacji; bez logiki zamkniecia
miesigca. Tutaj pojawia sie pasek InvoiceCheck (rozdziat 7).

Nawigacja dostosowuje sie do typu: widoki miesigc/rok tylko w gospodarstwie domowym, przeglad
okresu tylko w projekcie.

3.3 Utworzenie nowego obszaru roboczego

1. Otwoérz pulpit lub wpis tworzenia na pasku bocznym.

2. Wybierz typ ( Gospodarstwo domowe lub Projekt) i prywatnosé¢ ( Standardowa lub
Prywatna).

3. Podaj nazwe, walute i strefe czasowag. Dla projektdw: poczatek, koniec i opcjonalny limit.
4. Zapisz. Automatycznie zostajesz menedzerem.

Uwaga: Tylko administratorzy aplikacji mogg tworzy¢ obszary standardowe. Kazdy uzytkownik z
dostepem do aplikacji moze tworzy¢ obszary prywatne dla siebie.

3.4 Waluta i strefa czasowa

Walute mozna zmienic tylko dopdki nie ma jeszcze zapiséw. Strefa czasowa (IANA; domysinie czesto
Europe/Berlin) definiuje miesigce kalendarzowe i terminy.



ROZDZIAL 4

Pulpit

Pulpit to strona gtéwna obszaru roboczego: kluczowe liczby, ostrzezenia i szybkie akcje.

4.1 Gospodarstwo domowe

W gospodarstwie domowym widzisz m.in. Ten miesigc w skrécie, szybkie akcje takie jak
Ksiegowania z tego miesigca, Otworz plan miesieczny, Przeglad roczny oraz — jesli jestes
wspotpracownikiem lub menedzerem — Nowy ksiegowanie.

Znacznik 1: szybkie akcje, Znacznik 2: podsumowanie miesieczne.

W sekcji Warto sprawdzic pojawiajg sie ostrzezenia (przekroczony budzet, blisko limitu, wydatki bez
kategorii, ujemne saldo po oszczednosciach, duze jednorazowe wydatki).

4.2 Analizy (gospodarstwo)

W gospodarstwu nastepuije blok Analizy z trzema kartami: Prognoza na koniec miesigca szacuje
saldo na koniec miesigca na bazie dotychczasowego tempa i planowanych cyklicznych ksiegowan
(wiersze Do tej pory, Prognozowany koniec miesigca, Wykorzystany budzet (prognoza)
— ,prognoza”, nie obietnica), Najwieksi odbiorcy w tym miesigcu pokazuje najwiekszych
kontrahentéw z kwotg i udziatem, a Trend kategorii przedstawia przebieg wybranej kategorii —
opcjonalnie na tle drugiej (Poréwnaj z, domysinie Bez poréwnania).

4.3 Projekt

W projekcie podsumowanie nosi tytut Projekt w skrécie. Dodatkowo — gdy InvoiceCheck jest
aktywny — pojawia sie karta InvoiceCheck z linkami do utworzenia faktury i otwarcia naleznosci
(rozdziat 7).
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Znacznik 1: obszar InvoiceCheck, Znacznik 2: utwérz fakture, Znacznik 3: otwdrz naleznosci.

4.4 Pusty obszar roboczy

Bez wybranego obszaru: Wybierz lub utwdrz obszar roboczy, aby zaczgc. Bez cztonkostwa: informacja,
ze nie nalezysz jeszcze do zadnego obszaru roboczego.
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ROZDZIAL 5

Zapisy i import

5.1 Lista zapisow

W Ksiegowania widzisz przychody i wydatki wybranego okresu. Filtry (miesigc, kategoria,
wyszukiwanie) zawezajg liste. Bez wpiséw widzisz Brak ksiegowan.

W polu Odbiorca wybierz pozycje z listy podpowiedzi lub wpisz nowg nazwe — aplikacja utworzy jg
przy zapisie i pokaze jako osobny wiersz pod tytutem na licie. Jesli Reguty kategoryzacji pasuje
(rozdz. 9), chip zaproponuje kategorie — dotkniecie jg zastosuje, bez reakcji zostaje Twdj wybdr.

[

|
L1

Znacznik 1: akcja dodania nowego zapisu (jesli widoczna).

5.1.1 Dodanie nowego zapisu (wspétpracownik / menedzer)

1. Kliknij akcje rejestracji nowego zapisu (pulpit lub lista zapiséw).

2. Wybierz kierunek (przychdéd/wydatek), kategorie, date i kwote.

3. Opcjonalnie: tytut/notatka, transakcja jednorazowa, zatacznik (paragon).

4. Zapisz. Kierunek kategorii musi odpowiada¢ kierunkowi zapisu; kwota musi by¢ wieksza od zera.
W projekcie data zapisu musi miesci¢ sie w okresie projektu — lub w Okres rozliczeniowy

(opcjonalny), jesli zostat ustawiony. W zamknietym miesigcu gospodarstwa domowego nowe i
zmienione zapisy sg zablokowane — najpierw otwdrz ponownie miesigc.

5.1.2 Edycja i usuwanie

Kazdy wiersz listy zapisdw ma menu akcji () po prawej stronie. Zawiera dwie poprawki, ktdrych
potrzebujesz najczesciej.
1. Otwdrz menu akgji () w wierszu zapisu.
2. Wybierz Edytuj, aby otworzy¢ ten sam edytor co przy nowym zapisie z wartosciami wpisu;
zmien pola i zapisz.
3. Albo wybierz Usun i potwierdZ Usuna¢ to ksiegowanie? przyciskiem Usun — wpis zostaje
usuniety logicznie i znika z list oraz sum; Ksiegowanie usuniety. potwierdza usuniecie.

W zamknietym miesigcu pozycje menu pozostajg klikalne, ale serwer odrzuca zmiane — ,Ta
ksiegowanie nalezy do zamknietego miesigca. Otwdrz ponownie miesigc przed edycjg.” Konflikt
wersji oznacza, ze ktos inny zapisat to samo ksiegowanie w miedzyczasie; przetadu;j i zastosuj swojg
zmiane ponownie.
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5.1.3 Zataczniki

Do zapisu mozna przestaé paragony (JPEG, PNG, GIF, WebP, PDF, XML — limity rozmiaru jak w
interfejsie). Wymaga uprawnieri wspétpracownika.

5.2 Eksport (CSV i ODS)

W pasku filtréw Znajdz ksiegowania wszyscy cztonkowie — takze obserwatorzy — pobierajg
ksiege jako plik: Eksportuj CSV lub Eksportuj ODS. Eksport zawiera doktadnie te ksiegowania,
ktdre aktualnie pasujg do filtréw; ustaw Zakres na Caty okres, aby pobra¢ petny dziennik. Plik nosi
nazwe obszar_transactions_RRRR-MM-DD.csv lub .ods i miesci maksymalnie 10000 wierszy —
przy wiekszej liczbie trafien aplikacja prosi o zawezenie zakresu lub filtréw.

Plik CSV to UTF-8 z BOM, rozdzielany przecinkami i w petni w cudzystowach; komérki, ktdre
zaczynatyby sie jak formuta arkusza, sg neutralizowane. Pierwsze kolumny odpowiadajg nagtéwkom
importera CSV, wiec eksport mozna od razu ponownie zaimportowad. Plik ODS to prawdziwy arkusz
kalkulacyjny z typowanymi komdérkami (data, liczba, wartos¢ logiczna, tekst); w projekcie zawiera tez
status rezerwacji. Oba formaty dostarczajg netto, stawke VAT, VAT i brutto oraz oznaczenia jednorazowy
i planowany.

5.3 Import

W Importuj wspodtpracownicy i menedzerowie przesytajg pliki CSV, sprawdzajg podglad i stosujg
zapisy atomowo. Pobierz szablon CSV pobiera szablon z dwoma przyktadowymi wierszami (z
wtasnymi nazwami kategorii, w projektach takze statusem rezerwacji); jak przy eksporcie, komorki
zaczynajace sie jak formuta sg neutralizowane.

1. Otwdrz Importuj.

2. Wybierz plik i sprawdZ mapowanie kolumn / podglad.

3. Popraw brakujgce kategorie — wiersze bez kategorii sg odrzucane.
4. Potwierdz import.

Obserwatorzy nie widzg pozycji menu; bezposredni URL nie prowadzi do funkcji importu.
Petny przebieg importu znajduje sie w rozdziale 12.

5.4 Planowane zapisy

Placeholdery tworzy sie przez Generuj nastepny w regutach cyklicznych lub z celéw budzetowych.
Znikajg, gdy w tym samym lub sgsiednim miesigcu pojawi sie pasujacy rzeczywisty zapis.

1.5.0 - 2026-11-02 — PL Podrecznik uzytkownika



ROZDZIAL 6

Budzety, plan miesieczny i zamkniecie

Tylko gospodarstwo domowe. Pisanie budzetdw, celdw oszczednosciowych i zamykanie miesigca
wymaga roli Menedzer.

6.1 Budzety

W Budzety ustawiasz kwoty na kategorie wydatkéw w aktywnym miesigcu. Zapis stosuje wartosci;
opcjonalnie aplikacja tworzy planowane placeholdery z celdw (jesli witaczone w szczegdtach obszaru).

aaaaaaa

Budiery kegors

6.2 Plan miesieczny

Plan miesieczny taczy budzety, cel oszczednosciowy i zamkniecie miesigca. Tryby oszczedzania:
procent dochodu, kwota stata lub hybrydowy (wyzsza z wartosci).

Znacznik 1: karta Rzeczy do przejrzenia przed zamknieciem; sekcja zamkniecia znajduje sie nizej na tej
stronie.
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6.3 Zamkniecie miesigca — przebieg

Ustaw budzety i L
Sprawdz zapisy 4 Zamknij miesiac

A ostrzezeni cel snapshot + hash
UsSun ostrzezenia e P

A

Przy korekcie:
otworz ponownie
miesigc

Rysunek 6.1: Zamkniecie miesigca w obszarze gospodarstwa domowego (tylko menedzerowie).

1. Sprawdz zapisy i ostrzezenia na pulpicie lub w planie miesiecznym.
2. Ustaw brakujgce budzety i cel oszczednosciowy.

3. Zamknij miesigc. Tworzony jest snapshot z sumami, wykorzystaniem budzetu, oszczednosciami
i hashem SHA-256 do weryfikacji.

4. Po zamknieciu zapisy w tym miesigcu sg zablokowane do ponownego otwarcia miesigca.

6.4 Ostrzezenia (wyboér)

« Budzet przekroczony / blisko limitu

« Wydatki bez kategorii

* Ujemne saldo po oszczednosciach

* Duzy jednorazowy wydatek powyzej progu

1.5.0 - 2026-11-02 — PL Podrecznik uzytkownika



ROZDZIAL 7

Przeglad roczny i okresu

7.1 Przeglad roczny (gospodarstwo domowe)

W Przeglad roczny widzisz dochody, wydatki i postep oszczednosci w roku planowania. Cztonkowie
moga eksportowac jako plik do pobrania ( Eksportuj rok gospodarstwa).

Sekcja Kategorie — rok do roku poréwnuje kazdag kategorie roku planistycznego z rokiem
odniesienia (Poréwnaj z, domysinie rok poprzedni): dla kazdej kategorii wida¢ oba salda, réznice i
zmianeg procentowa; znaczniki ,nowa” i ,znikni"gta oznaczajag kategorie z ksiegowaniami tylko w jednym
z dwdch lat.

7.2 Przeglad okresu

W projekcie Przeglad okresu zastepuje plan miesieczny: wydatki w okresie, opcjonalnie wzgledem
limitu projektu. Ostrzezenia, gdy limit jest blisko lub przekroczony. Jesli w ustawieniach obszaru
roboczego zapisano Okres rozliczeniowy (opcjonalny), zastepuje on okres projektu jako
efektywne okno: ksieggowania poza nim sg odrzucane, a podsumowania obejmujg okres rozliczeniowy.

-4.220,00 4.220,00

0,00 4.220,00
25.000,00 20.780,00

Wykorzystanie limi

7.3 Eksport okresu projektu

Cztonkowie moga eksportowac okres projektu (trasa pobierania aplikacji). Uzyj eksportu z interfejsu
lub proponowanego linku pobierania.
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ROZDZIAL 8

Cztonkowie: kto wspoétdzieli obszar
roboczy

Obszar roboczy jest przydatny tylko osobom, ktére do niego nalezg. Cztonkostwo decyduje o tym, kto
widzi ksiegowania i co moze zmienia¢ — to druga warstwa dostepu, po drzwiach aplikacji z rozdziatu 13.
Otwarcie BudgetCheck bez cztonkostwa pokazuje aplikacje, ale zadnych rejestréw; cztonkostwo w
obszarze, ktérego nie mozna otworzy¢, réwniez nic nie daje. Obie warstwy muszg do siebie pasowac.

Lista cztonkéw znajduje sie w Ustawienia obszaru roboczego — Cztonkowie. Mogg jg otworzy¢
tylko menedzerowie — wspdtpracownicy i obserwatorzy nie widzg ani karty, ani bezposredniego
linku (wklejony adres prowadzi na Widok planowania), a wszyscy pozostali widzg komunikat Tylko
menedzerowie przestrzeni roboczej moga zapraszaé¢ cztonkéw lub zmieniac role..

8.1 Dodaj osobe

1. Otwdérz Ustawienia obszaru roboczego — Cztonkowie w obszarze, ktéry chcesz
udostepnic.

2. W sekcji Dodaj osobe wpisz co najmniej dwa znaki nazwy lub konta w polu Przeszukaj
katalog, aby doda¢ uzytkownika i wybierz osobe z podpowiedzi.

3. Wybdr pojawia sie jako Wybrany uzytkownik; uzyj Wyczys$¢ zaznaczenie, aby zaczaé od
nowa. Ustaw poziom dostepu w Rola dla wybranego uzytkownika — Obserwator czyta,
Wspotpracownik ksieguje i importuje, Menedzer administruje obszarem.

4. PotwierdzZ przyciskiem Dodaj do obszaru roboczego. Osoba pojawia sie od razu w tabeli i
moze otworzy¢ obszar przy nastepnym logowaniu — zadna wiadomos$c¢ z zaproszeniem nie jest
wysytana.

8.2 Dodaj grupe

1. W sekcji Dodaj grupe wyszukaj w katalogu nazwe grupy (Szukaj w katalogu grupy do
dodania).

2. Wybierz role w Rola wybranej grupy. Grupy moga by¢ Wspétpracownik Iub
Obserwator — nigdy Menedzer. Administracja pozostaje u indywidualnie wskazanych osdb,
aby odpowiedzialno$¢ zawsze data sie przypisa¢ do jednego konta.

3. Potwierdz przyciskiem Dodaj grupe do obszaru roboczego. Wszyscy obecni i przyszli
cztonkowie grupy otrzymuijg te role.

Gdy ktos dociera do obszaru zaréwno przez osobisty wpis, jak i przez grupe, wygrywa silniejsza rola:
obserwator wpisany osobiscie jako wspdtpracownik zachowuje prawo zapisu. W obszarze prywatnym
cata sekcja grup jest wytgczona — ,Ta przestrzen jest prywatna. Cztonkami moga by¢ tylko pojedyncze
osoby — grupy sg wytgczone, aby dostep pozostat pod kontrolg wtasciciela.”

8.3 Zarzadzaj listg cztonkéw

Tabela pokazuje kazdy wpis z kolumnami Cztonek, Typ (Uzytkownik lub Grupa), Rola i Dodano.
Wiersze grupowe pokazujg liczbe oséb w grupie; nieaktualne wpisy noszg ostrzegawcze odznaki, jak
,Konto wytagczone” czy ,Grupa juz nie istnieje”, dzieki czemu zauwazysz dostep, ktdry po cichu przestat
dziatac.

12



(-¢ BudgetCheck BudgetCheck — Cztonkowie: kto wspotdzieli obszar roboczy

Zmien role bezposrednio w menu roli wiersza — zapisuje sie od razu i potwierdza komunikatem Rola
zaktualizowana.. Usun wpis przyciskiem Usun i potwierdZ w dialogu: dla osoby (Usuna¢ tego
cztonka?) traci ona dostep do obszaru; dla grupy (Usunga¢ te grupe?) dostep tracg wszyscy, kitdrzy
docierali do obszaru tylko przez te grupe, a osoby z wtasnym wpisem zachowujg swoj. Usuniecie
cztonka nigdy nie kasuje jego ksiegowar — rejestr nadal prowadzi kazdg transakcje pod jej autorem.

8.4 Limity i przypadki brzegowe

« Zachowaj co najmniej jednego osobistego menedzera. Grupy nie mogg petnié roli menedzera,
a administrator aplikacji nie liczy sie w obszarze prywatnym. Jesli konto jedynego menedzera
zostanie tam usuniete, obszaru nie da sie juz otworzy¢ z BudgetCheck — odzyskanie wymaga
dostepu do bazy danych. Wyznacz drugiego menedzera, zanim kto$ odejdzie.

* Nieistniejgce lub wytgczone konta pozostaja na liscie. Odznaki je 0znaczaja; wpisy nic nie
dajg, dopoki konto znowu nie zadziata, a usungc je mozna jak kazdy inny wiersz.

» Cztonkowie a drzwi aplikacji. Usuniecie kogos tutaj koriczy jedynie jego dostep do tego obszaru.
Czy osoba nadal moze otwiera¢ aplikacje, decyduje sie w Ustawienia aplikacji — Dostep
(rozdziat 13).

J

Znacznik 1: Dodaj osobe — wyszukiwanie w katalogu, wybdr roli i przycisk Dodaj do obszaru roboczego.
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ROZDZIAL 9

Ustawienia obszaru roboczego

Otwérz Ustawienia obszaru roboczego na pasku bocznym. Podstrony zalezg od typu i Twojej roli.
Domysiny start: gospodarstwo domowe — Widok planowania; projekt — Obszar roboczy.

9.1 Widok planowania

Osobisty widok, czy transakcje jednorazowe wliczane sg do sum. Zapis dotyczy Twojego widoku, nie
domysinej wartosci obszaru.

Nazwa Do 120 znakdw.
Waluta Zablokowana po pierwszym zapisie.
Strefa czasowa Strefa IANA dla miesiecy i dat.

Prég duzych wydatkow (jednostki podrzedne) Dla ostrzezeri o wydatkach jednorazowych
(jednostki podrzedne, np. grosze).

Gtéwny rok planowania Tylko gospodarstwo domowe (1900-9999).

Automatyczne przenoszenie budzetéw z poprzedniego miesigca Tylko gospodarstwo domowe;
przetacznik.

Generuj planowane wpisy z budzetéw Tylko gospodarstwo domowe; domyslnie przy zapisie
budzetow.
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DomyslInie uwzgledniaj transakcje jednorazowe w sumach Domysina wartosé¢ obszaru.

Domysine Oszczednosci Puste / procent / kwota / hybrydowe z polami procentu i kwoty
(gospodarstwo domowe).

Projekt: poczatek/koniec, limit, Okres rozliczeniowy (opcjonalny) Tylko projekt — kazda
ustawiona granica rozliczeniowa zastepuje granice projektu po swojej stronie; puste pola
uzywajg okresu projektu.

Tryb prywatnosci Standardowa lub Prywatna (tylko indywidualny menedzer).

Tylko menedzerowie mogg zapisywac zmiany.

9.3 Podatek

Tryb podatkowy aktywny Domysinie wytgczony.
Podstawa budzetu Brutto lub netto.
DomysIna stawka VAT Presety 0-25 % lub wtasna stawka w punktach bazowych (0-5000).

Bez trybu podatkowego pola podatku na zapisach sg odrzucane.

9.4 Kategorie

Tworzenie/dezaktywacja: menedzer. Pola: nazwa, kierunek (przychdd/wydatek), grupa, kategoria
jednorazowa, transfer oszczednosciowy, traktowanie podatkowe. Bez kategorii: Brak kategorii.

9.5 Domysine budzety

Tylko gospodarstwo domowe i menedzer: domysine kwoty na kategorie dla nowych miesiecy.
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9.6 Payees i reguty kategoryzacji

W Odbiorcy aplikacja zbiera kontrahentéw z Twoich ksiegowar (nazwa, liczba Ksiegowania, Stan)
— nowa nazwa wpisana przy wprowadzaniu zostaje utworzona przy zapisie. Wszyscy cztonkowie
czytajg liste; zarzadcy tworza (Nowy odbiorca), zmieniajg nazwy lub scalajg warianty: Scal do:
{name} przenosi wszystkie ksiegowania na cel i usuwa Zrédto — nieodwracalne; Zachowaj jako
osobnego odbiorce zachowuje oba.

Regutly kategoryzacji otwiera sie tylko dla zarzgdcéw. Reguta sprawdza Pole dopasowania
(Tytut, Odbiorca lub Notatki) wedtug Typ dopasowania (zawiera, jest réwne, zaczyna sie
od; opcjonalnie Traktuj wzorzec jako wyrazenie regularne (zaawansowane)) wzgledem
Wzorzec, ograniczona do Kierunek (Dowolny kierunek, Tylko przychody, Tylko wydatki),
i przy trafieniu ustawia wybrang Kategoria — automatycznie przy imporcie, jako podpowiedz w
edytorze. Priorytet porzadkuje konkurujgce reguty (wygrywa najnizsza liczba), Trafienia liczy
zastosowania; wytgczone reguty pozostajg widoczne, lecz bezskuteczne. Podglad zastosowania
do istniejacych ksiegowan pokazuje, ile nieskategoryzowanych ksiegowan zostatoby
wypetnionych, i stosuje po potwierdzeniu; Eksportuj reguty (CSV) pobiera zestaw regut.

1.5.0 - 2026-11-02 — PL Podrecznik uzytkownika



c BudgetCheck BudgetCheck — Ustawienia obszaru roboczego

9.7 Powiadomienia i dziennik alertéw

W Powiadomienia kazdy cztonek wybiera dla siebie — nie dla obszaru — ktdre alerty BudgetCheck
docierajg jako powiadomienia Nextcloud: gtéwny przetgcznik Wiacz alerty BudgetCheck,
Typy alertéow Prég budzetu, Zaksiegowane ksiegowania cykliczne, Podsumowanie
miesieczne i Stan celu oszczednosci, Prog alertu budzetowego (%) (alert po osiggnieciu —
i ponownie przy 100 %), opcjonalne Ciche godziny (Twoja czas lokalny), Wysytaj tez e-mailem
na adres konta (wymaga serwera poczty) oraz Pokazuj moje liczby na pulpicie Nextcloud
— wytaczone ukrywa salda na wspdlnym pulpicie, np. podczas prezentacji. Na pulpicie Nextcloud
BudgetCheck udostepnia widzety Stan budzetu i Nadchodzace ksiegowania cykliczne.

Witaj Handbuch Verwalter

Nadchodzace ksigg...

Dziennik alertéw pokazuje alerty, ktére BudgetCheck wystat do Ciebie dla tego obszaru (Kiedy,
Typ, Alert), najnowsze pierwsze.

9.8 Czionkowie

Tylko menedzer. Wyszukaj osobe, wybierz role ( Menedzer/ Wspoétpracownik/ Obserwator),
dodaj. Grupy: tylko wspétpracownik lub obserwator. Ostatniego menedzera nie mozna usungg.
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Znacznik 1: dodaj osobe.

Osoby bez roli menedzera nie widzg karty Cztonkowie; bezposredni URL przekierowuje na dozwolong
strone ustawien (np. Widok planowania).

9.9 Cykliczne

Tylko menedzer do tworzenia/edycji/usuwania. Wspétpracownicy moga Generuj nastepny
planowane zapisy z regut.

9.10 Pomoc i stownik

Pomoc w aplikacji i objasnienia termindéw.

9.11 Status rezerwacji (projekt)

Tylko projekt: lista statuséw (domysinie m.in. Open, In Progress, Blocked, Paid — nazwy wyswietlane
w interfejsie). Menedzerowie tworzg, edytujg i dezaktywuja.
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Ustawienia aplikacji

Tylko dla administratoréw aplikacji (w tym administratoréw systemu Nextcloud). Inne role nie widzg
pozycji menu.

10.1 Dostep

Znacznik 1: ograniczenie dostepu.

Ogranicz dostep Domysinie: wytgczone (0). Po wtaczeniu tylko zatwierdzeni uzytkownicy/grupy
mogg otworzy¢ aplikacje. Wszyscy pozostali widzg ogdlng strone ,Nie znaleziono strony” —
jakby aplikacja nie byta zainstalowana.

Dozwoleni uzytkownicy / grupy Listy zatwierdzonych kont i grup.

Administratorzy systemu i aplikacji zachowujg dostep nawet przy aktywnym ograniczeniu.

10.2 Administratorzy aplikacji

Lista identyfikatorow uzytkownikdw z prawami administratora aplikacji (oprécz administratoréw
systemu).
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10.3 Domysine dla nowych obszaréw roboczych

Domyslna strefa czasowa Domyslnie Europe/Berlin.
Domysina waluta Domysinie EUR.

10.4 Pomoc i wsparcie

Informacje o AGPL, wsparciu i opcjach licencji dla aplikacji towarzyszace;j.

10.5 Pobierz aplikacje
W Pobierz aplikacje uzytkownicy koricowi znajdujg linki do aplikacji towarzyszacej (poza
administracjg web).
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Aplikacja towarzyszgca BudgetCheck
Mobile (Android)

BudgetCheck Mobile to oficjalny towarzysz na Androida. Opiera sie na tych samych obszarach roboczych, rolach
i danych serwera — serwer pozostaje rozstrzygajacy dla kazdego obliczenia. Na telefonie nie ma osobnej ksiegi.

11.1 Instalacja i logowanie

1. Zainstaluj aplikacje z Google Play (zakup jednorazowy; cena zalezy od kraju). Link do sklepu
znajdziesz w aplikacji web pod Pobierz aplikacje.

2. Wpisz Adres serwera — ten sam adres co w przegladarce, tylko https:// — a nastepnie
dotknij Sprawdz potaczenie i Kontynuowaé.

3. Logowanie przebiega przez Nextcloud Login Flow w przeglgdarce. Aplikacja zapisuje potem
dedykowane hasto aplikacji — nigdy hasto gtéwne.

Serwer potrzebuje aktualnego BudgetCheck: gdy aplikacja na serwerze jest za stara, aplikacja zgtasza
Aktualizacja BudgetCheck na serwerze; gdy brakuje APl mobilnego, pojawia sie odpowiedni
komunikat. W obu przypadkach pomaga tylko aktualizacja przez administratora. Linki w schemacie
budgetcheck:// (np. budgetcheck://login) otwierajg aplikacje bezposrednio.

Start po zalogowaniu: wskazniki miesigca, budzety i Start w ciemnym wygladzie (zgodnie z systemem lub
szybkie akcje. Twoim wyborem).

1.2 Start, ksiegowania i paragony

Widok Start pokazuje wskazniki za Ten miesigc, W tym roku lub Caty okres, kafelki budzetéw,
zestawienie Wedtug kategorii oraz ostrzezenia; Otworz w internecie przechodzi do aplikacji
web. W gospodarstwie pasek zakresu przetgcza caty pulpit miedzy Miesigc, Rok i Wszystko: strzatki
przechodzg o miesiac lub rok (w przéd do przysztego roku — limitu serwera), tytut posrodku nazywa
widoczne okno (na przyktad ,Rok 2026”), a Przejdz do tego miesigca lub Przejdz do tego
roku wraca do terazniejszosci; Wszystko pokazuje wszystko bez strzatek. Wybdr przypina tez liste
ksiegowan — rok otwiera sie pod ,Pokazuje 2026” z notatkg ,Ksiegowania catego roku. Uzyj wyboru
miesigca powyzej, aby zawezi¢ do jednego miesigca.”, a rozwiniecia kategorii lub ostrzezeri zachowujg
doktadnie to okno. Gdy aplikacja na serwerze jest za stara, pojawia sie ,Rok i caty czas na Start
wymagajg zaktualizowanego BudgetCheck na serwerze. Widok miesigca nadal dziata.” — Miesiac
dziata dalej, dopdki administrator nie zaktualizuje. Przez Dodaj wydatek / Dodaj przychoéd i liste
ksiegowan z wyszukiwaniem i filtrem kategorii wspotpracownicy i menedzerowie tworzg, edytujg i
usuwajg ksiegowania. Obserwujacy widzg wszystko tylko do odczytu — ,Mozesz wyswietli¢ ten obszar
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roboczy. Zapytaj menedzera, czy chcesz dodaé ksiegowania.” Status ksiegowania (projekt) i pola
podatku podlegajg tym samym regutom serwera co w sieci; zamkniety miesigc blokuje zmiany réwniez
w telefonie (,Ten miesigc jest zamkniety. Otwérz go ponownie w BudgetCheck w Internecie, aby zmienié
rezerwacije.”).

Pod listg ksiegowari Eksportuj CSV i Eksportuj ODS pobierajg lub udostepniajg aktualnie
przefiltrowane ksiegowania jako arkusz — te same pliki co eksport webowy (rozdziat 5). Przyciski
pojawiajg sie tylko, gdy serwer oferuje eksport (wymagany aktualny BudgetCheck); przy btedzie
aplikacja melduje Nie udato sie utworzy¢ eksportu. Sprébuj ponownie..

Paragony dotgczasz bezposrednio do ksiegowania: Zréb zdjecie, Wybierz zdjecia lub Wybierz
plik (PDF/XML). Dozwolone sg JPEG, PNG, GIF, WebP, PDF i e-faktura XML — maksymalnie 5 MB
na plik, 10 plikéw i 25 MB na ksiegowanie. Zatgcznik w stanie Czekam na przestanie przesyta
sie przy zapisie; zatgczniki wymagajg potaczenia i sg tylko do odczytu w zamknietych miesigcach.
Zastgpienie istnieje tylko w wersji web — w telefonie usuwasz zatgcznik i przesytasz ponownie.

W gospodarstwie Poréwnaj lata otwiera Poréwnanie roczne: ten sam widok kategorii co
Kategorie — rok do roku w wersji web (rozdz. 7), z wyborem roku odniesienia i znacznikami
,howa”/,zniknieta”. Formularz ksiegowania ma tez pole Odbiorca (podpowiedzi z listy; swobodna
nazwa jest tworzona przy zapisie).

.........

Jr—" .

Przesytanie paragonu: Czekam na przestanie do
zapisu.

Formularz ksiegowania: kwota, kategoria, data, tytut.

11.3 Obszary robocze w telefonie

Zmien obszar roboczy wybiera aktywny obszar; ulubione z aplikacji web sg oznaczone. Mozesz
tworzy¢ obszary domowe i projektowe z trybem prywatnosci Standardowy/Prywatny — projekty
wymagajg poczatku, korica i opcjonalnego limitu catkowitego. Opcjonalny okres rozliczeniowy ustawia
sie w sieci w ustawieniach obszaru; serwer sprawdza daty ksiegowan wzgledem niego takze w
telefonie. Tryb prywatnosci mozna zmieni¢ pdzniej (z oknem potwierdzenia), a obszar usuwa sie
trwale przez wpisanie nazwy. Zmiana nazwy, strefa czasowa, podatek, cztonkowie, kategorie, budzety,
cele oszczednosci, reguty cykliczne i zamkniecie miesigca pozostajg swiadomie zadaniami web.
Cykliczne pokazuje wymagalne reguty jako propozycje — Ksieguj teraz ksieguje je jako zapisy
(Nic nie wymagalne, gdy nic nie jest wymagalne).

° " @ ®

Zmiana trybu prywatnosci obszaru roboczego. Cykliczne: ksiggowanie wymagalnych propozycii.
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1.4 Zachowanie offline

Bez potgczenia baner melduje Jestes offline lub Serwer nieosiggalny; juz wczytane dane
pozostajg czytelne. Nowe ksiegowania trafiajg do kolejki — ,Zapisano na tym telefonie. Synchronizacja
nastapi, gdy ponownie bedziesz online.” Kazda oczekujgca pozycja pojawia sie jako wtasny wiersz
na liscie ksiegowan: tytut, kwota i stan Oczekiwanie na synchronizacje; Odrzué usuwa
niezsynchronizowane ksiegowanie z telefonu na state po potwierdzeniu. Po powrocie potgczenia
kolejka oprdznia sie automatycznie; dzieki statemu identyfikatorowi operacji serwer zapisuje doktadnie
jeden wiersz, nawet przy ponowieniu. To, co serwer odrzuca, jest porzucane i zgtaszane z powodem
(konflikt, brak uprawnien, odrzucone, niezgodnos¢ klucza). Zatgcznikéw nie da sie przestac offline.

Gdy aplikacja nie moze teraz zweryfikowac twojej roli (offline lub brak odpowiedzi serwera), dodawanie
i edycja pozostajg uczciwie zablokowane — Nie mozna sprawdzi¢ uprawnien zamiast fatszywe;j
obietnicy odczytu; twoje uprawnienia wracaja, gdy tylko rola zostanie ponownie zweryfikowana.

nnnnnnnnnnn

11.5 Blokada, sesja i powiadomienia

W Ustawienia chronisz aplikacje: Odblokuj za pomoca danych biometrycznych (Face ID,
odcisk palca lub kod urzadzenia), Blokuj po wyjsciu z aplikacji i Blokuj po (Natychmiast, Po
30 sekundach, Po 2 minutach, Po 5 minutach). Sesja zyje w magazynie kluczy urzgdzenia i
jest zwigzana z blokadg urzadzenia — na urzgdzeniach bez PIN-u/kodu aplikacja prosi o odblokowanie
przy starcie. Zapomnij ten serwer usuwa hasto aplikacji i dane lokalne; twoje konto Nextcloud
zostaje.

BudgetCheck Mobile nie wysyta powiadomien push — powigzana ustuga zostata usunieta po stronie
serwera i aplikacji. Alerty konfigurujesz per osoba w wersji web w Ustawienia obszaru roboczego
— Powiadomienia (rozdz. 9); komunikaty w aplikacji na stronie gtéwnej dziatajg niezaleznie.

1.6 Co zostaje w sieci

 zarzadzanie cztonkami i grupami, administracja kategoriami i statusami ksiegowania,

* budzety, cele oszczednosci, wartosci domysine, widok planowania i zamkniecie/ponowne
otwarcie miesigca,

 import CSV, roczne/projektowe skoroszyty Excel, tworzenie regut cyklicznych (telefon ksieguje
tylko wymagalne),

* zmiana nazwy obszaru, strefa czasowa/podatek/progi, zastgpienie zatacznika,

« Ustawienia aplikacji (Dostep, Administratorzy aplikacji, wartosci domysine).
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Import ksiegowan z CSV

Whpisywanie kazdej linii bankowej recznie sie nie skaluje. Strona Importuj wprowadza caty plik
wyciggu do rejestru w jednym sprawdzalnym przebiegu: wybierasz plik, BudgetCheck weryfikuje kazdy
wiersz wzgledem Twoich kategorii i pokazuje podglad — a dopiero potem przebiega ksiegowanie, w
catosci albo wcale. Nic czesciowego nigdy nie zostaje zapisane.

Strona jest otwarta dla wspétpracownikéw i menedzeréw. Obserwatorzy nie widzg ani pozycji menu,
ani strony (Import niedostepny dla tej roli), a bez wybranego obszaru strona prosi najpierw o
Woybierz obszar roboczy — import trafia zawsze do doktadnie jednego rejestru.

12.1 Przygotuj plik

Wiekszos$c¢ eksportéw bankowych dziata tak, jak jest: aplikacji wystarczg data, opis i kwota na wiersz.
.import z banku?” wyjasnia szczegdty bezposrednio na stronie; ,Kolumny bankowe «Status» sg
ignorowane w obszarach roboczych gospodarstwa” i podobne dodatki nie blokujg importu. Na czysty
start Pobierz szablon CSV zapisuje przyktadowy plik z dwiema przyktadowymi wierszami nazwanymi
od Twoich kategorii (a w projektach takze stan ksiegowania).

Importer jest wyrozumiaty co do formatu:
» Separator — przecinek, Srednik lub tabulator; wykrywany automatycznie, wiec dziatajg eksporty
z LibreOffice i Excela.
+ Kodowanie — najpierw UTF-8; starsze bankowe pliki Windows-1252 lub Latin-1 sg
konwertowane w razie potrzeby.
» Daty — format z ustawien regionalnych konta (na przyktad dd.mm.rrrr po niemiecku) albo ISO
RRRR-MM-DD, ktéry zawsze dziata.

» Kolumny — wystarczg data, tytut i kwota; kolumna kategorii i kolumna referencji bankowej sg
opcjonalne.

12.2 Ustaw opcje importu

W sekcji Uruchom import Opcje importu decydujg, jak traktowane sg wiersze z niepetnymi
danymi:

Domysina kategoria wydatkéw / Domysina kategoria przychodéw Wypetniajg wiersze
bez wartosci kategorii — typowe dla plikéw bankowych. Wymagane, gdy plik nie ma kolumny
kategorii.

Gdy brak kolumny kierunku Wykryj ze znaku kwoty (+ przychéd, - wydatek) (domysinie)
albo wymus na kazdym wierszu Traktuj kazdy wiersz jako wydatek lub Traktuj kazdy
wiersz jako przychéd — przydatne dla czystego wyciggu wydatkowego.

Pomijaj zduplikowane wiersze Poréwnuje po referencji bankowej, gdy plik ma kolumne referencji
— ponowny import naktadajgcego sie wyciggu jest wtedy bezpieczny.

Pomijaj tez wiersze zgodne pod wzgledem daty, kwoty, kierunku i tytutu Zapasowy

odcisk palca dla plikéw bez referencji. Wiacz tylko wtedy, gdy mozesz zaimportowac ten sam
plik dwa razy — powtdrzony, legalny zakup mdégtby inaczej zostac po cichu pominiety.
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Twoje wybory zapisujg sie na koncie dla tego obszaru i podazajg za Tobg miedzy urzgdzeniami.
Dopasowanie w Reguty kategoryzacji (rozdziat 9) przypisuje kategorie automatycznie podczas
importu.

12.3 Zwaliduj, podejrzyj, zaksieguj

1.
2.
3.

Otwdrz Importuj z zaznaczonym docelowym obszarem.

Ustaw powyzsze opcje — zwtaszcza kategorie domysine, gdy plik nie ma kolumny kategorii.
Upusé¢ plik na selektor (Wybierz plik CSV lub przeciggnij i upus¢). Akceptowane sg pliki do
500 wierszy; wieksze eksporty podziel na partie — mozesz walidowac kilka z rzedu.

Nacis$nij Sprawdz CSV. Podglad importu wyswietla kazdg linie (Wiersz, Data, Tytut,
Kierunek, Kwota, Kategoria); wadliwe wiersze pojawiajg sie w Btedy walidacji z podaniem
przyczyny.

Popraw plik i waliduj ponownie, az bedzie czysty, potem naci$nij Importuj ksiegowania.
Przycisk pozostaje nieaktywny, dopdki walidacja sie nie powiedzie.

Zapis jest atomowy — albo ksiegowany jest caty zwalidowany plik, albo nic. Ksiegowanie pasujgce do
zaplanowanego miejsca z reguty cyklicznej lub budzetu zastepuje je automatycznie (rozdziat 5).
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Imporebsggonania

2, Importuj ksiegowania
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ROZDZIAL 13

Dostep: kto moze otworzyé¢ aplikacje

BudgetCheck strzeze Twoich finanséw dwiema niezaleznymi blokadami. Drzwi aplikacji decydujg, kto
w ogdle moze otworzy¢ BudgetCheck; cztonkostwo w obszarze decyduje, ktdre rejestry widzi
wpuszczona osoba (rozdziat 8). Strona ustawiern méwi to wprost: ,Ta lista steruje drzwiami, nie
danymi.” Przejscie przez drzwi pokazuje Ci powtoke aplikacji — zeby dotrze¢ do prawdziwego rejestru,
potrzebujesz jeszcze roli w obszarze. | odwrotnie: cztonek obszaru nieobecny na liscie dozwolonych
nigdy nie wejdzie, by jej uzyc.

13.1 Polityka dostepu

Otwdrz Ustawienia aplikacji — Dostep — widoczne tylko dla administratoréw aplikacji. Domysinie
przetacznik Ogranicz, kto moze otworzy¢ aplikacje jest wytgczony: kazde konto z cztonkostwem
w obszarze moze otworzy¢ aplikacje, wiec nikt nie zostaje wypchniety przez przypadek.

Gdy wtgczysz ograniczenie (Wymagaj cztonkostwa na liscie dozwolonych uzytkownikéw
lub grup), przej$¢ moga tylko konta i grupy wymienione w Dozwoleni uzytkownicy oraz
Dozwolone grupy — egzekwowane po stronie serwera dla kazdej strony i kazdego wywotania
API, a nie tylko ukrywane w menu.

1. Wtgcz Ogranicz, kto moze otworzy¢ aplikacje.

2. Dodaj co najmniej jeden wpis: wpisz dwa lub wiecej znakdw w wyszukiwarce Dozwoleni
uzytkownicy lub Dozwolone grupy i wybierz z katalogu. Zapisanie z pustg listg zostaje
odrzucone — ,Gdy ograniczenie jest wtgczone, dodaj co najmniej jednego uzytkownika lub jedng
grupe przed zapisaniem.”

3. Nacisnij Zapisz polityke aplikacji. Ograniczenie obowigzuje od tej chwili; dotknieci
uzytkownicy tracg aplikacje przy kolejnym zgdaniu.

Dwie grupy zawsze zachowujg dostep niezaleznie od listy: administratorzy systemu Nextcloud i
skonfigurowani administratorzy aplikacji BudgetCheck (lista Administratorzy aplikacji na tej
samej stronie ustawien, rozdziat 10). Nie mozesz zablokowa¢ samego siebie — konto administratora
zawsze otwiera aplikacje.

13.2 Co widzg osoby z zewnatrz

Uzytkownik ani dozwolony, ani administrator nie dostaje btedu, ktdry cokolwiek zdradza: BudgetCheck
odpowiada doktadnie tak, jakby aplikacji nie byto. Strona pokazuje ogdine ,Nie znaleziono strony”
Nextcloud z Powrét do Nextcloud — celowo, by istnienie i konfiguracja Twojej aplikacji finansowe;j
nie byty ujawniane nieuprawnionym kontom (rozdziat 17).
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c BudgetCheck BudgetCheck — Dostep: kto moze otworzyc aplikacje

Dostep: przetgcznik ograniczenia Ogranicz, kto moze otworzy¢ aplikacje (Znacznik 1) nad listami
dozwolonych.

13.3 Przypadki brzegowe

» Cztonek obszaru traci drzwi — usun go z listy dozwolonych: zachowuje swoj wiersz cztonka, ale
nie moze juz do niego dotrze¢. Przywré¢ go w Dozwoleni uzytkownicy albo przez dozwolong
grupe; nic wiecej nie trzeba odbudowywad.

» Usuniecie ostatniego dozwolonego wpisu jest mozliwe tylko razem z wytgczeniem
ograniczenia — polityka nigdy nie zapisuje stanu ograniczonego-ale-pustego.

+ Wytaczenie ograniczenia przywraca drzwiom zachowanie domysine: kazdy z cztonkostwem w
obszarze moze otworzy¢ aplikacje.

 Aplikacja towarzyszaca przestrzega tych samych drzwi — wykluczone konto nie moze sie tam
tez zalogowac (rozdziat 11).
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ROZDZIAL 14

Dostepnosc¢

BudgetCheck dgzy do WCAG 2.1 AA, zgodnie z otoczkg Nextcloud, w ktérej zyje. Co to znaczy w
codziennym uzyciu:

 Klawiatura: kazda strona, dialog, selektor i akcja tabeli dziata bez myszy. Dialogi zamykajg fokus,
poki sg otwarte, i zwracajg go do elementu, ktéry je wywotat; nic nie jest osiagalne wytgcznie
myszg.

» Kolejno$é odczytu: strony budowane sg z punktéw orientacyjnych i prawdziwych nagtéwkéw —
czytnik ekranu ogtasza nawigacje, przetacznik obszaru i kazdg sekcje ustawien w kolejnosci ich
pojawiania. Tabele sekcji sg opakowane w etykietowane regiony, do ktérych mozna przeskoczyd.

» Kontrast i kolor: stan nigdy nie jest przenoszony samym kolorem. Ostrzezenia budzetowe,
odznaki i stany ksiegowan zawsze tgczg odcien z tekstem lub ikong, a paleta podgza za Twoim
motywem Nextcloud — w tym ciemnym i wysokokontrastowym.

* Formularze: odrzucone pole zgtasza przyczyne w linii pod samym polem (aria-invalid plus
komunikat), nigdy tylko jako baner na koricu strony. Pola wymagane sg oznaczone jako takie.

» Sprzezenie zwrotne: zapisywanie, wyniki walidacji i btedy sg ogtaszane przez regiony na
zywo — na przyktad wiersz statusu importu pod Importuj ksiegowania — wiec technologie
wspomagajgce styszg je bez przesuwania fokusu.

* Ruch i rozmiar: prefers-reduced-motion jest respektowane, a interaktywne cele pozostajg
€0 najmniej 44x44 px (akcje gtdwne i destrukcyjne 48 px).

14.1 Mate ekrany

Na telefonach i waskich oknach pasek boczny chowa sie za przyciskiem Menu nad trescig; fokus
przechodzi do otwartej nawigacji i wraca po jej zamknieciu. Szerokie tabele — lista cztonkdéw, podglad
importu — stajg sie etykietowanymi kartami zamiast wymuszac przewijanie w bok.

14.2 Aplikacja towarzyszaca

BudgetCheck Mobile stosuje sie do konwenciji platformy: wspdtpracuje z systemowym czytnikiem
ekranu, honoruje systemowy rozmiar czcionki, a jego wtasna blokada aplikacji moze uzywac
skonfigurowanego na urzgdzeniu odblokowania biometrycznego lub PIN-u (rozdziat 11).

14.3 Gdy cos Cie blokuje

Zgtos problemy z dostepnoscig przez Pomoc w aplikacji lub kanaty wsparcia w Ustawienia aplikacji
— podaj strone i akcje, ktdra sie nie powiodta.
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ROZDZIAL 15

Stownik

Terminy domenowe tak, jak uzywa ich BudgetCheck — dla doktadnego napisu na przycisku lub stronie
zobacz katalog w rozdziale 16.

Drzwi aplikacji Aplikacyjna zapora w Ustawienia aplikacji — Dostep: kto w ogdle moze otworzy¢
BudgetCheck. Osobna od cztonkostwa w obszarze — drzwi wpuszczajg Cie, a cztonkostwo
pokazuije rejestr (rozdziat 13).

Alert Ostrzezenie, ktére BudgetCheck wywotuje osobiscie dla Ciebie — osiggniety prdog budzetu,
zaksiegowane ksiegowania cykliczne, podsumowanie miesigca, status celu oszczednosciowego.
Dostarczany jako powiadomienie Nextcloud, opcjonalnie takze mailem; Twoja wtasna historia
siedzi w Dziennik alertéw.

Administrator aplikacji Konto Nextcloud wymienione w Administratorzy aplikacji (plus kazdy
administrator systemu). Otwiera aplikacje nawet przy ograniczeniu, zarzgdza ustawieniami
globalnymi i obszarami domysinymi oraz dziata jak menedzer w obszarach standardowych —
nigdy prywatnych.

Okres rozliczeniowy Opcjonalne okno ksiegowar wewnatrz projektu. Kazda wypetniona granica
zastepuje granice projektu po swojej stronie; puste pola wracajg do okresu projektu.

Ksiegowanie / transakcja Pojedynczy wpis przychodu lub wydatku: kierunek, kategoria, data, kwota,
plus opcjonalny odbiorca, notatki, flagi i zataczniki. Oba stowa oznaczajg ten sam rekord.

Stan ksiegowania Projektowy stan workflow na ksiegowaniu (na przyktad Otwarte, W toku, Optacone),
utrzymywany w ustawieniach obszaru.

Budzet Miesieczna kwota wydatkdw na kategorie wydatkowg w gospodarstwie; podstawa ostrzezen
progowych i prognozy na koniec miesigca.

Reguta kategoryzacji Reguta wzorcowa (Pole dopasowania, Typ dopasowania, Wzorzec),
ktdra wypetnia kategorie automatycznie przy imporcie i jako podpowiedz w edytorze. Wygrywa
najnizszy Priorytet.

Kategoria Szuflada, pod ktdrg odktadane jest kazde ksiegowanie (zakupy, pensja, czynsz). Tworzona
przez menedzerdw; moze by¢ zwigzana z przychodem lub wydatkiem, a jedna kategoria
wydatkowa moze by¢ oznaczona jako przelew oszczednosciowy.

Aplikacja towarzyszgca BudgetCheck Mobile na Androida — ksieguje na tych samych danych
serwera z telefonu. Administracja, importy i eksporty zostajg w wersji webowej (rozdziat 11).

Wspétpracownik Rola obszaru z dostepem do zapisu ksiegowan i importu, lecz bez ustawien i
administracji cztonkami.

Obszar domysiny Obszar utworzony przez administratora aplikacji jako wspdlna infrastruktura, w
przeciwieristwie do obszaru tworzonego przez uzytkownika dla siebie.

Kierunek Czy ksiegowanie jest przychodem czy wydatkiem. Przy imporcie pochodzi z kolumny
kKierunku, znaku kwoty albo wymuszonej opciji.

Gospodarstwo Typ obszaru dla finanséw prywatnych lub wspdlnych: planowanie miesigc po miesigcu,
budzety, cel oszczednosciowy i zamknigcie miesigca.

Odcisk importu Test duplikatéw uzywany, gdy CSV nie ma referencji bankowej: wiersze zgodne pod
wzgledem daty, kwoty, kierunku i tytutu sg na zyczenie pomijane (rozdziat 12).
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Whioski Karty pulpitu Prognoza na koniec miesigca, Najwieksi odbiorcy w tym miesigcu
i Trend kategorii — projekcje i rozbicia, nie zaksiegowane fakty.

Sprzezenie z InvoiceCheck W obszarze projektowym ksiegowania do zafakturowania mozna
przekazac aplikacji InvoiceCheck, ktdra wystawia dokumenty, podczas gdy BudgetCheck trzyma
status rozliczenia.

Menedzer Rola obszaru z petng kontrola: ustawienia, cztonkowie, kategorie, odbiorcy, reguty, budzety,
oszczednosci, zamknigcie miesigca. Zawsze przypisywana konkretnym osobom, nigdy grupie.

Zamkniecie miesigca Kontrolowalne zamrozenie miesigca gospodarstwa: zachowywana jest
migawka z sumami, zuzyciem budzetéw, oszczednosciami i hashem SHA-256, a ksiegowania
tego miesigca blokujg sie do ponownego otwarcia.

Plan miesieczny Strona gospodarstwa tgczgca budzety miesigca, cel oszczednosciowy i zamkniecie
w jednym widoku.

Odbiorca Kontrahent nazwany na ksiegowaniu — sklep, pracodawca, wynajmujacy. Zasila analizy i
reguty odbiorcéw; warianty pisowni mozna scalac.

Zaplanowane miejsce Szary wpis rejestru wytworzony przez regute cykliczng lub cel budzetowy. To
propozycja, nie fakt — pasujgce prawdziwe ksiegowanie lub import je zastepuije.

Obszar prywatny Obszar z trybem prywatnosci Prywatna: tylko indywidualni cztonkowie, bez grup i
bez obejsdcia przez administratora aplikaciji. Jesli konto ostatniego menedzera zniknie, odzyskanie
wymaga dostepu do bazy danych.

Projekt Typ obszaru dla przedsiewzie¢ ograniczonych w czasie: przedziat dat, opcjonalny sufit i okres
rozliczeniowy, stany ksiegowan oraz sprzezenie z InvoiceCheck zamiast zamknigcia miesigca.

Reguta cykliczna Szablon powtarzajacych sie przychoddw lub wydatkéw. Tylko proponuje —
Generuj nastepny (lub caty okres w projektach) tworzy zaplanowane miejsca, nigdy ciche
ksiegowania.

Cel oszczednos$ciowy Gospodarczy cel dla odtozonych pieniedzy: kwota stata, procent przychodéw
albo hybryda (co wyzsze). Ksiegowania do kategorii przelewu oszczednosciowego liczg sie do
niego.

Obserwator Rola obszaru tylko do odczytu — widzi wszystko, nic nie zmienia i nie ma Importuj.

Obszar roboczy Ograniczony kontekst finansowy, w ktérym wszystko zyje — wtasni cztonkowie,
kategorie, ksiegowania i budzety. Albo gospodarstwo, albo projekt.
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ROZDZIAL 16

Katalog pokrycia

Mapowanie inwentaryzacji funkcji (krok 0) na ten podrecznik.

Temat Status Rozdziat
Macierz rdl objete 1,17
Logowanie / wejscie objete 2
Obszary gosp./proj./prywatne objete 3
Pulpit / ostrzezenia objete 4,6
CRUD zapiséw objete 5
Import CSV objete 12,5
Zatgczniki objete 5
Budzety / cel oszcz. / zamkniecie objete 6
Przeglad rok / okres / eksport objete 7
Eksport zapiséw CSV/ODS (web, objete 5, 11
zbidr filtrowany, limity)

Okres rozliczeniowy (opcjonalny, objete 9,7
projekt)

Integracja InvoiceCheck objete 7
Ustaw. obszaru — wszystkie objete 9
sekcje

Ustawienia obszaru: payees objete 9,5

(tworzenie/zmiana/scalanie),

reguty kategoryzacji (priorytet,

backfill, eksport CSV)

Ustawienia obszaru: objete 9
powiadomienia (wtasne alerty),

dziennik alertow

Przeglad: analizy (prognoza objete 4
korica miesigca, top payees,

trend kategorii)

Widok roczny: kategorie — rok objete 7,11
do roku (rok odniesienia)

Widzety pulpitu  Nexicloud objete 9
(budget  status, upcoming

recurring)

Ustaw. app — wszystkie sekcje  objete 10
Brama aplikacji (nie znaleziono objete 13,17
strony)

Btedy / stany puste objete 17
Dostepnosc¢ objete 14

Ul aplikacji mobilnej (logowanie, objete 11
zapisy, zataczniki, offline,

eksport)

Przetacznik is_billable w Ul BC  otwarte tylko przez interfejs InvoiceCheck
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Temat Status Rozdziat

Obszar admin NC Additional czesciowe tres$¢ w ustawieniach aplikaciji
Cztonkowie obszaru objete 8,9

(dodaj/rola/usun)

Stownik (pojecia domenowe) objete 15

17 Btedy, stany puste i konflikty

17.1 Czeste komunikaty

Brak ksiegowan. Lista jest pusta — zarejestruj lub zaimportuj wpisy.

Brak kategorii. Menedzer musi utworzy¢ kategorie.

Tylko menedzerowie Przegladasz strone ustawier bez dostepu do zapisu.

Btad sieci. Sprobuj ponownie. Problem z potgczeniem; zapisz ponownie.

Miesigc zamkniety Zapisy w tym miesigcu sg zablokowane — menedzer musi ponownie otworzy¢
miesigc.

Data zapisu poza okresem projektu Dostosuj date lub dane projektu.

Data ksiegowania musi miesci¢ sie w okresie rozliczeniowym. Projekt z okresem
rozliczeniowym: wybierz date wewnatrz lub dostosuj okres w ustawieniach obszaru roboczego.

Za duzo zapiséw do eksportu Ponad 10000 trafien — zawez zakres lub filtry i wyeksportuj
ponownie.

Eksport nie powiodt sie. Prosze sprobowaé¢ ponownie. Pobieranie lub  udostepnianie
przerwano — sprawdZ pofgczenie i sprébuj ponownie.

Kierunek kategorii nie pasuje Kategoria i przychéd/wydatek muszg sie zgadzad.
Kwota musi byé wieksza od 0 Zero lub ujemna jest nieprawidfowa.

Konflikt / wersja Zapis zostat zmieniony réwnolegle — odswiez i zapisz ponownie.
Nieznany uzytkownik Zaproszenie cztonka: UID nie istnieje w katalogu.

17.2 Nie znaleziono strony

Gdy ograniczenie dostepu jest wigczone, a Twoje konto nie jest zatwierdzone ani nie jest
administratorem aplikacji lub systemu, BudgetCheck odpowiada jak niezainstalowana aplikacja: widzisz
0golng strone Nextcloud ,Nie znaleziono strony” z linkiem Powrét do Nextcloud. Aplikacja celowo
nie zdradza, ze jest zainstalowana, lecz ograniczona.
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Popro$ administratora aplikacji o zatwierdzenie w Dostep. Uprawnienia wewnatrz obszaru roboczego
(tylko podglad) to co innego: aplikacja sie otwiera, brakuje poszczegdinych akcji. — petna polityka
opisana w rozdziale 13.

17.3 Puste ulubione / brak cztonkostwa

+ Brak obszaréw roboczych w szybkim dostepie. — ustaw ulubione.

 Informacja, ze nie nalezysz do zadnego obszaru — popros admina app lub menedzera o
zaproszenie.

17.4 Czeste pytania
Dlaczego brak Cztonkéw w ustawieniach? Tylko menedzerowie; bezposredni link przekierowuje
(zwykle Widok planowania) — zarzadzanie cztonkami w rozdziale 8.

Dlaczego brak Importu? Jestes obserwatorem lub nie masz prawa zapisu — dostep i przebieg
importu w rozdziale 12.

Jak daé komus dostep? Dwa zamki muszg sie zgadzad: dopusc¢ przy bramie aplikaciji, gdy
ograniczenie jest wtgczone (rozdziat 13), a potem dodaj osobe do obszaru z rolg (rozdziat 8).

Jak wezytac¢ wyciag bankowy? Przez Importuj: sprawdz CSV, zweryfikuj podglad, a potem ksieguj
— petny przebieg w rozdziale 12.

Gdzie wyjasniono pojecia? Pojecia domenowe sg w stowniku, rozdziat 15.

O Software by Design
O Software by Design

Software by Design tworzy aplikacje Nextcloud dla organizaciji, ktére chcg hostowac wtasne dane —
od ewidencji czasu pracy i projektdw po magazyn, flote i relacje z klientami. Kazda aplikacja dziata w
catosci na Twojej instancji Nextcloud; interfejsy webowe sg bezptatne (AGPL).

Firma
+ Strona internetowa: https://nextcloud.software-by-design.de/
» Partner & oferty: mailto:info@software-by-design.de
» Zgtos btad / zaproponuj ulepszenie: mailto:dev@software-by-design.de

Wsparcie & wkiad

BudgetCheck pozostaje bezptatny na Twojej Nextcloud (AGPL). Zgtoszenia btedéw i sensowne
pomysty przez GitHub lub e-mail sg czescig utrzymania open source — bez gwarantowanego czasu
odpowiedzi.

W aplikacji

W Ustawienia — Pomoc i wsparcie (chip nawigacji moze nadal pokazywa¢ Support us)
znajdziesz te same opcje co na naszej stronie: oferta partnera, wdrozenie, funkcja na zamdwienie i
dobrowolne wsparcie.
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Check Partner (ptatne)

Jesli Twoja organizacja potrzebuje przewidywalnej pomocy z fakturg — wdrozenie, pakiety godzin,
priorytetowy e-mail — wybierz Check Partner. To ustuga z ofertg i fakturg, nie darowizna.

« Pakiety i warunki na stronie wsparcia: https://nexicloud.software-by-design.de/pl/support/
» Zapytaj o oferte partnera: mailto:info@software-by-design.de?subject=Zapytanie%20Partner

Inne opcje ptatne

» Wdrozenie & szkolenie — zdalna konfiguracja lub warsztat dla zespotu.
* Funkcja na zamoéwienie — okreslona zmiana z kryteriami akceptacji i terminem dostawy.

 Oficjalne licencje mobilne & terminalowe — gdy oferowane dla BudgetCheck; miejsca imienne
z faktura.

GitHub Sponsors (dobrowolnie)

Dobrowolne wsparcie bez SLA faktury — doceniamy, ale jest opcjonalne:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Informacja prawna

Niniejszy podrecznik nie zastepuje porady prawnej, podatkowej ani compliance. Nazwy produktéw i znaki
towarowe osdb trzecich nalezg do ich wtascicieli.
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(<¢ BudgetCheck

Skorowidz

Skorowidz

Administrator aplikacji, 1
Administrator systemu, 1
Analizy, 5
Android, 23
Aplikacja towarzyszaca, 23
Biometria, 25
Blokada aplikaciji, 25
BudgetCheck Mobile, 23
Budzety, 9
Btedy, 35
Cel oszczednosciowy, 9
Cztonkowie, 12, 18

role, 12
DomysIne budzety, 16
Dostep

polityka, 29
Dostepnosé, 31

aplikacja towarzyszaca, 31
Dziennik alertéw, 18
Eksport, 8
Format CSV, 26
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