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Indledning

ContractCheck er jeres kontraktregister i Nextcloud: hver kontrakt én post, hver opsigelsesfrist beregnet,
hver ændring registreret. Appen besvarer ét spørgsmål pålideligt — „hvornår skal jeg senest opsige?“
— og minde jer om det, før fristen udløber.
Appen er fri og open source (AGPL) og kører udelukkende på jeres egen Nextcloud-instans. Ingen
kontraktdata forlader nogensinde jeres server.

Hvad ContractCheck er til — og hvad det ikke er

ContractCheck holder styr på kontrakter og deres opsigelsesfrister: leje, leasing, service- og vedlige-
holdelsesaftaler, forsikringer, licenser. Appen beregner opsig senest-datoen ud fra opsigelsesvarsel og
ikke-trædelses-reglen (kontraktudløb, måneds-/kvartals-/årsslut eller når som helst), ruller automatiske
fornyelser videre og påminder de rette personer via Nextcloud-notifikationer og et ICS-kalenderfeed.
ContractCheck er ikke en kontrakt-lifecycle-pakke med e-underskrift, godkendelses-flows eller fuldtek-
stsøgning — og har bevidst ingen finkornede rettigheder inden for et område. Det er registeret, der
sikrer, at ingen frist forpasses i stilhed.

Hvem denne vejledning er til

• Læsere: læser registeret, tjekker frister, abonnerer på kalenderfeedet — ingen redigering, ingen
omkostningsdata.

• Omkostningslæsere: som læsere, men ser desuden kontraktopkostninger og budgetrapporter.
• Administratorer: opretter og vedligeholder kontrakter, parter, omkostninger og dokumenter;

konfigurerer frister, budgetter og adgang.
• Systemadministratorer: installerer appen, begrænser den til grupper og ejer revisionskæden.

Hvordan denne vejledning er organiseret

Kapitlerne følger arbejdsgangen: først adgang og roller, derefter oversigt, register, oprettelse og detaljer,
parter, rapporter, import, historik, påmindelser og kalenderfeed, til sidst indstillinger, hjælp og en ordliste.
Skærmbilleder viser den rigtige brugerflade; kontrolelementer er „citeret sådan“.

ContractCheck 1.0.2 (commit 0b35def), 16. oktober 2026, Dansk.
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KAPITEL 1

Roller, adgang og synlighed

ContractCheck adskiller hvem der må åbne appen, hvad en bruger må gøre i den og hvem en post er
synlig for. Tre små kontakter dækker alle tre spørgsmål.

1.1 De tre roller

Deres rolle vises som et mærke under app-logoet i venstre navigation.

Ansvarlig Opretter, redigerer og arkiverer kontrakter, modparter og omkostningslinjer; ser alle syn-
lighedsområder og alle omkostninger; ændrer indstillingerne „Frister“ og „Adgang & roller“.
Nextcloud-administratorer er altid ansvarlige; flere grupper kan udpeges under „Indstillinger“
→ „Adgang & roller“.

Omkostningsseer Læser registeret som en seer og ser omkostningskolonner, omkostningslinjer og
budgetrapporten. Nyttigt for økonomimedarbejdere, der ikke skal redigere kontrakter.

Seer Læser titler, modparter, frister og status — men aldrig et omkostningstal, aldrig en rediger-
ingsknap, aldrig ansvarlig-indstillingerne. Seere kan stadig tilknytte dokumenter, abonnere på
deres personlige kalenderfeed og læse historikken.

En seers register ligner den ansvarliges — minus kolonnen „Pr. år“ og knappen „Ny kontrakt“

(markør 1 viser „Seer“-mærket). Kontraktdetaljen skjuler ligeledes omkostningspanelet og alle redi-
geringshandlinger.

1.2 Hvem må åbne appen

Som standard må alle med en Nextcloud-konto åbne ContractCheck. En ansvarlig kan begrænse
det til bestemte grupper under „Indstillinger“ → „Adgang & roller“ („Hvem må bruge Con-

tractCheck“). Brugere uden for disse grupper ser en enkel side „Ikke autoriseret“:

1



ContractCheck ContractCheck — Roller, adgang og synlighed

1.3 Synlighedsområder pr. kontrakt

Hver kontrakt bærer ét af tre områder, valgt i feltet „Synlighed“ i kontraktformularen:

Hele organisationen Alle, der må åbne appen, ser posten.
Ejers gruppe(r) Kun ejeren, brugere der deler en gruppe med ejeren, og ansvarlige ser den.
Kun ejer & ansvarlige Det mest private område — beregnet til følsomme poster som ansættelsesre-

laterede kontrakter.

Synlighed afgør, hvem der ser kontrakten. Redigeringsrettigheder kommer alene fra rollen: kun
ansvarlige (og ejeren, hvis ansvarlig) kan redigere — en seer redigerer aldrig, heller ikke i sit eget
område.

Dokumenter er undtagelsen fra områder: en tilknyttet fil beholder sine egne Nextcloud-
delinger. En seer kan se dokumentrækken uden at kunne åbne selve filen.

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



KAPITEL 2

Log ind og brugerfladen

2.1 Log ind

Åbn jeres Nextcloud i en browser og log ind med jeres brugerkonto: markør 1 brugernavnet, markør 2
adgangskoden, markør 3 knappen „Log ind“. ContractCheck vises derefter i app-bjælken.

Markør 1: brugernavn — markør 2: adgangskode — markør 3: „Log ind“.
Brugerfladen følger sproget i jeres Nextcloud-profil (Indstillinger → Personlig info); ContractCheck
leveres med oversættelser til tysk, engelsk, fransk, spansk, dansk, hollandsk, italiensk, polsk, svensk,
norsk bokmål og portugisisk.
Hvis jeres konto ikke må bruge appen, vises i stedet en enkel side „Ikke autoriseret“ (kapitel 1).

2.2 Navigation

Venstre-navigationen er grupperet i to blokke:

Register „Oversigt“, „Kontrakter“, „Modparter“, „Rapporter“, „Historik“, „Importér“.
Indstillinger „Frister“, „Adgang & roller“, „Kalenderfeed“, „Støt os“ — samt „Hjælp“ ned-

erst.

Seere ser en kortere menu: de ansvarlig-forbeholdte sektioner „Frister“ og „Adgang & roller“ er
skjult, og „Importér“ er fraværende.

2.3 Læs frist-sproget

ContractCheck taler overalt i to datoer:

Opsig senest Den sidste dag, hvor en opsigelse stadig når gældende-fra-datoen til tiden. Det er
datoen, appen advarer jer om.

3



ContractCheck ContractCheck — Log ind og brugerfladen

Gældende fra Datoen hvor jeres opsigelse træder i kraft — f.eks. kontraktslut, månedsslut, kvartalsslut
eller årsskifte.

Et mærke viser hvor mange dage der er tilbage: neutralt for 31–90 dage, advarselsfarve under 31, „i
dag“ på selve dagen og „overskredet“, når vinduet er passeret.

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



KAPITEL 3

Oversigten

Når appen åbnes, lander I på „Oversigt“ — fristoversigten. Den besvarer med et blik: hvor meget der
er kontraheret, hvad der haster, hvad der er overskredet, og hvilke poster der mangler dokumenter.

Markør 1: opsummeringstællere — markør 2: „Haster — opsig snart“ — markør 3: „Overskredne
vinduer“ — markør 4: „Manglende dokumenter“.

3.1 Opsummeringstællere

Aktive kontrakter Kørende poster i jeres synlige område. Et klik på kortet åbner kontraktlisten.
Frister ≤ 30 dage Kontrakter hvis opsig-senest-dato ligger inden for en måned — hopper til det

filtrerede register.
Overskredne vinduer Kontrakter hvis opsigelsesvindue allerede er passeret (tidsbegrænset) eller

hvis nuværende vindue er overskredet (se kapitel 6).
Manglende dokumenter Kontrakter med en tilknyttet fil, der ikke længere findes — filen blev slettet

efter tilknytningen (afsnit 6.4).
Kontraheret pr. år Årligt normaliseret forbrug på tværs af synlige kontrakter. Kun omkostningsseere

og ansvarlige ser dette kort.

3.2 De fire paneler

Haster — opsig snart Kontrakter med en opsig-senest-dato inden for 30 dage. Tidsubegrænsede
kontrakter vises her permanent med et „i dag“-mærke — de kan opsiges når som helst med
virkning efter deres varsel.

Kommende — næste 90 dage Overvågningslisten mellem én og tre måneder frem.
Overskredne vinduer Vinduer der allerede er lukket. For automatisk forlængende kontrakter vises

den næste mulige dato i stedet („overskredet → næste dato“); for tidsbegrænsede kontrakter er
vinduet væk.
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Udløber snart Kontrakter hvis slutdato ligger inden for 90 dage — uafhængigt af opsigelses-
mekanikken.

Det femte panel, „Manglende dokumenter“, viser poster hvis tilknyttede filer er forsvundet. Et klik
på en række åbner kontraktdetaljen direkte.
På en ny installation viser oversigten et førstegangs-kort — „Tilføj Deres første kontrakt“ — indtil
registeret har sin første post.

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



KAPITEL 4

Kontraktregisteret

„Kontrakter“ er registeret: hver post én række — titel og reference, modpart, status, slutdato, den
næste opsig-senest-dato med dage-tilbage-mærke, den årlige omkostning (kun omkostningsseere) og
en „Åbn“-knap.

Markør 1: fritekstsøgning — markør 2: statusfilter — markør 3: „Ny kontrakt“ (kun ansvarlige).

4.1 Søg og filtrér

• Søg matcher titel, referencenummer og omkostningssted mens I skriver.
• „Status“: Aktiv (standard), Kladde, Opsagt, Udløbet, Arkiveret eller Alle. Alle skjuler arkiverede

poster — vælg Arkiveret eksplicit for at se dem.
• „Type“, „Modpart“ og „Omkostningssted“ indsnævrer listen yderligere; modpart- og

omkostningssted-valg er datadrevne — kun værdier der faktisk er i brug vises.
• „Frist“: Kan opsiges ≤30 dage, Kan opsiges ≤90 dage, Frist overskredet, Udløber inden 90

dage eller Ingen frist (tidsubegrænsede kontrakter uden en beregnbar opsig-senest-dato).
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ContractCheck ContractCheck — Kontraktregisteret

Den ufiltrerede Alle-visning blander kladder, aktive og opsagte poster — statusmærkerne holder dem
læsbare med et blik.

Fristfilteret Kan opsiges ≤30 dage besvarer det daglige spørgsmål „hvad skal afgøres denne måned?“.
Det er samme visning som oversigtskortet „Frister ≤ 30 dage“ hopper til.

4.2 Status-livscyklus

Kladde Nyoprettet; endnu ikke i kraft. Aktivér den når kontrakten er underskrevet.
Aktiv Kørende kontrakt — frister og påmindelser gælder.
Opsagt Opsagt; beholdt til protokollen. Kan arkiveres.
Udløbet Tidsbegrænset kontrakt hvis slutdato er passeret (sættes automatisk af det daglige skan).
Arkiveret Flyttet ud af registeret; kan til enhver tid gendannes til aktiv.

På små skærme kollapser tabellen til stakkede kort — hver kolonne beholder sin etiket, intet går tabt.

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



KAPITEL 5

Opret og rediger kontrakter

Ansvarlige opretter poster via „Ny kontrakt“ og redigerer dem via „Redigér“ på detaljesiden. Begge
åbner samme formular i fire blokke: Basis, Løbetid & datoer, Opsigelse, Påmindelser og Mere.

Markør 1: „Løbetid“ — markør 2: „Gældende fra“ — markør 3: påmindelses- forløbsdage.

5.1 Basis

Titel* Det korte navn alle genkender — det eneste påkrævede felt.
Reference Jeres sag-/referencenummer; vises ved siden af titlen og søges af registersøgningen.
Type Leje, Leasing, Tjeneste, Forsikring, Vedligeholdelse, Tilskud, Ansættelsesrelateret eller Andet.

Driver rapporten Omkostninger pr. kategori.
Modpart Vælg fra modpartsregisteret (kapitel 7); hinten minder om, at modparter vedligeholdes der.
Ejer En brugervælger over Nextcloud-biblioteket. Ejeren modtager fristpåmindelser; står den tom,

mindes alle ansvarlige. Ejere betyder også noget for området Ejers gruppe(r).
Synlighed Hele organisationen, Ejers gruppe(r) eller Kun ejer & ansvarlige (kapitel 1).

5.2 Løbetid & datoer

Løbetid Tidsbegrænset, Forlænges automatisk eller Tidsubegrænset. Valget omformer formularen:
forlængelsesfelter vises kun for automatisk forlængende kontrakter, og Udløber skjules (og
kræves ikke) for tidsubegrænsede.

Underskrevet den Valgfri underskriftsdato.
Starter / Udløber Kontraktvinduet. For automatisk forlængende kontrakter er slutdatoen den aktuelle

periodes slutning — det daglige skan ruller den automatisk frem, når den passeres.
Forlænges hver Forlængelsesinterval i måneder eller år (kun automatisk forlængende).
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ContractCheck ContractCheck — Opret og rediger kontrakter

5.3 Opsigelse

Denne blok driver fristregningen:

Opsigelsesvarsel Værdi plus enhed (Dage eller Måneder) — f.eks. „3 måneder“.
Gældende fra Ankeret som opsigelsesvarlset tælles tilbage fra: Kontraktslut, Månedsslut, Kvartalsslut,

Årsskifte eller Når som helst. Hinten forklarer det enkelt: „Gældende fra er datoen hvor jeres
opsigelse træder i kraft — f.eks. 3 måneders varsel til månedsslut.“

Valget Når som helst skjuler påmindelses-afkrydsfelterne: uden et anker er der ingen frist at minde om.

5.4 Påmindelser

„Få besked så mange dage før opsigelsesdatoen (frit valg):“ — afkryds frit 90, 60, 30, 14, 7
eller 1 dag. Nye kontrakter starter med standarderne fra „Indstillinger“→ „Frister“; hver kontrakt
kan frit afvige.

5.5 Mere

„Omkostningssted“ (fodrer budgetsammenligningen under „Rapporter“), „Mærker“ (kommase-
parerede, til jeres egen gruppering) og „Noter“.

5.6 Gem sikkert

Hvis en anden redigerede posten mens jeres formular var åben, fejler gemmelsen med „Denne post
ændredes i mellemtiden. Genindlæs og prøv igen.“ — ContractCheck fletter aldrig to redigeringer stille
sammen. Genindlæs formularen, anvend jeres ændring igen og gem.
Feltfejl vises direkte ved kontrollen — en rød inline-besked under det ramte felt, ikke et banner I skal
afkode.

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



KAPITEL 6

Kontraktdetaljer og livscyklus

Detaljesiden er kontraktens sagskort: titel, modpart og reference, status- og områdemærker, fristboksen,
detaljer, omkostninger, dokumenter og den manipulationssikre historik.

6.1 Fristboksen

Hero’en bærer kontraktens næste frist: „Opsig senest dato“ med dage-tilbage-mærket og „træder i kraft
dato“ nedenunder.

En tidsbegrænset kontrakt hvis vindue allerede er lukket viser „Opsigelsesvindue overskredet“ —
posten ruller til kontraktslutdatoen som den gældende dato.

Automatisk forlængende kontrakter opfører sig anderledes: et overskredet vindue ruller til det næste
anker og forbliver synligt som „overskredet → næste dato“ i lister indtil da.

6.2 Handlinger

Handlingsrækken under hero’en tilbyder præcis de overgange den nuværende status tillader:

Redigér Åbner formularen (kapitel 5); kun ansvarlige.

11



ContractCheck ContractCheck — Kontraktdetaljer og livscyklus

Aktivér Kladde → aktiv.
Opsig Aktiv → opsagt — i dag bruges som opsigelsesdato, efter en bekræftelse:

Arkivér Kladde, opsagt eller udløbet → arkiveret — posten forlader registeret, men kan gendannes.
Gendan Arkiveret → aktiv.

Hver overgang skriver en historik-begivenhed (kapitel 10).

6.3 Omkostninger

Panelet „Omkostninger“ viser omkostningslinjer — etiket, beløb, valuta, interval — plus en pr. år-
sum (månedlig ×12, kvartalsvis ×4, årlig ×1; engangs-linjer er udelukket). Ansvarlige tilføjer linjer med
inline-formularen („Etiket“, „Beløb“, „Valuta (ISO 4217)“, „Interval“) og fjerner dem via „Fjern“.

Hele panelet er usynligt for seere; for dem eksisterer omkostningsdata simpelthen ikke.

6.4 Dokumenter

Tilknyt filer fra jeres eget Nextcloud-lager — søgefeltet finder jeres filer, og valget „Dokumenttype“

klassificerer dem som Kontrakt, Tillæg, Opsigelse, Faktura eller Andet.
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ContractCheck ContractCheck — Kontraktdetaljer og livscyklus

Tilknyttede rækker viser navn, type-chip og en knap „Fjern tilknytning“. Tilknytningen kopierer aldrig
filen: den peger på den, så filtilladelser stadig gælder, og dokumentet åbnes i Filer som sædvanligt.
Hvis en tilknyttet fil senere slettes — også fra papirkurven — bliver rækken til markeringen „fil man-
gler“, oversigten tæller kontrakten under „Manglende dokumenter“, og historikken registrerer en
begivenhed „Dokument mangler“.

6.5 Historik

„Historik“ er kontraktens egen audit-udsnit — hver begivenhed der berørte denne post, nyeste først:
oprettet, aktiveret, omkostnings- og dokumentændringer, sendte påmindelser, overgange. De samme
rækker vises i den globale historik (kapitel 10).

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



ContractCheck ContractCheck — Kontraktdetaljer og livscyklus

1.0.2 – 2026-10-16 – DA Brugervejledning



KAPITEL 7

Modparter

„Modparter“ er modpartsregisteret: kontraktpartnere og leverandører med deres kontaktoplysninger,
genbrugelige på tværs af vilkårligt mange kontrakter.

Markør 1: søgning over navn, kontakt og e-mail — markør 2: medtag arkiverede — markør 3: „Ny modpart“.

7.1 Opret og rediger

„Ny modpart“ (eller „Redigér“ på en række) åbner en lille dialog: „Navn“ (påkrævet), „Kontakt-
person“, „E-mail“, „Telefon“ og „Adresse“.

Registeret fodrer valget „Modpart“ i kontraktformularen og filteret „Modpart“ i registeret — hold
navne korte og entydige.
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ContractCheck ContractCheck —Modparter

7.2 Arkivering

Modparter kan ikke slettes mens kontrakter stadig refererer til dem — „Arkivér“ fjerner en modpart
fra den aktive liste og vælgerne uden at røre historikken. Sæt flueben i „Vis arkiverede“ for at se
arkiverede rækker, og ophæv arkiveringen fra rækken.
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KAPITEL 8

Rapporter og eksport

„Rapporter“ forvandler registeret til svar: hvad koster kontraktlandskabet, grupperet hvordan, og
hvordan står det til plan?

Markør 1: eksportpanelet — „Download CSV“ og „Download PDF“ tager registeret med.

8.1 Omkostningsopsamlinger

Omkostninger pr. år Årligt normaliseret omkostning pr. kontrakt — månedlige linjer tæller tolv gange,
kvartalsvise fire, årlige én; engangs-linjer er udelukket. Tabellen viser også det rå interval, så
regnestykket kan efterprøves.

Omkostninger pr. kategori Samme opsamling grupperet efter kontrakttype — nyttigt til „hvad bruger
vi på leasing?“.

Omkostninger pr. omkostningssted Årlig omkostning pr. omkostningssted.
Kontraheret vs. planlagt Sammenligner den kontraherede årssum med budgetterne konfigureret

under „Indstillinger“→ „Frister“ — pr. omkostningssted med den absolutte differens.

Alle omkostningstabeller findes kun for omkostningsseere og ansvarlige. En seer ser eksportpanelet
og et ærligt „Ingen omkostningsdata synlige for Deres rolle.“ hvor opsamlingerne ville være:
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ContractCheck ContractCheck — Rapporter og eksport

8.2 Eksportér registeret

„Download CSV“ skriver det register I må se — titler, modparter, datoer, frister og status; omkost-
ningskolonner medtages kun når jeres rolle må se omkostninger. „Download PDF“ producerer et
kompakt, printbart registerdokument.
Begge eksporter respekterer synlighedsområder og omkostningsseer-porten — eksport udvider aldrig
hvad I må se. CSV-celler der ligner formler (=, +, -, @ i starten) escapes for regnearkssikkerhed.
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KAPITEL 9

CSV-import

„Importér“ bringer en eksisterende kontraktliste ind i registeret — én kontrakt pr. række. Kun
ansvarlige; seere ser ikke menupunktet.

Markør 1: „CSV-fil“-vælgeren — markør 2: „Download CSV-skabelon“ for en færdig kolonneoverskrift.

9.1 Filformat

Den eneste påkrævede kolonne er title. Kendte kolonner: ref, type, partner, start, end, term,
renewal, notice, anchor, cost_center, notes — almindelige tyske og engelske aliasser accepteres.
Datoer som ÅÅÅÅ-MM-DD eller DD.MM.ÅÅÅÅ; skabelonen giver jer en velfungerende eksempelrække,
der skal slettes før den rigtige import.
Modpartsnavne matches mod modpartsregisteret — ukendte navne forbliver utildelte i stedet for stille
at oprette modparter.

9.2 Resultater

Efter uploaden rapporterer en opsummering hvor mange kontrakter der blev importeret. Dårlige rækker
afbryder ikke kørslen: hver fejl lander i fejltabellen Linje–Felt–Problem, og tolererede særheder (som
en værdi der måtte afkortes til feltgrænsen) vises i advarselstabellen.
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ContractCheck ContractCheck — CSV-import

„Import afsluttet.“ / „Import afsluttet med fejl.“ udløses også som en toast — inklusive et link
„Rapportér dette problem“ når noget fejlede.
Eftertjek de importerede poster: importerede kontrakter starter som kladder, så intet når fristmaskinen
før I aktiverer dem.
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KAPITEL 10

Historik

„Historik“ er den globale, kun-tilføjende audit-log: hver ændring registreret — oprettelser, redigeringer,
statusovergange, omkostnings- og dokumentændringer, sendte påmindelser.

10.1 Hvad en begivenhedsrække fortæller

Hver række viser hvornår, hvad (begivenhedstype), hvilken kontrakt og af hvem — påmindelses-
begivenheder bærer ingen aktør, fordi det daglige skan udløste dem, ikke en person.
Filtre indsnævrer loggen efter „Hændelse“-type og et datointerval „Fra“/„Til“.

10.2 Hvorfor loggen er troværdig

Loggen er kun-tilføjende: begivenheder skrives i samme transaktion som ændringen de beskriver, og
kædes pr. hash pr. kontrakt — en slettet eller omrokér række er spórbar. Pr.-kontrakt-udsnit af samme
kæde vises som „Historik“ på hver detaljeside (fra afsnit 6.4).
Intet i brugerfladen redigerer eller sletter begivenheder. Loggen besvarer „hvem ændrede denne
kontrakt hvornår?“ uden en databaseforespørgsel.
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KAPITEL 11

Påmindelser, kalenderfeed og

dashboard-widget’en

Frister hjælper kun hvis de når jer. ContractCheck sender dem gennem tre kanaler: Nextcloud-
notifikationer, et personligt ICS-kalenderfeed og en widget på Nextcloud-dashboardet.

11.1 Frist-notifikationer

Det daglige skan sender en notifikation til kontraktens ejer — eller til alle ansvarlige når ingen ejer er sat
— på hver afkrydsede forløbsdag (90/60/30/14/7/1 før opsig-senest-datoen), med emnet „Opsigelsesfrist
om n dage: titel“. På selve dagen skifter emnet til „Opsigelsesfrist i dag: titel“.

Notifikationer udløses også når en kontrakt udløber („Kontrakt udløbet: titel“) og når et tilknyttet dokument
forsvinder („Et tilknyttet dokument mangler: titel“).

11.2 Kalenderfeedet

„Indstillinger“→ „Kalenderfeed“ giver hver bruger et personligt ICS-feed af de frister de må se
— linket respekterer jeres rolle og områder automatisk.
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ContractCheck ContractCheck — Påmindelser, kalenderfeed og dashboard-widget’en

1. Klik „Generér link“. Findes der allerede et link, beder appen først om at bekræfte erstatningen
— det gamle link holder straks op med at virke:

2. URL’en vises præcis én gang, i det skrivebeskyttede felt „Feed-URL“. Kopiér den nu — efter en
genindlæsning står der kun „Der findes allerede et feed-link“, og at generere igen præger et nyt.
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ContractCheck ContractCheck — Påmindelser, kalenderfeed og dashboard-widget’en

Markør 1: den engangs-viste feed-URL — markør 2: „Kopiér“.
Abonnér på URL’en i enhver kalenderapp (Nextcloud-kalenderen, Thunderbird, Outlook, telefonkalen-
dere) — frister vises som heldags-begivenheder navngivet efter kontrakten. „Tilbagekald link“ slår
linket fra med det samme; enhver der besidder det mister straks adgangen.
Feedet er hemmeligt: enhver der har URL’en ser jeres synlige frister — behandl det som en
adgangskode. Seere får samme mekanisme for deres snævrere billede:

11.3 Dashboard-widget’en

På Nextcloud-Dashboardet tilføjer „Tilpas“ widget’en „Kontraktfrister“: jeres næste opsig-senest-
datoer og overskredne vinduer ved siden af filer og begivenheder.
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KAPITEL 12

Indstillinger

Fire sektioner bor under Indstillinger i navigationen. De to første er kun for ansvarlige; feed og støtte er
åbne for enhver rolle.

12.1 Frister

Standardpåmindelser De forløbsdags-afkrydsfelter nye kontrakter starter med (90/60/30/14/7/1).
Kontrakt-egne forløbsdage kan altid afvige.

Organisationsnavn Vist i kalenderfeed-titlen — f.eks. „Musterstadt GmbH — kontraktfrister“.
Budgetter pr. omkostningssted Én linje pr. omkostningssted: Omkostningssted = beløb pr. år.

Rapporten Kontraheret vs. planlagt (kapitel 8) sammenligner imod dem.
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ContractCheck ContractCheck — Indstillinger

12.2 Adgang & roller

Markør 1: „Hvemmå bruge ContractCheck“ — markør 2: „Kontraktansvarlige“ — markør 3:
„Omkostningsseere“.

Hvem må bruge ContractCheck Gruppevælger — tom betyder alle på denne instans. Tilføj grupper
for at begrænse appen; alle andre møder siden „Ikke autoriseret“.

Kontraktansvarlige Grupper der må oprette, redigere og arkivere — de ser også alle områder og
alle omkostninger. Standard: Nextcloud-administratorer.

Omkostningsseere Grupper der derudover ser omkostningsdata — ansvarlige kan altid; tilføj f.eks.
en økonomigruppe her.

Gruppevælgerne søger i det levende bibliotek; ukendte eller forældede grupper afvises ved gemning.

12.3 Kalenderfeed

Håndtering af det personlige ICS-feed — dækket i afsnit 11.2.

12.4 Støt os
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ContractCheck ContractCheck — Indstillinger

ContractCheck er fri og open source. Panelet linker til GitHub Sponsors, projekt-websitet og kontakten
for bestilte funktioner (info@software-by-design.de). Hjælp-punktet nederst i navigationen fører til
de samme støttemuligheder.
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KAPITEL 13

Kendte særheder og fejlfinding

13.1 „Ikke autoriseret“ når appen åbnes

Jeres konto er ikke i grupperne under „Hvem må bruge ContractCheck“ (afsnit 12.2). Bed en
kontraktansvarlig om at tilføje jeres gruppe — eller en administrator, som altid har adgang.

13.2 En kontrakt viser „Opsigelsesvindue overskredet“

Opsig-senest-datoen passerede uden en overgang. Tidsbegrænsede kontrakter kan ikke længere
opsiges — kontrakten løber til sin slutdato. Automatisk forlængende kontrakter ruller til det næste
anker; posten bliver ved med at vise „overskredet → næste dato“, så forseelsen forbliver synlig indtil
det næste vindue åbner.

13.3 En dokumentrække siger „fil mangler“

Den tilknyttede fil blev slettet fra Nextcloud (inklusive papirkurven). Selve tilknytningen er intakt —
upload filen igen på samme sti, eller fjern rækken og tilknyt en ny fil. Sletningen udløste også en
begivenhed „Dokument mangler“ i historikken.

13.4 „Denne post ændredes i mellemtiden“

En anden gemte først (optimistisk låsning). Genindlæs detaljesiden, anvend jeres ændring igen og
gem — jeres redigering er ikke tabt, den blev bare ikke anvendt.

13.5 Mit feed-link holdt op med at virke

Enten blev det tilbagekaldt, eller et nyt link blev genereret — hver „Generér link“ ugyldiggør den
forrige URL. Generér et frisk link og opdater abonnementet i jeres kalenderapp.

13.6 En seer kan ikke åbne et tilknyttet dokument

Tilknytninger peger på ejerens filer — filtilladelser gælder stadig. Bed ejeren om at dele filen (eller
dens mappe) med seeren i Filer.

13.7 Omkostninger mangler i en brugers visning

Den bruger er en almindelig Seer. Omkostningsdata kræver gruppen „Omkostningsseere“ (eller
ansvarlig-rettigheder) under „Adgang & roller“.
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KAPITEL 14

Ordliste

Årlig omkostning Omkostning normaliseret til ét år: månedlig ×12, kvartalsvis ×4, årlig ×1. Engangs-
linjer tæller ikke med.

Opsig senest Den sidste dag en opsigelse når gældende-fra-ankeret til tiden — anker minus op-
sigelsesvarsel. Datoen appen advarer om.

Gældende fra Datoen hvor opsigelsen træder i kraft: kontraktslut, månedsslut, kvartalsslut, årsskifte
eller ganske enkelt når som helst.

Overskredet vindue En opsig-senest-dato der passerede uden handling. Tidsbegrænset: vinduet er
væk. Automatisk forlængende: fristen ruller til næste anker og forbliver markeret indtil da.

Opsigelsesvarsel Den forløbstid en opsigelse behøver, talt tilbage fra gældende-fra-ankeret — f.eks.
3 måneder til kvartalsslut.

Modpart En kontraktpartner (leverandør, udlejer, forsikrer) vedligeholdt i registeret og refereret af
kontrakter.

Område / synlighed Hvem må se en post: hele organisationen, ejers gruppe(r), eller kun ejer og
ansvarlige.

Kladde / Aktiv / Opsagt / Udløbet / Arkiveret Statusværdierne i livscyklussen — se kapitel 4.
ICS-feed En kalender-abonnements-URL der bærer jeres synlige frister som heldags-begivenheder

(afsnit 11.2).
Omkostningsseer En rolle der læser omkostningsdata uden redigeringsrettigheder — til økonomi og

controlling.
Hash-kæde Den pr.-kontrakt sekvens af audit-begivenheder hvor hver begivenhed refererer sin

forgænger — slettede eller omrokerede begivenheder er spórbare.
Manglende dokument En tilknyttet fil der ikke længere findes i Nextcloud-lageret — markeret i kon-

traktdetaljen, oversigten og historikken.
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Om Software by Design

Software by Design udvikler Nextcloud-apps til organisationer, der vil hoste egne data — fra tidsreg-
istrering og projekter til lager, flåde og kunderelationer. Alle apps kører fuldt ud på din Nextcloud-instans;
webgrænsefladerne er gratis (AGPL).

Virksomhed

• Website: https://nextcloud.software-by-design.de/
• Partner & tilbud: mailto:info@software-by-design.de
• Rapporter fejl / foreslå forbedring: mailto:dev@software-by-design.de
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Support & bidrag

ContractCheck er gratis på din Nextcloud (AGPL). Fejlrapporter og fornuftige idéer via GitHub eller
e-mail er en del af open source-vedligeholdelse — uden garanteret svartid.

I appen

Under „Indstillinger“ → „Hjælp & support“ (navigationschip kan stadig vise „Support us“)
finder du de samme muligheder som på vores website: partner-tilbud, opsætning, bestilt funktion og
frivillig støtte.

Check Partner (fakturerbar)

Har din organisation brug for planlæggelig hjælp med faktura — opsætning, timpakker, prioriteret e-mail
— vælg „Check Partner“. Det er en ydelse med tilbud og faktura, ikke en donation.

• Pakker og vilkår på support-siden: https://nextcloud.software-by-design.de/da/support/
• Anmod om partner-tilbud: mailto:info@software-by-design.de?subject=Partner-foresp%C3%

B8rgsel

Andre fakturerbare muligheder

• Opsætning & træning — fjernopsætning eller workshop for dit team.
• Bestilt funktion — afgrænset ændring med acceptkriterier og leveringsdato.
• Officielle mobil- & terminallicenser — hvor det tilbydes for ContractCheck; navngivne pladser

med faktura.

GitHub Sponsors (frivilligt)

Frivillig støtte uden faktura-SLA — vi sætter pris på det, men det er valgfrit:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Juridisk note

Denne manual erstatter ikke juridisk, skattemæssig eller compliance-rådgivning. Tredjeparts produktnavne og
varemærker tilhører deres respektive ejere.
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ContractCheck ContractCheck — Ordliste
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