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Introduzione

ContractCheck è il vostro registro contratti dentro Nextcloud: ogni contratto una scheda, ogni termine
di disdetta calcolato, ogni modifica registrata. L’app risponde in modo affidabile a una domanda —
«entro quando devo disdire?» — e vi avvisa prima che il termine scada.
L’app è libera e open source (AGPL) e gira interamente sulla vostra istanza Nextcloud. Nessun dato
contrattuale lascia mai il vostro server.

A cosa serve ContractCheck — e a cosa no

ContractCheck tiene traccia dei contratti e dei loro termini di disdetta: affitto, leasing, contratti di
servizio e manutenzione, assicurazioni, licenze. Calcola la data limite disdire entro dal preavviso e
dalla regola di efficacia (fine contratto, fine mese, trimestre, anno o in qualsiasi momento), fa slittare i
rinnovi automatici e avvisa le persone giuste tramite le notifiche Nextcloud e un feed calendario ICS.
ContractCheck non è una suite di lifecycle contrattuale con firma elettronica, workflow di approvazione
o ricerca full-text — e deliberatamente non ha permessi granulari per utente dentro un ambito. È il
registro che assicura che nessun termine passi in silenzio.

A chi è rivolto questo manuale

• Lettori: consultano il registro, verificano le scadenze, si abbonano al feed calendario — niente
modifiche, niente dati sui costi.

• Lettori costi: come i lettori, ma vedono in più i costi dei contratti e i report di budget.
• Gestori: creano e mantengono contratti, controparti, costi e documenti; configurano scadenze,

budget e accessi.
• Amministratori: installano l’app, la limitano ai gruppi e custodiscono la catena di audit.

Com’è organizzato questo manuale

I capitoli seguono il flusso di lavoro: prima accesso e ruoli, poi panoramica, registro, creazione e scheda
contratto, controparti, report, importazione, storico, promemoria e feed calendario, infine impostazioni,
aiuto e glossario. Gli screenshot mostrano l’interfaccia reale; i controlli sono «citati così».

ContractCheck 1.0.2 (commit 0b35def), 16 ottobre 2026, Italiano.
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CAPITOLO 1

Ruoli, accesso e visibilità

ContractCheck separa chi può aprire l’app, cosa può fare un utente al suo interno e a chi è visibile
ogni contratto. Tre piccoli interruttori rispondono alle tre domande.

1.1 I tre ruoli

Il tuo ruolo appare come badge sotto il logo dell’app nella navigazione a sinistra.

Gestore Crea, modifica e archivia contratti, controparti e righe di costo; vede ogni ambito di visibilità
e tutti i costi; cambia le impostazioni «Scadenze» e «Accesso e ruoli». Gli amministratori
Nextcloud sono sempre gestori; gruppi aggiuntivi possono essere nominati in «Impostazioni»

→ «Accesso e ruoli».
Lettore dei costi Legge il registro come un lettore e vede in più colonne dei costi, righe di costo e il

report di budget. Utile per il personale amministrativo che non deve modificare i contratti.
Lettore Legge titoli, controparti, scadenze e stati — ma mai un importo, mai un pulsante di modifica,

mai le sezioni di impostazioni dei gestori. I lettori possono comunque collegare documenti,
iscriversi al proprio feed di calendario personale e leggere la cronologia.

Il registro di un lettore assomiglia a quello del gestore — meno la colonna «All’anno» e il pulsante
«Nuovo contratto» (il marcatore 1 mostra il badge «Lettore»). La scheda del contratto nasconde
allo stesso modo il pannello dei costi e tutte le azioni di modifica.

1.2 Chi può aprire l’app

Per impostazione predefinita, chiunque abbia un account Nextcloud può aprire ContractCheck. Un
gestore può limitarlo a gruppi specifici in «Impostazioni»→ «Accesso e ruoli» («Chi può usare

ContractCheck»). Chi è fuori da quei gruppi vede una semplice pagina «Non autorizzato»:
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ContractCheck ContractCheck — Ruoli, accesso e visibilità

1.3 Ambiti di visibilità per contratto

Ogni contratto porta uno dei tre ambiti, scelto nel campo «Visibilità» del modulo:

Tutta l’organizzazione Chiunque possa aprire l’app vede il record.
Gruppo/i del proprietario Lo vedono solo il proprietario, gli utenti che condividono un gruppo con lui

e i gestori.
Solo proprietario e gestori L’ambito più riservato — pensato per record sensibili come i contratti di

lavoro.

La visibilità decide chi vede il contratto. I diritti di modifica derivano solo dal ruolo: solo i gestori (e il
proprietario, se gestore) possono modificare — un lettore non modifica mai, nemmeno dentro il proprio
ambito.

I documenti fanno eccezione agli ambiti: un file collegato conserva i propri permessi di
condivisione Nextcloud. Un lettore può vedere la riga del documento senza poter aprire il
file stesso.
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CAPITOLO 2

Accesso e interfaccia

2.1 Accedere

Apri il tuo Nextcloud in un browser e accedi con il tuo account: marcatore 1 il nome utente, marcatore 2
la password, marcatore 3 il pulsante «Accedi». ContractCheck compare poi nella barra delle app.

Marcatore 1: nome utente — Marcatore 2: password — Marcatore 3: «Accedi».
L’interfaccia segue la lingua del tuo profilo Nextcloud (Impostazioni → Informazioni personali); Con-
tractCheck include traduzioni per tedesco, inglese, francese, spagnolo, danese, olandese, italiano,
polacco, svedese, norvegese bokmål e portoghese.
Se il tuo account non è autorizzato a usare l’app, appare invece una semplice pagina «Non autorizzato»
(capitolo 1).

2.2 Navigazione

La navigazione a sinistra è raggruppata in due blocchi:

Registro «Cruscotto», «Contratti», «Controparti», «Report», «Cronologia», «Importa».
Impostazioni «Scadenze», «Accesso e ruoli», «Feed del calendario», «Sostienici» — più

«Aiuto» in fondo.

I lettori vedono un menu più corto: le sezioni riservate ai gestori «Scadenze» e «Accesso e ruoli»

sono nascoste, e «Importa» è assente.

2.3 Leggere il linguaggio delle scadenze

ContractCheck parla ovunque in due date:

Disdire entro il L’ultimo giorno in cui il preaviso raggiunge ancora in tempo la data di efficacia. È la
data su cui l’app ti avvisa.
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ContractCheck ContractCheck — Accesso e interfaccia

In vigore dal La data in cui la tua disdetta diventa efficace — p. es. fine del contratto, fine mese, fine
trimestre o fine anno.

Un badge mostra quanti giorni restano: chip neutro per 31–90 giorni, colore di avviso sotto i 31, «oggi»
il giorno stesso e «mancata» quando la finestra è passata.
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CAPITOLO 3

Il cruscotto

Aprendo l’app si arriva al «Cruscotto» — la vista delle scadenze. Risponde a colpo d’occhio: quanto
è sotto contratto, cosa è urgente, cosa è sfuggito e a quali record mancano documenti.

Marcatore 1: contatori di sintesi — Marcatore 2: «Urgente — disdire presto» — Marcatore 3: «Finestre
mancate» — Marcatore 4: «Documenti mancanti».

3.1 Contatori di sintesi

Contratti attivi Record in vigore nel tuo ambito visibile. Cliccando la scheda si apre l’elenco dei
contratti.

Scadenze ≤ 30 giorni Contratti la cui data limite di disdetta cade entro un mese — salta al registro
filtrato.

Finestre mancate Contratti la cui finestra di disdetta è già passata (durata determinata) o la cui
finestra corrente è sfuggita (vedi capitolo 6).

Documenti mancanti Contratti con un file collegato che non esiste più — il file è stato eliminato dopo
il collegamento (sezione 6.4).

Contrattualizzato all’anno Spesa annualizzata sui contratti visibili. Solo lettori dei costi e gestori
vedono questa scheda.

3.2 I quattro pannelli

Urgente — disdire presto Contratti con data limite di disdetta entro 30 giorni. I contratti a tempo
indeterminato compaiono qui in permanenza con badge «oggi» — puoi disdirli in qualsiasi
momento, con effetto dopo il loro preavviso.

In arrivo — prossimi 90 giorni La lista di osservazione tra uno e tre mesi.
Finestre mancate Finestre già chiuse. Per i contratti a rinnovo automatico viene mostrata invece la

prossima data possibile («mancata → prossima data»); per le durate determinate la finestra è
persa.
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ContractCheck ContractCheck — Il cruscotto

In scadenza Contratti la cui data di fine cade entro 90 giorni — a prescindere dalla meccanica di
disdetta.

Il quinto pannello, «Documenti mancanti», elenca i record i cui file collegati sono spariti. Cliccando
una riga si apre direttamente la scheda del contratto.
Su un’installazione nuova il cruscotto mostra una scheda di primo avvio — «Aggiungi il primo

contratto» — finché il registro non ha il suo primo record.
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CAPITOLO 4

Il registro dei contratti

«Contratti» è il registro: ogni record una riga — titolo e riferimento, controparte, stato, data di fine, la
prossima data limite di disdetta con il suo badge di giorni restanti, il costo annualizzato (solo lettori dei
costi) e un pulsante «Apri».

Marcatore 1: ricerca a testo libero — Marcatore 2: filtro di stato — Marcatore 3: «Nuovo contratto» (solo
gestori).

4.1 Cercare e filtrare

• Cerca corrisponde a titolo, numero di riferimento e centro di costo mentre digiti.
• «Stato»: Attivo (predefinito), Bozza, Disdetto, Scaduto, Archiviato o Tutti. Tutti nasconde i

record archiviati — scegli Archiviato esplicitamente per vederli.
• «Tipo», «Controparte» e «Centro di costo» restringono ulteriormente l’elenco; le opzioni

di controparte e centro di costo derivano dai dati — compaiono solo valori effettivamente in uso.
• «Scadenza»: Disdicibili ≤ 30 giorni, Disdicibili ≤ 90 giorni, Scadenza mancata, Termina entro

90 giorni o Nessuna scadenza (contratti a tempo indeterminato senza data limite di disdetta
calcolabile).
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ContractCheck ContractCheck — Il registro dei contratti

La vista Tutti non filtrata mescola bozze, attivi e disdetti — i badge di stato li tengono leggibili a colpo
d’occhio.

Il filtro di scadenza Disdicibili ≤ 30 giorni risponde alla domanda quotidiana «cosa va deciso questo
mese?». È la stessa vista a cui salta la scheda «Scadenze ≤ 30 giorni» del cruscotto.

4.2 Ciclo di vita dello stato

Bozza Appena creato; non ancora in vigore. Attivalo quando il contratto è firmato.
Attivo Contratto in corso — valgono scadenze e promemoria.
Disdetto Disdetto; conservato a memoria. Può essere archiviato.
Scaduto Contratto a durata determinata la cui data di fine è passata (impostato dalla scansione

giornaliera).
Archiviato Tolto dal registro; ripristinabile ad attivo in qualsiasi momento.

Su schermi piccoli la tabella si ripiega in schede impilate — ogni colonna conserva la sua etichetta,
nulla va perso.
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CAPITOLO 5

Creare e modificare contratti

I gestori creano i record con «Nuovo contratto» e li modificano con «Modifica» nella scheda.
Entrambi aprono lo stesso modulo a blocchi: Informazioni di base, Durata e date, Disdetta, Promemoria
e Altro.

Marcatore 1: «Durata» — Marcatore 2: «In vigore dal» — Marcatore 3: giorni di anticipo del promemoria.

5.1 Informazioni di base

Titolo* Il nome breve che tutti riconoscono — l’unico campo obbligatorio.
Riferimento Il tuo numero di pratica/riferimento; mostrato accanto al titolo e trovato dalla ricerca del

registro.
Tipo Affitto, Leasing, Servizio, Assicurazione, Manutenzione, Sovvenzione, Lavoro o Altro. Alimenta il

report Costi per categoria.
Controparte Scegli dall’elenco delle controparti (capitolo 7); il suggerimento ricorda che le controparti

si gestiscono lì.
Proprietario Un selettore di utenti sull’elenco Nextcloud. Il proprietario riceve i promemoria di sca-

denza; lasciato vuoto, vengono avvisati tutti i gestori. Il proprietario conta anche per l’ambito
Gruppo/i del proprietario.

Visibilità Tutta l’organizzazione, Gruppo/i del proprietario o Solo proprietario e gestori (capitolo 1).

5.2 Durata e date

Durata Durata determinata, Rinnovo automatico o Tempo indeterminato. La scelta rimodella il modulo:
i campi di rinnovo compaiono solo per i contratti a rinnovo automatico, e Termina è nascosto (e
non obbligatorio) per quelli a tempo indeterminato.

Firmato il Data di firma facoltativa.
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ContractCheck ContractCheck — Creare e modificare contratti

Inizia / Termina La finestra del contratto. Per i contratti a rinnovo automatico la data di fine è quella
del periodo corrente — il job giornaliero la fa scattare in avanti automaticamente quando passa.

Si rinnova ogni Intervallo di rinnovo in mesi o anni (solo rinnovo automatico).

5.3 Disdetta

Questo blocco guida il calcolo delle scadenze:

Preavviso Valore più unità (Giorni o Mesi) — p. es. «3 Mesi».
In vigore dal L’ancora da cui il preaviso conta all’indietro: Fine del contratto, Fine mese, Fine trimestre,

Fine anno o In qualsiasi momento. Il suggerimento lo spiega chiaramente: «In vigore dal è la
data in cui la tua disdetta diventa efficace — p. es. preavviso di 3 mesi a fine mese.»

Scegliendo In qualsiasi momento le caselle dei promemoria si nascondono: senza ancora non c’è
scadenza da ricordare.

5.4 Promemoria

«Ricevi una notifica questo numero di giorni prima della data limite di disdetta (a

scelta):» — spunta uno qualsiasi tra 90, 60, 30, 14, 7 o 1 giorni. I nuovi contratti partono dai
predefiniti di «Impostazioni»→ «Scadenze»; ogni contratto può discostarsi liberamente.

5.5 Altro

«Centro di costo» (alimenta il confronto di budget in «Report»), «Etichette» (separate da virgola,
per i tuoi raggruppamenti) e «Note».

5.6 Salvare in sicurezza

Se qualcun altro ha modificato il record mentre il tuo modulo era aperto, il salvataggio fallisce con
«Questo record è cambiato nel frattempo. Ricarica e riprova.» — ContractCheck non fonde mai in
silenzio due modifiche. Ricarica il modulo, riapplica la tua modifica e salva di nuovo.
Gli errori di campo compaiono direttamente sul controllo — un messaggio rosso in linea sotto il campo
incriminato, non un banner da decifrare.
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CAPITOLO 6

Scheda del contratto e ciclo di vita

La scheda è la cartella del contratto: titolo, controparte e riferimento, badge di stato e ambito, il riquadro
della scadenza, dettagli, costi, documenti e la cronologia a prova di manomissione.

6.1 Il riquadro della scadenza

L’elemento principale porta la prossima scadenza del contratto: «Disdire entro il data» con il badge dei
giorni restanti e «in vigore dal data» sotto.

Un contratto a durata determinata la cui finestra si è già chiusa mostra «Finestra di disdetta mancata»
— il record passa alla data di fine contratto come data di efficacia.

I contratti a rinnovo automatico si comportano diversamente: una finestra mancata passa all’ancora
successiva e resta visibile come «mancata → prossima data» negli elenchi fino ad allora.

6.2 Azioni

La riga delle azioni sotto l’elemento principale offre esattamente le transizioni che lo stato corrente
consente:
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ContractCheck ContractCheck — Scheda del contratto e ciclo di vita

Modifica Apre il modulo (capitolo 5); solo gestori.
Attiva Bozza → attivo.
Disdici Attivo → disdetto — oggi viene usato come data di disdetta, dopo una conferma:

Archivia Bozza, disdetto o scaduto → archiviato — il record lascia il registro ma può essere ripristinato.
Ripristina Archiviato → attivo.

Ogni transizione scrive un evento di audit (capitolo 10).

6.3 Costi

Il pannello «Costi» elenca le righe di costo — etichetta, importo, valuta, intervallo — più un to-
tale Annualizzato (mensile ×12, trimestrale ×4, annuale ×1; le righe una tantum sono escluse). I
gestori aggiungono righe con il modulo in linea («Etichetta», «Importo», «Valuta (ISO 4217)»,
«Intervallo») e le rimuovono con «Rimuovi».

L’intero pannello è invisibile ai lettori; per loro i dati di costo semplicemente non esistono.
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6.4 Documenti

Collega file dal tuo stesso spazio Nextcloud — il campo di ricerca trova i tuoi file, il selettore «Tipo di

documento» li classifica come Contratto, Emendamento, Disdetta, Fattura o Altro.

Le righe collegate mostrano nome, chip di tipo e un pulsante «Scollega». Il collegamento non copia
mai il file: punta a esso, così i permessi del file restano validi e il documento si apre in File come
sempre.
Se un file collegato viene poi eliminato — anche dal cestino — la riga diventa un indicatore di «file
mancante», il cruscotto conta il contratto in «Documenti mancanti» e la cronologia registra un
evento «Documento mancante».

6.5 Cronologia

«Cronologia» è la fetta di audit del contratto stesso — ogni evento che ha toccato questo record, il
più recente per primo: creato, attivato, modifiche di costi e documenti, promemoria inviati, transizioni.
Le stesse righe compaiono nel registro di audit globale (capitolo 10).
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CAPITOLO 7

Controparti

«Controparti» è l’elenco delle controparti: partner contrattuali e fornitori con i loro recapiti, riutilizzabili
in qualsiasi numero di contratti.

Marcatore 1: ricerca su nome, contatto ed e-mail — Marcatore 2: includi archiviati — Marcatore 3: «Nuova
controparte».

7.1 Creare e modificare

«Nuova controparte» (o «Modifica» su una riga) apre una piccola finestra: «Nome» (obbligatorio),
«Persona di contatto», «E-mail», «Telefono» e «Indirizzo».
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L’elenco alimenta il selettore «Controparte» del modulo contratto e il filtro «Controparte» del
registro — mantieni i nomi brevi e inequivocabili.

7.2 Archiviare

Le controparti non possono essere eliminate finché dei contratti le referenziano — «Archivia» toglie
una controparte dall’elenco attivo e dai selettori senza toccare la cronologia. Spunta «Mostra

archiviati» per vedere le righe archiviate e disarchiviare una controparte dalla sua riga.
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CAPITOLO 8

Report ed esportazione

«Report» trasforma il registro in risposte: quanto costa il panorama contrattuale, raggruppato come,
e come si confronta con il pianificato.

Marcatore 1: il pannello di esportazione — «Scarica CSV» e «Scarica PDF» portano il registro con sé.

8.1 Totali dei costi

Costi all’anno Costo annualizzato per contratto — le righe mensili contano dodici volte, le trimestrali
quattro, le annuali una; le righe una tantum sono escluse. La tabella mostra anche l’intervallo
grezzo, così il conto resta verificabile.

Costi per categoria Lo stesso totale raggruppato per tipo di contratto — utile per «quanto spendiamo
in leasing?»

Costi per centro di costo Costo annualizzato per centro di costo.
Contrattualizzato vs. pianificato Confronta la somma annuale contrattualizzata con i budget

configurati in «Impostazioni»→ «Scadenze»— per centro di costo con la differenza assoluta.

Tutte le tabelle dei costi esistono solo per lettori dei costi e gestori. Un lettore vede il pannello di
esportazione e un onesto «Nessun dato sui costi visibile per il Suo ruolo.» dove starebbero i totali:
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8.2 Esportare il registro

«Scarica CSV» scrive il registro che puoi vedere — titoli, controparti, date, scadenze e stati; le colonne
dei costi sono incluse solo quando il tuo ruolo può vederle. «Scarica PDF» produce un documento di
registro compatto e stampabile.
Entrambe le esportazioni rispettano gli ambiti di visibilità e il filtro del lettore dei costi — esportare non
allarga mai ciò che puoi vedere. Le celle CSV che sembrano formule (=, +, -, @ all’inizio) vengono
neutralizzate per la sicurezza dei fogli di calcolo.
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CAPITOLO 9

Importazione CSV

«Importa» porta un elenco di contratti esistente nel registro — un contratto per riga. Solo gestori; i
lettori non vedono la voce.

Marcatore 1: selettore di «File CSV» — Marcatore 2: «Scarica modello CSV» per un’intestazione già pronta.

9.1 Formato del file

L’unica colonna obbligatoria è title. Colonne riconosciute: ref, type, partner, start, end, term,
renewal, notice, anchor, cost_center, notes — sono accettati alias comuni in tedesco e inglese.
Date come YYYY-MM-DD o DD.MM.YYYY; il modello ti dà una riga di esempio funzionante da eliminare
prima dell’importazione vera.
I nomi delle controparti vengono confrontati con l’elenco — i nomi sconosciuti restano non assegnati
invece di creare controparti in silenzio.

9.2 Risultati

Dopo il caricamento, un riepilogo riporta quanti contratti sono stati importati. Le righe errate non
interrompono il processo: ogni fallimento finisce nella tabella degli errori Riga–Campo–Problema, e
le anomalie tollerate (come un valore che ha dovuto essere troncato al limite del campo) compaiono
nella tabella degli avvisi.
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«Importazione terminata.» / «Importazione terminata con errori.» viene emesso anche
come avviso a comparsa — con un link «Segnala questo problema» quando qualcosa è fallito.
Ricontrolla i record importati in seguito: i contratti importati partono come bozze, quindi nulla raggiunge
il motore delle scadenze prima che tu li attivi.
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CAPITOLO 10

Cronologia di audit

«Cronologia» è il registro di audit globale, a sola aggiunta: ogni modifica, registrata — creazioni,
modifiche, transizioni di ciclo di vita, cambiamenti di costi e documenti, promemoria inviati.

10.1 Cosa ti dice una riga di evento

Ogni riga mostra quando, cosa (tipo di evento), quale contratto e da chi — gli eventi di promemoria
non portano attore perché li ha sollevati la scansione giornaliera, non una persona.
I filtri restringono il registro per tipo di «Evento» e per un intervallo di date «Da»/«A».

10.2 Perché il registro è affidabile

Il registro è a sola aggiunta: gli eventi sono scritti nella stessa transazione della modifica che descrivono
e concatenati per hash per contratto — una riga eliminata o riordinata è rilevabile. Le fette per contratto
della stessa catena compaiono come «Cronologia» in ogni scheda (sezione 6.4 e seguenti).
Nulla nell’interfaccia modifica o elimina eventi. Il registro risponde a «chi ha cambiato questo contratto,
e quando?» senza query sul database.
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CAPITOLO 11

Promemoria, feed di calendario e widget

del cruscotto

Le scadenze servono solo se ti raggiungono. ContractCheck le spinge attraverso tre canali: notifiche
Nextcloud, un feed di calendario ICS personale e un widget sul cruscotto Nextcloud.

11.1 Notifiche di scadenza

La scansione giornaliera invia una notifica al proprietario del contratto — o a tutti i gestori quando
non c’è proprietario — a ogni giorno di anticipo spuntato (90/60/30/14/7/1 prima della data limite di
disdetta), con oggetto «Scadenza per la disdetta tra n giorni: titolo». Il giorno stesso l’oggetto diventa
«Scadenza per la disdetta oggi: titolo».

Le notifiche partono anche quando un contratto scade («Contratto scaduto: titolo») e quando un
documento collegato manca («Manca un documento collegato: titolo»).

11.2 Il feed di calendario

«Impostazioni»→ «Feed del calendario» dà a ogni utente un feed ICS personale delle scadenze
che lui può vedere — il link rispetta automaticamente il tuo ruolo e i tuoi ambiti.
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1. Clicca «Genera link». Se un link esiste già, l’app chiede prima di confermare la sostituzione —
il vecchio link smette di funzionare immediatamente:

2. L’URL è mostrata esattamente una volta, nel campo di sola lettura «URL del feed». Copiala
ora — dopo un ricaricamento resta solo «Esiste già un link del feed», e rigenerare ne crea uno
nuovo.
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Marcatore 1: l’URL del feed mostrata una volta — Marcatore 2: «Copia».
Iscriviti all’URL in qualsiasi app di calendario (Nextcloud Calendar, Thunderbird, Outlook, calendari del
telefono) — le scadenze compaiono come eventi di giornata intera col nome del contratto. «Revoca
link» elimina il link all’istante; chiunque lo possegga perde subito l’accesso.
Il feed è segreto: chiunque abbia l’URL vede le tue scadenze visibili — trattalo come una password. I
lettori hanno lo stesso meccanismo per la loro vista più ristretta:

11.3 Il widget del cruscotto

Sul Cruscotto Nextcloud, «Personalizza» aggiunge il widget «Scadenze dei contratti»: le tue
prossime date limite di disdetta e finestre mancate accanto a file ed eventi.
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CAPITOLO 12

Impostazioni

Quattro sezioni vivono sotto Impostazioni nella navigazione. Le prime due sono solo per gestori; feed
e sostegno sono aperte a tutti i ruoli.

12.1 Scadenze

Promemoria predefiniti Le caselle di giorni di anticipo con cui partono i nuovi contratti
(90/60/30/14/7/1). I giorni di anticipo per contratto possono sempre discostarsi.

Nome dell’organizzazione Mostrato nel titolo del feed di calendario — p. es. «Musterstadt GmbH —
scadenze dei contratti».

Budget per centro di costo Una riga per centro di costo: Centro di costo = importo all’anno.
Il report Contrattualizzato vs. pianificato (capitolo 8) confronta con questi valori.
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12.2 Accesso e ruoli

Marcatore 1: «Chi può usare ContractCheck» — Marcatore 2: «Gestori dei contratti» — Marcatore 3:
«Lettori dei costi».

Chi può usare ContractCheck Selettore di gruppi — vuoto significa tutti su questa istanza. Aggiungi
gruppi per limitare l’app; tutti gli altri incontrano la pagina «Non autorizzato».

Gestori dei contratti Gruppi che possono creare, modificare e archiviare — vedono anche ogni
ambito e ogni costo. Predefinito: gli amministratori Nextcloud.

Lettori dei costi Gruppi che vedono inoltre i dati di costo — i gestori possono sempre; aggiungi p. es.
un gruppo amministrazione qui.

I selettori di gruppi cercano nell’elenco in tempo reale; gruppi sconosciuti o obsoleti vengono rifiutati al
salvataggio.

12.3 Feed del calendario

Gestione del feed ICS personale — trattata nella sezione 11.2.
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12.4 Sostienici

ContractCheck è libero e open source. Il pannello collega a GitHub Sponsors, al sito del progetto e al
contatto per funzionalità su commissione (info@software-by-design.de). La voce Aiuto in fondo
alla navigazione porta alle stesse opzioni di sostegno.
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CAPITOLO 13

Particolarità note e risoluzione dei

problemi

13.1 «Non autorizzato» all’apertura dell’app

Il tuo account non è nei gruppi «Chi può usare ContractCheck» (sezione 12.2). Chiedi a un
gestore dei contratti di aggiungere il tuo gruppo — o a un amministratore, che ha sempre accesso.

13.2 Un contratto mostra «Finestra di disdetta mancata»

La data limite di disdetta è passata senza transizione. I contratti a durata determinata non possono
più essere disdetti — il contratto prosegue fino alla sua data di fine. Quelli a rinnovo automatico
passano all’ancora successiva; il record continua a mostrare «mancata → prossima data» così che lo
sfasamento resti visibile finché si apre la finestra successiva.

13.3 Una riga di documento dice «file mancante»

Il file collegato è stato eliminato da Nextcloud (cestino incluso). Il collegamento in sé è intatto — ricarica
il file allo stesso percorso, oppure rimuovi la riga e collega un file nuovo. L’eliminazione ha anche
sollevato un evento «Documento mancante» nella cronologia.

13.4 «Questo record è cambiato nel frattempo»

Qualcun altro ha salvato prima (blocco ottimistico). Ricarica la scheda, riapplica la tua modifica e salva
di nuovo — la tua modifica non è persa, semplicemente non è stata applicata.

13.5 Il mio link del feed ha smesso di funzionare

O è stato revocato, o è stato generato un link nuovo — ogni «Genera link» invalida l’URL precedente.
Generane uno nuovo e aggiorna la sottoscrizione nella tua app di calendario.

13.6 Un lettore non riesce ad aprire un documento collegato

I collegamenti puntano ai file del proprietario — i permessi dei file restano validi. Chiedi al proprietario
di condividere il file (o la sua cartella) con il lettore in File.

13.7 I costi mancano nella vista di un utente

Quell’utente è un semplice Lettore. I dati di costo richiedono il gruppo «Lettori dei costi» (o i diritti
di gestore) in «Accesso e ruoli».

29



CAPITOLO 14

Glossario

Costo annualizzato Costo normalizzato a un anno: mensile ×12, trimestrale ×4, annuale ×1. Le
righe una tantum non contano.

Disdire entro il L’ultimo giorno in cui il preaviso raggiunge in tempo l’ancora di efficacia — ancora
meno preavviso. La data su cui l’app avvisa.

In vigore dal La data in cui la disdetta diventa efficace: fine del contratto, fine mese, fine trimestre,
fine anno o semplicemente in qualsiasi momento.

Finestra mancata Una data limite di disdetta passata senza agire. Durata determinata: la finestra è
persa. Rinnovo automatico: la scadenza passa all’ancora successiva e resta segnalata fino ad
allora.

Preavviso L’anticipo che una disdetta richiede, contato all’indietro dall’ancora di efficacia — p. es. 3
mesi a fine trimestre.

Controparte Un partner contrattuale (fornitore, locatore, assicuratore) gestito nell’elenco e referenziato
dai contratti.

Ambito / visibilità Chi può vedere un record: tutta l’organizzazione, gruppo/i del proprietario, o solo
proprietario e gestori.

Bozza / Attivo / Disdetto / Scaduto / Archiviato Gli stati del ciclo di vita di un contratto — vedi
capitolo 4.

Feed ICS Un URL di sottoscrizione calendario che porta le tue scadenze visibili come eventi di giornata
intera (sezione 11.2).

Lettore dei costi Un ruolo che legge i dati di costo senza diritti di modifica — per amministrazione e
controllo di gestione.

Catena di hash La sequenza per contratto di eventi di audit in cui ogni evento referenzia il
predecessore — eventi eliminati o riordinati sono rilevabili.

Documento mancante Un file collegato che non esiste più nello spazio Nextcloud — segnalato nella
scheda, nel cruscotto e nella cronologia.
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Informazioni su Software by Design

Software by Design sviluppa app Nextcloud per organizzazioni che vogliono ospitare i propri dati —
dalla rilevazione del tempo e progetti a magazzino, flotte e relazioni con i clienti. Ogni app funziona
interamente sulla vostra istanza Nextcloud; le interfacce web sono gratuite (AGPL).

Azienda

• Sito web: https://nextcloud.software-by-design.de/
• Partner & preventivi: mailto:info@software-by-design.de
• Segnalare un bug / suggerire un miglioramento: mailto:dev@software-by-design.de
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Supporto & contributo

ContractCheck resta gratuito sulla vostra Nextcloud (AGPL). Segnalazioni di bug e idee sensate via
GitHub o e-mail fanno parte della manutenzione open source — senza tempo di risposta garantito.

Nell’app

In «Impostazioni» → «Aiuto & supporto» (chip di navigazione talvolta ancora «Support us»)
trovate le stesse opzioni del sito: preventivo partner, avvio, funzione su commissione e supporto
volontario.

Check Partner (fatturabile)

Se la vostra organizzazione ha bisogno di assistenza pianificabile con fattura — avvio, pacchetti ore,
e-mail prioritaria — scegliete «Check Partner». È un servizio con preventivo e fattura, non una
donazione.

• Pacchetti e condizioni sulla pagina supporto: https://nextcloud.software-by-design.de/it/support/
• Richiedere un preventivo partner: mailto:info@software-by-design.de?subject=Richiesta%

20Partner

Altre opzioni fatturabili

• Avvio & formazione — configurazione remota o workshop per il team.
• Funzione su commissione — modifica delimitata con criteri di accettazione e data di consegna.
• Licenze mobile & terminal ufficiali — dove offerte per ContractCheck; posti nominali con

fattura.

GitHub Sponsors (volontario)

Supporto volontario senza SLA di fatturazione — gradito, ma facoltativo:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Nota legale

Questo manuale non sostituisce consulenza legale, fiscale o di conformità. Nomi di prodotti e marchi di terzi
appartengono ai rispettivi titolari.
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