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Introduktion

DutyCheck ar Nextcloud-appen fér schemalaggning pé er instans: perioder (6ppen — publicerad —
sténgd), konfliktmedvetna tilldelningar, franvaro, sjélvservice och valfri ArbeitszeitCheck-spegling
(skrivskyddad). Webbappen ar gratis (AGPL); Companion kraver mobillicens (DTY2) och avgransas
bara hér.

Malgrupp: app-/NC-administratorer - planerare - kopplade medarbetare. Férutséttningar: DutyCheck-
atkomst - webblasare med JavaScript - planerarroll eller medarbetarlank - valfri ArbeitszeitCheck.
Lasguide: kap. 1 roller - 2—7 planering - 8 sjalvservice - 9—10 admin - 11 fel/FAQ - 12 tillg&nglighet.
DutyCheck 0.3.13, 25 oktober 2026, svenska (ni-form; Ul-citat féljer appdversattningar).

Snabbstart: skapa period — planera — |6s harda konflikter / bekrafta mjuka — Publicera — Stang.
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(<¢ DutyCheck Roller och behérigheter

1 Roller och behoérigheter

DutyCheck skiljer tre lager: appddrren, planerarrollen och medarbetar ldnken. Féretagsmedlemskap
och platsomfattning kan begrénsa datarymden.

1.1 Oversikt

Férmaga App-admin Planerare Kopplad
medarbetare

Oppna appen (om den inte ar blockerad) ja ja ja

Oversikt, schema, perioder, katalog ja ja nej

Granska franvaro (planerarsida) ja ja nej
Instéliningar (14 avsnitt) ja nej nej

Exportera CSV / utskriftsvy ja nej nej

Mitt schema / Min franvaro endast med lank endast med lank ja

Oppna stangda perioder igen ja nej nej

1.2 App-admin, planerare, sjalvservice
Ni ar appadministratér som Nextcloud-systemadministratér eller under chip Atkomst (titel Till-
tradeskontroll) — badge Administratér, omrade Styrning.

Tilldela rollen under Tjansteroller i dc_user_roles — inte via medarbetar lanken. Planerare ser
Planering och Katalog ; installningar och CSV férblir admin.

Sjalvservice kommer fran en aktiv lAnk under Anstallda : d& Mina pass med Mitt schema och
Min franvaro.

1.3 DOrr, registrering, foretag, omfattning

Chip Atkomst : Begransa appatkomst till endast utvalda anvandare och grupper. Listan
styr bara dérren — inte rattigheter eller sjéalvservice. Utan roll och lank : needs-role.

Endast féretaget Default : delat utrymme. Fran ett 2:a féretag : isolering (chip Foretag, titel Fére-
tag/arbetsytor).

Chip Planerarens omfattning : begransa planerare till platser ; tomt = globalt. Appadministratérer
begransas aldrig.

2 Kom igang

2.1 Loggain

1. Open your Nextcloud address in the browser and sign in.
2. Open the DutyCheck app from the app menu (or the direct app URL).

Logga in pa Nextcloud

. Anvandarnamn eller e-post
dc_atlas_planner

Losenord
[ .................. @]
Kom ihag mig

Sign-in form: username and password.
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Efter 6ppning skickar DutyCheck planerare och administratérer till Instrumentpanel, kopplade utan
roll till Mitt schema.

P& telefoner och smala fénster trycker du p&d Meny for att dppna sidoféltet.

2.2 Fore forsta schemat (administrator)

1. Chip Atkomst: leave the door open or set the allow-list before enabling it.

Chip Tjansteroller: assign at least one planner.

Katalog — Platser: create a location with the correct timezone.

Anstallda: create people and link Nextcloud accounts (self-service).

Optional: conflict thresholds, shift templates, qualifications (Ch. 9); AZC (Ch. 10).

ok 0D

Forsta planeringsrundan — kort oversikt

Under Perioder, create an open period (no date overlap).
Under Schema, select the period and plan with Lagg till uppdrag.

Resolve every Maste atgardas; for Bekrafta for att fortsatta add a reason (> 10 charac-
ters).

Under Perioder, Publicera; employees check under Mitt schema.
5. Finally Stang the period (immutable close snapshot).

w =~ W

P

2.4 Navigering per roll

Administratér: sidofalt med Planering och efterlevnad, badge Administratér — Planering,
Katalog, Styrning (13 chip) ; med lank &ven Mina pass.

Admin navigation: planning area.

Planerare: som admin utan instéllningar/export ; badge Planerare.
Kopplade: endast Mina pass med Mitt schema och Min franvaro.

Employee navigation: My duties.
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3 Oversikt

Sidan Instrumentpanel ar startsidan fér planerare och administratérer : nyckeltal och publicerings-
beredskap.

Oversikt med aktiv navigation och nyckeltal.

3.1 Vad ni ser och vad ni goér sedan
Oversikten sammanfattar laget : Maste atgardas (blockerar alltid) ; obekraftat Bekréfta for att
fortsatta ; Redo att publicera / Publicering blockerad. Siffror uppdateras vid omladdning.

1. Fo6r Maste atgardas: 6ppna Schema och 16s konflikterna.

2. Nar klart: 6ppna Perioder och Publicera.

3. Luckor i katalogen: 1agg till Anstallda eller Platser.
Tips : skapa tilldelningar, 16s harda, bekrafta mjuka, publicera — publicera/stang under Perioder, inte
pa schemat.
Endast planerare och admin ser éversikten ; kopplade utan roll landar pa Mitt schema.

3.2 Idag och monster (valfritt)

Under Tjanst & team aktiverar ni | dag och Moénster. | dag svarar vem ar var ; inaktiverade platser
halls borta fran listan och en ihdgkommen inaktiverad plats rensas med Den hér platsen &r inte ldngre
tillgénglig. Vélj en annan. ; Moénster hanterar rotationer ; Foreslagen ifylinad pa schemat (kap. 4).

4 Schema

P& Schema planerar ni fér en period. Publicera/stang sker under Perioder. Medarbetare ser planen
efter publicering under Mitt schema.

Roster: navigation/period and Add assignment.

4.1 Valj period och lagg till tilldelning

Endast perioder Oppen tar nya tilldelningar. Publicerade/stangda : skrivskyddade — éppna igen under
Perioder (admin, med skal).
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1. Lagg till uppdrag; optionally choose Passmall (valfritt).
2. Step 1 — Datum: date inside the open period.

3. Step 2 — Vem och var: employee and location (people with approved absence that day are
omitted from the list).

4. Step 3 — times and break; default break from planning defaults (default 0). Save.

skapa uppdrag

,,,,,,,,,,,,

Create assignment dialog with Day / Who and where / Times steps.

4.2 Rutnat, massfylining och konflikter

Rutnat : rader = personer, kolumner = dagar. Piltangenter ; Enter 6ppnar ; mellanslag fér massfyllining.
Feedback i stil med Bulk fill finished: ...saved, ...skipped. | redigeringsdialogen fér en upptagen cell
tar Avbryt pass bort passet frdn den 6ppna perioden — samma atgard som i tilldelningslistan.

Om Monster &r aktivt under Tjanst & team, anvand Féreslagen ifylinad for att féresla, granska
och bekréfta (harda regler galler). Celler som hoppats éver pa grund av platsfiltret rdknas ( Overhop-
pade (platsfilter): ...) i stallet fér att se ut som “ingenting att fylla”. Ménster ar cykler pa 1-8 veckor
(Cykelveckor) ; administrationen kan begrénsa det tillatna intervallet. Dialogen Tilldela moénster
visar personens befintliga tilldelningar — vid datumkollision ar Avsluta féregaende éverlappande
uppdrag redan ikryssad (den gamla tilldelningen slutar dagen fére den nya starten). Ta bort pa en
monsterrad inaktiverar moénstret efter bekraftelse — planerade pass finns kvar, inga nya fylls, och
namnet blir ledigt igen.

| editorn (Nytt monster / Redigera) har varje arbetsdag dessutom ett falt Rast (min) bredvid
start och slut. En dagsrast pa 0 arver vid ifylining — forst den lankade passmallens rast, sedan
organisationens standard — som editorns tips séger ( Rast 0 drver organisationens standard (... min).).

mmmmmmmm

Monstereditor: dagens félt Rast (min) och tipset om organisationens standard.

Maste atgardas Hard conflict — blocks save/publish (double booking, absence overlap, hard minute
limits).
Bekrafta for att fortsatta Soft conflict — continue after a reason > 10 characters; audit entry.

Administratérer satter trosklar under Konflikter (kap. 9).
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4.3 Beredskapstjanst (Bereitschaft)

Nar Beredskapstjanst ar aktiverat under chip Tjanst & team (kap. 9), erbjuder Lagg till uppdrag
Beredskapstjanst bredvid Skift under Typ av tjanst. Beredskapstjanst ar planeringskontext —
inte arbetstid : det rdknas aldrig som arbetad tid, matar inga minutsummor och kan inte ha rast.

Skapa uppdrag : typ Beredskapstjanst med kategori och svarstid.

« Tider : steg 3 blir Beredskapstider ; rastfaltet forsvinner. Lika start och slut (00:00—-00:00)
ger en 24-timmars beredskapstjanst (hela dagen).

- Kategori och svarstid : valfria — Beredskapskategori (valfritt) och Svarstid (minuter,
valfritt) (0-10080) ; utan kategorier lamnas féltet tomt ( /nga kategorier 4n — du kan ldmna
detta tomt.).

« Overlapp : en andra beredskapstjanst f6r samma person samma dag ar en hard konflikt ( Denna
anstélld har redan en dverlappande beredskapstjanst.). Skift och beredskapstjanst far éverlappa
— som en mjuk, motiveringspliktig varning — om inte nagon ar en 24-timmars beredskapstjanst;
den far inte dverlappa ett planerat skift ( En 24-timmars beredskapstjdnst far inte éverlappa ett
planerat skift.).

 Franvaro : godkand franvaro under beredskapsperioden blockerar tilldelningen.

 Fast typ : vid redigering forblir radens typ last ; ett skift blir inte beredskapstjanst i efterhand —
avbryt och skapa pa nytt.

| rutnatet visas beredskapstjansten som eget band ; legenden Skiftband far en chip Beredskap-
stjanst sa lange funktionen ar pa. Avbokning fungerar som for skift via Avbryt pass pa den ifyllda
cellen.

4.4 Lanka en TourCheck-rond

Nar appen TourCheck &r aktiv visar tilldelningsdialogen faltet TourCheck-rond (valfri) under Paus
och anteckning: ronderna fér valt datum; Ingen lankad rond ldmnar passet utan lank. Lanken
skapas och tas bort nar passet redigeras.
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Valfri Iankning av ett pass till en TourCheck-rond.

En lankad rond som i TourCheck markeras som missad visas under Planeringskontroller som den
mjuka notisen Den lankade TourCheck-ronden utférdes inte: den kraver en kort motivering
fére publicering men blockerar inte planering eller byten. Om TourCheck inte &r tillganglig déljs faltet
utan att paverka planeringen.

P|aneringskontro”er 0 méste Atgardas - 2 bekrafta for att fortsatta (2 oppna)
Automatiska kontroller for samma period som uppdragslistan. “Maste dtgardas”

blockerar publicering tills det ar lost. “Bekrafta for att fortsatta” tillater fortsattning

efter kort motivering

| Bekrdfta for att fortsitta  Period Gverlappar en annan planeringsperiod Krafia
Bekrai

| Bekrafta for att fortsatta  Greta Lorenz: Den ldnkade TourCheck-ronden utférdes inte
Bekrafta

Planeringskontroller: missad lankad TourCheck-rond (mjuk konflikt).

4.5 Byten, dppna pass, export

Block byten/6ppna pass : godkadnn/avvisa ; Publicera éppet pass ; godkann/avvisa claims. Vid
poolbyte avbryts gamla passet och éppnas. Formularet Publicera 6ppet pass fragar efter datum,
plats, start, slut och Rast (min) — rasten forifylls med organisationens standard ; utan standard
ateranvands ert senast inmatade varde, annars 0.

ett poolbyte avbryter det gamia skiftet och oppnar det for ansprak.
Datum Plats. Start

19.10.2026 (=] ‘ Depot Spandau et o)
Slut o Rast (min)

(] 45

Spara oppet pass
VANTANDE BYTESFORFRAGNINGAR
02.11.2026 - 14:00 - 22:00 - Klinik Sid - Elena Braun — Ben Richter

Publicera 6ppet pass: Rast (min) forifylld fran planeringsstandarderna.

Under Publicerade 6ppna skift drar Ta bort 6ppet skift tillbaka en publicering — sa lange inget
claim ar vantande eller godkant.

Endast app-/serveradmin ser Exportera & skriv ut : Ladda ner CSV och Oppna utskrivbar vy.
Utan period, valj en. Valfri HR-minuters-CSV under Drift.

5 Perioder

Under Perioder styr ni 8ppen — publicerad — stdngd. Varje steg kan skapa snapshot med hash.
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Navigation and Create period.

5.1 Skapa och livscykel

Ange start/slut, Skapa period. En identisk period avvisas. Overlappar den nya perioden bara delvis,
listar en dialog de berérda perioderna: Skapa anda for att skapa medvetet, Avbryt for att kassera.
Nya tilldelningar bara i Oppen.

r Al

Perioden overlappar befintliga perioder x

Den nya perioden 19.10.2026 - 26.10.2026 6verlappar befintliga perioder: 01.10.2026 -
31.10.2026, 28.09.2026 - 20.10.2026, 28.09.2026 - 24.10.2026, 05.10.2026 - 28.10.2026,
05.10.2026 - 29.10.2026, 05.10.2026 - 30.10.2026, 12.10.2026 - 03.11.2026, 12.10.2026 -
04.11.2026, 12.10.2026 - 05.11.2026, 12.10.2026 - 06.11.2026, 12.10.2026 - 07.11.2026,

18.10.2026 - 31.10.2026. Skapa den anda?
Avbryt Skapa dnda

L 4

Overlapp-dialog vid skapande: berérda perioder och Skapa anda.

Open Publish Published Close Closed
plan visible final

Re-open (admin)

Publish kraver I6sta Maste atgardas och bekraftade mjuka (skél > 10) ; strikt AZC-sync kan blockera.
Publicerings-snapshot och roster_published. Close skapar stdngnings-snapshot. Re-open admin
med Anledning till ater6ppning (minst 10 tecken) ; gamla snapshots kvar.

Period actions: Publish, Close, Re-open.

5.2 Ta bort en period

En period kan bara tas bort medan den &r Oppen och tom: Ta bort pa raden och bekréfta varningen
med den réda knappen Ta bort. Sa snart perioden innehaller tilldelningar (&ven annullerade), éppna
pass, konflikter eller dgonblicksbilder ska den i stéllet stdngas. Varje borttagning loggas i audit.
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r l

Ta bort period? x

Detta tar bort perioden 19.10.2026 - 26.10.2026 permanent. Mojligt endast nar den ar

oppen och tom.

b o

Bekraftelse vid borttagning av en éppen, tom period.

5.3 Ogonblicksbilder, revision, lagring

For perioden : bevis och Verifiera integriteten. Vid avvikelse: lita inte. Kronologisk revision under.
Lagring under Drift (0 = obegransat). Stadning rér inte senaste stdngning av fortfarande stangd
period.

6 Katalog: medarbetare och platser

Under Katalog underhdller planerare och admin stamdata. Kvalifikationer definieras i installningar
och kopplas till personer/platser.

6.1 Medarbetare

Anstillda

Employees: form and list.

1. Optionally under linked user account type > 2 characters and pick a Nextcloud account (display
name is taken; the link enables self-service).

2. Check display name (required, max. 191 characters); status Aktiv - tillganglig for nya
uppdrag.
3. Spara medarbetare. Entries are not deleted — deactivate on departure.

[ listan : redigera, spara eller avbryt redigering.
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6.2 Platser

pppppp

Location form with name, status and timezone.

Varje plats har IANA-zon (t.ex. Europe/Berlin). Platsnamn, Tidszon, status Aktiv - tillganglig
for uppdrag, sedan Spara plats. Inaktivera i stallet fér att radera.

6.3 Koppla kvalifikationer

Under Kvalifikationer : skapa ; tilldela (valfritt utgang) ; krav pa plats — varje platskrav visas som
chip krdvs pé ... med x-knapp och kan tas bort igen. Saknade blockerar ; utgdngna = mjuka varningar
(Bekrafta for att fortsatta).

7 Franvaro

DutyCheck spérar franvaro for konflikter. Planerare : Franvaro ; medarbetare : Min franvaro (om
inte AZC — kap. 10).

Planner Absences page: list and transitions.

7.1 Typer, status och effekt

Typer : Semester, Sjuk, Utbildning, Obetald, Andra (vacation/sick/training/unpaid/other).

[ Pending J

A

[ Approved J[ Rejected M Cancelled }

Overgangar : Pending — Approved/Rejected/Cancelled ; Approved — Cancelled ; Rejected/Cancelled
— Pending. Avvisa/avbryt : skal > 10.

Efter Godkand : ingen ny planering de dagarna ; éverlapp = Maste atgérdas ; rensa fore publicering.
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7.2 Granska som planerare

1. Open Franvaro; review Vantande first.
2. Godkann, Avvisa or cancel (reject/cancel need a reason > 10 characters).
3. Open Schema and clear overlaps.

Planerare kan lamna in & andras vagnar. Medarbetare : kap. 8. AZC-spegel : skrivskyddad ; godkan-
nande i ArbeitszeitCheck.

8 Sjalvservice

Foérutsattning : Nextcloud-konto kopplat till aktiv post. Annars meddelande om saknad lank.

8.1 Mitt schema

My roster: period quick picks and upcoming published shifts.

Endast publicerade pass i perioden. Kvittens (Bekrafta) — medarbetarens, inte planerarens mjuka
bekraftelse.

8.1.1 Beredskapstjanst

Nar beredskapstjanst ar aktiverat for ditt féretag visas publicerade beredskapstjanster som egna rader
med mérket Beredskapstjanst, eventuellt en kategori och hinten Svar inom {n} min. Beredskap-
stjanst ar inte arbetstid och 1&ggs inte till arbetade minuter.

Nar Anstallda bekraftar beredskapstjanster ar pa (administration under Styrning — Install-
ningar — Tjanst & team), visar kolumnen Bekrafta en knapp Jag férstar per beredskapstjanst (
Bekréfta att du har sett denna beredskapstjanst). Efter klick visas méarket Sett ( Du har bekréftat denna
beredskapstjanst) ; atgarden rapporteras som Beredskapstjanst bekraftad. Nar bekréaftelse ar av
visar kolumnen bara ett streck ; en féraldrad knapp rapporterar Bekréftelse av beredskapstjanst ar
avstangd for detta féretag. Ladda om sidan.

—

Mitt schema : beredskapstjanst med marke, svarstid och Jag férstar-bekraftelse.
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8.1.2 Byte och O6ppet pass

Begar byte : valj person eller pool ; skicka. Sa lange den ar vantande kan den dras tillbaka med
Dra tillbaka bytesbegaran. Aviseringar swap_requested/swap_approved/swap_rejected. Ledi-
ga pass : Ta pass tills godk&dnnande.

8.1.3 Kalenderlank (iCal)

Skapa kalenderlank pé privat enhet ; kopiera URL. Vid misstanke : Byt ut kalenderlank. Be-
handla som I6senord.

8.2 Min franvaro

Your requests and status.

Vélj typ, datum, skicka — Vantande. Vid avvis/avbryt |as skalet. Med ArbeitszeitCheck ansdk dar ;
DutyCheck visar spegeln.

9 Installningar

Endast app- och systemadmin. Oppna Styrning — Instéliningar. 14 undersidor.

Chip Access — Access control (door, allow-list, app administrators).
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9.1 Chipoéversikt

Chip Sidtitel Huvuduppagift

Access Access control Dérr / lista / appadmin

Duty roles Duty roles Tilldela planerarroll

Planning Planning defaults Standardrast (0—720 min)
Companies Companies / workspaces Flera féretag, medlemskap
Conflicts Conflict thresholds Arbetstidsorienterade granser
Templates Shift templates Mallar for Lagg till tilldelning
Qualifications  Qualifications Katalog, tilldelning, platskrav
Planner scope Planner location scope Begréansa planerare till platser
Operations Notifications & retention Soft-cap, HR-CSV, snapshot-lagring
Tjanst & team  Tjanst & team Idag-tavla, monster, teamvecka
Integration ArbeitszeitCheck integration Spegel (skrivskyddad) — Ch. 10
Privacy Privacy & words we use Informationssida

License Official mobile & terminal licenses DTY2-platser (web utan gate)
Support us Support us Partner-/utbildningslankar

9.2 Atkomst — Atkomstkontroll

Chip Atkomst. Alternativ Begriansa appatkomst till endast utvalda anviandare och grupper
(av) : lista fére aktivering. Appadmin far a&ndra policy och éppna igen ; system alltid behérigt. Vid Spara
apppolicy kasseras sparade poster vars konto eller grupp under tiden tagits bort, och det rapporteras
i bekraftelsen — nya poster valideras fortfarande strikt, och borttagningar géller férst efter sparande.
9.3 Tjansteroller

Chip Tjansteroller. Sok, sedan Tilldela planerare. Medarbetaratkomst skapas under Anstallda,
inte har.

9.4 Planering — Standardvarden

Chip Planering. Standardpaus (minuter) : standard 0, 0-720, steg 5 ; forifyllti Lagg till uppdrag
och Publicera 6ppet pass ; monsterdagar med rast 0 &rver den vid ifylining.

9.5 Foretag / arbetsytor

Chip Foretag. Endast Default : delat utrymme. 2:a foretag : isolering — tomma listor utan medlemskap.

9.6 Konflikter — Konflikttrésklar
Chip Konflikter. Spara : Spara konflikttrosklar. Hard periodgrans > mjuk gréans.

Conflict thresholds (working-time oriented defaults).

Minsta vila (minuter) Default 660 (11 h) — underskridande typiskt mjukt.
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Hart dygnstak (minuter) Default 600 (10 h) — hard.
Mjuk periodgrans (minuter) Default 2880 — soft.
Hard periodgrans (minuter) Default 3600 — hard.
Max. dagar i foljd Default 6 — hard.

9.7 Mallar, kvalifikationer, planeraromfattning

Mallar: namn, tider, rast, bemanning/plats valfritt (Globalt (alla platser) om tomt). Kvalifikationer:
katalog, tilldelning, krav. Omfattning: bocka platser ; tomt = alla. Admin aldrig begransade.

9.8 Operations — Notifications & retention

Chip Drift. Flaggor av ; lagring 0. Soft-cap, on-duty-laskrok f6r kompatibla svit-appar (capability
check.on-duty, t.ex. MaintenanceCheck — skrivskyddat fléde "vem &r i tjanst i dag”, multi-féretag-
scope), HR-minuters-CSV, snapshot-stadning (aldrig senaste stangning av fortfarande stangd period).

9.9 Tjanst & team

Chip Tjanst & team : aktiverar | dag (/today), Moénster (/patterns, cykler pa 1-8 veckor) och
teamvecka. Utan aktivering &r nav dold eller pekar pa4 Oppna Tjénst och team. Varje ménsterrad
erbjuder ocksé Ta bort: efter en bekraftelse inaktiveras ménstret — tilldelade pass finns kvar, nya
fylls inte lAngre, och namnet blir ledigt igen.

9.9.1 Beredskapstjanst

Gruppen Beredskapstjanst (Bereitschaft) pa samma sida : Planera vem som har beredskap.
Beredskapstjanst ar planeringskontext — det raknas aldrig som arbetad tid.

+ Beredskapstjanst (huvudbrytare) : Iagger till beredskapstjanst som Typ av tjanst i schemat ;
av = planerare ser bara normala skift. Befintliga beredskapstjénster finns kvar.

 Anstallda bekraftar beredskapstjanster : visar lankade anstallda en knapp Jag foérstar
per beredskapstjanst under Mitt schema (kap. 8). Av = ingen bekréaftelsebegaran fér bered-
skapstjanster.

- Beredskapskategorier : valfria etiketter som ,Natt“ eller ,Helg® med Farg och valfri
standard-Svarstid (min) (0-10080). Lagg till via Namn, Farg, Svarstid (min) och Lagg
till kategori. Avaktivera doljer en kategori fér nya poster — befintliga beredskapstjanster
behéller sin etikett ( Kategori inaktiverad — befintliga beredskapstjdnster behaller sin etikett.). Ta
bort ar bara mojligt sa lange ingen beredskapstjanst anvander kategorin ; annars rapporterar
appen Denna kategori anvénds fortfarande av beredskapstjénster. Inaktivera den istéllet.

Alla varden géller per féretag. De tva brytarna sparas via Spara Tjanst & team ( Instéllningar for
Tjénst & team sparade.) ; kategorier galler omedelbart ( Kategori tillagd.).

—

Chip Tjanst & team — gruppen Beredskapstjanst med huvudbrytare, bekraftelseval och kategorier.
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9.10 Integration, integritet, licens, support

Integration: kap. 10. Integritet: data/snapshots/iCal. Licens: DTY2-platser. Support us: partnerlénkar
— AGPL blockeras inte.

10 ArbeitszeitCheck-integration

DutyCheck kan spegla godkand franvaro fran ArbeitszeitCheck fér konflikter. Ingen skrivning till AZC.
Chip Integration (titel ArbeitszeitCheck-integration).

Integration chip — connection, sync and optional publish lock.

10.1 Forutsattningar och spegel

ArbeitszeitCheck pad samma instans ; samma konton ; Anslut DutyCheck till ArbeitszeitCheck
pd. Spegel skrivskyddad ; kansliga anteckningar bara vid explicit aktivering med skél. Godkand
franvaro blockerar bl.a. vacation, sick_leave, unpaid_leave, personal_leave, parental_leave,
special_leave — och fran ArbeitszeitCheck 1.9 &ven child_sick (som sick), overtime_comp
samt admin-definierade custom_x-typer (som other) ; home_office/business_trip ar mjuka och
blockerar inte.

10.2 Synkronisering och publicering

Kontrollera banner och senaste sync ; Synkronisera nu vid behov. Standard : gammal sync varnar,
publicering majlig. Las on : blockerar om f6r gammal eller breaker éppen.

10.3 Vad integrationen inte ar

Ingen skrivning till AZC-tid ; inga AZC-ledighetssaldon ; inga e-post — bara Nextcloud Notifications/Ac-
tivity.

1 Fel, FAQ och ordlista

1.1 Atkomst nekad och registrering

Access denied — allow-list or missing admin rights.
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Atkomst nekad Restriction active and account not allowed / not app or system admin — or admin-
only page without rights (settings, CSV, print). Ask for access under chip Atkomst or Tjans-
teroller / link under Anstallda. A system admin can re-open a self-locked door.

Not yet enrolled / needs-role Door open, but neither planner role nor active employee link — contact
administration.

Account not linked Self-service and calendar link only after linking under Anstallda.

1.2 Schema, perioder, franvaro
Maste atgardas Save/publish blocked until double booking, absence collision or hard limits are
resolved.

Bekrafta for att fortsatta Soft conflict: reason > 10 characters; otherwise a hint about a too-short
confirmation reason.

Period read-only Published or closed — choose an open period or (admin) re-open.
Publicering blockerad Open hard conflicts or (with strict setting) stale ArbeitszeitCheck sync.

Overlapping period / re-open / shapshot integrity Date range collides; re-open only admin with
reason > 10 characters; on integrity failure do not trust the period.
Absence / swap / claim Reject/cancel need > 10 characters; invalid status transitions are refused;

AZC mirror is read-only; swap/claim fails on hard rules; a pending swap request of yours can be
withdrawn at any time.

Méonsterfel (PATTERN_*) Namnkonflikt, ogiltigt namn, inaktiverat ménster eller cykellangd utanfér
intervallet — meddelandet anger orsaken. Ett inaktiverat ménster blockerar inte sitt namn :
vid aterskapande dops den gamla versionen om internt. Tilldela moénster rapporterar
EMPLOYEE_NOT_FOUND om personen inte langre finns.

Beredskapstjanst inte aktiverat Beredskapstjédnst ar inte aktiverat for detta féretag. Be en adminis-
tratér att aktivera det under Instéllningar — Beredskapstjanst. — huvudbrytare under chip Tjanst
& team, gruppen Beredskapstjanst (Bereitschaft).

Overlappande beredskapstjanst / franvaro / 24-timmarsregeln Denna anstalld har redan en éver-
lappande beredskapstjdnst., Denna anstélld har en godkand frénvaro under beredskapsperioden.
e En 24-timmars beredskapstjénst far inte éverlappa ett planerat skift. ar harda granser — andra
datum eller tjansttyp. Skift + beredskapstjanst samma dag foérblir en mjuk, motiveringsbar varning.

Beredskapskategori Den valda beredskapskategorin ér inte tillgdnglig. Véalj en annan eller Idmna
fom. (avaktiverad/borttagen) och Denna kategori anvands fortfarande av beredskapstjanster.
Inaktivera den istéllet. vid borttagningsférsék. Svarstiden maste vara mellan 0 och 10080 minuter.

Ingen rast vid beredskapstjanst E£n beredskapstjénst kan inte ha rast — det &r inte arbetstid. Rast-
faltet visas inte for Typ av tjanst = Beredskapstjanst.

Bekraftelse avstangd Bekriftelse av beredskapstjénst ar avstdngd for detta féretag. Ladda om sidan.
— aktivera Anstallda bekraftar beredskapstjanster igen under Tjanst & team.

Sync / network Sync under Integration; check connection and retry.

Typiska tomma lagen : inga 6ppna pass, inga vantande férfragningar, annu inga snapshots, ingen
franvaro (med AZC-spegel).

1.3 Lasstigar per roll

App/system administrator Ch. 1, 2, 9, optional 10, then 5/ 4 (incl. export).
Planner Ch. 1-7; with own link also 8.

Kopplade medarbetare Ch. 1 (self-service), 2 (sign-in), 8.

Not yet enrolled Ch. 1; ask administration for a link or Tjansteroller.
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1.4 Vanliga fragor

Do | need a mobile licence for the web app? No. Web is AGPL ungated; DTY2 covers Compan-
ion/terminal apps.

Why do | only see My roster? Employee link without planner role and without app admin.

Why are settings missing? Only app/system admins under Styrning.

Why is publish blocked? Hard conflicts, unconfirmed soft conflicts or — with strict setting — stale
AZC sync.

When do employees see their plan? Only after Publicera under Perioder. The roster only stores.
English chips Access, Conflicts ...? Short navigation labels; H1 often localised — Ch. 9.

Var ar sidofaltet pa telefonen? Tryck pa Meny for att 6ppna ladan — kap. 2.

Does DutyCheck write to ArbeitszeitCheck? No. Read-only absence mirror.

Emails about plan changes? No — Nexicloud Notifications/Activity (roster_published, soft-cap,
swap_x* and others).

Why 10 characters? Audit for re-open, reject/cancel and soft conflict confirmations.
Snapshots when re-opening? Old snapshots remain; a new planning cycle begins.

Réaknas beredskapstjanst som arbetstid? Nej. Beredskapstjanst ar planeringskontext — den matar
inga minutsummor eller vilotidsgréanser och kan inte ha rast.

Varfér saknas typen ,,Beredskapstjanst“? Huvudbrytare av — be en administratér att aktivera den
under chip Tjanst & team.

Varfér kan jag inte ta bort en beredskapskategori? S3 lange beredskapstjanster anvander den &r
borttagning blockerad — Avaktivera istéllet foér Ta bort.

Nothing visible after a second company? Membership isolation — add under chip Féretag.

11.5 Ordlista

Period Date window: open — published — closed.

Assignment Planned shift (person, day, place, times, break).

Must fix Hard conflict; blocks save/publish.

Confirm to continue Soft conflict; continue after reason > 10 characters.
Snapshot Immutable image on publish/close including hash.

Allow-list / Access Who may open the app — not planner rights/self-service.
Duty roles Planner permission in dc_user_roles.

Link Nextcloud account <+ employee record (self-service, iCal).

Planner scope Optional location limit for planners.

Company Optional workspace; from second company, membership isolation.
Open shift / swap Unassigned or swap request (pool or person).

Mirror Read-only copy of ArbeitszeitCheck absences.

Beredskapstjéanst / Bereitschaft Tilldelning utan arbetstid : planera tillganglighet, valfritt med kategori
och svarstid ; inga minuter, ingen rast.

Beredskapskategori Valfri etikett/farg-post med standardsvarstid (0—10 080 min) ; avaktiveringsbar
snarare an borttagbar sa lange beredskapstjanster anvander den.

Svarstid Lofte om inom hur manga minuter personen maste svara — visas i planering och Mitt
schema.
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Tackning i denna handbok

Webbapp DutyCheck 0.3.13 : roller/ddrr/féretag/omfattning - 14 chip - schema (tilldelning, rutnét, kon-
flikter, beredskapstjanst/kategorier, byten/6ppna pass, admin-export) - perioder/snapshots - frinvaro
- sjélvservice (bekraftelse inkl. beredskapstjanst, byte, évertagande, iCal) - AZC-spegel - Notifica-
tions/Activity - fel/FAQ/a11y. Granser: Companion avgransad ; ingen arbetsrattslig rddgivning.

12 Tillganglighet

DutyCheck siktar pA WCAG 2.1 AA : skiplankar, markt navigering, synligt fokus, etiketter, aria-1ive,
dialoger via tangentbord, temakontrast.

12.1 Schemarutnat

Rutnathjélp : pilar mellan celler ; Page Up/Down ; Home/End ; Enter 6ppnar ; mellanslag fér massmark-
ering. Natets rullomrade ar bara tangentbordsfokuserbart nar det faktiskt rullar — ingen déd tab-stop
pa ett icke-rullande schema.

12.2 Vad som inte tillhandahalls

Inga appspecifika globala genvagar utéver webblasare, Nextcloud och rutnat. Skarmlasare : f6lj badges
och listor — harda konflikter markta Maste atgardas.

Om Software by Design

Software by Design utvecklar Nextcloud-appar fér organisationer som hostar egna data — fran tidrap-
portering och projekt till lager, fordonsflotta och kundrelationer. Alla appar kérs pa er instans; webb-
granssnitten ar gratis (AGPL).

» Website: https://nextcloud.software-by-design.de/

* Partner & offers: mailto:info@software-by-design.de

» Bugs / ideas: mailto:dev@software-by-design.de

Support och medverkan

DutyCheck forblir gratis pa er Nextcloud (AGPL). Under Support & vi: Partnererbjudande, installation,
bestéllda funktioner och frivilligt stéd.

» Check Partner (invoice): https://nextcloud.software-by-design.de/en/support/

» Setup & training - Commissioned feature - optional mobile licences (DTY2),

» GitHub Sponsors: https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Denna handbok ersatter inte juridisk, skattemassig eller compliance-radgivning. Tredje parts produktnamn och
varumarken tillhér respektive innehavare. Sakregister
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Errors, 14 open, 7 Roster, 3

Export, 6 Open shift, 6 Self-service, 1

FAQ, 14 Operations, 13 Settings, 11

Glossary, 14 patrol round, 5 Sign-in, 1

iCal, 10 gz:ﬁ;nsé 3,13 Snapshot, 6

Locations, 8 ’ Svarstid, 13
Planerare, 1

Mirror, 14 Planerare scope, 1 Swap, 6, 11

Must fix, 4 Publish, 6 Tjanst & team, 13

My absences, 10 published, 7 Today, 3, 13

My roster, 10 Qualifications, 9 TourCheck round, 5

needs-role, 1 Roles, 1 Verify integrity, 8
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