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Wprowadzenie

ProjectCheck to aplikacja Nextcloud do zarzadzania klientami, projektami, pracownikami, wpisami
czasu i opcjonalnymi budzetami. Dziata w catosci w Paristwa instancji Nextcloud; interfejs webowy
jest bezptatny (AGPL). Aplikacje towarzyszgce na Androida korzystajg z tej samej instancji i
wymagajg oddzielnej licencji mobilnej.

Na tym samym serwerze ArbeitszeitCheck (obecnos¢ — godziny do rozliczenia) oraz In-

voiceCheck (dokumenty fakturowe) mogg wspoétpracowac z ProjectCheck — patrz rozdziat 11.
Kazda aplikacje mozna tez uzywac osobno.

Odbiorcy tej instrukgcji

Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla wszystkich oséb korzystajgcych z ProjectCheck w
przeglagdarce — bez wczesniejszej znajomosci aplikacji i bez terminologii programistyczne;j.
Opisuje kazdy ekran, kazde ustawienie i typowe sytuacje btedéw przewidziane w aplikacji.

Wymagania

+ Konto uzytkownika Nextcloud z dostepem do ProjectCheck (patrz rozdziat 1).
« Aktualna przegladarka z obstugg JavaScript (Chrome, Firefox, Edge lub Safari).

Do ustawien na poziomie organizacji: uprawnienia administratora aplikacji lub administratora
systemu Nextcloud.

Jak czytac te instrukcje

Kazda rola ma wtasne sekcje (rozdziat 5 i dalsze). Tabela przeglagdowa w rozdziale 1 pokazuje
réznice na pierwszy rzut oka. Czytanie miedzy rolami jest mozliwe, ale nie jest konieczne na
poczatek.

Vil



1 Role i uprawnienia

ProjectCheck rozréznia dwa poziomy uprawnieri: poziom aplikacji (kto w ogdle moze otworzyé
aplikacje i kto zarzgdza ustawieniami) oraz poziom projektu (kto widzi konkretny projekt, edytuje
go, zarzgdza zespotem lub rozlicza godziny).

1.1 Przeglad rol

Rola

Administrator sys-
temu Nextcloud

Administrator
aplikacji

Twdrca projektu

Kierownik projektu

Cztonek projektu

Uzytkownik  bez
dostepu do ap-
likacji
Administrator
grupy Nextcloud
(przypadek spec-

jalny)

Krotki opis

Cztonek grupy administratoréw Nextcloud. Ma zawsze petny
dostep do ProjectCheck i wszystkich ustawiert — nawet przy
aktywnych ograniczeniach dostepu.

Zarejestrowany w ustawieniach ProjectCheck ( Administra-
torzy aplikacji). Zarzadza zasadami dostepu, wartosciami
domysinymi i licencjami; widzi i edytuje wszystkie projekty jak
globalny administrator.

Utworzyt projekt (pole Utworzony przez). Moze go edytowac,
usuwag, zarzgdzac zespotem i — o ile nie ograniczono — ro-
zlicza¢ godziny.

Cztonek zespotu z rolg Manager w projekcie. Moze oznaczac
godziny tego projektu jako zafakturowane, optacone lub wyk-
luczone i widzi wpisy czasu catego zespotu w tym projekcie.
Cztonek zespotu z rolg Cztonek. Moze rejestrowaé wpisy
czasu w przypisanych projektach oraz edytowac/usuwac
wtasne wpisy (dopoki nie sg rozliczone).

Konto Nextcloud bez uprawnienia dostepu. Nie widzi Pro-
jectCheck na pasku aplikacji; bezposrednie adresy URL
prowadzg do Odmowa dostepu.

W niektdrych instancjach moze widzieC i edytowac wszystkich
klientow (jak personel globalny) bez bycia administratorem ap-
likacji ProjectCheck. Prawa do projektdw i ustawieri nadal
wynikajg z powyzszych wierszy.

1.2 Macierz: kto moze co robié?

Funkcja Sys.-Admin / App-Admin Twdérca Manager Member
Otwarcie aplikacji tak tak tak
Ustawienia ( Governance) tak nie nie
Widok wszystkich projektéw tak nie nie
Utworzenie projektu tak nie nie

tak
nie
nie
nie
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Funkcja Sys.-Admin / App-Admin Twérca Manager Member
Utworzenie klienta tak nie nie nie
Edycja wtasnego projektu tak tak nie nie
Zarzagdzanie zespotem tak tak nie nie
Rejestracja czasu (aktywny projekt) tak* tak tak tak
Edycja wtasnych wpiséw czasu tak tak tak tak
Widok wpiséw czasu zespotu tak tak tak nie**
Rozliczanie godzin (Settle) tak tak™** tak™** nie
Usuniecie projektu tak tak**** nie nie

* Administratorzy systemu/aplikacji moga rejestrowac czas w projektach z trybem taryfy Jedna stawka dla
catego projektu lub Standardowa stawka pracownika bez cztonkostwa w zespole (nadpisanie administra-
tora). Przy Wycenie per osoba w projekcie nie jest to mozliwe.

** Cztonkowie widzg tylko wtasne wpisy na globalnej liscie; na stronie projektu widzg informacije o projekcie,
ale nie filtrujg godzin innych osdb.

*** Tylko w projektach, ktére utworzyli lub na ktérych sg managerami.

**** Twdrca lub globalny administrator.

1.3 Role projektu: Member i Manager

Na poziomie projektu istniejg doktadnie dwie role (Zrodto: ProjectMemberRole):
Cztonek Moze rejestrowac wpisy czasu i zarzgdzac wiasnymi wpisami.

Manager Dodatkowo: akcje rozliczenia (fakturowanie, oznaczenie jako optacone, wyklucze-
nie, ponowne otwarcie) oraz wglgd we wpisy czasu wszystkich cztonkéw zespotu w tym
projekcie.

Przypisanie roli odbywa sie przez tworce projektu lub administratora aplikacji/systemu za pomocg

Dodaj cztonka zespotu lub Zmien role.

1.4 Ograniczenie dostepu do aplikacji
Gdy aktywne jest Ogranicz, kto moze korzystac¢ z ProjectCheck, aplikacji mogg uzywacé
tylko:
» administratorzy systemu Nextcloud,
+ zarejestrowani administratorzy aplikaciji,
* jawnie upowaznieni uzytkownicy oraz
* cztonkowie dozwolonych grup.
Dla wszystkich pozostatych ProjectCheck jest ukryty w interfejsie.

Podrecznik uzytkownika 2



2 Pierwsze kroki

2.1 Logowanie do Nextcloud

1. Otwdrz adres Nextcloud swojej organizacji w przegladarce (np. https://cloud.example.
com).

2. Wpisz Nazwe uzytkownika lub e-mail oraz Hasto.
3. Kliknij Zaloguj sie.

Po pomysinym zalogowaniu zobaczysz strone startowg Nextcloud z ikonami aplikaciji.

2.2 Otwieranie ProjectCheck

1. Na gérnym pasku aplikacji kliknij ProjectCheck (ikona folderu).
2. Alternatywnie: przejdz bezposrednio pod /index.php/apps/projectcheck/dashboard.
3. Aplikacja taduje sie z nawigacjg po lewej i Przeglagdem (dashboard) jako strong startowg.

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

ADMINISTRADOR (® Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Esta oridades

Entradas de tiempo ,
Re Aln no pagado

GESTION

o Proyectos () Alin no pagado 80.25 h + 7.593,68 CHF (© Abierto 58.50 h [ Facturado 21.75 h [*) Proyectos 94
ear s

o Clientes .
B Clentes v (D Revisar horas abiertas {3 Proyectos atin no pagados &, Clientes atin no pagados

o Emp\eiados“

GOBERNANZA

&

Ajustes
e lore
;
Alertas de presupuesto
APP COMPLEMENTARIA
Obtener la app () Presupuesto ext

€ Ver proyecto

U oo El proyecto "KKK" ha 200,00 CHF (62 % mas) G

@ Ayuda

Estadisticas generales

W nawigacji pod nazwg aplikacji pojawia sie odznaka — Administrator lub Cztonek — zaleznie
od roli.

Na telefonie: przycisk Menu otwiera te samg nawigacje (rozdziat 18). Na dole nawigacji: Pomoc
(rozdziat 17).


https://cloud.example.com
https://cloud.example.com
/index.php/apps/projectcheck/dashboard
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2.3 Gdy nie masz dostepu

Jesli zamiast aplikacji widzisz komunikat Odmowa dostepu, Twoje konto nie ma uprawnien.
Skontaktuj sie z administratorem Nextcloud lub ProjectCheck. Przycisk Przejdz do Nextcloud
prowadzi z powrotem na strone startowa.

2.4 Pierwsze kroki wedtug roli
2.4.1 Jako cztonek projektu (Member)

1. Otwdrz Rejestracja czasu — Dodaj wpis czasu.

2. Wybierz projekt, date i godziny; zapisz.

3. Osobisty dashboard pokazuje analizy tylko Twoich zarejestrowanych godzin.
Zobacz rozdziat 5.

2.4.2 Jako kierownik projektu

Jak cztonek, dodatkowo:
1. Otwérz zarzadzany projekt.

2. Uzyj akcji rozliczenia ( Zafakturuj wszystkie otwarte godziny, Oznacz jako opta-
cone itd.).

3. Filtruj w Wpisy czasu wedtug statusu rozliczenia.
Zobacz rozdziat 7.

2.4.3 Jako administrator aplikacji / administrator systemu

1. SprawdZ Ustawienia — Dostep (kto moze korzystaé z aplikacji).
2. Ustaw w Standardy walute, stawki godzinowe i progi budzetowe.
3. Utwdrz klientdw i projekty; przypisz cztonkdw zespotu.

Zobacz rozdziat 13.
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3 Dashboard

Pulpit nawigacyjny jest strong gtéwng ProjectCheck. Zawiera kluczowe wskazniki, ostrzezenia
budzetowe, otwarte rozliczenia (dla uprawnionych rél) i szybki dostep.

3.1 Nagtowek strony i gtéwne akcje

W prawym gérnym rogu znajdujg sie:
* Nowy wpis czasu (przycisk gtéwny) — otwiera formularz rejestracji czasu.

« Nowy projekt (dodatkowy) — widoczny tylko dla uzytkownikéw, ktérzy mogg tworzyc
projekty (administrator aplikacji lub systemu).

# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus p
ADMINISTRADOR de sus proyectos @® Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto

ENERAL

Entradas de tiempo ,
Regis Auln no pagado

GESTION

o Proyectos (D Alin no pagado 80.25 h : 7.593,68 CHF (@ Abierto B Facturado 21.75 h [0 Proyectos 94
ar n o

o Clientes .
AN Clentasy ¢ ( Revisar horas abiertas [ Proyectos atin no pagados . Clientes atn no pagados

o Emp\eiados“

GOBERNANZA

Ajustes

Alertas de presupuesto

() Presupuesto exce
) - . Ver proyecto
El proyecto "KKK" ha do su presupuesto en 6.200,00 CHF (62 % més

Estadisticas generales
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3.2 Nawigacja

ProjectCheck
r

ADMINISTRADOR

SESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estac idades

Entradas de tiempo

GESTION

ecto
o Prox‘/ ctos
o Clientes
™ T T

o. Empleados
- b

GOBERNANZA

APP COMPLEMENTARIA

0 ‘E)L.lten? [E] ay:x[i

® Ayuda

Pasek ma atrybut aria-label Nawigacja ProjectCheck. Pod tytutem ProjectCheck znaj-

duje sie podtytut ,Zarzgdzaj projektami” oraz odznaka roli.

Przeglad Przeglad — Biezgcy status i priorytety”; Rejestracja czasu —
~Ewidencjonowanie i przeglad czasu”

Katalog Projekty — ,Tworzenie i zarzgdzanie projektami”; Klienci — ,Klienci i organizacje”;
Pracownicy — ,Cztonkowie zespotu i stawki”

Zarzadzanie Ustawienia — ,Dostep, zasady i wartosci domysine” (tylko administrator ap-
likacji lub systemu)

Aplikacja towarzyszaca Pobierz aplikacje — ,Aplikacja Android w Google Play”

Pomoc Przycisk Pomoc otwiera menu z pozycjami Zgtos problem, Zaproponuj ulepsze-
nie, Otworz GitHub Issues (rozdziat 17)

Przycisk zamykania mobilnej szuflady nazywa sie¢ Zamknij menu nawigacji.

Na waskich ekranach Menu otwiera te samg nawigacje jako szuflade:

Podrecznik uzytkownika
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oQo

ProjectCheck
e T

ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL
88 Panel
(© Entradas de tiempo
GESTION
[ Proyectos
9 Clientes
8 Empleados

GOBERNANZA

8% Ajustes

PP COMPLEMENTARIA

[ Obtener la app

3.3 Panel osobisty (cztonkowie)

Jesli nie jestes globalnym obserwatorem, pojawia sie wskazéwka Panel osobisty:

@ i # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck
s Panel
OUILLE Descripcidn general de los proyectos a los que puede acceder y su propio trabajo @© Nueva entrada de tiempo
registrado
DESCRIPCION GENERAL
£ 27/8/26 [ 1 Proyectos

oo Panel
00  Estado actual y prioridades

® Panel personal

GESTION Los analisis del panel solo incluyen sus propias entradas de tiempo. Las tarjetas de proyecto

aun reflejan los proyectos a los que se le permite acceder.
) Proyectos
tior

Crear y gestionar proyectos.

o Clientes

™ Cclientes y organizaciones

o, Empleados
1 cauipoy tarifas -
Estadisticas generales Métricas clave e informacion sobre el proyecto

APP COMPLEMENTARIA

D Obtener la app o 1 ¢ 0,00 CHF ® Oh o 1
App de Android en Google Play
Proyectos Presupuesto Horas Clientes
Proyectos Recientes Entradas de tiempo

recientes

El Ultimas actividades del proyecto

" f G s ce s ¢ et Gl
tiempo

Handbuch 4

LAnalityka pulpitu obejmuje tylko wtasne wpisy czasu. Karty projektow nadal pokazujg projekty,
do ktorych masz dostep.”

3.4 Pulpit dla kierownikéw projektow

Kierownicy widzg dodatkowo obszar Jeszcze nie zaptacone, jesli na zarzadzanych projektach
istniejg otwarte lub zafakturowane godziny:

Podrecznik uzytkownika 7
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m # [ ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck
Panel
(s MIEMBROM Descripcién general de los proyectos a 10s que puede acceder y su propio trabajo .
registrado _
DESCRIPCION GENERAL
{3 27/8/26 [ 1 Proyectos
oo Panel

O Estado actual y prioridades

Entradas de tiempo

Registrar y revisar el tiempo

imputado

© Panel personal
ETIoN Los analisis del panel solo incluyen sus propias entradas de tiempo. Las tarjetas de proyecto
atn reflejan los proyectos a los que se le permite acceder.

Proyectos

B creary gestonar proyecto

o Clientes
" Clientes y organizacione:

o, Empleados
™" Miembros del equipo y tarifas

e e Aun no pagado Horas abiertas y facturadas en proyectos que gestionas

In] Obtener la app

App de Android en Google Play

() Adn no pagado 2.25 h + 225,00 CHF (D Abierto 0.00 h 3 Facturado 2.25 h [ Proyectos 1

Revisar horas abiertas Proyectos aln no pagados & Clientes atin no pagados
BT Ppag; pag:

Estadisticas generales Métricas clave e informacion sobre el proyecto

3.5 Pomoc strony

Pod nagtéwkiem Przeglad — w zaleznosci od roli:

 Jako globalny obserwator (administrator aplikacji lub systemu): ,Przeglad projektow i
aziatan’.

» W pozostatych przypadkach: ,Przeglad projektow, do ktdrych masz dostep, oraz wtasnej
zarejestrowanej pracy”.

W nagtéwku widoczna jest dzisiejsza data oraz liczba Projekty. Nagtéwek ma nazwe dla
czytnika ekranu Podsumowanie pulpitu; przyciski po prawej to Gtéwne dziatania.

3.6 Widzet pulpitu Nextcloud

Poza aplikacjg, na stronie startowej Nextcloud Pulpit, moze pojawi¢ sie widzet Kontrola
projektu (wewnetrzny tytut ProjectCheck) — jesli konto ma dostep do ProjectCheck i widzet
jest wigczony.

Wyswietla do siedmiu projektéw ze statusem ( Aktywny, Ukonczony, Wstrzymane, An-
ulowany, Zarchiwizowany) oraz wierszem ,Budzet: wykorzystano %1$s5%%.” (symbol
zastepczy = procent). Przyciski:

+ Wyswietl wszystkie projekty
- Dodaj projekt — tylko jesli mozesz tworzy¢ projekty

Tytut widzetu w wyborze Dostosuj: wewnetrznie ProjectCheck; na polskiej powierzchni czesto
Kontrola projektu. Identyfikator danych: projectcontrol-projects.

Bez dostepu do aplikacji widzet pozostaje pusty. Problemy ze schematem po cichu ukrywajg
liste (brak tekstu btedu w widzecie).

Podrecznik uzytkownika 8
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3.7 Obszar ,Jeszcze nie zaptacone” (uprawnione role)

Administratorzy aplikacji, twércy projektéw i kierownicy projektéw widzg obszar Jeszcze nie
zaptacone, gdy aplikacja udostepnia dla niego wskazniki.

Liquidacion

Tekst wprowadzajacy:
* Globalnie: ,Otwarte i zafakturowane godziny we wszystkich projektach.”

 Tylko zarzgdzane projekty: ,Otwarte i zafakturowane godziny w projektach, ktdrymi
zarzgdzasz.”

WskazZniki na pasku (nazwa ARIA Podsumowanie rozliczenia / Wskazniki rozliczenia):

+ Jeszcze nie zaptacone — godziny i kwota (otwarte plus zafakturowane, jeszcze nieopta-
cone).

+ Otwarte — godziny.
« Zafakturowane — godziny.
 Projekty — liczba dotknietych projektéw.
Trzy przyciski:
 Przejrzyj otwarte godziny — lista wpiséw czasu z filtrem Otwarte.
- Projekty jeszcze nie zaptacone — lista projektéw z filtrem rozliczenia.

- Klienci jeszcze nie zaptaceni — lista klientéw z filtrem rozliczenia.

3.8 Alerty budzetowe

Gdy projekty osiggaja prég ostrzezenia lub krytyczny, pojawia sie Alerty budzetowe z pod-
tytutem ,Projekty wymagajgce uwagi” lub Projekty wymagajgce uwagi. Kazda karta ma
Wyswietl projekt. Zamkniecie karty: Zamknij alert. Przyktadowe teksty kart:

* ,ZuzZycie budzetu projektu ,Manual Demo” wynosi 82%”
* ,Projekt ,Manual Demo” zbliza sie do limitu budzetu (wykorzystano 85%)”
* ,Projekt ,Manual Demo” przekroczyt swdj budzet o 1200,00 € (ponad 12%).”

Poziomy ostrzezen (domysinie: 80 % ostrzezenie, 90 % krytyczne) pochodzg ze standardow
aplikacji lub osobistych progdéw (Nextcloud — Ustawienia — ProjectCheck).

Podrecznik uzytkownika 9
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Alertas de presupuesto

Ty Presupuesto excedido
' e - S 5 Ver proyecto
El proyecto "KKK" ha superado su presupuesto en 6.200,00 CHF (62 % mas)

3.9 Przeglad statystyk

Estadisticas generales

33.050,00 Ci 293,75 h

Pres He

Obszar Statystyki przegladu — ,Kluczowe wskazniki i wglad w projekty”. Cztery karty:
Projekty taczna liczba, w tym n aktywny.

Budzet Suma w walucie organizacji, w tym udziat wykorzystany.

Godziny Suma taczna, w tym tacznie.

Klienci Liczba, w tym aktywny.

3.10 Szczegétowy roczny pulpit wydajnosci

Ten blok pojawia sie tylko, gdy dostepne sg dane roczne.

Podrecznik uzytkownika 10
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Nagtéwek Szczegoétowy roczny pulpit wydajnosci — ,Kompleksowa analiza godzin i
kosztow wedfug roku, klienta i projektu”. Na rok:

« Godziny t3cznie, Koszt catkowity, Wpisy.
« Ponizej na klienta: Godziny i Koszty.

+ Na karcie projektu: liczba wpiséw, godziny, koszty oraz paski Udziat godzin i Udziat
kosztow (udziat w danym roku).

* Bez rejestracji w danym roku: W tym roku nie zarejestrowano godzin.”

3.1 Analiza typu projektu
Pojawia sig, gdy dostepne sg statystyki typow.

« Analisis por tipo de proyecto

Horas Costo Entradas

~ Proyecto del cliente 132,75 h  12.404,82 CHF 123

Entradas Horas Compartir Costo compartido

~ Proyecto del cliente 161 h 17.643,00 CHF 15 100 % 100 %

Analiza typu projektu — ,Analizuj produktywnosc¢ wedtug typu projektu, aby odréznic prace
rozliczalng od kosztow ogdlnych”. Podziat roczny znajduje sie w tym samym bloku wykresu co
na stronach klientéw i pracownikow.

3.12 Aktualne projekty i wpisy czasu

Na dole znajduje sie jedna kolumna:
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m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

ADMINISTRADOR e de sus proyectos y @® Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
00 Estado ac idades
Entradas de tiempo ,
Regis Auln no pagado
GESTION
o Proyectos (D Aun no pagado 80.25 h : 7.593,68 CHF (0 Abierto 58.50 h B Facturado 21.75 h [ Proyectos 94

T " o

o Clientes .
[ er— (@ Revisar horas abiertas [ Proyectos atin no pagados &, Clientes atin no pagados

o Emp\eiados“

GOBERNANZA
Ajustes
Acceso, polt lore

;

Alertas de presupuesto
APP COMPLEMENTARIA

In] Obtener la app
A And o su presupuesto en 6.200,00 CHF (62 % més)

®@ Ayuda

Estadisticas generales

3.12.1 Aktualne projekty
Podtytut: ,Ostatnie aktywnosci projektu”. Kazda karta pokazuje nazwe projektu (link), chip typu,
odznake statusu i odznake budzetu:

« Zgodnie z planem — ponizej progu ostrzezenia (lub bez danych budzetowych).

+ Ostrzezenie — osiggnieto prég ostrzezenia.

* Krytyczny — osiggnieto prog krytyczny.

« Ponad budzet — zuzycie > 100 %.

Wiersze: Klient:, Budzet: (pozostato pozostato z sumy) oraz Postep: (procent wykorzys-
tany - godziny zarejestrowany, opcjonalnie pozostate godziny jako szacunek). Pasek postepu
powtarza ten sam procent.

3.12.2 Ostatnie wpisy czasu

Podtytut: ,Ostatnie wpisy czasu”. Tabela z kolumnami Data, Projekt, Uzytkownik, Godziny,
Rozliczenie, Opis, Akcje — ten sam uktad co w Rejestracja czasu. Zablokowane wpisy:
ikona ktddki z tytutem ,Wpisy zafakturowane lub zaptacone sg zablokowane. Popros kierownika
projektu o ponowne otwarcie tego wpisu, aby go zmienic.”

3.13 Statystyki i produktywnosé

Pod Analiza produktywnosci znajduje sie wskazéwka:
,Praca rozliczana przynosi przychdd. Overhead utrzymuje firme. Poréwnaj oba rok po roku.”

lkona informacji obok nagtéwka ma tytut Kliknij, aby uzyska¢ szczegétowe wyjasnienie i
otwiera okno Wyjasnienie analizy produktywnosci:

Podrecznik uzytkownika 12
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# ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

ADMINISTRADOR 2o SIS e @ Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto

adas de tiempo ,
Auln no pagado

GESTION
o Proyectos (D Adn no pagado 80.25 h : 7.593,68 CHF O Abierto 58.50 h B Facturado 21.75 h
% = 2

o Clientes .
B Clentes v (D Revisar horas abiertas {3 Proyectos atin no pagados &, Clientes atin no pagados

o Emp\eiados“

GOBERNANZA
Ajustes

&

Alertas de presupuesto
APP COMPLEMENTARIA

Ver proyecto

Obtener la app () Presupuesto excedido
D A Andi El proyecto "KKK" ha superado su presupuesto en 6.200,00 CHF (62 % més)

®@ Ayuda

Estadisticas generales

Praca rozliczana ,Dziatania generujgce przychdd, ktdre mozna bezposrednio rozliczy¢ z
klientami:”

+ Projekty klientéw - bezposrednia praca dla klienta
- Sprzedaz i marketing — rozwéj biznesu

« Wsparcie klienta - pomoc dla klientéw

+ Rozwdj produktu - Produkterstellung

« Badania i rozwéj - prace innowacyjne

* Inne - ré6zne dziatania rozliczalne

Praca ogodlna ,Dziatania wewnetrzne niezbedne do prowadzenia firmy, ale nierozliczalne
bezposrednio:”
« Administracyjne - zarzadzanie biurem, dokumentacja
- Spotkania & Koszty ogdlne - Spotkania wewnetrzne, planowanie
* Projekty wewnetrzne - infrastruktura firmy
 Szkolenia i edukacja — rozwdéj umiejetnosci
Dlaczego to jest wazne ,Zrozumienie stosunku pracy rozliczalnej do kosztéw ogdinych po-
maga:” Optymalizuj alokacje zasobéw, Popraw rentownosé, Podejmuj de-
cyzje biznesowe oparte na danych, Sledz trendy produktywnosci w czasie.
Nagtéwki w oknie moga pojawiac sie z emoji: Praca rozliczana, Praca ogélna / Praca
wewnetrzna, Dlaczego to jest wazne. Wiersz roczny np. ,Rozliczalne 120 godz.,
koszty ogdlne 30 godz.”.

Zamknij przez Zamknij (X) lub Escape.

3.14 Stan pusty

Gdy nie ma jeszcze projektéw ani wpisdw czasu:
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+ Brak ostatnich projektéw — ,Utworz pierwszy projekt, aby rozpoczac!” z przyciskiem
Utwérz projekt (tylko jesli mozesz tworzyc).

« Brak ostatnich wpiséw czasu — ,Zacznij rejestrowac czas, aby zobaczyc¢ ostatnie
wpisy!” z przyciskiem Utwdrz wpis czasu.

Podrecznik uzytkownika 14



4 Wpisy czasu
Wopisy czasu sg sercem rejestracji czasu. Kazdy wpis nalezy do doktadnie jednego uzytkownika,

jednego projektu, jednej daty i okreslonej liczby godzin.

4.1 Lista wpiséw czasu

Otwdrz Rejestracja czasu w nawigacji (nagtéwek strony réwniez Rejestracja czasu). Pomoc
strony: ,Sled? i zarzadzaj wpisami czasu*. Gtéwny przycisk Dodaj wpis czasu.

C@ & ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Entradas de tiempo

LU Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiemp

+ Agregar entrada de tiempo

DESCRIPCION GENERAL
tradas de tiempo

oo Panel
00 e t y filtrar

Entradas de

lescripciones, proye:

GESTION Tipo de proyecto Liquidacién

&) P'OYS”—‘—’E Todos los tipos . Todos los estados : mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy
oy Clientes
™ Clien r O Restablecer filtros & Exportar -
o, Empleados
& o
(O Abierto €4 h 6.038,68 CHF [® Facturado 21,75 h 2.077.5 F ¥ Pagado 208 h 21.931,64 CHF No facturable
GOBERNANZA
Ninguna entrada seleccionada
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

D Obtener la app
App de And Proyecto Cliente Usuario

Bachus AutoCust
202 o ! )
® Ayuda 21.08.2026  Handbuch-Demo T

Landeshauptstadt

20.08.2026  adsfewar o
Kiel

root

Nagtowek listy Rejestracja czasu z podtytutem Szukaj i filtruj. Kolumny tabeli: Data,
Projekt, Typ, Klient, Uzytkownik, Godziny, Opis, Rozliczenie, Akcje.

4.1.1 Pole wyszukiwania i filtry

Wszystkie pola filtréw sg bezposrednio widoczne (bez zwinietej linii Wiecej filtréow). Nazwa
obszaru: Szukaj i filtruj. Placeholder wyszukiwania: ,Szukaj w opisach, projektach lub
klientach...".

Buscar Proyecto Usuario
B ipci cli . Todos los proyectos Todos los usuarios
Tipo de pr . Liquidacion De

Todos los tipos Todos los estados mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

D Restablecer filtros &, Exportar -
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Contents

Element

Wyszukiwanie
Projekt
Uzytkownik

Typ projektu
Rozliczenie
Od /Do

Zastosuj filtry
Resetuj filtry

Dziatanie

Opisy, projekty i klienci.
Jeden projekt lub Wszystkie projekty.

Widoczne tylko, gdy mozesz zobaczy¢ wszystkie
wpisy (administrator app/systemu). Opcja Wszyscy

uzytkownicy.

Wszystkie typy lub np. projekt klienta, wewnetrzny,

szkolenie.

Wszystkie statusy, Jeszcze nie zaptacone
(otwarte + zafakturowane), Otwarte, Zafaktur-

owane, Optacone, Nierozliczalne.
Zakres dni roboczych.

Odswieza liste i pasek rozliczenia.
Czysci wszystkie filtry.

Pod filtrami pojawia sie pasek rozliczenia z sumami dla Otwarte / Zafakturowane / Optacone /
Nierozliczalne / Jeszcze nie zaptacone — dla przefiltrowaney listy.

4.1.2 Stan pusty

Bez wpiséw lub bez wynikéw wyszukiwania pojawia sie:

m # @ ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel

80 g t

Entradas di

GESTION

ecto:
O Prox ctos .
o Clientes
N Clientes y or
o, Empleados
[ S

GOBERNANZA

Ajustes
8% Acceso, pollt

APP COMPLEMENTARIA

In] E)btenﬁr ‘Ia app

@ Ayuda

Entradas de tiempo

Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiemg

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

+ Agregar entrada de tiempo

O Entradas de tiempo

trar

anual_capture__
Liquidacién

Todos los

© Restablecer filtros &, Exportar

O Abierto @ h 0,00 CHF [® Fac do 00 CHF c ) CHF No facturable © h 0,00 CHF (=)

No se encontraron entradas de tiempo

iAgregue su primera entrada para comenzar!

Agregar entrada de tiempo

»Nie znaleziono wpisow czasu”— ,Dodaj pierwszy wpis czasu, aby rozpoczgc!” z przyciskiem

Dodaj wpis czasu.

4.1.3 Strony

Gdy wpisdw jest wiecej niz rozmiar listy (domysinie 20, konfigurowalny w standardach app):

Podrecznik uzytkownika
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Proximo »

Wyswietlanie Strona 1 / n « tacznie (liczba). Przyciski Wstecz i Dalej (nieaktywne na
poczatku/konicu).

4.1.4 Komunikaty sukcesu i btedu

Po zapisaniu/usunieciu u gory pojawia sie np. ,Wpis czasu zostat pomysinie utworzony!*, ,Wpis
czasu zostat pomysinie zaktualizowany!*lub ,Wpis czasu zostat pomysinie usuniety!* albo ogdlnie
,Operacja zakoriczona pomysinie!”. Btedy: ,Bfad:” plus tekst z serwera (przyktad: ,Bfad: nie
znaleziono projektu®).

Podczas zapisywania przycisk pokazuje Tworzenie... lub Aktualizowanie....

4.1.5 Walidacja w przegladarce (przed zapisem)
Nieprawidtowe pola sg oznaczone; u géry moze pojawic sie ,Popraw nastepujgce bfedy:" lub
,Przejrzyj nastepujgce ostrzezenia:*.

* ,Projekt jest wymagany*“/ ,Data jest wymagana“/ ,Nieprawidfowa data”

« ,Nieprawidfowa data (np. 31.02.2024 nie istnieje)”

» ,Data nie moze by¢ w przysztosci”

» ,Godziny sg wymagane*/ ,Godziny muszg byc liczbg dodatnig”/ ,Godziny nie mogg
przekraczac 24*

« ,Stawka godzinowa jest wymagana“/ ,Stawka godzinowa musi by¢ liczbg nieujemng*
* ,Opis nie moze przekraczac¢ 1000 znakoéw*

« Zapis: ,Nie udafo sie zapisac wpisu czasu“/ ,Wystapit btad podczas zapisywania wpisu
czasu”

4.2 Tworzenie nhowego wpisu czasu

1. Kliknij Nowy wpis czasu (pulpit lub nagtéwek listy) lub Dodaj wpis czasu.
2. Wypetnij formularz (patrz zrzut ekranu).
3. Kliknij Utwérz wpis czasu (przy edycji: Aktualizuj wpis czasu).
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m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Agregar entrada de tiempo

Elija un proyecto, indique la fecha y las horas — no hace falta ma

Proyecto *

Entradas de tiempo
empo

GESTION
Tarifa por hora (CHF) Costo total
ecto:
O Prox ctos .
HF 0.00
o Clientes
~ lien or

o Emp\eiados“

Ajustes

Pomoc strony: ,Wybierz projekt, podaj date i godziny — to wszystko.*”

4.2.1 Wszystkie pola formularza

Pole Zasada

Projekt* Wymagane. Placeholder Wybierz projekt.
Wskazdowka: ,Wyswietlane sg tylko projekty, w
ktérych mozesz rejestrowac czas. Projekty z ceng za
osobe wymagajg aktywnego czfonkostwa w zespole z
osobistg stawkg.” Zakonczone projekty sg blokowane
przy przenoszeniu. Pusta lista: Brak dostepnych

projektow.
Data*/ Godziny*/ Stawka Wspdlny wiersz (nazwa ARIA Godziny, stawka i
/ Suma suma dla tego wpisu.). Data: dzieri roboczy, brak

daty w przysztosci. Godziny: 0,25-24, krok 0,25.
Stawka godzinowa i Koszt catkowity sg tylko do
odczytu; uwaga przy stawce: ,Stawka jest ustawiana
przez serwer na podstawie projektu i dnia pracy. Nie
mozna jej edytowac.” Pod wierszem: ,UZzyj kalen-
darza lub wpisz date pracy. Daty przyszte sg niedoz-
wolone.”

Opis Opcjonalnie, maks. 1000 znakdw (licznik ponizej).
Placeholder ,Opisz wykonane prace... " (lub angielski
oryginat, jesli nieprzettumaczony).
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Pole Zasada

Wptyw na budzet Rozwijane po wyborze projektu. Tytut Budget im-
pact jest po angielsku w interfejsie. Karty: Catkow-
ity budzet, Wykorzystany budzet, Pozostaty
budzet, taczna liczba godzin. Pasek z procen-
tem wykorzystano.

Fecha * Tarifa por hora (CHF) Costo total

08/27/2026 0.00 0.00 CHF 0.00

m i ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck 2
A s Agregar entrada de tiempo

Elija un proyecto, indique la fecha y las horas — no hace falta ma

Proyecto *

Tarifa por hora (CHF) Costo total

&) Prorect.os -

121.14 00 CHF
o Clientes
™ lien r

o. Empleados
& b o

GOBERNANZA

Komunikaty na zywo o wptywie na budzet (obszar Aktualne informacje o budzecie / po
angielsku Live budget check; po wyborze godzin, z kwotami zamiast symboli zastepczych):

 Ten wpis przekroczytby budzet projektu o {amount}.”

* ,Po tym wpisie wykorzystanie budzetu wyniostoby {usage}. Dodatkowe koszty: {cost}.”
» ,Koszt wpisu: {Kosten}. Pozostaty budzet: {Rest}.”

» ,Nie udafo sie sprawdzi¢ budzetu. Sprobuj ponownie.*

« Dalsze statusy: tadowanie..., pozostato, pozostato (szacunek), szacunek godzin

niedostepny, wykorzystano, przekroczono budzet, w tym ten wpis / w tym
ten wpis.

4.2.2 Uwaga ,,Wpis czasu jako administrator*

Gdy jako administrator app/systemu rejestrujesz czas w projekcie, do ktérego nie nalezysz w
zespole (tylko tryb taryfy Jedna stawka dla projektu lub Stawka pracownika (dane podstawowe)):
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Entrada de tiempo del administrador

No estas en este equipo de proyecto. Su funcién de administrador le permite registrar su propio tiempo aqui
Gnicamente.

Odznaka Admin. Tekst: ,Nie jestes w zespole projektu. Dzieki roli administratora mozesz tutaj
rejestrowac tylko wtasny czas.”

Dodatkowo wedtug trybu taryfy:

» Stawka projektu: ,Ten projekt uzywa jednej statej stawki godzinowej dla wszystkich. Twdj
wpis bedzie rozliczany tg stawkg projektu.”

 Stawka pracownika: ,Ten projekt uzywa organizacyjnej stawki pracownika. Upewnij sie, Zze
na dzien pracy masz ustawiong stawke. "

Na stronie projektu to samo jako chip Admin override z tytutem ,Mozesz rejestrowac czas w
tym projekcie, bo jestes administratorem — nie dlatego, zZe jestes w zespole.”

4.2.3 Brak projektu do rezerwacji

Pusta lista projektéw: Nie znaleziono projektu do wyboru — ,Najpierw utwdrz projekt lub
popros o dodanie do aktywnego lub wstrzymanego zespotu projektu.”z Utwérz nowy projekt
lub Pokaz projekty.

4.3 Strona szczego6téw wpisu czasu

Tytut Szczegdéty wpisu czasu. Pomoc strony: ,/nformacje o wpisie czasu i powigzane
szczegoty“. Nagtéwek pokazuje date, godziny, kwote, Twéj wpis czasu (lub uzytkownika) i
chip rozliczenia. Akcje: Edytuj wpis czasu (tylko wtasciciel, niezablokowany), Wré¢€ do listy.
Okruszki: Wpisy czasu / Szczegéty wpisu czasu.

i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Detalles de entrada de tiempo
ADMINISTRADOR Informacién de entrada de tiempo y detalles asociado: < Volver a la fista

00 CHF 2, Su regist a [3 Facturado

Detalles de entrada de tiempo

Ll Resumen
as, tarifa y total de esta entrada
D Proxectc?s ‘

o Clientes 2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

HORAS TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

o Emp\oiados“

GOBERNANZA

© Sobre este apunte de tiempo
o, dénde y cémo se registrd esta entrada

Ajustes

85 A

Liquidacion oras Coste total

[® Facturado 225,00 CHF

21.08.2026

Una tarifa para todo el proyecto
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4.3.1 Przeglad (karty wskaznikow)

m i # ProjectCheck

ProjectCheck
Gestiona tu
ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 st t or

Entradas de tiempo
empo
GESTION

o Proyectos ‘

o Clientes
N Clientes y or

o, Empleados
" Miemt .

GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

In] E)btenﬁr ‘Ia app

@ Ayuda

Detalles de entrada de ti

Inform e tiel a ac

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Detalles de entrada d»

i Resumen
Horas, tarifa y tota

2.25h 100,00 CHF

HORAS TARIFA POR HORA

© Sobre este apunte de tiempo

do, donde y como se registrd esta

Liquidacion

[ Facturado

Proyecto

Tarifa por hora

100,00 CHF/hora

empo

& Volver ala lista

[ Facturado

225,00 CHF 21.08.2026

COSTO TOTAL FECHA

Coste total

225,00 CHF

21.08.2026

Una tarifa para todo el proyecto

Obszar Przeglad — ,Godziny, stawka i suma dla tego wpisu.” Karty GODZINY, STAWKA
GODZINOWA, KOSZT CALKOWITY, DATA.

4.3.2 O tym wpisie czasu

0 ProjectCheck

ProjectCheck
Gestiona tus proy
ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 g for

Entradas de tiempo
tiempo

GESTION

&) Proyectos ‘

oy Clientes
N Clientesy or

o, Empleados
~ o

GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Detalles de entrada de tiempo

Informacion de entr

Detalles de entrada d:

i Resumen
Horas, tarifa y tota

2.25h 100,00 CHF

HORAS TARIFA POR HORA

© Sobre este apunte de tiempo

do, dénde y cémo se registro esta

Liquid

B Facturado

Proyecto

Tarifa por hora

100,00 CHF/hora

& Volver a la lista

[ Facturado

225,00 CHF 21.08.2026

COSTO TOTAL FECHA

tal

225,00 CHF

21.08.2026

Una tarifa para todo el proyecto

O tym wpisie czasu — ,Kiedy, gdzie i jak ten wpis zostat zarejestrowany.”

 Chipy Rozliczenie, Godziny, Koszt catkowity.

+ Projekt (link), Data, Stawka godzinowa z /godz. i uwaga ,7a stawka zostata zapisana
przy zapisie wpisu i nie jest przeliczana.”

Podrecznik uzytkownika
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 Opcjonalnie Wycena godzin (jaka taryfa obowigzywata).

« Utworzony przez, Utworzono, Ostatnia aktualizacja.

+ Opcjonalnie Dane rozliczenia: ,Zafakturowano dnia ...“/ ,Optacono dnia ..."

* Opis, jesli jest.

4.3.3 Szczegbty wpisu

Detalles de entrada de tiempo

Informacién de entrada de tiempo y detalles asociados

E

Detalles de entrada de tiempo

Lt Resumen
Horas, tarifa y total de esta entrada

2.25h 100,00 CHF

HORAS TARIFA POR HORA

© Sobre este apunte de tiempo

ando, dénde y cémo se registro esta entrada.

Liquidacion

[ Facturado

Proyecto

Tarifa por hora

B Facturado

225,00 CHF 21.08.2026

COSTO TOTAL FECHA

te total
225,00 CHF

21.08.2026

Una tarifa para todo el proyecto

Szczegotly wpisu — ,Krdtki przeglad tego wpisu i powigzanego projektu.” Karta z nazwa pro-
jektu, opisem lub Brak opisu, statusem projektu. Ponizej Data, Godziny, Stawka, Suma oraz
o$ czasu Data wpisu, Przepracowane godziny, Stawka godzinowa, Koszt catkowity,
Utworzony przez, Utworzono.

=1 In Rechnung gestellt

Obszar Rozliczenie — ,0Oznacz ten wpis jako zafakturowany, optacony lub nierozliczalny.*“
Akcje:
« Edytuj wpis czasu / Usun wpis czasu — tylko wtasciciel, dopdki nie zafaktur-
owano/optacono.

+ Usuwanie otwiera okno potwierdzenia:
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m H ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Detalles de entrada de tiempo

ADMINISTRADOR) Informacién de entrada de tiempo y detalles asociados < Volver ala lista

DESCRIPCION GENERAL {3 21.08.2026 (D 2.25 horas € 225,00 ¢ u regis a [ Facturado
oo Panel
G0 gy

° Detalles de entrada de tiempo

Entradas de

LI Resumen
Horas, tarifa y total de esta entrada.
ecto:
D P.roa/ ctos ‘

o Clientes 2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

HORAS TARIFA POR HORA €OSTO TOTAL T

o Emp\otados”

GOBERNANZA

@ Sobre este apunte de tiempo
( , donde y c6mo se registrd esta entrada.

Ajustes
48 Acceso, pollt

Liquidacion oras Coste total

@ Facturado 225,00 CHF

APP COMPLEMENTARIA

Obtener la app
0. Ands Play

Proyecto echa 21.08.2026

Ayuda ~ a
O ay ariraiparirae fhor 4 tizan  Una tarifa para todo el proyecto

,Czy na pewno usungc ten wpis czasu? Tej operacji nie mozna cofngé.“ — Anuluj lub
Usun.

* Rozliczenie: Oznacz jako zafakturowane, Oznacz jako optacone, Otwoérz
ponownie, Oznacz jako nierozliczalne — tylko dla uprawnionych, wg biezgcego
statusu.

 Potwierdzenie w przeglgdarce przed zmiang statusu (przyktady):

— ,0Oznaczyc ten wpis jako zafakturowany? Potem bedzie zablokowany do ponownego
otwarcia.”

,Oznaczyc ten wpis jako optacony?*

,Otworzy¢ ten wpis ponownie do edycji?*
— ,0Oznaczyc ten wpis jako nierozliczalny ?*

+ Pokaz wszystkie wpisy czasu, Pokaz projekt.
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m ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

GESTION

O Proyectos .

o Clientes
N Clientes y or

o ;Emp\eiados“

GOBERNANZA
Ajustes
;

APP COMPLEMENTARIA

er la app

®@ Ayuda

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Detalles de entrada de tiempo

ario | [3 Facturado

Detalles de entrada de tiempo

L Resumen
Horas, tarifa y total de esta entrada.

2.25h 100,00 CHF

HORAS TARIFA POR HORA

225,00 CHF

COSTO TOTAL FECHA

© Sobre este apunte de tiempo

dénde y como se registr6 esta entrada

Liquidacion Coste total

[ Facturado 225,00 CHF

Proyecto Fecha

21.08.2026

Tarifa por hora 100,00 CHF/hora Una tarifa para todo el proyecto

calcular.

Obszar Akcje — , Edytuj, usuri lub otwdrz powigzane strony.“

4.4 Edycja wpisu czasu

oQo ProjectCheck
ProjectCheck
Gestiona tu
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

GESTION

&) Proyectos ‘

o Clientes
™ lien r

o, Empleados
L e

GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

[ Obtenerlaapp

® Ayuda

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Editar entrada de tiempo

Elija un proyecto, indique la fecha y las horas — no hace falta ma

Proyecto *

Handbu

No estés en este equipo de proyecto. Su funcién de administrador le permite registrar su propio tiempo aqui
Unicamente.

Tarifa por hora (CHF) Costo total

HF 225

Descripcién

Handbuch Settlement Demo

€ Volver ala lista

21.08.2026

Cancelar

Na dole formularza edycji: obszar Usun wpis czasu — ,Trwale usuri ten wpis czasu. Nie

mozna tego cofngc.”

4.5 Edycja i usuwanie — zasady

+ Tylko wtasne wpisy: Cudze wpisy nie moga by¢ edytowane ani usuwane ( Odmowa

dostepu).

Podrecznik uzytkownika
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« Zablokowane po rozliczeniu: Wpisy ze statusem Zafakturowano lub Opfacono sg
zablokowane. Edycja: ,Ten wpis zostat juz zafakturowany lub optacony i nie mozna
go edytowac. Popros kierownika projektu o ponowne otwarcie.” Usuwanie: ,Ten wpis
zostat juz zafakturowany lub opfacony i nie mozna go usungc. Popros kierownika projektu
o ponowne otwarcie.” Na liscie: ikona ktodki z tytutem ,Wpisy zafakturowane lub optacone
sg zablokowane. Popros kierownika projektu o ponowne otwarcie wpisu.“

+ Zmiana projektu: Tylko na projekty ze statusem Aktywny/ Wstrzymany, w ktérych mozesz
rejestrowac czas.

- Jednoczesna zmiana: ,7en wpis zostat w miedzyczasie zmieniony przez kogos innego.
Odswiez strone i sprébuj ponownie.*
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5 Przeptyw pracy: rejestracja czasu
(cztonek)

Ten rozdziat to Twdj spdjny przeptyw jako cztonek projektu (Member).

ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes
ProjectCheck =
G Entradas de tiempo

Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiempo

DESCRIPCION GENERAL
o Panel © Entradas de tiempo
a8

Estado actual y priaridades Buscar y filtrar

Entradas de tiempo

(® Registrary revisar el tiempo Buscar Proyecto Tipo de proyecto

imputado . ’

Q@ Buscar descripciones, proyectos o clientes... Todos los proyectos - Todos los tipos -

GESTION Liquidacién De A
[ Provectos Todos los estados - mm/ddryyyy =] mmy/dd ryyyy =]

Crear y gestionar proyectos
oy Clientes
I

Clientes y organizaciones

O Restablecer filtros &, Exportar -

o, Empleados
' Miembros del equipo y tarifas

(D Abierto © h 0,00 CHF

Facturado O h 0,00CHF (% Pagado O h 0.00CHF (5 No facturable 0 h 0,00 CHF @4

APP COMPLEMENTARIA

In] Obtener la app

No se encontraron entradas de tiempo

jAgregue su primera entrada para comenzar!

®@ Ayuda

El correo ne incluye un SLA de
respuesta. Si necesita ayuda
concertada, use Soporte y nasotros.

ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
AR Handbuch-Demo
) Seguimiento del estado, del cliente y del tiempo en un solo lugar.
DESCRIPCION GENERAL €6mo se cotizan las horas: Una tarifa para todo el proyecto
0o Panel ) Bachus AutoCust 1786379014950 [} 18.08.2026 20:12

90 Estado actual y prioridades

tradas de tiempo
@© Registrary revisar el tiempo

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado:
imputado

Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

GESTION Presupuesto:  Presupuesto en camino

o Proyectos

Crear y gestionar proyectos Proyectos / Handbuch-Demo

o Clientes

N Clientes y organizaciones

o. Empleados i Cifras clave
e eres el capa tERg Estado del proyecto de un vistazo

APP COMPLEMENTARIA

® 2.25h e 225,00CHF 5 1 s 5

D Obtener la app . 3 .
pn de Android ElE AR Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo

> Ano tras ano

® Ayuda

El correo no incluye un SLA de

respuesta. Si necesita ayuda O Acerca de este proyecto
concertads, use Soporte y nosotros ) . . .
Estado, cliente y quién lo cre¢ — de un vistazo

1. Zaloguj sie i otwdrz ProjectCheck (rozdziat 2).
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Sprawdz pulpit — osobisty przeglad Twoich godzin.

Rezerwuj czas: Nowy wpis czasu — projekt, data, godziny, opcjonalnie opis — Zapisz.
Sledz wpisy: Wpisy czasu — wyszukiwanie/filtry — otwérz szczegoty.

Popraw: otwérz wpis — Edytuj (dopdki nie rozliczono).

o g~ WD

Budzet na oku: Na stronie projektu widzisz pozostaty budzet i ostrzezenia — nie mozesz
go zmienic.

7. Bez rozliczania: Przyciski takie jak Oznacz jako zafakturowane sg dla Ciebie
niedostepne — skontaktuj sie z kierownikiem projektu.
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6 Projekty

6.1 Lista projektow

Otwdrz Projekty. Pomoc strony: ,Zarzgdzaj projektami i sledz ich postep”. Gtéwny przycisk
Utworz nowy projekt (administrator).

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue

+ Crear nuevo proyecto
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL
> Resumen de la cartera

[ Lista de proyectos

las prioridades
. cliente
o Clientes
= ' Todos los clientes
o, Empleados
[ E
O Borrar filtros &, Exportar

GOBERNANZA

Ajustes Nombre  Cliente Tipo Estado Presupuesto o  Progreso  Facturac
Acceso, pollt res
;
esupuesto Total % Pend
APP COMPLEMENTARIA 0,00 CHF
[ Obtener laapp Us 23h
A Android ¢ c Bachus AutoCust 1786379014950 ( Activo 225,00 CHF registrad
Fesenla o

0,00 CHE
® Ayuda :
usad

0,00 CHF

Komunikaty sukcesu: ,Projekt «Nazwa» zostat utworzony pomysinie!”, ,Projekt zostat usunigty
pomysinie!”, ,Status projektu zostat zaktualizowany pomysinie!”.

6.1.1 Przeglad portfela

Rozwijany obszar Przeglad portfela pokazuje zagregowane wskazniki (domysinie zwiniety).
Wprowadzenie: ,Przeglad portfela projektow i wydajnosci”.
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ProjectCheck

oQo

ProjectCheck

iona tu:
ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 g

E t foridad
Entradas de tiempo
Regis

®

GESTION

O rloyectcs

¥ gestionar proy

o Clientes
N Clientes y or

o ;Emp\eiados“

GOBERNANZA
Ajust

&

APP COMPLEMENTARIA

In] ::) tener‘la app

®@ Ayuda

ProjectCheck

ProjectCheck

iona tu:
ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL

anel
tado act foridade:

Entradas de tiempo
Re '
i

GESTION

o Proyectos

Crear y gestionar proy,

Clientes
jen r

Empleados

APP COMPLEMENTARIA

D 5:') .tener la ap

® Ayuda

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Proyectos

ona tus proyectos y

> Resumen de la cartera

[ Lista de proyectos
Buscar y filtrar

tado
Buscar proy . Activo

Tipo de proyecto Cliente Liquidacién

Todos los tipos Todos los clientes

O Borrar & Exportar

Nombre  Cliente Estado

Handb
uch-
Demo
(mepio

Bachus AutoCust 1786379014950 ((AcTivo

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Proyectos

ona tus proyectos y

> Resumen de la cartera

[ Lista de proyectos
Buscar y fi

vo

Tipo de pr Cliente Liquidacién

Todos los tipos de proy.. Todos los cliente:

) Borrar &, Exportar

Nombre  Cliente Tipo Estado

Handb
uch-
Demo
(€

Bachus AutoCust 1786379014950 (AcTivo

Liquidacién: todas

Liquidacién: todas

+ Crear nuevo proyecto

Prioridad

s prioridades

Presupuesto o  Progreso  Facturac

X Pend

0% pagad
100% fac

0,00 CHF

+ Crear nuevo proyecto

Prioridad

s las prioridades

Presupuesto 4  Progreso  Facturac
esupuesto Tot ¥ Pend
0,00 CHF
0% pagad

100% fact

225,00 CHF in no pa

0,00 CHF

Karty: Projekty (w tym aktywne), Klienci, Godziny (tgcznie), Budzet (procent wykorzystania).

Podrecznik uzytkownika
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6.1.2 Lista projektow (tabela)

ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

Nagtéwek Lista projektéw z Szukaj i filtruj. Kolumny Nazwa, Klient, Typ, Status,
Budzet, Postep, Rozliczenie, Akcje. Placeholder wyszukiwania ,Szukaj projektow...".

6.1.3 Pasek kontekstu na stronie projektu

U gory strony szczegoétdw pasek Kontekst projektu podsumowuije klienta, status, ceny i

budzet:

: Una tarifa para todo el proyecto

m # @ ProjectCheck

Brojectcheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

0 en un solo luga
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
99 Estac
Entradas de tiempo
LLE 7y Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios
imp

GESTION Presupuesto:  Presupuesto en

Proyectos
O crear Handbuch-Demo

o, Empleados L Cifras clave
- equipo Estado del proyecto de un vistazo

GOBERNANZA

Ajustes 225,00 CHF 1

A t ’ Presupuesto usado Entradas de tiempo

'
APP COMPLEMENTARIA
D Obtener la app
App de And
> Afio tras afo

® Ayuda

© Acerca de este proyecto

Podrecznik uzytkownika
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Wiersze: Klient:, Status:, Ceny: (iryb stawki), Budzet: z odznakg Budzet w normie
/ Ostrzezenie budzetowe / Budzet krytyczny oraz opcjonalnie ,42% wykorzystane”.
Wprowadzenie paska: ,Status, klient i kto utworzyt — na pierwszy rzut oka.”

Widok budzetu: Budzet w normie, Ostrzezenie budzetowe lub Budzet krytyczny, plus
procent wykorzystania.

6.1.4 Wyszukiwanie i filtry

Buscar Estado Prioridad

Bu Activo Todas las prioridades

Tipo de proyecto Cliente Liquidacion

Todos los tipos de proy... - Todos los clientes Liquidacion: todas

O Borrar filtros 4, Exportar -

Wszystkie pola filtréw sg widoczne bezposrednio (obszar Szukaj i filtruj projekty).
« Szukaj — wyszukiwanie petnotekstowe ( Szukaj projektéw).

- Status, priorytet ( Wszystkie priorytety), typ projektu ( Wszystkie typy projektéw),
klient ( Wszyscy klienci), rozliczenie ( Jeszcze nieoptacone / Oczekujace (otwarte
+ zafakturowane)).

Zastosuj filtry / Resetuj filtry.

Domysiny filtr czesto Aktywny.

* Przy wielu wynikach: Poprzednia / Nastepna (rozmiar strony z ustawien aplikacji).

6.1.5 Stan pusty

Gdy filtry nic nie zwracajg (lub nie ma jeszcze projektéw):

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue su progres

+ Crear nueve proyecto
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

> Resumen de la cartera
oo Panel
Lo1- R

Entradas de tiempo

Estado Prioridad
mpty_manual_capture__ Activo fodas las prioridades

. Cliente Liquidacién
o Clientes

lentes y or Todos los clientes - Liquidacién: todas
o. Empleados
~ S

‘O Borrar filtros &, Exportar

GOBERNANZA
Ajustes

85 A

APP COMPLEMENTARIA
No se encontraron proyecto:

In] ::) t |'|fr"la app

su primer proyecto para comenza

+ Crear nuevo proyecto

® Ayuda
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,INie znaleziono projektow” — ,Utwdrz pierwszy projekt, aby zaczac!” z Utwérz nowy projekt
(administrator). Bez uprawnienia tworzenia: ,Popros administratora o nowy projekt.”

6.1.6 Strony
Jak przy wpisach czasu: Strona / tacznie, Poprzednia / Nastepna.

6.1.7 Eksport
Eksport CSV filtrowanej listy projektéw.

6.2 Tworzenie nowego projektu

Uprawnienie: administrator aplikacji lub administrator systemu Nextcloud.
1. Projekty — Nowy projekt / Dodaj projekt.
2. Wypetnij co najmniej Nazwa projektu i Klient (wymagane).
3. Zapisz.

m # @ ProjectCheck

ProjectCheck

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Crear nhuevo proyecto

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyect

DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite.

oo Panel

80 Estado act

Entradas de tiempo

Lo esencial
GESTION
Con un nombre y un cliente basta para guardar.
o :’:"Ve““s Nombre del proyecto *

Introduzca el nombre del proyect:

o, Empleados
& .

GOBERNANZA

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

[ Obtenerlaapp

> Mds sobre este proyecto

Cliente *

+ Anadir a la lista

® Ayuda

Akcje nagtéwka: Wré¢ do projektow. Tytut strony Utwérz nowy projekt lub Edytuj
projekt. Pomoc: Utwdérz nowy projekt / Aktualizuj informacje o projekcie.

Przy tworzeniu u gory (angielski w tej wersji): ,Name, customer, then Save. Everything else
stays closed until you need it.”

Przy edyciji: link Zarzadzaj zespotem lub Pokaz zesp6t z liczba, plus angielska wskazéwka
,Save this form first if you changed anything.” — Pokaz projekt.

Zapis nieudany: baner Zapis nieudany z tekstem serwera.

6.2.1 Sekcja Podstawy

Nagtéwek Podstawy. Wprowadzenie (angielski w tej wersji): ,A name and a customer are
enough to save.”
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Pole

Nazwa projektu*

Klient*

Nazwa nowego klienta

Znaczenie / domysine

Maks. 100 znakdw. Placeholder Wpisz nazwe pro-
jektu.

Wymagany. Placeholder Wybierz klientéow.
Wskazéwka: ,Nie ma na liscie? Wpisz nazwe
ponizej, potem zapisz projekt.” (bez uprawnienia
tworzenia: popros administratora).

Szybkie utworzenie; pole Nazwa nowego klienta;
placeholder np. Acme Sp. z o.o.; przycisk Dodaj
do listy. Potem: ,Klient wybrany. Nacisnij Zapisz
na dole, gdy skoriczysz.”i Przejdz do Zapisz. Link
Potrzebujesz e-maila lub adresu? Otwoérz
peiny formularz klienta.

6.2.2 Wiecej o tym projekcie

Obszar rozwijany ma tytut Wiecej o tym projekcie.

> Mehr zu diesem Projekt

« Krétki opis — maks. 500 znakdéw. Placeholder (angielski w tej wersji): ,Optional — leave

blank to use the project name”. Wskazdwka: ,Pozostaw puste, aby uzy¢ nazwy projekiu.

”

« Szczegoétowy opis — maks. 2000 znakéw. Placeholder ,Szczegdtowy opis projektu

(maks. 2000 znakow)”.

6.2.3 Okres i status

Lo esencial

Con un nombre y un cliente basta para guardar.

Nombre del proyecto *

duzca el nombre del proyecto

» Mas sobre este proyecto

Cliente *

un cliente

iNo
Nombre del nuevo cliente

p. ej. Acme GmbH

Podrecznik uzytkownika

+ Anadir a la lista

33



c ProjectCheck Contents

Obszar rozwijany Okres i status. Wprowadzenie (angielski w tej wersji): ,When the project
runs and whether work can be logged now. New projects start as Active.”

- Data rozpoczecia / Data zakonczenia — wskazéwka: ,Data zakoriczenia musi by¢
rowna lub poZniejsza niz data rozpoczecia, jesli obie sg ustawione.”

« Status® — Aktywny, Wstrzymany, Zakonczony, Anulowany; przy edycji takze
Zarchiwizowany. Wskazoéwka przy edycji: ,Zostanie zapisany wraz z resztg formularza.”
lub ,,Zmiany statusu sg zapisywane wraz z resztg formularza. MozZesz teZz zmienic status
na stronie projektu.”

6.2.4 Klasyfikacja i priorytet

C@ & ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archives, etiguetas, mensajes ...

e Crear nuevo proyecto

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyecto

& Volver a Proyectos

DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite.

oo Panel

Q0 cor +

Entradas de tiempo

Lo esencial

Con un nombre y un cliente basta para guardar.
Nombre del proyecto *

o Clientes Introduzca el nombre del proyect
™ lien or o1

Emplead
=3 mp. Qa OS. > Mas sobre este proyecto

GOBERNANZA Cliente *
Ajustes
i one un cliente
;
? Escriba un nombre abaj
APP COMPLEMENTARIA .
. Nombre del nuevo cliente
D Obtener la app
A Ands ej. Acme GmbH + Anadir a la lista

® Ayuda

Obszar rozwijany ma tytut Klasyfikacja i priorytet. Wprowadzenie (angielski w tej wers;ji):
JFor reports only — this does not change how hours are priced. Defaults are fine for most projects.”

« Priorytet* — Niski / Sredni / Wysoki / Krytyczny.
« Typ projektu* — patrz ponizej; pomoc: ,Wybierz typ projektu do kategoryzacji w analizie
produktywnosci”.

- Kategoria projektu (opcjonalnie) — opcjonalny tekst dowolny.

6.2.5 Wycena

Patrz tryb stawki ponizej. Obszar nazywa si¢ Wycena.
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6.2.6 Budzet i pojemnosé

m i# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Crear nuevo proyecto

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyect

DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite.
oo Panel
80 Estado act
Entradas de tiempo
Lo esencial
GESTION

Con un nombre y un cliente basta para guardar.

o rrovectcs Nombre del proyecto *

Introduzca el nombre del proyect

> Mds sobre este proyecto

Cliente *

cliente

[ Obtenerlaapp

+ Anadir a la lista

® Ayuda

Obszar rozwijany Budzet i pojemnosé. Wskazdwki (zaleznie od trybu stawki):
 ,Dostepne godziny = budzet + stawka godzinowa projektu.”
* ,Stawka planistyczna tylko do szacowania pojemnosci — rozliczone koszty podlegaja
wybranej metodzie wyceny.”
Przy zmianie budzetu bez waznej stawki: baner Do tego budzetu potrzebna jest stawka
godzinowa — ,Wpisz stawke godzinowg projektu wiekszg niz 0, aby zapisa¢ zmiany budzetu.
Nazwe, opis, okres, status i inne pola mozna nadal zapisac.”

Pole Znaczenie

Budzet catkowity (EUR) Opcjonalny, krok 0,01, minimum 0. Waluta z ustaw-
ien aplikaciji.

Stawka godzinowa (EUR) Zaleznie od trybu Stawka godzinowa pro-
jektu (EUR) lub opcjonalna Stawka planisty-
czna (EUR) — opcjonalnie. Bez przetacznika:
Stawka godzinowa (EUR).

Szacowana pojemnos¢ Tylko do odczytu; obliczana z budzetu + stawka.

(godz.) Wskazdéwka: ,Szacowana pojemnosc na pod-
stawie stawki planistycznej lub projektu”. Stan
pusty: ,Wpisz budzet i stawke godzinowg, aby
oszacowac pojemnosc.”

Na dole przyklejony pasek zapisu: ,Jeden przycisk zapisuje wszystko na tej stronie.” — Zapisz
projekt i Anuluj.

6.2.7 Szybkie utworzenie klienta

W menu rozwijanym klienta: wpisz nazwe i Utwérz klienta, bez opuszczania formularza.
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Nombre del nuevo cliente

+ Anadir a la lista

Dla e-maila lub adresu: Otwérz peiny formularz klienta.

6.2.8 Tryb stawki (ceny)

m & ProjectCheck Q  Busca aplicaciones, archives, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Crear nuevo proyecto

Crear un nuevo proyecto

% \Volver a Proyectos
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite

Entradas de tiempo

Lo esencial
GESTION
Con un nombre y un cliente basta para guardar.

o rrovectos Nombre del proyecto *

oy Clientes Introduzca el nombre del proyecto
Ly i r o

Empleados a
=4 &l S > Maés sobre este proyecto
GOBERNANZA Cliente *

Ajustes

LD L Nombre del nuevo cliente
[y Cbtener laapp
App de Android en Google P p. &j. Acme GmbH + Anadir a la lista

® Ayuda

Trzy karty (wybieralne tylko dopdki nie ma wpiséw czasu). Wprowadzenie: ,Okresla, jak
wyceniane sg godziny do rozliczenia. Mozna zmienic, dopoki ktos nie zarejestruje czasu w
projekcie.” Legenda (tylko czytnik ekranu): Jak wyceniane sg godziny?

> Klassifizierung und Prioritat

Jedna stawka dla catego projektu ,Wszyscy uzywajg stawki godzinowej projektu ustaw-
ionej ponizej.”

Stawka wg pracownika (dane podstawowe) — ,Stawki pochodzg z historii w Pracown-
icy, na podstawie dnia roboczego.” Dodatek: ,Zarzgdzaj stawkami pracownikow w” Pra-
cownicy.

Stawka wg osoby w tym projekcie ,Przy dodawaniu kazdego cztonka zespotu ustaw
stawke; przy zmianie uzyj daty obowigzywania.” Dodatek: ,Przy wycenie per osoba
dodawaj kazdg osobe osobno ze stawkg.”

Zablokowane po pierwszym wpisie: baner ,Metoda wyceny jest zablokowana, poniewaz zareje-
strowano juz czas w tym projekcie.” Podsumowanie z angielskimi tytutami Current method /
Current pricing method (tak w interfejsie), plus wybrana metoda.
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6.2.9 Typy projektow

Projekt klienta, Administracja, Sprzedaz i marketing, Wsparcie klienta, Rozwdj produktu, Spotka-
nia i overhead, Projekt wewnetrzny, Badania i rozwdj, Szkolenie / Szkolenie, Inne.

Typy Administracja, Spotkania, Wewnetrzny i Szkolenie rozpoczynajg wpisy czasu jako Niefaktur-
owalne.

6.3 Szczegoty projektu

Pomoc strony: ,Status, klient i rejestracja czasu w jednym miejscu.” Akcje nagtéwka Zmien
status, Edytuj projekt. Breadcrumb: Projekty / nazwa projektu. W nagtéwku: Wycena
godzin: plus tryb stawki.

3

Po utworzeniu pojawia sie baner ,Project created. Next: add your team so people can log time.’
(tak w interfejsie; wariant ,Projekt utworzony. Nastepny krok: dodaj zespdt, aby mozna byto
rejestrowac czas.”) z Przejdz do zespotu. Gdy pliki nie powiodg sie przy tworzeniu: baner
ostrzegawczy (angielski) ,Project was created, but one or more files could not be uploaded. You
can add files from the project page.”

i ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archives, etiguetas, mensajes ...

Brojscioheck Handbuch-Demo

D INISTRADOR Seguimiento del estado, del ¢
& Cambiar estado [& Editar proyecto

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

o Emp\eados. ] gcifras clave

ado del proyecto de un vistazo

GOBERNANZA

2.25h 225,00 CH

Ajustes
Acceso, pollt e Horas totales Presupuesto usado

;
APP COMPLEMENTARIA
D Obtener la app
A And
> Aho tras ano

® Ayuda

© Acerca de este proyecto
do, cliente y quién lo creé — de un vistaze

6.3.1 Sekcje

* Nagtdéwek ze statusem, priorytetem, chipem rozliczenia ( Otwarte, Czesciowe, Oczekujgca
ptfatnosc, Opfacone).

Informacje o tym projekcie — metadane i zuzycie budzetu; podtytut Status projektu
na pierwszy rzut oka.

+ Zespot — cztonkowie, role, stawki godzinowe (per osoba).

Pliki projektu — upload/pobieranie (wymaga uprawnienia edyc;ji).
» Wpisy czasu projektu (link do filtrowanej listy).

Akcje rozliczenia (rozdziat 10).
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6.3.2 Przeglad rozliczenia

@ Resumen de facturacion
Cuanto trabajo de este proyecto sigue abierto o pendiente de pago.

¥ Pendiente de pago

Progreso de liquidacion

Pagado hasta ahora Facturado o pagado

0% 100%

Pagado hasta ahora: 0 % Facturado (pendiente de pagc 00 % Aln abierto: 0 %
Abierto Oh 0,00 CHF Facturado 2.25h 225,00 CHF Pagado Oh 0.00 CHF No facturable Oh

Atn no pagado: 2.25h - 225,00 CHF

(horas abiertas + facturadas aiin impagadas en ProjectChe

Facturas impagadas (InvoiceCheck): Ninguna abierta

= Revisar horas abiertas [E Crear factura (InveiceCheck! Ca Abrir facturas impagadas (InvoiceCheck)

ca Cerrar (facturar y luego marcar pagado)...

muestra cuantas hora:

adas y luego a pagadas. No hay ataj

Obszar Przeglad rozliczenia — ,/le pracy w tym projekcie jest jeszcze otwarte lub czeka na
ptatnosc.”

Pasek z kubetkami Otwarte, Zafakturowane, Optacone, Niefakturowalne (godziny i
kwota). Ponizej Jeszcze nieoptacone: np. ,Jeszcze nieoptacone: 12 h - 1.234,00 €” z notg
»(9odziny otwarte + zafakturowane jeszcze nieoptacone w ProjectCheck)”.

Gdy InvoiceCheck jest zainstalowany: wiersz Nieoptacone faktury (InvoiceCheck): lub
Nieoptacone faktury w InvoiceCheck z Brak otwartych lub kwota, liczbg faktur i opcjon-
alnie przeterminowanymi fakturami. Wskazéwka: ,Pefna pozostata kwota na fakturach pow-
igzanych z tym projektem (w tym wspotdzielone faktury wieloprojektowe).”

Akcje (jesli uprawniony):

* Przejrzyj otwarte godziny

« Utworz fakture (InvoiceCheck) / Otwoérz otwarte faktury (InvoiceCheck) —

tylko gdy aplikacja siostrzana jest zainstalowana (przeptyw: rozdziat 11.3)

- Zafakturuj wszystkie otwarte godziny...

+ Oznacz wszystkie zafakturowane jako optacone...

« Zamknij (faktura, potem ptatnosd)...
Wskazdéwka pod przyciskami: ,Kazda akcja najpierw pokazuje, ile godzin dotyczy. Zamkniecie
wymaga dwdch potwierdzeri — otwarte godziny sg fakturowane, potem zafakturowane oznaczone

jako opfacone. Nie ma skrotu pomijajgcego «Zafakturowane».” Przycisk close-out nazywa sie
tez Zamknij godziny projektu.
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6.3.3 Postep rozliczenia

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR « ) en un solo lugal
£ Cambiar estado [& Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
00 g t
Entradas de tiempo
- Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

Presupuesto:  Presupuesto en camino

o Clientes
N Clientes y or

o, Empleados , Cifras clave
U ot - ) E del proyecto de L

GOBERNANZA

1 5

Ajustes
e Entradas de tiempo Miembros del equipo

&

;
APP COMPLEMENTARIA
In] Obtener la app
A And
> Ano tras ano

@ Ayuda

cerca de este proyecto

Pod przegladem jest blok Postep rozliczenia — ,/le godzin do rozliczenia jest juz zafak-
turowanych lub optaconych” (czytnik ekranu: Procent godzin do rozliczenia zafaktur-
owanych lub optaconych).

Bez godzin do rozliczenia: ,Jeszcze brak godzin do rozliczenia — nic do mierzenia.”

Z danymi (przyktad 40 / 30 / 30):
« Karty Juz optacone, Zafakturowane lub optacone, Jeszcze otwarte z procentem.
» Pasek w trzech segmentach.

» Legenda: ,Juzoptacone: 40 %", ,Zafakturowane (oczekujgca ptatnosc): 30 %”, ,Jeszcze
otwarte: 30 %”.

Kompaktowo na listach/kartach (mozliwe angielskie procenty): ,40% paid - 70% invoiced or
paid”. Ten sam komponent pojawia sie na kartach klientéw i na liscie projektow.

6.3.4 Wpisy czasu na stronie projektu

(WETETTL] Horas Liquidacion Descripcion Acciones

21.08.2026 2,25 h & Facturado Handbuch Settlement Demo

Obszar Wpisy czasu — ,Godziny zarejestrowane w tym projekcie.” Akcje tabeli: Pokaz
szczegoty, Edytuj wpis czasu (tylko wtasciciel, niezablokowany). Zablokowany wiersz: ikona
ktddki z tytutem ,Wpisy zafakturowane lub optacone sg zablokowane. Popros project managera
0 ponowne otwarcie wpisu.” i tekst czytnika ekranu ,Zablokowane — wpisy zafakturowane lub
optacone nie moga byc edytowane ani usuwane.”

Stopka: Pokaz wszystkie wpisy czasu (filtrowana lista).
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Bez wpiséw: Jeszcze brak wpiséw czasu — ,Rozpocznij rejestracje czasu dla tego projektu,
dodajgc pierwszy wpis.” z Dodaj pierwszy wpis czasu. Jako administrator bez cztonkostwa
w zespole: ,Rozpocznij rejestracje czasu. MozZesz rejestrowac tutaj wtasny czas dzieki roli
administratora, mimo zZe nie jestes w zespole.” Przy statusie bez rejestracji: ,Dla tego statusu
nie mozna rejestrowac czasu. Ustaw status na «Aktywny» lub «Wstrzymany», aby rejestrowac

wpisy.”
6.3.5 Budzet i harmonogram

Linea de tiempo Presupuesto

No establecido 0,00 CHF

Progreso Consumado

0% 225,00 CHF

Fecha de inicio Fecha de fin

No establecido No establecido

Duracién Tarifa por hora del proyecto

No establecido 100,00 CHF/hora

Obszar Budzet i harmonogram — ,Daty, budzet i postep dla tego projektu.” Pola: Okres,
Budzet, Postep, Wykorzystane, Data rozpoczecia, Data zakonczenia, Czas trwania
(np. n dni), opcjonalnie Stawka godzinowa projektu lub Stawka planistyczna (szacunek)
z dodatkiem /godz.. Bez daty: Nie ustawiono.

Ponizej Wykorzystanie budzetu: procent wykorzystane, wiersz pozostatosci, pasek,
podziat Budzet catkowity / Wykorzystane / Pozostato (lub Przekroczony budzet) i
Godziny (szacunek).

Wiersz pojemnosci:
« Ze szacunkiem: zarejestrowane / dostepne godziny szacowana pojemnos¢, pozostato
np. ,12,5 h pozostato (szacunek)”, opcjonalnie na podstawie stawki planistycznej.

« Bez szacunku: zarejestrowane godziny zarejestrowane plus ,Brak szacunku godzin —
koszty uzywajg stawki per osoba. Opcjonalnie ustaw stawke planistyczng w projekcie, aby
oszacowac pojemnosc.”

» Kompaktowo (listy): ,Brak szacunku godzin — dodaj stawke planistyczng”.

6.3.6 Zespot

Obszar Zesp6t — ,Kto moze rejestrowac czas w tym projekcie. Stawki zalezg od wybranego
typu wyceny powyzej.” Alternatywny tytut Aktualny zespét. Przycisk Dodaj cztonka zespotu.
Dla managerdw: ,Project managerzy mogg oznaczac godziny tego projektu jako zafakturowane
lub optacone.”

Na osobe: imie, odznaka Project manager lub Cztonek, Godziny:, linki profilu i wpiséw
czasu, zmiana roli, usun.

Przy stawce per osoba dodatkowo Stawka godzinowa z (dzis) lub Jeszcze brak stawki,
pola Nowa stawka i Obowigzuje od, przycisk Zapisz stawke, wskazdéwka ,Poprzednie
wpisy czasu zachowujg dotychczasowg stawke.”
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Byte konta: Byli cztonkowie zespotu (konto usuniete) — ,Lista historyczna — wpisy
czasu i role pozostajg. Te konta nie logujg sie juz do Nextcloud.” Odznaka Byty cztonek.

Pusto: Jeszcze brak cztonkéw zespotu — ,Dodaj pierwszg osobe do tego projektu, aby
rozpoczgc wspotprace i rejestracje czasu.” z Dodaj pierwszego cztonka zespotu.

Okno Dodaj cztonka zespotu (etykieta Zespoét projektu): kroki Szukaj — Wybierz
(— Ustaw stawke) — Dodaj. Wyszukiwanie Szukaj osoby (min. 2 znaki). Wskazdwka:
LZacznij wpisywac i wybierz osobe z listy.” lub przy stawce per osoba: ,W tym projekcie kazdy
cztonek zespofu ma wtasng stawke godzinowg. Wyszukaj osobe, wpisz stawke, potem dodaj.”
W przeciwnym razie: ,Przeszukaj katalog uzytkownikow Nextcloud i wybierz doktadnie jedno
aktywne konto. Juz przypisani czfonkowie projektu sg ukryci.”

6.4 Edycja projektu

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Editar proyecto

Actualizar informacién del proyecto

Entradas de tiempo

Lo esencial

GESTION
Con un nombre y un cliente basta para guardar.

Proyectos
O Y Nombre del proyecto *

Handbuch-Demo

o, Empleados
~ © eaquipo + Mas sobre este proyecto

Breve descripcién

Demoprojekt fir die Benutzeranleitung.

Descripcion detallada

Uprawnienie: twdrca, administrator aplikacji lub systemu; nie przy statusie Zakoriczony, Anu-
lowany lub Zarchiwizowany.

Tryb stawki jest zablokowany, gdy istniejg wpisy czasu. Po utworzeniu: baner ,Projekt
utworzony. Nastepny krok: dodaj zespdt, aby osoby mogty rejestrowac czas.” — Przejdz do
zespotu. Gdy pliki nie powiodg sie przy tworzeniu: baner ostrzegawczy plus wskazéwka dodania
plikdw pdzZniej.
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6.5 Zarzadzanie zespotem

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ErojsctCheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR Sequ cliente y del tie

£ Cambiar estado [& Editar proyecto
Entradas de tiempo

Prest

o Empleados Lu Cifras clave
: S Estado del proyecto de un vistazo

225,00 CHF

Presupuesto usade

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA
In] Obtener la app
A And
> Ano tras ano

@ Ayuda

© Acerca de este proyecto

Na stronie projektu Dodaj cztonka zespotu.
Wyszukaj uzytkownika (co najmniej 2 znaki), wybierz, ustaw role Member lub Manager.
Dodaj do projektu (aktywny po wyborze).

H 0N~

Dodaj wszystkich uzytkownikéw — dodaje wszystkich przypisywalnych uzytkownikéw
Nextcloud naraz (tylko przy trybie stawki Projekt lub Pracownik, nie przy wycenie per osoba).
W trakcie ,Dodawanie wszystkich uzytkownikow...”/ ,Dodawanie...”. Komunikat ,%d
uzytkownikdw dodano do projektu”. Btad: ,Nie udafo sie dodac wszystkich uzytkownikow
do projektu” | ,,Przy wycenie per osoba dodawaj kazdg osobe osobno ze stawkg.”

5. Zmiana roli przez ikone kota zebatego — Uczyn project managerem / Uczyn
cztonkiem. Potwierdzenie w przegladarce:

» Na managera: ,Uczynic {Name} project managerem? Bedzie mogt oznaczac godziny
tego projektu jako zafakturowane lub optacone.”

« Z powrotem na cztonka: ,Usungc role project managera od {Name}?” — nie bedzie
maogt juz rozlicza¢ godzin.
Btad: ,Nie udato sie zmienic roli. Sprébuj ponownie.”

6. Usun: Usun z projektu — ,Na pewno usungc tego cztonka zespotu?” Okno wptywu
usuniecia (wpisy czasu pozostajg historycznie; byli cztonkowie pojawiajg sie pod Byli
cztonkowie zespotu). Sukces: ,Czfonek zespofu usuniety pomysinie”. Btad: ,Nie
udafto sie usungc cztonka zespotu”/ ,Btgd podczas usuwania cztonka zespofu. Sprobuj
ponownie.” | ,Btgd tadowania cztonkéw zespotu”.

Przy stawce per osoba: dodatkowe pole wymagane Stawka godzinowa dla tej osoby i
potem Zapisz stawke z Obowiagzuje od (nie w przysztosci). Wskazéwka w oknie: ,Ta stawka
obowigzuje dla catego czasu w tym projekcie od dzis. PdZniej mozesz ustawic nowg stawke z
datg obowigzywania.” Sufiks /godz.. Przycisk Zapisz jest wytgczony, dopdki nie wybrano osoby
(tytut ,Najpierw wybierz uzytkownika”). W trakcie Dodawanie.... ,Poprzednie wpisy czasu

Podrecznik uzytkownika 42



c ProjectCheck Contents

zachowujg dotychczasowg stawke.” | ,Wczesniejsze wpisy czasu zachowujg dotychczasowg
stawke. Obowigzuje od nie moze byc¢ w przysztosci.” Sukces: ,Stawka zapisana. Wczesniejsze
wpisy czasu zachowujg dotychczasowg stawke.”

6.6 Zmiana statusu projektu

Dozwolone przejscia:

[Zarchiwizowany}

Aktywny Wstrzymany

o)

Zakoriczony i Anulowany to stany koncowe — bez dalszych przejs¢. Zarchiwizowany mozna
reaktywowac do Aktywny lub Wstrzymany (te same uprawnienia co usuwanie).

Klikniecie Zmien status otwiera okno:

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Befectchack Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR c empo en un solo luga
i £ Cambiar estado (4 Editar proyecto

DESCRIPCION GENERAL

2 Panel b Bachus AutoCust 1781

Entradas de tiempo
© maam Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto
i

Presupuesto;  Presupuesto en camine

s / Handbuch-Demo

. Empleados
la 05 del equipo

GOBERNANZA

225,00 CHF 1 5
do

Entradas de tiempe Miembros del equipo

Ajustes
Acceso, pollt Presupu. a

;
APP COMPLEMENTARIA
[y Obtener laapp
A And
> Afio tras afo

® Ayuda

cerca de este proyecto
cliente y quién lo cre6 — de un vistazc

Pola: Nowy status, opcjonalnie Notatka ( Notatka (opcjonalnie)), potem Aktualizuj
status (w trakcie Aktualizacja statusu...). Wskazéwka: ,Wybierz nastepny stan. Zarchiwiz-
owane projekty nie pojawiajg sie na domysinej liscie i nie przyjmujg nowych godzin, dopdki nie
zostang reaktywowane.” Bez wyboru: ,Wybierz status.” Btad: ,Bfgd podczas aktualizacji sta-
tusu”. Zarchiwizowany: ,Ten projekt jest zarchiwizowany. Jest tylko do odczytu. Aby rejestrowac
czas lub edytowac szczegdty, reaktywuj go przez «Zmien status» na Aktywny lub Wstrzymany.”

6.7 Usuwanie projektu

Tylko twérca lub globalny administrator. Na liscie projektéw przez ikone kosza:
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m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR Sequimiento def jel clien

5 Cambiar estado [ Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel £l Bachus AutoCust
88 e "
® Entradas de tiempo
i

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

GESTION Presupuesto:  Presupuesto en camino

Proyectos
O e s | Handbuch-Demo
o Clientes
(i} i c
o, Empleados | Cifras clave
&
: = : Estado del proyecto de un vistazo

GOBERNANZA

Ajustes 225,00 CHF 1 5
8% Acceso, pollt e oras totales Presupuesto usado

Entradas de tiempe
;

Miembros del equipo
APP COMPLEMENTARIA

In] ::)htenf r‘la app

> Afo tras ano

® ayuda

@ Acerca de este proyecto

Okno taduje wptyw (wpisy czasu, zespot, pliki) i wymaga swiadomego potwierdzenia. Stan
tadowania: ,Analiza zaleznosci...” Nagtéwek Analiza wptywu. Przyktady: ,Wpisy czasu
zostang usuniete”, ,,Cztonkowie zespotu zostang usunieci”, ,12 h jeszcze nieoptacone (1.234,00

€)”. Bez zaleznosci: ,Nie znaleziono zaleznosci.” Anuluj zamyka bez zmian. W trakcie
usuwania: Usuwanie....
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7 Przeptyw pracy: kierownictwo projektu

Jako project manager (rola Manager w projekcie) lub tworca projektu:

0 pizd ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo

RINIE Y Seguimiento del estado, del cliente y del tiempo en un solo lugar.

DESCRIPCION GENERAL C6mo se cotizan las horas: Una tarifa para todo el proyecto
{ Bachus AutoCust 1786379014950 {9 18.08.2026 20:12

oo Panel

00 Estado actual y prioridades

Entradas de tiempo
evisar el tiempo

® res
o7

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

GESTION Presupuesto:  Presupuesto en camino

o Proyectos

Crear y gestionar proyectos Proyectos | Handbuch-Demo

oy Clis
A Clie

L Cifras clave

equipo y tarifas Estado del proyecto de un vistazo

[ Obtener laapp © 2.25h e 225,00CHF 5 1 o 5
App de Android en Goor

- Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo

> Afio tras aio

(@ Acerca de este proyecto
Estado, cliente y quién lo creé — de un vistazo.

1. Otworz projekt — sprawdz budzet, zespét i chip rozliczenia.
2. Utrzymuj zesp6t — dodawaj cztonkéw, mianuj manageréw (rysunek 6.5).

3. Sprawdzaj godziny — Wpisy czasu z filtrem projektu; wszystkie godziny zespotu
widoczne.

4. Rozliczaj — rozdziat 10; nie pomijaj kroku Zafakturowane.

5. Ustaw status — np. Zakoriczony, gdy nie potrzeba dalszych wpisdw.

7.1 Akcje masowe na liscie wpiséw czasu
Buscar Proyecto Usuario
B \ clie . Todos los proyectos Todos los usuarios

Tipo de . ic on De

odos los tipos os los estado mm /dd/yyyy nm/dd/yyyy
Todos los tipo Todos los estados mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

D Restablecer filtros &, Exportar -

Zaznacz wpisy checkboxami i uzyj akcji rozliczenia na pasku narzedzi.
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8 Klienci

Klienci grupujg projekty i umozliwiajg analizy na poziomie klienta.

8.1 Lista klientéow

Pomoc strony:

LZarzgdzaj relaciami z klientami” lub ,Przeglad relacji z klientami i danych

projektowych”. Gtédwny przycisk Dodaj klienta (administrator). Blok statystyk ma nazwe dla
czytnika ekranu Statystyki klienta.

m # M ProjectCheck
ProjectCheck
Gestiona tus p
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 Estado act

i
GESTION
ecto:
D Prox ctos ‘
Clientes
o. Empleados
~ os del e
GOBERNANZA

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

In] ::)htenf r‘la app

®@ Ayuda

L Estadisticas de clientes

Entradas de tiempo

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Clientes

Gestiona las relaciones con tus clientes

L Estadisticas de clientes
Resumen de las relaciones con sus clientes y datos del proyects

2, Todos los clientes
Buscar y filtrar

Buscar Liquidacién
Liquidacién: todas
O Borrar filtros

&, Exportar -

Correo electrénico Teléfono Persona de contacto

Bachus AutoCust 1786379014950

Bachus AutoCust 17863

+ Agregar nueve cliente

0,00 CHF
Ingresos totales

Proyectos Aiin no

0,00 CHF

U gory blok statystyk (karty takie jak tgczna liczba klientéw, taczna liczba projektow
lub aktywni klienci — zaleznie od danych). Ponizej lista z Szukaj i filtruj.

« Wszystkie pola filtréow sg widoczne bezposrednio (obszar Szukaj i filtruj).

« Wyszukiwanie przez Szukaj klientéw / pole Szukaj (symbol zastepczy ,Szukaj klien-

tow...”).
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- Filtr Rozliczenie: Rozliczenie: wszystkie, Jeszcze nie zaptacone, Otwarte, Czes-
ciowo rozliczone, Oczekuje na ptatnosé, Zaptacone, Nic do zafakturowania.
« Zastosuj filtry / Wyczysé filtry.
* Eksport: CSV (dla Excela) lub ISON (dla programow) (rozdziat 16).
Komunikaty sukcesu po zapisaniu lub usunieciu: ,Klient ,Nazwa” zostat utworzony pomysinie!”,

,Klient zostat pomysinie zaktualizowany!”, ,Klient zostat pomysinie usuniety!”. Btedy: ,Nie
udato sie utworzyc klienta. SprawdZ wprowadzone dane.”/ ,Nie udafo sie zaktualizowac klienta.

SprawdZ wprowadzone dane.”

Buscar Liquidacion

Bu “lie . Liquidacién: todas

O Borrar filtros &, Exportar -

8.1.1 Stan pusty

m & ProjectCheck Q  Busca aplicaciones, archives, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck =
Gestiona t " Clientes + Agregar nuevo liente

ADMINISTRADOR Gestiona las relaciones con tus clientes

DESCRIPCION GENERAL
- L Estadisticas de clientes
oo Panel
00 o + Resumen de las relaciones con sus clientes y datos del proyecto
Entradas de tiempo

0,00 CHF
Ingresos totales

GESTION De todos Io:

&) Pr‘oxetctos ‘

oy Clientes
-~ .
2. Todos los clientes
5 scar y filtrar
o~
Liquidacién

GOBERNANZA
mpty_manual_capture__ Liquidacién: todas

Ajustes

‘ ‘O Borrar filtros &, Exportar

APP COMPLEMENTARIA

g Obtenerlaapp

® Ayuda No se encontraron clientes

iAgregue su primer cliente para comenzar!

+ Agregar nuevo dliente

,Nie znaleziono klientow” — ,Dodaj pierwszego klienta, aby rozpoczac!” z Dodaj nowego
klienta. Bez uprawnienia tworzenia: ,Popros administratora, jesli potrzebny jest nowy klient.”

8.2 Tworzenie klienta

Uprawnienie: administrator aplikacji lub administrator systemu.
Tytut Dodaj klienta. Pomoc strony: ,Utwdrz nowego klienta z petnymi danymi kontaktowymi”.
Akcja nagtéwka Anuluj.
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m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Agregar cliente

ADMINISTRADOR Ereer 1 i Al A GRS 6l e
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel

80 g

Entradas de tiempo Informacién basica
Nombre del cliente * Persona de contacto

GESTION
Intreduzca el nombre del cliente o Ingrese el nombre de la persona
Proyectos
[on] e . iente 0 empresa (requerido) Pers( fe contacto principal para este cliente

o, Clientes
™ c

o, Empleados . .y
~ 05 del eq = Informacion del contacto

COBERNANZA e . a
b - Direccion de correo electrénico Numero de teléfono
Ajustes
_J 5, polit e Introduzca la direccién de correo el... Introduce el nimero de teléfono

;

Nimero de teléfono principal para contactc

APP COMPLEMENTARIA
In] Obtener la app

A And

DIRECCION

Introduce la direcc
®@ Ayuda

1. Klienci — Dodaj klienta.

2. Wymagane: Nazwa klienta (maks. 100 znakéw). Symbol zastepczy ,Wprowadz nazwe
klienta lub firmy”. Wskazowka: ,Nazwa klienta lub firmy (wymagane)”.

3. Opcjonalnie w Podstawowe informacje: Osoba kontaktowa (maks. 100). Symbol
zastepczy ,WprowadZ nazwisko gtownej osoby kontaktowej”. Wskazdwka: ,Gfowna
osoba kontaktowa dla tego klienta”.

4. Opcjonalnie w Informacje kontaktowe:

« Adres e-mail (maks. 254) — symbol zastepczy ,WprowadZ adres e-mail”,
wskazdéwka ,Gfowny adres e-mail do komunikacji”. Walidacja: ,WprowadZz prawidtowy
adres e-mail klienta”.

* Numer telefonu (maks. 50) — symbol zastepczy ,WprowadZ numer telefonu”,
wskazdwka ,Gfowny numer telefonu do kontaktu”.

» Adres (maks. 500) — symbol zastepczy ,Wprowadz petny adres”, wskazéwka ,Pefny
adres klienta”.

5. Utwérz klienta lub Anuluj. W trakcie: Zapisywanie....

8.2.1 Walidacja w przegladarce
Nieprawidtowe pola sg oznaczone; u gory moze pojawic sie ,Popraw nastepujgce btedy:”.
» ,Nazwa klienta jest wymagana”
» ,Nazwa klienta musi miec¢ co najmniej 2 znaki”
» ,Nazwa klienta moze mie¢ maksymalnie 100 znakéw”
» WprowadZ prawidtowy adres e-mail”
» ,Numer telefonu moze mie¢ maksymalnie 50 znakow”
* ,Imie i nazwisko osoby kontaktowej moze miec¢ maksymalnie 100 znakow”
» ,Adres moze mie¢ maksymalnie 500 znakéw”
» Zapis: ,Nie udafto sie zapisac klienta”
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Contents

8.3 Edycja klienta

m # @ ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estado act

@ =

impu
GESTION
Proyectos
B
ntes

. Empleados
A Miemb r

GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

O o de it o

Entradas de tiempo

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Editar cliente

Actualizar la informacion del cliente

Informacién basica

Nombre del cliente * Persona de contacto
Bachus AutoCust 1786379014950

bre del cliente o empresa (requerido)

& Informacién del contacto

Direccién de correo electrénico Numero de teléfono
Introduzca la direccién de correo el... Intre el nimero

e
je correo electrdnico principal para la g

DIRECCION

Introduce la direccién cc

Ten sam uktad co przy tworzeniu, tytut Edytuj klienta, tekst pomocy ,Zaktualizuj informacje o
kliencie”. Zapis przez Zaktualizuj klienta.

8.4 Szczegoty klienta

Pomoc strony: ,Szczegdly klienta i powigzane projekty”. Akcje nagtéwka: Nowy projekt (jesli
mozesz tworzyc), Edytuj klienta. Okruszki: Klienci / nazwa klienta.

m @ ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
00 g t
Entradas de tiempo
Re
imp

GESTION

o Proxectos :

ntes

Empleados

GOBERNANZA
Ajustes
;

APP COMPLEMENTARIA

In] E)btenﬁr ‘Ia app

@ Ayuda

Podrecznik uzytkownika

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Bachus AutoCust 1786379014950
s asociados

+ Nuevo proyecto
Datos del cliente y pre

[4 Editar cliente

CustomerCheck

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

Sélo datos visibles
Esta pagina solo incluye p

315,00 CHF

Presupuesto usado
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8.4.1 Tylko widoczne dane

m i# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Erojectcheck Bachus AutoCust 1786379014950

D MIRIETHADOR] . + Nuevo proyecto [@ Editar cliente

el cliente y proyectos asociados

DESCRIPCION GENERAL

Panel

88 foridade: CustomerCheck

Er‘ltradas d_e gempo No vinculado No vinculado en CustomerCheck

impul Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

®

GESTION

Proyectos
ar y gestion

Clientes
Clientes y organizaciones
Sélo datos visibles

-~ Fn];).\eados. Esta pagina solo incluye proyectos y estadisticas a los que puede acceder para este cliente

GOBERNANZA

Ajustes
{9} A 5, polit
' & L Cifras clave
Estado del cliente de un vistazo
APP COMPLEMENTARIA
D Obtener la app
App de Android en Goot 3, 315,00 CHF 2

Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo

® Ayuda

Baner Tylko widoczne dane: ,7a strona zawiera tylko projekty i statystyki, do ktérych masz
dostep dla tego klienta.”

8.4.2 Kluczowe wskazniki

C@ i ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950

+ Nuevo proyecto [ Editar cliente
ADMINISTRADOR Datos del cliente y < as ad =

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
e perea CustomerCheck
Entradas & tiempf) No vinculado No vinculado en CustomerCheck

imp ] Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

GESTION

&) Proyectos ‘

oy Clientes

M Clientes y organizaciones

Sélo datos

o, Empleados
~ o

Esta pégina solo incluy o0s y estadisticas a los que puede acceder para est

GOBERNANZA
Ajustes
f L Cifras clave

Estado del cliente de un vistaze
APP COMPLEMENTARIA

Obtener la ap|
g Obteneria app 315,00 CHF 2

Presupuesto usado Entradas de tiempo

® Ayuda

Obszar Kluczowe wskazniki — ,Status klienta w skrocie”. Karty:
 Projekty tacznie z podwierszem n aktywny
« Godziny t3cznie

« Zuzyty budzet z opcjonalnym podwierszem tagcznego budzetu
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+ Wpisy czasu

8.4.3 Rok po roku

B Afo tras afio
He

2 ENTRADAS

315,00 CHF

COSTE TOTAL

Rok po roku — ,Godziny i koszty pogrupowane wedfug roku kalendarzowego.” Na rok: liczba
wpiséw, godziny, koszty oraz Udziat godzin i Udziat kosztéw. Bez rejestracji w danym roku:
W tym roku nie zarejestrowano godzin.”

Ponizej ewentualnie Analiza typu projektu (jak na pulpicie).

8.4.4 O tym kliencie

C@ i ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950

+ Nuevo proyecto [ Editar cliente
Datos del cliente y prc

ADMINISTRADOR asociado:

DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
T CustomerCheck

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
imp ] Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

Entradas de tiempo
Re .

GESTION

&) Pr‘oxetctos ‘

Sélo datos visibles
Esta pégina solo incluye proyecto:

o, Empleados
~ o

GOBERNANZA
Ajustes
8% Acceso, polt v
" L Cifras clave
APP COMPLEMENTARIA
Obtener la app
L' app de ane 315,00 CH

® Ayuda
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O tym kliencie — ,Dane kontaktowe i data ostatniej zmiany tego rekordu.” Pola: Nazwa
klienta, opcjonalnie Osoba kontaktowa, E-mail, Telefon, Utworzono, Ostatnia aktual-
izacja, Adres.

8.4.5 Przeglad rozliczen

E Resumen de facturaciéon

o trabajo _liente si abie

(C Parcialmente liquidado

Progreso de liquidacion

Pagado hasta ahora Facturado o pagado Aun abierto

0% 69% 31%

Pagado hasta ahora: 0 % Facturado (pendiente de pago) Aln abierto: 3

Atn no pagado: 3.25 h - 315,00 CHF

Podsumowanie rozliczenia — ,/le pracy dla tego klienta jest jeszcze otwartej lub oczekuje
na zaptate.” Chip postawy plus pasek postepu. Ponizej ten sam blok Postep rozliczenia co na
stronie projektu (rozdziat 6). Albo Jeszcze nie zaptacone: z godzinami i kwota, albo ,Nic
do zaptaty — wszystkie godziny rozliczane w projektach tego klienta sg optacone, albo nie ma
jeszcze godzin do rozliczenia.”

8.4.6 Powiazane projekty

+ Nuevo proyecto [Z Editar cliente

ProjectCheck Bachus AutoCust

ADMINISTRADOR Datos del cliente S

1786379014950

i
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
s CustomerCheck
E':'t’adas de tlé‘.mpo No vinculado No vinculado en CustomerCheck

imp Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

GESTION
ecto:
[ Provectos ‘

ganizaciones
Sélo datos visibles

& Fn]plf.adns Esta pégina solo incluye proyectos \

GOBERNANZA
Ajustes
F Li Cifras clave

Estado del cliente de un vistaze
APP COMPLEMENTARIA

0 ?htenﬁ r:ila app

11 HF
al o) do

® Ayuda

Powigzane projekty — ,Projekty tego klienta”. Kolumny Nazwa, Typ, Status, Budzet (
taczny budzet: / Uzyte: / Pozostate:), Postep, Rozliczenie, Akcje. Odznaka priorytetu i
ostrzezenie budzetowe przy nazwie.
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Pusto: Nie znaleziono projektéw — ,Ten klient nie ma jeszcze zadnych projektow.” z Utwérz
pierwszy projekt (administrator).

Opcjonalnie CustomerCheck — patrz ponizej.

8.4.7 CustomerCheck

m i# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Erojectcheck Bachus AutoCust 1786379014950

ADMINISTRADOR N —— + Nuevo proyecto [# Editar cliente

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 Estado act

CustomerCheck

Entradas de tiempo

®

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.
GESTION

) Pn?xectos ‘

ntes
@ Solo datos visibles
Esta pégir
GOBERNANZA
Ajustes

(T L Cifras clave

APP COMPLEMENTARIA

[ Obtenerlaapp

® Ayuda

Obszar CustomerCheck z odznaka:
+ Potaczono — przycisk Otwoérz firme CRM.

« Nie potaczono — ,Potgcz tego klienta z CustomerCheck, gdy hub CRM jest zain-
stalowany.”

» Niedostepne — CustomerCheck nie jest zainstalowany w tej instanciji.

8.5 Usuwanie klienta

Na liscie klientéw przez ikone kosza:
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m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950

+ Nuevo proyecto [4 Editar cliente
ADMINISTRADOR Datos del cliente y proyectos -

asociados
oo Panel
= CustomerCheck

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado

Entradas de tiempo

®

GESTION

o Proxectr.:s .

lientes

GOBERNANZA
Ajustes

&

APP COMPLEMENTARIA
D Obtener la app
) 2

Entradas de tiempo

® ayuda

Okno Usun zawiera:

1. Ostrzezenie — ,Czy na pewno chcesz usungc {nazwa klienta}? Tej operacji nie mozna
cofngc.”

2. Analiza wptywu — najpierw ,Analizowanie zaleznosci...”, potem liczba projektdw, wpiséw
czasu, cztonkéw zespotu; wiersz taczna liczba elementéw. Dalsze wiersze zaleznie
od kontekstu: 712 godzin jeszcze nie optaconych (1234,00 EUR)” (przyktadowe liczby),
sprojekty sg powigzane”, ,wpisy czasu we wszystkich projektach”, ,cztonkowie zespofu we
wszystkich projektach”, ,wpisy czasu pozostang (bez zmian)” (przy usuwaniu z zespotu).
Bez wynikéw: ,Nie znaleziono zaleznosci.” Btad tadowania: ,Nie udafo sie wczytac
informacji o zaleznosciach”.

3. Strategia usuwania — ,Wybierz, jak postgpic z powigzanymi projektami”:
« Ogranicz — ,Usuri tylko, gdy nie ma projektow” (domys$Inie).
« Kaskada — ,Usuri klienta i wszystkie powigzane projekty”.

« Przypisz ponownie — ,Przenies projekty do innego klienta” (nastepnie wybdr
klienta: ,Wybierz klienta, ktdremu przypisac projekty.”).

Gdy istniejg projekty i wybierzesz Ogranicz: ,Ten klient ma powigzane projekty. Wybierz Kaskada
lub Przypisz ponownie, aby kontynuowac.”

Anuluj zamyka bez zmian. Usun wykonuje wybrang strategie.

Btedy: ,Nieprawidfowa strategia usuwania.” / ,Nie mozZna ponownie przypisac projektow do
tego samego klienta.”
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9 Pracownicy

W obszarze Pracownicy widzisz uzytkownikéw Nextcloud, ktérzy majg wpisy czasu w Pro-
jectCheck lub sg przypisani do projektdw.

9.1 Lista pracownikéw

Pomoc strony (administrator):  ,SledZ wyniki pracownikéw i statystyki rejestracji czasu’.
Cztonkowie widzg tytut Przeglad pracy i pomoc ,Przejrzyj wtasng rejestracje czasu i roczne
wyniki.” Przycisk dodatkowy Powrét do pulpitu. Sciezka nawigacji: Przeglad / Pracownicy.

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Empleados
ADMINISTRADOR Realice un seguimiento del ren:
eguimiento del tiempo

DESCRIPCION GENERAL

a8 f"l“d . Empleados

Entradas de tiempo
2, Descripcion general del equipo
Horas y costes de las personas que puede Vel
GESTION

O Proxectr.:s .

30.047,82 CHF

! Empleados Ir
o Clientes
N Clientes y or o

o Empleados

GoBERN
2 Empleados
Ajustes Bus filtrar
Acceso, polit lore
;

APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
A And

O Borrar filtros &, Exportar

O Ayuda LELLLY Empleado Horas totales Ingresos totales Promedio Tarifa por hora Acciones

#1 118.3h 12.482,82 CHF 105,02 CHF/h

Cztonkowie: baner Wyswietlane sg wylacznie dane biezgcego konta — ,Analityka
pracownikdw jest ograniczona do wtasnych wpisow czasu, chyba Ze jestes administratorem.”

9.1.1 Przeglad zespotu / przeglad osobisty

>, Descripcion general del equipo

er.

30.047

2 CHF

Karty Przeglad zespotu (admin) lub Przeglad osobisty — ,Godziny i koszty osdb, ktdre

L

mozesz zobaczyc.” Karty Pracownicy, taczna liczba godzin, taczny przychéd.
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9.1.2 Wyszukiwanie

Nagtowek listy Pracownicy z Szukaj i filtruj. Placeholder ,Szukaj pracownikéw...”.
Wskazowka (tylko czytnik ekranu): ,Wpisz nazwe i nacisnij Enter lub Zastosuj, aby filtrowac
liste.” Przyciski Zastosuj filtry / eksport.

+ Cztonkowie widzg tylko wfasne dane, chyba ze sg administratorami.
+ Eksport CSV/JSON.

9.1.3 Stan pusty

C@ & ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archives, etiguetas, mensajes ...

ProjectCheck Empleados
LU Realice un seguimiento del rendimiento de
seguimiento del tiempo

DESCRIPCION GENERAL

0o fﬂ“el . Empleados

Entradas de tiempo

ion general del equipo
tes de |las personas que puede ver
GESTION
Proyectos
[on]
B ' 0,00 CHF

i Ingresos
o Clientes
N Clientes y c

o, Empleados
L uipo y tar

GOBERNAN
2, Empleados

Ajustes
e e
"

APP COMPLEMENTARIA
D Obtener la app
App de And

&, Exportar

® Ayuda

« Bez danych: ,Nie znaleziono pracownikéw” — ,Zaden pracownik nie zarejestrowat jeszcze
wpisow czasu.”
« Wyszukiwanie bez wynikéw: ,Zaden pracownik nie pasuje do wyszukiwania”— ,Sprobuj
dostosowac kryteria wyszukiwania.” i Wyczys¢ filtry.
Kolumny listy (administrator): Pozycja, Pracownicy / Pracownik, Ltaczna liczba godzin,
Laczny przychéd, Sr. stawka godzinowa, Akcje. Czytnik ekranu: Pracownicy uszere-
gowani wedtug tacznego przychodu.

9.2 Profil pracownika

Pomoc strony: ,Statystyki wydajnosci pracownikow i rejestracji czasu”. Nagtéwek: nazwa
wyswietlana, login, e-mail lub Brak e-mail. Akcje Nowy wpis czasu, Zobacz wpisy czasu.
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Contents

# ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

eguimiento del tiempo y rendimiento de los
+ Nueva entrada de tiempo

entradas de tiempo

Entradas de tiempo

GESTION

O Proxectr.:s .

o Clientes
aaNC= = 118,25 h 12.482,82 CHI

leados Horas totales Coste total

equipo y tarifas

GOBERNANZA

Ajustes
8% Acceso, pollt

) Afo tras ano
Horas y costes en tod

APP COMPLEMENTARIA

In] ¢ V‘r‘la app

3 ENTRADAS 12 ENTRADAS

®@ Ayuda

1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

15.3h

Bez widoku globalnego: baner Prywatny widok pracownika — ,Wtasny profil pracownika
mozna otworzyc tylko jako administrator.”

Byte konto: plakietka ,Byty uzytkownik — konto zostato usuniete. Statystyki to dane historyczne.”

9.2.1 Kluczowe wskazniki

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

m # @ ProjectCheck

?rl‘;_j‘ec‘t:check root
ADMINISTRADOR Esta eguimiento del tiempo y rendimiento de los

+ Nueva entrada de tiempo entradas de tiempo

emp
DESCRIPCION GENERAL
° @ are-by-design.
a3 Panel 2 root [ alex@software-by-design.ch

Entradas de tiempo
i
GESTION

&) Prorect.os ‘

o Clientes
™ Clier " 12.482,82 CHI 15

Entradas de tiempo

118,25

Horas ales Coste total

GOBERNANZA

Ajustes
"’ 2 ' & Afo tras afo
Horas y costes en tod

APP COMPLEMENTARIA

3 ENTRADAS 12 ENTRADAS

15.3h

1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

Kluczowe wskazniki — ,Status pracownika w skrocie”. Karty Godziny {acznie, taczny
koszt, Wpisy czasu, Przypisane projekty.

Ponizej Rok po roku — ,Godziny i koszty we wszystkich projektach tego pracownika.” z Udziat
godzin / Udziat kosztéw.
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9.2.2 O tym pracowniku

m i# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona t
ADMINISTRADOR e seguimiento del tiempo y rendimiento de los

+ Nueva entrada de tiempo
DESCRIPCION GENERAL

oo
oo

Panel 2 root [ alex@software-by-design.ch
Estado act i

Entradas de tiempo

®

GESTION .
L Cifras clave
&) Prorect.os ‘ Estado del empleado de

o Clientes
o Gl - 118,25 h 12.482,82 CHI 15

Horas totales Coste total Entradas de tiempo
o. Empleados as tots : L F
Miembros del equipo y tarifas
GOBERNANZA
Ajustes

& " & ' & Afo tras afo

Horas y costes en todos los proyect:
APP COMPLEMENTARIA
[ Obtener laapp

3 ENTRADAS 12 ENTRADAS

® Ayuda

1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

O tym pracowniku — ,/mie i nazwisko, kontakt i dane konta.” Pola Nazwa wyswietlana,
Identyfikator uzytkownika, opcjonalnie E-mail, Ostatnie logowanie ( Nigdy / Nieznany
/ Niedostepne (konto usuniete)).

9.2.3 Sekcje (dalsze)

Historia stawek godzinowych Stawki pracownicze obowigzujace w organizacji (patrz
ponizej).

Przypisania do projektéw Projekty, w ktérych osoba moze rejestrowac czas.

Analiza typu projektu / Analiza produktywnosci jak na pulpicie, dla tej osoby.

9.2.4 Historia stawek godzinowych

Nueva tarifa horaria (CHF) Efectivo desde

08/27/2026

Wprowadzenie: ,Stawki tylko do dodawania uzywane przy wycenie godzin pracownika. Wpisy
czasu zachowujg stawke obowigzujgcg w dniu pracy.”

Stany puste:

* Nie ma jeszcze stawek godzinowych — ,Brak stawek. Dodaj pierwszg stawke z
datg obowigzywania od w najwczesniejszym planowanym dniu pracy lub wczesniej.” (jesli
mozesz zarzgdzacé stawkami)
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* ,Brak zapisanych stawek godzinowych.” lub ,Brak zapisanych stawek godzinowych dla tego
bytego konta.”

Tabela: Obowiagzuje od, Stawka godzinowa (EUR).

9.2.5 Dodawanie stawki godzinowej (administrator)

Nueva tarifa horaria (CHF) Efectivo desde

08/27/2026

1. Pole Nowa stawka godzinowa (EUR) (waluta ze standardéw aplikacji) i Obowiazuje
od (nie w przysztosci; domyslinie: dzis).

2. Dodaj stawke.

3. Wskazowka: ,Wczesnigjsze wpisy czasu zachowujg dotychczasowg stawke.”

4. Przy zduplikowanej dacie: ,Stawka z tg datg obowigzywania juz istnieje. Wybierz inng
date.”

5. Walidacja: ,Stawka godzinowa musi byc liczbg dodatnig”/ ,Data obowigzywania od jest
wymagana”/ ,Data obowigzywania od nie moze by¢ w przysztosci.”/ ,Nie udato sie zapisac
stawki.”

Dla usunietych kont: ,Stawki sg tylko do odczytu, poniewaz to konto zostato usuniete.”

9.2.6 Przypisanie do projektéow

Tylko osoby z uprawnieniem do zarzgdzania zespotami:

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

ADMINISTRADOR
+ Nueva entrada de tiempo (@ Ver entradas de tiempo
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
a0 g

Entradas de tiempo

GESTION

o Pr‘oyectos ‘

o Clientes
) Gl 118,25 h 12.482,82 CHI 15
les

Horas Coste total Entradas de tiempo

o, Empleados
™ Miembros del equipo y tarifas

GOBERNANZA

Ajustes
483 Acceso,

3 ar = Afio tras afio
Horas y costes en todos los proyect

APP COMPLEMENTARIA
In] Obtener la app
A And

3 ENTRADAS 12 ENTRADAS

@ Ayuda

1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF
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”

Obszar Przypisania do projektéw — ,Projekty, w ktdrych ta osoba moze rejestrowac czas.
1. Kolumna Dodaj do projektu — lista Projekt (placeholder Wybierz projekt; juz
przypisane projekty sg ukryte).
2. Wskazowka: ,Wyswietlane sg tylko projekty, ktorymi mozesz zarzgdzac. Juz przypisane
projekty sg ukryte.”
3. Przycisk Dodaj do projektu.

4. Przy stawce per osoba: ,Ten projekt korzysta ze stawek per osoba. Dodaj te osobe
na stronie zespotu projektu wraz ze stawkg.” Link Otworz strone zespotu projektu.
Krétko: ,Ten projekt korzysta ze stawek per osoba.”

5. Kolumna Przypisane projekty ze statusem; usuwanie ikong kosza. Potwierdzenie: ,Czy
usungc te osobe z wybranego projektu? Projekt: {Nazwa}” (okno wptywu; inaczej btad
»INie udato sie otworzy¢ okna potwierdzenia. Odswiez strone i sprobuj ponownie.”).
Stany puste:
 ,Ta osoba jest juz we wszystkich projektach, ktorymi mozesz zarzgdzac.”

* ,Brak projektow do przypisania. Potrzebujesz uprawnienia do zarzgdzania zespotem
projektu.”

+ Nie przypisano jeszcze projektow — ,Uzyj formularza powyzej, aby przypisac te
osobe do projektu.”

« Dla usunietych kont: ,Przypisania do projektow mozna zarzgdzac tylko dla aktywnych kont
uzytkownikow.”

Na profilu (gdy sg dane): Analiza typu projektu i Analiza produktywnosci — te same
bloki co na pulpicie, dla tej osoby.
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10 Rozliczenie (Settlement)

Rozliczenie oznacza wpisy czasu wewnetrznie jako zafakturowane, zaptacone lub wykluczone.
Nie wysyta faktur — ProjectCheck $ledzi jedynie status.

10.1 Uprawnione osoby

» Administrator aplikacji / administrator systemu Nextcloud (wszystkie projekty),
» Twdrca projektu (wtasny projekt),
 Kierownik projektu (rola Manager w projekcie).

10.2 Status rozliczenia

Status Wyswietlanie Znaczenie

open Otwarte Jeszcze niezafakturowane; edytowalne przez
wtasciciela.

invoiced Zafakturowane Zablokowane; oczekuje na ptatnosgé.

paid Zaptacone Zablokowane; zakoriczone.

excluded Woykluczone Nierozliczalne (np. wewnetrzne projekty over-
head).

10.3 Dozwolone przejscia

otwdrz

zaptaé

Zafakturowane Zaptacone

otwdrz

Wazne: Nie ma bezposredniego przejscia Otwarte — Zaptacone. Kazda ptatno$é musi przejsé
przez Zafakturowane.
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# ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR Sequimient: c 5010 |Ug
2 Cambiar estado [4 Editar proyecto

Entradas de tiempo

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

Presupuesto;  Presupuesto en camine

GESTION
Proyectos
O cra s | Handbuch-Demo

o Clientes
™ Clientes y c

o Emp\eiados“

e 225,00 CHF 1 5

Ajustes
Acceso, polit oras s Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo

&

APP COMPLEMENTARIA
In] rla app
A And

> Afo tras ano

© Acerca de este proyecto
Es cliente y quién lo cre6 — de un vistaze

1. 1 — Podglad dotknietych godzin i kwot.
2. 2 — Potwierdz wykonuje zmiane statusu (po opcjonalnym filtrowaniu dat).

10.4 Zamkniecie (dwa kroki)

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR & () (1) 51k [

< Cambiar estado [& Editar proyecto
SCRIPCION GENERAL

Panel

Entradas de tiempo
[T Una tarifa para todo el proyecto

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE | Precios
Presupuesto en camino

Presupuesto:

Handbuch-Demo

. Empleados

e 225,00 CHF 1 5
do

Ajustes
[ e oras s Presupuesto Entradas de tiempo Miembros del equipe

;
APP COMPLEMENTARIA
In] Obtener la app
A And
> Ano tras ano

®@ Ayuda

cerca de este proyecto
Estado, cliente y quién lo cre6 — de un vistaze

Krok 1 fakturuje wszystkie otwarte godziny; krok 2 (osobne potwierdzenie) oznacza zafakturowane
godziny jako zaptacone.

Teksty w oknach dialogowych:
» Wszystkie otwarte godziny tego projektu zostang oznaczone jako zafakturowane. Nic nie

jest wysytane — aktualizowany jest tylko status w ProjectCheck.”
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» Krok 1 z 2: zafakturuj wszystkie otwarte godziny. Po potwierdzeniu przejrzysz zafaktur-
owane goaziny przed oznaczeniem ich jako zaptacone. Nic nie pomija kroku zafakturowane.”

» ,Krok 2 z 2: oznacz wszystkie zafakturowane godziny jako zaptacone. Liczby sg teraz
liczone ponownie, aby pozostaty doktadne po kroku 1.”

» Podczas podgladu: ,Liczenie godzin...”

« Gdy liczby sie zmienity: ,Liczby zmienity sie, gdy na nie patrzytes. Podglad zostat
odswiezony — sprawdZ ponownie.”

* Po czesciowym wykonaniu: ,Zaktualizowano 12 wpiséw, 1 pominigto (zmienione w miedzy-
czasie).” (przyktadowe liczby)

10.5 Rozliczenie pojedynczego wpisu

[Z] In Rechnung gestellt

Na stronie szczegétéw wpisu czasu (grupa ARIA Zmien status rozliczenia):

1. Wybierz akcje: Oznacz jako zafakturowane, Oznacz jako zaptacone, Oznacz
jako nierozliczalne lub Otwoérz ponownie.

2. Przeczytaj okno potwierdzenia.
3. Potwierdz.

Wskazdéwka: ,Pfatnosci zawsze przechodzg najpierw przez ,Zafakturowane” — nie ma skrotu z
Otwarte do Zaptacone.”

10.6 Akcje masowe

Ninguna entrada seleccionada
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# ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Entradas de tiempo

oS TRADOY Realice un seguimiento y administre sus entra

+ Agregar entrada de tiempo

© Entradas de tiempo

A
O Proxectr.ss. mm/dd/yyyy
o Clientes
™ Clien c © Restablecer filtros &, Exportar
o, Empleados
[ S

¥ Pagade 208 h 21.931,64 CHF No facturable

GOBERNANZA

Ajustes
8% Acceso, pollt

APP COMPLEMENTARIA

In] Obtener la app
A Andi Proyecto Cliente Usuario

Bachus AutoCust
202 a X A .
® ayuda 21.08.2026  Handbuch-Demo e e root

Landeshauptstadt

20.08.2026  adsfewar o
Kiel

root

Na liscie wpiséw czasu (tylko jesli mozesz gdziekolwiek rozliczagd):
1. Zaznacz wpisy polem wyboru — licznik: ,Nie zaznaczono wpisow” lub np. ,Wybrano 3
wpisy”. Suma na zywo: Godziny tacznie (pasujace filtry).
2. Oznacz jako zafakturowane / Oznacz jako zafakturowane / Oznacz jako zapta-
cone / Otwérz ponownie / Oznacz jako nierozliczalne.
3. Podglad; pominiete wpisy pojawiaja sie z licznikiem, np. ,3 wybrane wpisy zostaty pominiete,
poniewaZz taka zmiana z biezgcego statusu nie jest dozwolona.”

Bez filtra statusu (lub przy Jeszcze nie zaptacone): wskazdéwka ,Zaznacz wpisy ponizej, a potem
wybierz, co sie z nimi stanie. Ptatnosci zawsze przechodzg najpierw przez ,Zafakturowane”. Aby
rozliczy¢ wszystkie pasujgce naraz, ustaw filtr Rozliczenie na Otwarte, Zafakturowane, Zapfacone
lub Nie rozliczane.”

Gdy filtr jest ustawiony na doktadnie jeden status, pojawia sie grupa Rozlicz wszystkie pasu-
jace wpisy ze wskazoéwka ,Zaznacz wpisy ponizej na tej stronie albo rozlicz kazdy pasujgcy
wpis na wszystkich stronach.” oraz ,Lub rozlicz kazdy pasujgcy wpis (wszystkie strony, do 500):”.
Przyciski (zaleznie od filtra):

- Zafakturuj wszystkie pasujace

« Oznacz wszystkie pasujace jako zaptacone

+ Otworz ponownie wszystkie pasujace

« Oznacz wszystkie pasujace jako nierozliczalne

Po potwierdzeniu akciji filtra: ,Dotyczy to kazdego wpisu pasujgcego do biezgcych filtrow
(wszystkie strony), nie tylko tej strony.”

Komunikaty:
« ,Zaden z zaznaczonych wpiséw nie moze przejsé¢ do tego statusu.”
 ,Ta zmiana statusu nie jest dozwolona.”
+ ,Nie udato sie wczytac podgladu. Sprobuj ponownie.”
* ,Wpisy zmienity sie od podgladu. SprawdZ liczby i potwierdZ ponownie.”
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» ,Zbyt wiele wpisdw na raz (wiecej niz {cap}). Ogranicz okres czasu, a nastepnie wykonaj
reszte ponownie.”

« ,Data rozpoczecia musi przypadac w dniu zakoriczenia lub wczesniej.” — w filtrze daty
potwierdzenia ( Od < Do).

+ ,Nie znaleziono pasujgcych godzin — nie ma nic do zmiany.”

Wiersz wyboru pokazuje te same liczniki.

10.7 Zamkniecie projektu (close-out)

Na stronie projektu:
1. Zamknij (zafakturuj, potem oznacz jako zaptacone)...
2. Pierwsze potwierdzenie: wszystkie otwarte godziny zostang zafakturowane.

3. Drugie potwierdzenie: wszystkie zafakturowane godziny zostang oznaczone jako zapta-
cone.

10.7.1 Filtr daty w oknie potwierdzenia

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
ceniona Handbuch-Demo
LU S Seguimiento del estado, del ¢

£ Cambiar estado [4 Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel {h Bachus AutoCust 17
80 Egt b
Entradas de tiempo

Una tarifa para todo el proyecto

o Empleados |u Cifras clave
: o Estado del proyecto de un vistazo

GOBERNANZA

&

Ajustes

2.25h 225,00 CHF
Presupue: sado

e Horas totales pu

;
APP COMPLEMENTARIA
In] Obtener la app
A And
> Ano tras ano

@ Ayuda

© Acerca de este proyecto

Okno (tytut np. Zafakturuj wszystkie otwarte godziny) zawiera opcjonalny zestaw pél
Uwzglednij tylko zakres dat (opcjonalnie):

* Od / Do (pola dat).

» Wskazdéwka: ,Pozostaw puste, aby uwzglednic wszystkie daty.”

Na dole: podglad dotknietych godzin, potem Anuluj lub Potwierdz (w trakcie pracy:
Przetwarzanie...). Potwierdz pozostaje nieaktywny, dopdki podglad sie nie zataduje.

Wskazowki w aplikacii:

» Wszystkie otwarte godziny w tym projekcie zostang oznaczone jako zafakturowane. Nic
nie jest wysytane — aktualizowany jest tylko status w ProjectCheck.”

 ,Wszystkie zafakturowane godziny w tym projekcie zostang oznaczone jako zaptacone.”
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« Gdy nie ma juz otwartych godzin: ,Brak otwartych godzin do zafakturowania. Kontynuacja:
zafakturowane — zaptacone.”

10.8 Powiadomienia

Gdy kierownik zmieni status rozliczenia twojego wpisu, otrzymasz powiadomienie Nextcloud
(dzwonek) — nie gdy sam zmienisz status.

10.9 Whnioski na poziomie projektu i klienta

ProjectCheck oblicza postawy rozliczenia (chipy): Otwarte, Czesciowo, Oczekuje na ptatnosc,
Zaptacone, N/D. Sg tylko do odczytu i wynikajg z wpiséw czasu.

Na stronie projektu moze dodatkowo pojawi¢ sie odniesienie do otwartych faktur w InvoiceCheck
(jesli zainstalowany), w tym Utworz fakture (InvoiceCheck) i Otworz nieoptacone fak-
tury (InvoiceCheck). Nie zmienia to automatycznie statusu rozliczenia w ProjectCheck.
Szczegoty: rozdziat 11.
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11 Zusammenspiel mit ArbeitszeitCheck
und InvoiceCheck

ProjectCheck moze by¢ obstugiwany samodzielnie. Dwie opcjonalne siostrzane aplikacje uzu-
petniajg proces na tym samym serwerze Nextcloud:

ArbeitszeitCheck Rejestruje frekwencje i godziny pracy (rejestracja, wpisy reczne). Opcjonal-
nie tworzy go z tego Abrechnungsstunden in ProjectCheck.

InvoiceCheck Erstellt Rechnungsdokumente (Entwurf, Nummer, PDF, Zahlung). Offene Stun-
den und Kunden kommen aus ProjectCheck.

ProjectCheck pozostaje Zrddtem projektdw, klientdw, stawek godzinowych i statusu rozliczen
wewnetrznych ( offen / in Rechnung gestellt | bezahlt). Es gibt keine Bezposrednie potaczenie
Working TimeCheck i InvoiceCheck - trasa przebiega zawsze poprzez ProjectCheck.

11.1 Ogdlny przeglad

optional: optional:
ArbeitszeitCheckAblechnungsstunden pro_]ectCheck Rethnung &Zahlyng  |nvoiceCheck
Anwesenheit Projekte & Stunden Rechnungen

Weg Was passiert

Nur ProjectCheck Rezerwacja czasu i ustawianie statusu (rozdziat 4, 10) — bez
aplikacji do rejestracji czasu i bez dokumentdw faktury.

AZC — PC Ukoriczony czas pracy z wybranym projektem tworzy lub ak-
tualizuje wpis czasu w ProjectCheck.

PC — IC Otwarte godziny ProjectCheck trafiajg na fakture; finaliza-

cja ustawia w ProjectCheck zafakturowane; petna ptatnosé
ustawia opfacone.

AZC — PC = IC Typowy przeptyw w suicie: rejestracja czasu — godziny ro-
zliczeniowe — faktura.

11.2 ArbeitszeitCheck — ProjectCheck

11.2.1 Voraussetzungen

» Beide Apps sind auf derselben Nextcloud installiert und aktiviert.

* In ArbeitszeitCheck schaltet eine Administratorin oder ein Administrator die Projekt-
Sprawdz potaczenie ein (Organisationsschalter, Standard: aus).

» Osoba ta moze korzystac z ProjectCheck (nalezy zwrdci¢ uwage na ograniczenia dostepu).

Die Einstellung liegt in ArbeitszeitCheck unter administracja — Bereich Znajomosci —
ProjectCheck (Seitentitel ProjektSprawdz potaczenie). Schalter: Polgcz Working
TimeCheck z ProjectCheck bzw. Anzeige Potaczenie wylaczone / potaczenie.
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m # (O ArbeitszeitCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes..

ArbeitszeitCheck

P ArbeitszeitCheck | Ajustes globales / Conexion ProjectCheck

es a proyectos de ProjectChec

aria EuropefBerlin
@ Panel

Elegir un tema

© Entradas de tiempo
QUIEN P

& Ausencias Acceso

B calendario L P W Wi

Cumplimiento  Registro detiempo  Aprobaciones  Horas y descanso
Ar Linea de tiempo

EXPORTA
© cumplimiento del fie.

Exportaciones  Calendario Cierre de mes Retencion

{& Mis ajustes
O Obtenerlaapp

O Administracién ~
RESUMEN

Estado

@ Ayuda

® Conexion activada ) Los empleados pueden

11.2.2 Was Mitarbeitende sehen

Ist die Verbindung an i ProjectCheck dostepne:
 Podczas rejestracji wejscia: opcjonalne pole Projekt na te sesje.
* Przy recznych wpisach czasu: opcjonalne pole Link do projektu ProjectCheck (lub
rownowazny tekst podpowiedzi).
 Brak projektu pozostawia czas tylko w ArbeitszeitCheck.
Uwagi z interfejsu (fragment):
+ Sesja stemplowania nalezy do co najwyzej jednego projektu ProjectCheck. Wiecej projek-
téw dziennie: kontynuuj stemplowanie w ArbeitszeitCheck i rezerwuj godziny projektu w
ProjectCheck — lub zapytaj administracje.

* Projekty ze stawkg godzinowg przypisang do osoby pojawiajg sie tylko, gdy jestes w zespole
projektu.
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m # (O ArbeitszeitCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes..

ArbeitszeitCheck

e ArbeitszeitCheck / Panel

@ Entradas de tiempo o, 2de sus entradas de tiempo estin pendientes de aprobacién del responsable.
~

Abra sus entradas de tiempo para ver los horarios propuestos o retirar la solicitud.

& Ausencias

B calendario )
De un vistazo

Horas de un vistazo

{& Mis ajustes O

0 Obten

11.2.3 Was serverseitig passiert

Wenn ein Arbeitszeit-Eintrag abgeschlossen ist (Ende und Stunden > 0) und ein ProjectCheck-
Projekt gesetzt ist, schreibt ArbeitszeitCheck einen Abrechnungs-Zeiteintrag in ProjectCheck
(Datum, Stunden, Beschreibung). ProjectCheck ermittelt den Stundensatz wie bei einem nor-
malen Eintrag.

» Odtgcz, uczyn wpis niekompletnym lub usun: potgczony wpis ProjectCheck zostanie
usuniety — sofern er noch nicht in Rechnung gestellt oder bezahlt ist.

* Working TimeCheck nie moze juz zmienia¢ godzin ProjectCheck, ktére zostaty juz
zablokowane.

Wazne dla uzytkownikéw ProjectCheck: W ProjectCheck widzisz te godziny jak kazdy inny
wpis czasu. Nie ma adnotacji ,z ArbeitszeitCheck” w interfejsie ProjectCheck. Nie ma tez
synchronizacji wstecznej: zmiany w ProjectCheck nie zmieniajg obecnosci w ArbeitszeitCheck.

11.2.4 Manager in ArbeitszeitCheck

Menedzerowie posiadajgcy odpowiednie uprawnienia do sprawdzania czasu pracy mogg ustawic¢
projekt ProjectCheck dla pracownika podczas nagrywania lub wprowadzania poprawek - tylko
jesli ProjectCheck na to pozwala: zaangazowana osoba musi mie¢ uprawnienia do edycji projektu
lub by¢ administratorem aplikacji/systemu (a nie tylko cztonkiem zespotu).

11.2.5 Typische Meldungen (ArbeitszeitCheck)
App fehlt Wymagana aplikacja ProjectCheck — ,Zainstaluj i aktywuj aplikacje Pro-
jectCheck na tym serwerze...”

Verbindung aus ,Administrator musi aktywowac potgczenie ProjectCheck w ustawieniach
globalnych...”

Keine Projekte ,ProjectCheck jest aktywowany, ale nie masz projektdw klientdw do wyboru...”
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Sync fehlgeschlagen ,Czas pracy zostat zapisany, ale nie udato sie zaktualizowac godzin
rozliczeniowych w ProjectCheck...”

Dostep ograniczony Gdy ProjectCheck jest ograniczony do grup: ProjectCheck jest
ograniczony do niektorych grup — tylko uprawnione osoby widzg wybdr projektu.

1.3 ProjectCheck — InvoiceCheck

11.3.1 Voraussetzungen

» Ustuga InvoiceCheck jest zainstalowana i aktywowana na Twoim koncie.

* ProjectCheck ab Version 2.0.80 mit Abrechnungsfunktionen (Settlement). Fehlt das, zeigt
InvoiceCheck eine Setup-Seite Wymagana kontrola projektu.

+ Klienci i waluta faktury pochodzg z ProjectCheck.

11.3.2 Zwei getrennte Wege — nicht verwechseln

Aktion Wirkung

In ProjectCheck: Zafakturuj Zmienia tylko status w ProjectCheck. Nie tworzy
wszystkie otwarte... / Za- dokumentu faktury i nic nie wysyta.

koncz
W InvoiceCheck: utwdrz i sfi- Tworzy dokument/numer/PDF i ustawia powigzane
nalizuj fakture godziny ProjectCheck na zafakturowane.

11.3.3 Von der Projektseite nach InvoiceCheck

Jesli funkcja InvoiceCheck jest dla Ciebie wtgczona, na stronie szczegdtéw projektu pojawig sie
dodatkowe pozycje:

= Resumen de facturacion

X Pendiente de pago

Progreso de liquidacion

Pagado a Facturado o pagado

100%

Facturado (pendiente d % Aln abierto: 0 %
Facturado 2.25h 22 CHF Pagado Oh 0,00 CHF No facturable Oh

Aiin no pagado: 2.25h - 225,00 CHF

(horas abiertas + facturadas ain impagadas en Proje:

Facturas impagadas (InvoiceCheck): Ninguna abierta

abiertas [E Crear factura (InveiceCheck) Ca Abrir facturas impagadas (InvoiceCheck)

ca Cerrar (facturar y luego marcar pagado)...
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« Zeile Nieoptacone faktury (InvoiceCheck): bzw. Nieoptacone faktury w In-
voiceCheck mit Brak otwartych lub pozostata kwota, liczba i opcjonalnie zalegtych
faktur.

* Hinweis: ,Pefna pozostata kwota na fakturach powigzanych z tym projektem (w tym
wspdlne faktury wieloprojektowe).”

* Buttons Utworz fakture (InvoiceCheck) und Otwoérz nieoptacone faktury (In-
voiceCheck).

Utwoérz fakture (InvoiceCheck) otwiera formularz faktury z wypetnionym klientem i projektem.

m #  [F InvoiceCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

InvoiceCheck Nueva factura

R
Nueva factura

Elige un cliente y fechas. Afiade horas abiertas en la siguiente pantalla

aria Europe/Berlin

[B® Facturas
@ Créditos por cobrar Como crear una factura

# Cit Elija el cliente y las fechas
itas

2 Clientes

Proyecto de detalles

O Administracién

Lo esencial

Cliente

Bachus AutoCust 1786379014950

Fecha de expedicion Fecha vencimiento

08/27/2026 09/10/2026

11.3.4 Ablauf einer echten Rechnung

Entwurf Przejecie otwartych Finalisieren Zahlung
in InvoiceCheck godzin PC — fakturiert — bezahlt

1. Utworz wersje roboczg w InvoiceCheck (klient z ProjectCheck, waluta organizaciji).

2. Przyjmij otwarte godziny ProjectCheck jako stanowiska (to samo przypisanie klienta, auto-
ryzacja rozliczen, jeszcze nie na innej fakturze).

3. Finalizacja: powigzane godziny sg ustawiane w ProjectCheck na zafakturowane; In-
voiceCheck nadaje numer i generuje dokument.

4. Petna ptatnosé: powigzane godziny sg ustawiane w ProjectCheck na opfacone. Jesli
synchronizacja sie nie powiedzie, InvoiceCheck moze pokazaé status posredni z ponowng
synchronizacja.

Wer in ProjectCheck abrechnen darf (Kapitel 10), kontroluje réwniez, kidre godziny otwarcia
moga by¢ uwzglednione w InvoiceCheck.

11.3.5 Was InvoiceCheck nicht tut

» Keine Anbindung an ArbeitszeitCheck (keine Stempeldaten, keine AZC-Kunden).
» Keine automatische Rechnung beim Klick auf ProjectCheck-Statusbuttons.
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» Optionale Auslagen aus BudgetCheck betreffen nur InvoiceCheck-Positionen — nicht die

ProjectCheck-Projektbudgets in diesem Handbuch.

11.4 Was bewusst nicht integriert ist

Brak wspolnej sesji miedzy aplikacjami (tylko to samo konto Nextcloud).

Brak zapisu zwrotnego ProjectCheck— ArbeitszeitCheck.

Kein Hinweis in ProjectCheck, ob ein Zeiteintrag aus ArbeitszeitCheck stammt.
Keine direkte Schnittstelle ArbeitszeitCheck «» InvoiceCheck.

Die ProjectCheck-Verbindung in ArbeitszeitCheck erzeugt keine Rechnungen.

11.5 Kroétka lista kontrolna dla administratorow

1. ProjectCheck installieren und ggf. Zugriff/Admins setzen (Kapitel 12).

2. Kunden und Projekte anlegen; Teams und Tarifmodi festlegen.

3. Optional: in ArbeitszeitCheck ProjektSprawdz potgczenie einschalten; Mitarbeitende

dem Projektteam zuweisen.

Optional: InvoiceCheck freischalten; von der Projektseite aus Rechnungen erstellen und
Zahlungen verbuchen.

Sprawdz osobno status rozliczenia w ProjectCheck i status faktury w InvoiceCheck — sg
powigzane, ale nie sg tym samym przyciskiem.
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12 Ustawienia i administracja
12.1 Dostep do ustawien

Uprawnienie: administrator aplikacji lub administrator systemu Nextcloud.
1. W ProjectCheck: nawigacja Governance — Ustawienia.

2. Podstrony: Dostep, Administratorzy aplikacji, Domysine, Licencja, Pomoc i
wsparcie.

Na waskich ekranach takze pasek chipéw Strony ustawien:

ProjectCheck

H1 strony (dtuzsze niz chipy): Dostep i widocznosé, Administratorzy aplikaciji,
Domysine wartosci aplikacji, Licencja mobilna, Pomoc i wsparcie.

Pomoc strony pod H1:

 Dostep (angielski w tej wersji): ,Decide who may open ProjectCheck. Wrong allowlists can
lock people out or grant access too widely.”

» Administratorzy aplikacji: ,These people can open ProjectCheck settings. System adminis-
trators always keep access. Search and pick — never type a raw user id.”

* Domysine: ,Domysine wartosci dla projektow i budzetow. Zmiany obowigzujg dla wszystkich
uzytkownikow tego Nextcloud.”

* Licencja i wsparcie nie majg dodatkowej pomocy strony — panele majg wtasne wprowadze-
nie.
Po zapisie: ,Ustawienia zapisane” (przycisk pokazuje Zapisywanie...). Przycisk chip na
stronie dostepu: Zapisz ustawienia dostepu; administratorzy: Zapisz administratoréw;
domysine: Zapisz domysine.

Btedy przy zapisie polityki organizacji:
* ,Popraw zaznaczone pola.” | ,Wpisz liczbe catkowitg od 0 do 100.”

 ,Gdy ograniczenie dostepu jest aktywne, wymagany jest co najmniej jeden dozwolony
uzytkownik lub grupa.”

» Uzytkownik «login» nie istnieje w Nextcloud. Uzyj doktadnej nazwy logowania.” (przyktad)

» ,Grupa «finance» nie istnieje w Nextcloud. Uzyj doktadnego identyfikatora grupy (jak w
zarzgdzaniu uzytkownikami).” (przyktad)

+ ,Nie jestes zalogowany.” /| ,Nie masz uprawnienia do zmiany ustawieri organizacyjnych
ProjectCheck.”
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* ,Sesja prawdopodobnie wygasta. Zaloguj sie ponownie i wrdc na te strone.”

+ ,Nie mozesz zapisac. Jesli nie jestes administratorem systemu, mogtes zostac usuniety z
listy administratordw aplikacji. Odswiez strone.”

» ,Nie udafo sie odczytac¢ danych formularza. Sprobuj ponownie lub skontaktuj sie z adminis-
tratorem, jesli problem sie powtarza.”

« Invalid settings section. Reload the page and try again.” (angielski)

+ ,Token bezpieczeristwa niedostepny. Odswiez strone.”

» ,Nie udafto sie zapisac ustawieri” | ,Btad sieci. Sprobuj ponownie.” | ,Btgd sieci podczas
zapisywania.” | ,Nie udafo sie zapisac¢ danych. SprawdZz wpisy i sprobuj ponownie.”

» ,Serwer odrzucit dane. SprawdZ wpisy i sprobuj ponownie lub skorzystaj z pomocy w
organizacji.”

« ,Nie znaleziono URL zapisu. Odswiez strone. Jesli problem trwa, aplikacja moze wymagac
aktualizacji.”

» ,OdpowiedZ byta nieprawidtowa. Odswiez i sprobuj ponownie lub skontaktuj sie z adminis-
tratorem serwera, jesli problem trwa.”

+ ,Nieoczekiwana odpowiedZ. Odswiez i sprawdZ, czy aplikacja jest aktualna, lub sprobuj za
kilka minut.”

Wyszukiwanie katalogu (picker): legendy Dozwoleni uzytkownicy (przy ograniczeniu),
Dozwolone grupy (przy ograniczeniu), Delegowani administratorzy aplikacji.
Wyszukiwanie Szukaj uzytkownikéw do dodania / Szukaj grup do dodania. Usun chip:
Usun z wyboru. Przycisk Dodaj. Brak wynikéw (angielski): ,No matches. Try another search
— never type a raw user or group id.”

Alternatywnie (administracja Nextcloud): Ustawienia —» Administracja —» ProjectCheck —
wszystkie obszary na jednej stronie.

oQo
A

Acceso denegado

Wprowadzenie tam:
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* ,Kontroluj, kto moze widziec i uzywac ProjectCheck, ustaw delegowanych administratorow
aplikacji i dostosuj domysine wartosci. Administratorzy systemu Nextcloud majg zawsze
pefny dostep.”

» ,Preferuj ustawienia w aplikacji dla stron tematycznych.”
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13 Przeptyw pracy: administracja aplikacji

Petna $ciezka dla administratorow aplikacji:

1.

S T

Skonfiguruj dostep (rozdziat 13.1).

Utrzymuj administratoréw aplikacji (rozdziat 13.2).

Ustaw domysine organizacji (rozdziat 13.3).

Zarzadzaj licencja mobilng (rozdziat 13.4).

Tworz klientow i projekty, przypisuj zespoty.

Monitoruj proces rozliczenia (panel Jeszcze nieoptacone).

13.1 Dostep i widocznosé

m i# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck AJUSTES
Cestiona tL

ADMINISTRADOR Acceso y visibilidad

ermiso incorrecta puede
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
99 Estac

Entradas de tiempo

J—
o Proyectos Antes de cambiar nada

Estas configuraciones son relevantes para la seguridad. Las listas de permitidos o los administradores incorrectos pueden bloquear
o Clientes a las personas fuera de la aplicacién o otorgarles acceso demasiado amplio. Si no est4 seguro, haga un pequefio cambio y pruebe
Ly L r con una segunda cuenta antes de confiar en el resultado.

o, Empleados
& o

GOBERNANZA M Limitar quién puede usar ProjectCheck

Ajustes

Acceso
Personas que pueden usar la aplicacién (cuando la restriccién esta activada)

root X  admin X  pc_doc_manager X pc_doc_member %

riba nunca un identificador de

U gdry strony dostepu jest ostrzezenie bezpieczeristwa Zanim cokolwiek zmienisz:

Antes de cambiar nada

»1€e ustawienia sg istotne dla bezpieczeristwa. Btedne listy dozwolonych lub administratorzy mogg
wykluczyc osoby z aplikacji lub nadac zbyt szeroki dostep. Jesli nie jestes pewien, wprowadZz
matg zmiane i sprawdZ z drugim kontem, zanim zaufasz wynikowi.”

Ogranicz, kto moze uzywac ProjectCheck Domysinie: wytaczone. Wskazéwka: ,Gdy

wigczone, tylko uzytkownicy i cztonkowie grup wymienionych ponizej (plus administratorzy
systemu) mogg uzywac aplikacji. Dla pozostatych aplikacja jest ukryta na gornym pasku.”
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Kto moze uzywac¢ aplikacji (przy aktywnym ograniczeniu) Numer 1. Szukaj
uzytkownikéw do dodania (placeholder ,Wpisz co najmniej 2 znaki...”), chipy —
nie wpisuj surowych ID uzytkownikéw. Wybrana lista: Wybrani uzytkownicy (nazwy
logowania).

Grupy, ktére moga uzywac aplikacji (przy aktywnym ograniczeniu) Numer 2.
Szukaj grup do dodania analogicznie. Wybrana lista: Selected groups (angielski w
tej wersiji).

Grupos que pueden usar la aplicacién (cuando la restriccion esta activada)

Gdy brak wyszukiwania katalogu: angielskie pola ostrzezen (tak w interfejsie) ,Directory search
is unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud administrator if you need to
change who may use the app.” itd.

Przy aktywnym ograniczeniu i pustych obu listach zapis sie nie powiedzie: «Przy aktywnym
ograniczeniu dostepu wymagany jest co najmniej jeden uzytkownik lub grupa».

13.2 Administratorzy aplikacji

m i# ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck AJUSTES
ADMINISTRADOR Administradores de aplicaciones
oo Panel
00 Eopac t
Entradas de tiempo Administradore:

Proyectos . . - . . i
(Bm] . Personas adicionales que pueden administrar la configuracién de esta aplicacién

o Clientes
™ lien r

o, Empleados st ji de Project( k. Los administradores
i ; e criba nunca

GOBERNANZA

Ajustes

Admins de la app

Predeterminados

Licencia

Apoyenos

Delegowani administratorzy moga otwiera¢ ustawienia i majg globalny dostep do projektow.
Administratorzy systemu Nextcloud sg zawsze domysinie uprawnieni.

Legenda pola: Dodatkowe osoby, ktére moga zarzadza¢ ustawieniami tej aplikacji.
Wyszukiwanie: Szukaj uzytkownikow (jako administrator aplikacji), placeholder ,Wpisz
co najmniej 2 znaki...”. Wybrana lista: Wybrani administratorzy aplikacji (nazwy lo-
gowania). Zapis na podstrone, np. Zapisz ustawienia dostepu, Zapisz administratoréw
lub Zapisz domysine.
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13.3 Domysline aplikacji

oOo

ProjectCheck Q Busca aplicaciones, arc

AJUSTES

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

p

DESCRIPCION GENERAL

Valores predeterminados de Ia aplicacién

GESTION Moneda predeterminada
o Prorecms ‘
Clientes

o)
M Clier

Empleados

0

e utilice este por

presupuesto.
Articulos por pagina
0

Tamaio de lista predeterminado para proyecto
s cuande los usuarios no tienen anul

Dolne pola (rozmiar listy, przetaczniki funkcji):
Moneda predeterminada
CHF

Se utiliza en pre

Estado predeterminado del proyecto
Activo
Estado predeterminado util

izado al crear un proyecto.

Umbral de advertencia de presupuesto (%)

Mostrar advertencias cuando se utilice este porcentaje del
presupuesto.

Articulos por pagina

Tamaiio de lista predeterminado para proyectos, clientes y

pleados cuand uarios no tienen anul

ar el seguimiento del tiempo

se aplica a las funciones de seguimiento

del tiempo en toda la aplicacion.

Habilitar la gestién de clientes

Si

Muestra u oculta funciones del
aplica

aplicacion las

Pole Domysine

Waluta domysina EUR

Stawka
domysina

Podrecznik uzytkownika

godzinowa org.-specyficzna

os, etiquetas, mensajes ...

Valores predeterminados de la aplicacion

esupuest

ifa por hora predeterminada (CHF)
120.00
Tarifa por hora predeterminada para nuevos proyect
modo de fijacién de precios "Una tarifa pa
s tarifas de proyecto para todo el empleado y por persona
utilizan su propia configuracion.
Prioridad de proyecto predeterminada

Medio

Pricridad predeterminada utilizada al crear un proyet

Umbral critico presupuestario (%)
90

Muestra alertas criticas cuando se utiliza este porcent:
presupuesto.

Proyectos maximos por usuario
100

s, clientes y
cién personal.

Limite superior
puede cre

ra nuevos proyectos que un solo usuario

Tarifa por hora predeterminada (CHF)
120.00

Tarifa por hora predet:
modo de fijacion

minada para nuevos proyectos en
"Una tarifa para todo el proyecto
a todo el empleado y por persona
Prioridad de proyecto predeterminada
Medio
Prioridad predeterminada utilizada al crear un proyecto.
Umbral critico presupuestario (%)
90

Muestra alertas criticas cua
presupuesto.

se utiliza este porcent:

Proyectos maximos por usuario
100

Limite superior para nuevos proyectos que un solo usuario
puede crear, cuando lo aplica la aplicacion.

Efekt

Wskazowka: ,Uzywana w budzetach,
stawkach, sumach i eksportach.”

Pole Domysina stawka godzinowa
(EUR).
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Pole Domysine
Status projektu domysiny Aktywny
Priorytet domysiny Sredni
Prég ostrzezenia budzetu 80
(%)

Prog krytyczny budzetu (%) 90
Wopisy na strone 20
Maks.  projektow  na org.-specyficzne
uzytkownika

Wtacz rejestracje czasu Tak
Witacz zarzadzanie klien- Tak
tami

Witacz Sledzenie budzetu Tak

13.4 Licencja mobilna

m # @ ProjectCheck

ProjectCheck AJUSTES
Cestiona tL

Licencia movil

ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL
ustes / Licencia movil

oo Panel
80 Estado act

Entradas de tiempo

®

Licencia movil
GESTION

) Pn?xectos ‘

oy Clientes
™ Clier r Solicitar una licencia

o, Empleados
& o

No configurado Ninguna licel

Plazas moviles usadas

0 de 0 plazas usadas

Acceso Clave de licencia

PC2..
Admins de la app

Predeterminados

Licencia Pegue la clave completa del correo de

Apéyenos Quitar licencia

Podrecznik uzytkownika

Efekt

Wskazdwka: ~Domysiny status przy
tworzeniu nowych projektow.”
Wskazowka: ,Domysiny priorytet przy
tworzeniu nowych projektow.”

Pole Prég ostrzezenia budzetu (%).

Pole Prég krytyczny budzetu (%).
Wskazowka: ,Domysiny rozmiar list (pro-
jekty, klienci, pracownicy), gdy uZytkownik
nie ma wtasnego ustawienia.”

Pole Maksymalna liczba projektéw
na uzytkownika.

Wskazéwka: ,Dotyczy rejestracji czasu w
catej aplikacji.”

Wskazdwka: .Pokazuje lub ukrywa
funkcje klientow, gdzie aplikacja to
przewiduje.”

Wskazéwka: ,Wtgcza zuzycie budzetu i
powigzane ostrzezenia.”

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Ver productos y precios

icencia. Los saltos de linea valen.
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Plazas moviles

Licencia mévil

Asigne plazas abajo para que las
solicitar una licencia Ver productos y precios

No configurado  Ninguna lic:

Plazas méviles usadas

0 de 0 plazas usadas

Clave de licencia

PC2

pegue la clave completa del correo d a. Los saltos de linea valen

Quitar licencia

Plazas méviles

d. Cada persona asignada puede iniciar se:

Buscar un usuario de Nextcloud para asignar una plaza

Escriba al menos 2 caracteres..

Podczas tadowania: ,tadowanie statusu licencji...”

« Odznaki statusu: Nieskonfigurowana, Aktywna, Aktywna — wkrétce odnowi¢,
Wygasta. Obok Wazna do lub Brak zastosowanej licencji.

Pasek Wykorzystane miejsca mobilne z tekstem np. ,0 z 0 migjsc zajetych” lub ,3 z
10 miejsc zajetych”.
* Popros o licencje / Zobacz produkty i ceny.

Pole Klucz licencji, przyciski Zapisz licencje / Usun licencje / Kup lub odnéw.
» Sukces: ,Licencja zapisana.”/ ,Licencja usunieta.”

Podrecznik uzytkownika 80



(<¢ ProjectCheck

Contents

13.4.1 Usuwanie licencji

ProjectCheck

Check

proyeetos

AJUSTES

0O e - - -
- ADMINISTRADOR Licencia movil

DESCRIPCION GENERAL

Ajustes | Licencia movil

prioridades

Entradas de tiempo
Reg I tiempo

imputado Licencia movil

La aplicacién web de ProjectCheck siempre es gratuita. Una lic

GesmUl nom as nara la ann mauil oficial de ProiectCheck de su or

La aplicaci¢
personas p

Proyectos éQuitar esta licencia?
Crear y gestionar proyectos.

Clientes

Clientes y organizaciones

Solicitar l

., Empleados
Miembros del equipo y tarifas .
Cancelar

No conf Quitar licencia

GOBERNANZA Plazas m
«

ustes
L 0 de 0 plazas usadas

Acceso, politica y valores
predeterminados
Acceso Clave de licencia

PC2..
Admins de la app
Predeterminados
Pegue la clave completa del correo de licencia. Los saltos de linea valen.

Licencia

Apéyenos Quitar licencia

Okno Usunac¢ te licencje? —

Q, Busca aplicaciones, archives, etiquetas, mensajes ...

desbloguea plazas

n

abajo para que las

,Miejsca mobilne przestang dziatac natychmiast. Aplikacja

webowa nie jest dotknieta i pozostaje bezptatna.” — Anuluj lub Usun licencje.

13.4.2 Miejsca mobilne

Obszar Miejsca mobilne — ,Przypisz miejsca imienne do kont Nextcloud. Kazda przypisana
osoba moze logowac sie w oficjalnej aplikacji mobilnej ProjectCheck.”

13.5 Pomoc i wsparcie

#® ProjectChec Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiguetas, me:

oo

ProjectCheck
Soporte y nosotros

ADMINISTRADOR

Panel
o

Entradas de tiempo

Soporte y nosotros

Check Partner

Empleados

Ajustes
Solicitar una oferta de partner

Abrir

Otras opciones facturables

Funcién por encargo

Puesta en marcha y
formacion

Apéyenos

Podrecznik uzytkownika

Movil y terminal
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m # M ProjectCheck
ProjectCheck
Gestiona tus p
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 g

Entradas de tiempo

®

GESTION

ecto:
O Prox ctos .
o Clientes
~ lien :

o Emp\eiados“

GOBERNANZA
Ajustes

pres
Acceso

Admins de la app

Licencia

Apéyenos

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

AJUSTES

Soporte y hosotros

Check Partner

Paquetes anuales de horas — Small, Standard o Premium — con correo prioritario

Solicitar una oferta de partner

es: Abrir Ia pagina de

Otras opciones facturables

Puesta en marcha y

Funcién por encargo
formacion

Mévil y terminal

Soporte y nosotros

ervicio facturable — no es una donacién. Consulte los
orte.

Solicitar una oferta de partner

ciones: Abrir la pagina de sopol

(Otras opciones facturables

Puesta en marcha y

formacion

Zonsultar puesta en marcha o formaciér

Funcion por encargo Movil y terminal

Solicitar una funcién por encargo

e factura)

Licencias oficiales de mévil y terminal

Nagtéwek strony i chip nawigacji: Pomoc i wsparcie. Tekst (placeholder %s = nazwa aplikacji),
zaleznie od oferty licencji mobilnych — patrz wersja wtoska/niemiecka dla petnych wariantéw; w
interfejsie wystepujg komunikaty o bezptatnym AGPL, GitHub Issues i opcjach wsparcia z fakturg
(Check Partner, setup, funkcje na zamdwienie, licencje mobilne).

Check Partner Pakiety godzin rocznie — Small, Standard lub Premium — plus priorytetowy
e-mail. Przycisk Popros o oferte partnerska.

Inne opcje ptatne Setup i szkolenie, funkcja na zamdéwienie, Mobile i terminal (gdy ofer-

owane).

Na dole Inne aplikacje Check - GitHub Sponsors (dobrowolnie, bez SLA faktury).
To nie jest ustawienie funkcji — tylko kontakt i oferty.

Podrecznik uzytkownika
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13.6 Ustawienia osobiste

m ] Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Personal

& Informacién personal

@ Seguridad

0 Notificaciones

2 Compartir

+ Apariencia y accesibilidad
© Disponibilidad

o Flujo

o Privacidad

8 Configuracion adicional

Administration

3 Vista general

Ajustes predefinides rapidos
O Soporte

@ Ajustes basicos

& Compartir

@ Seguridad

B Almacenamiento externo

T Tema

+, Asistente

&, Groupware

Nextcloud: Ustawienia (uzytkownik) — Ustawienia dodatkowe — ProjectCheck.

» Wprowadzenie: ,Nadpisz progi ostrzeZer budzetu uzywane na panelu i w powiadomieniach.
Zostaw domysine, aby stosowac ustawienia organizacji.”

« Obszar Progi ostrzezen budzetu: Prég ostrzezenia i Prég krytyczny (0—100 %).

» Walidacja: ,Prog ostrzeZzenia musi byc¢ nizszy niz prog krytyczny.” | ,SprawdZ zaznaczone
pola.”

* Przycisk Zapisz ustawienia. Sukces: ,Twoje ustawienia zostaty zapisane.”

+ Bez dostepu do aplikacji: ,Obecnie nie masz dostepu do ProjectCheck. Popros adminis-
tratora o dodanie.”

13.7 Pobierz aplikacje (companion)

Patrz rozdziat 16.

13.8 Tylko administrator serwera (occ)

Te polecenia nie istniejg w interfejsie webowym. Uruchamia sie je na serwerze Nextcloud (Docker:
docker compose exec -u www-data nextcloud php occ ..):

* occ projectcheck:settlement-recompute — przelicza liczniki rozliczenia z wpisow
czasu; opcjonalnie --project=ID.

* occ projectcheck:upgrade-backup — listuje, tworzy lub przywraca migawki przed aktu-
alizacjami aplikacji.

Nie do codziennej rejestracji czasu — tylko po przywrdceniu bazy lub gdy liczniki podejrzanie sie
réznia.
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14 Btledy, przypadki brzegowe i
rozwigzywanie problemow

14.1 Komunikaty o sukcesie (zielone)

 ,Wpis czasu zostat pomysinie utworzony/zaktualizowany/usuniety!”

» ,Operacja zakoriczona pomysinie!”

* ,Projekt ,Nazwa” zostat pomysinie utworzony!” | ,Projekt zostat pomysinie usuniety!” /
LStatus projektu zostat pomysinie zaktualizowany!”

* ,Klient ,Nazwa” zostat pomysinie utworzony!” | ,Klient zostat pomysinie zaktualizowany!” /
.Klient zostat pomysinie usuniety!”

14.2 Ogdlna strona btedu

Gdy brakuje zasobu lub zgdanie nie moze zostaé przetworzone, ProjectCheck pokazuje wtasng
strone statusu (bez nawigacji aplikacji):

oQo

algo salié mal

Proyecto no encontrac

Volver a Proyectos  Vaya a su Nextcloud

Nagtéwek Cos poszto nie tak.

Tekst szczegdtowy, np. Nie znaleziono projektu, Odmowa dostepu lub Uzytkownik
nie jest uwierzytelniony.

« Gtéwny przycisk zaleznie od kontekstu: Powrét do pulpitu, Powrét do projektow
lub Powrét do klientéow.

Zawsze: Przejdz do Nextcloud.
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14.3 Strona offline (brak sieci)

Gdy przegladarka taduje ProjectCheck bez potgczenia, pojawia sie samodzielna strona Brak
potaczenia — ProjectCheck (tytut strony; nagtéwek Jestes offline):

» Tekst: ,Obecnie brak pofgczenia z internetem. ProjectCheck wymaga potgczenia do
wiekszosci funkcji. Gdy wrdcisz online, uzyj Sprobuj ponownie, aby przetadowac.”

* Przyciski Sprébuj ponownie i Sprawdz potaczenie.

» Wiersz statusu: ,Sprawdzanie pofgczenia...” | ,Potgczenie przywrdcone. Ponowne

tadowanie...” | ,Nadal offline. SprawdZ siec i sprobuj ponownie.” | ,Nadal jestes offline.” /
~Przegladarka zgtasza tryb online. Jesli aplikacja sie nie taduje, uzyj Sprébuj ponownie.”

Ta strona pochodzi z service workera aplikacji (tylko HTTPS lub localhost). Nie zastepuje strony
logowania Nextcloud.

14.4 Krétkie komunikaty (toast) i historia wiadomosci

Po zapisaniu, usunieciu lub akcji zbiorczej w prawym gdérnym rogu moze pojawic sie krotki
komunikat (zamykany przez Zamknij powiadomienie / Zamknij alert / Zamknij). Okno
potwierdzenia: tytut Potwierdz dziatanie, przyciski Potwierdz i Anuluj. Opcjonalnie Cofnij.

Toasty (symbole zastepcze %s / %d):

« Tytut Klient utworzony / Klient zaktualizowany / Klient usuniety — ,Klient ,%s”
zostat pomysinie utworzony.” | ,Klient ,%s” zostat pomysinie zaktualizowany.” | ,Klient ,%s”
zostat usuniety.” Akcje Wyswietl klientéw, Utworz projekt.

« Tytut Projekt utworzony / Projekt zaktualizowany / Projekt usuniety — ,Projekt
,%8” zostat pomysinie utworzony.” | ,Projekt ,%s” zostat pomysinie zaktualizowany.” /
,Projekt ,%s” zostat usuniety.” Akcje Wyswietl projekt, Dodaj wpis czasu.

« Zbiorczo: Operacja zbiorcza zakonczona — ,,Pomysinie przetworzono %d elementow.”;
Operacja zbiorcza czesSciowo zakonczona — ,Przetworzono %d elementow, %d nie
powiodto sie.” Akcje Pokaz wyniki, Wyswietl btedy, Ponéw nieudane.

Niektore tytuty toastow nie sg przettumaczone w tej wersji i pojawiajg sie po angielsku, np.
Time Entry Created, Time Entry Updated, Time Entry Deleted, Time Entry Overlap,
Project Status Changed, Settings Updated, Permissions Updated z tekstami ,Time
entry for %s hours has been created successfully.”, ,Time entry has been updated successfully.”,
L1ime entry has been deleted.”, ,This time entry overlaps with an existing entry. Please adjust the
time range.”, ,Project "%s” status changed to "%s”.”, ,Settings have been updated successfully.”,
,User permissions have been updated.”. Inne akcje: Pokaz wpis, Dodaj kolejny, Dostosuj
czas, Pokaz konflikty, Wyswietl uzytkownikow.

Opcjonalna Historia wiadomosci wymienia wczesniejsze toasty: Wyczys¢€ historie, Ek-
sportuj, Potwierdzono / Oczekujace, pusto ,Nie znaleziono historii wiadomosci.”, po
wyczyszczeniu ,Historia wiadomosci zostata wyczyszczona.”. Czytnik ekranu: Potwierdz
(Acknowledge).

14.5 Btedy dostepu
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Komunikat Znaczenie i dziatanie

Odmowa dostepu Brak dostepu do aplikacji lub brak uprawnienia
do projektu/akcji. Skontaktuj sie z administra-
torem.

Odmowa dostepu — wyma- Strona ustawien bez uprawnieri administratora

gane uprawnienia administra- aplikacji.

tora

Brak uprawnien do przeszuki- Wyszukiwanie uzytkownikdw/grup w ustawieni-

wania katalogu. ach zablokowane — odswiez strone lub skontak-

tuj sie z administratorem NC.
Obecnie nie masz dostepu do Ustawienia osobiste bez zatwierdzenia aplikacji.
ProjectCheck ...

14.6 Walidacja formularzy

Na gdrze formularza moze pojawic¢ sie ,Popraw nastepujgce btedy:”, a potem komunikaty pél.

,Data jest wymagana” — wpis czasu bez daty.

,Nieprawidfowa data”/ ,Nieprawidtowa data (np. 31.02.2024 nie istnieje)”/ ,Nieprawidtowy
format daty”

,Data nie moze by¢ w przysztosci”/ ,Przyszte daty sg niedozwolone.”

,Godziny sg wymagane” | ,Godziny muszg byc liczbg dodatnig”/ ,Godziny nie moga
przekraczac 24”

~Projekt jest wymagany”/ ,Nie znaleziono projektu”
,Wpisow czasowych nie mozna przeniesc do projektu, ktory nie jest aktywny lub wstrzymany.”

~Nieprawidfowa stawka godzinowa” /| ,Stawka godzinowa jest wymagana” |/ ,Stawka
godzinowa musi byc¢ liczbg nieujemng” |/ ,Stawka godzinowa musi by¢ liczbg dodatnig”

,Opis nie moze przekraczac¢ 1000 znakéw”

~,Nazwa klienta jest wymagana”/ ,Nazwa klienta musi miec co najmniej 2 znaki”/ ,Nazwa
klienta moze mie¢ maksymalnie 100 znakow”

WprowadZ prawidtowy adres e-mail klienta”/ ,WprowadZ prawidtowy adres e-mail”
~Numer telefonu moze mie¢ maksymalnie 50 znakow”

~Imie i nazwisko osoby kontaktowej moze mie¢ maksymalnie 100 znakow”

LAdres moze mie¢ maksymalnie 500 znakdw”

,Nie udato sie zapisac” — ogolny btad formularza ze szczegétowym tekstem u gory.
,Nie udato sie zapisac¢ wpisu czasu”/ ,Wystgpit bitgd podczas zapisywania wpisu czasu”
,Nie udato sie zapisac klienta”

,Data zakoriczenia musi przypadac¢ w dniu rozpoczecia lub poZniej, gdy obie daty sg
ustawione.”

,Stawka z tg datg obowigzywania juz istnieje. Wybierz inng date.”
,Data obowigzywania od jest wymagana”/ ,Data obowigzywania od nie moze byc w
przysztosci.”
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»10 pole jest wymagane”

Budzet przy rezerwaciji: aplikacja ostrzega, jesli wpis przekroczy pozostaty budzet. Doktadna
kwota jest w komunikacie.

14.7 Zespot i stawki

»Nie mozna zmienic¢ skftadu zespofu zakoriczonego, anulowanego lub zarchiwizowanego
projektu.”

Wprowadz stawke godzinowg dla tej osoby przed dodaniem jej do projektu.”
»Przy wycenie projektu per osoba dodaj kazdg osobe osobno wraz ze stawkg.”
»Nie znaleziono cztonka zespotu”/ ,Nie udato sie dodac cztonka zespotu.”
~Stawki sg tylko do odczytu, poniewaz to konto zostato usuniete.”

»Nie mozna dodac stawek dla usunietego konta.”

14.8 Okno usuwania

Podczas usuwania projektow, klientéw, cztonkdw zespotu lub wpiséw czasowych pojawia sie
okno modalne:

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck
Gestiona tus p

ADMINISTRADOR

Handbuch-Demo

>eguimient
2 Cambiar estado [4 Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 g t

Entradas de tiempo
- Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

Presupuesto:  Presupueste en camine
s / Handbuch-Demo

o Clientes

N Clientes y or

o Empleados |u Cifras clave
: i Est: del proyecto de un vistaz

GOBERNANZA

&

225,00 CHF 1 5

Ajustes
Acceso, pollt Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo

APP COMPLEMENTARIA

> Afo tras ano

© Acerca de este proyecto

Tytut Usun / Zamknij Zamknij okno modalne.

Ostrzezenie: ,Czy na pewno chcesz usungc %s? Tej operacji nie mozna cofngc.” (symbol
zastepczy %s, np. ,ten element”) lub ,PotwierdZ usuniecie {Nazwa}”.

Stan tadowania: ,Analizowanie zaleznosci...”

Nagtéwek Analiza wptywu — taczna liczba elementéow: n.

Na obiekt: ,wpisy czasu zostang usuniete”, ,,cztonkowie zespofu zostang usunieci”, ,,12
godz. jeszcze nie optaconych (1234,00 EUR)” (przyktad), ,powigzane projekty”, ,wpisy

czasu we wszystkich projektach”, ,cztonkowie zespofu we wszystkich projektach”, ,wpisy
czasu pozostang (bez zmian)”.
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Bez wynikow: ,Nie znaleziono zaleznosci.”

Klienci: obszar Strategia usuwania — patrz rozdziat 8. Lista Przypisz ponownie do
klienta: z symbolem zastepczym Wybierz klienta....

Przyciski Anuluj / Usun (w trakcie Usuwanie...).

b

Btedy: ,Nie udafo sie wezytac informacji o zaleZznosciach”/ ,Nie udafo sie usungc elementu
/! ,Wystgpit btad podczas usuwania elementu”/ ,Wystapit bigd podczas usuwania klienta” /
»Nie udato sie usungc klienta”.

Sukces: ,Element zostat pomysinie usuniety” / ,Klient zostat pomysinie usuniety” lub
komunikat sukcesu specyficzny dla obiektu.

14.9 Przesylanie plikow

Zbyt wiele plikdw naraz (wiecej niz 20): ,MozZesz przestac do 20 plikow naraz.”
Pojedynczy plik wiekszy niz 50 MiB lub catkowita operacja wieksza niz 200 MiB: ,Jeden
lub wigcej plikdw przekracza limit %s na plik.”

~Projekt zostat utworzony, ale nie udafo sie przestac jednego lub wiecej plikow.”

»Nie znaleziono pliku lub odmowa dostepu.”

,Nie udato sie usungc pliku. Sprobuj ponownie.”

~Przesytanie jest juz w toku.” | ,Rozpoczeto przesytanie. Poczekaj...” | ,Przesytanie
plikow...”

,Nie wybrano plikéw.” | ,Przesytanie nie powiodfo sie. Sprobuj ponownie.”

14.10 Rozliczenie

Zablokowane wpisy (patrz rozdziat 10).

Konflikt przy rownoczesnej edycji— odswiez strone: ,Ten wpis czasu zostat w migdzyczasie
zmieniony przez kogos innego. Odswiez i sprobuj ponownie.”

Akcja zbiorcza czesciowo pominieta — przejscie statusu niedozwolone dla niektérych
WpiSOW.

+AKcja rozliczenia nie powiodta sie. Sprobuj ponownie.”

,Nie znaleziono pasujgcych godzin — nie ma nic do zmiany.”

,Zaden z zaznaczonych wpiséw nie moze przejsé¢ do tego statusu.”

»1a zmiana statusu nie jest dozwolona.”

,Wpisy zmienity sie od podglgdu. SprawdZ liczby i potwierdZ ponownie.”

,Nie udafo sie wczytac podgladu. Sprdbuj ponownie.”

,Zbyt wiele wpisow naraz (wiecej niz {cap}). ZaweZ zakres dat i powtdrz akcje dla reszty.”

14.11 Eksport, wyszukiwanie, licencja

~Eksport nie powiddt sie. Sprdbuj ponownie.”

 Zbyt wiele Zgdari eksportu. Poczekaj chwile i sprobuj ponownie.”

,Wyszukiwanie uzytkownikéw nie powiodto sie. SprawdZ potgczenie i sprobuj ponownie.”

* Licencja: rozdziat 13.4.
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14.12 Sieé i serwer

 ,Wystagpit btad sieciowy” — sprawdz potgczenie, sprébuj ponownie.

» ,Cos poszto nie tak. Sprobuj ponownie.”

« ,Wystgpit btad serwera. Sprobuj ponownie poZniej lub popros administratora Nextcloud o

sprawdzenie dziennika.”

» Sesja wygasta — odswiez strone Nextcloud i zaloguj sie ponownie.

e Metoda niedozwolona”

14.13 Puste listy — oczekiwane zachowanie

m # 1 ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

+ Crear nueve proyecto

> Resumen de la cartera

oo Panel
80 Estado act

Entradas de tiempo

o Clientes
M Clientes y or
o. Empleados
la o5 del e

GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

In] ::)h.terie‘ r‘la app

® Ayuda

Strona

Projekty

Klienci

Wpisy czasu
Pracownicy

Tworzenie wpisu czasu

Zespot
Pliki (bez uprawnienia)

Podrecznik uzytkownika

Lista de proyectos

Estado Prioridad
Activo prioridades
Cliente Liquida:

Todos los clientes . Liquidacién: todas

O Borrar filtros &, Exportar

No se encontraron proyectos

su primer proyecto para comenzai

+ Crear nuevo proyecto

Stan pusty / CTA

Nie znaleziono projektéw + Utwoérz nowy pro-
jekt lub wskazéwka dla administratora

Nie znaleziono klientéw + Dodaj nowego
klienta

Nie znaleziono wpiséw czasu + Dodaj wpis
czasu

Nie znaleziono pracownikéw / Zaden pra-
cownik nie pasuje do wyszukiwania

Nie znaleziono projektu do wyboru

Dodaj pierwszego cztonka zespotu

Nie przestano jeszcze plikéw — ,Gdy kierownik
projektu doda pliki, pojawig sie tutaj.”
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m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Clientes

Gestiona las relaciones con tus clientes

ProjectCheck

L Estadisticas de clientes

Resumen de las relaciones con sus clientes y datos del proyeci
Entradas de tiempo

0,00 CHF
Ingresos totales
GESTION y

O Proxectr.:s .

2 Todos los clientes
Buscar y filtrar

© Borrar filtros &, Exportar

No se encontraron clientes

14.14 Inne komunikaty interfejsu

Te teksty pojawiajg sie dodatkowo do powyzszych rozdziatdw, zaleznie od kontekstu.

14.14.1 Wyszukiwanie, filtry i listy

+ Nagtéwki list: Szukaj i filtruj wpisy czasu, Szukaj i filtruj klientéw, Szukaj i filtruj
projekty.

« Symbole zastepcze ,Opisz wykonang prace...” (wpis czasu), ,np. Acme GmbH” (szybki
klient), ,Szczegdtowy opis projektu (maks. 2000 znakdw)”.

- Brak klienta / Nieznany projekt / Nie zarejestrowano jeszcze godzin / Nie
ustawiono.

- Aktywni klienci / Od wszystkich klientéw / We wszystkich projektach.

]

* Wyszukiwanie zespotu: ,Wpisz co najmniej 2 znaki, aby wyszukac.” | ,Wyszukiwanie
uzytkownikow...” | ,Wybierz uzytkownika z listy” | ,Najpierw wybierz uzytkownika”/ ,Nie
znaleziono pasujgcych uzytkownikow” | ,Wyszukiwanie uzytkownikow nie powiodfo sie.
SprawdZ potaczenie i sprobuj ponownie.”

14.14.2 Stawki i budzet
 ,Wczesniejsze wpisy czasu zachowujg poprzednig stawke.” | ,Wczesniejsze wpisy czasu
zachowujg poprzednig stawke. Data obowigzywania od nie moze by¢ w przysztosci.”
» ,Stawka zapisana. Wczesniejsze wpisy czasu zachowujg poprzednig stawke.”

* ,la stawka obowigzuje dla catego czasu rejestrowanego w tym projekcie od dzis. PoZniej
mozesz ustawic nowg stawke z datg wejscia w Zycie.”

» ,Stawka ustalona przez serwer dla tego projektu i daty pracy.”/ ,Nie udato sie ustalic stawki
godzinowej.”
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* ,Obliczane z budzetu + stawka godzinowa projektu.” /| ,Obliczane z budzetu + stawka
planowania (opcjonalnie). Rzeczywisty koszt uzywa stawki rozliczeniowej kazdej osoby.”

» ,Dodaj opcjonalng stawke godzinowg planowania powyzej, aby oszacowac, ile godzin
miesci sie w budzecie.”

» ,Obliczane automatycznie na podstawie budzetu i stawki godzinowej”

* ,Brak jeszcze godzin rozliczanych — nie ma czego mierzyc.”

+ Postep: Nadal otwarte / Zaptacone dotychczas / Zafakturowane lub zaptacone
/ Postep rozliczenia; wiersze procentowe np. ,Nadal otwarte: 40 %", ,Zafakturowane
(oczekujgca ptfatnosc): 30 %”.

14.14.3 Zespot i pracownicy
» ,Brak cztonkdéw zespotu przypisanych do tego projektu.” | ,Wczytywanie cztonkdow ze-
spotu...”
* ,Byty uzytkownik — konto zostafo usunigte. Statystyki to dane historyczne.”

* ,Przypisania do projektow mozna zarzgdzac tylko dla aktywnych kont uzytkownikow.” (tak
w interfejsie, bez polskich znakdéw diakrytycznych).

14.14.4 Rozliczenie (dalsze)

+ Potwierdzenie pojedyncze: ,Zaktualizowac status rozliczenia tego wpisu?”

« Zablokowany (szczegoty): ,Ten wpis zostat zafakturowany lub zaptacony, wiec jego
tresc¢ jest zablokowana. Popros kierownika projektu o ponowne otwarcie, jesli cos trzeba
poprawic.”

+ Pasek: Przeglad rozliczenia dla odfiltrowanych wpiséw / Rozlicz kazdy wpis
pasujacy do biezacych filtrow / Zaznacz wszystkie rozliczalne wpisy na tej
stronie.

 Trwale usuri ten wpis czasu. Tej operacji nie mozna cofngc.”

14.14.5 Kroétkie btedy techniczne

- ,Zgdanie nie powiodto sie.” | ,Btad przesytania:”| ,Wysytanie...”

* ,Brak tokena zgdania CSRF.” — ods$wiez strong i zapisz ponownie.

+ ,Nieprawidtowa wartosc”/ ,Nie znaleziono identyfikatora klienta” / ,Nie udafo sie wczytac
projektow” | ,Wczytywanie projektow...”

* ,Nie znaleziono projektdw dla tego klienta.”

» Eksport: ,Eksportowanie...” | ,Zbyt wiele wierszy do wyeksportowania (limit %s). Ogranicz
filtry i sprobuj ponownie.”

14.14.6 Projekty i formularze (serwer)

* ,Projekt zostat pomysinie utworzony”/ ,Projekt ,Nazwa” zostat pomysinie utworzony!” /
»Projekt zostat pomysinie zaktualizowany” | ,,Projekt zostat pomysinie usuniety”/ ,Status
projektu zostat pomysinie zaktualizowany”

» ,Nie udato sie utworzyc projektu. SprawdZ wprowadzone dane.”/ ,Nie udafo sie zaktuali-
zowac projektu. SprawdZ wprowadzone dane.”/ ,Nie udafo sie usungc projektu.”
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,Create already in progress. Please wait and refresh.” (angielski) — podwdjne kliknigecie
przy tworzeniu.

»Cannot edit completed, cancelled, or archived projects. To work on an archived project
again, reactivate it from the project page.” (angielski)

~Customer is required” /| ,Project name must be 100 characters or less”/ ,Short description
must be 500 characters or less”/ ,Detailed description must be 2000 characters or less”
(angielski, jesli nie przettumaczone)

LAvailable hours must be a non-negative number”/ ,Total budget must be a non-negative
number”/ ,Invalid priority value”/ ,Invalid project type value”/ ,Invalid status value”

,Project was modified by someone else. Reload the form and try again.”

~,Nowych projektow nie mozna utworzyc jako zarchiwizowanych. Utworz aktywny projekt i
uzyj ,Archiwizuj” w widoku projektu.”

L,BudZet jest zbyt niski dla podanej stawki godzinowej.”

LStawka godzinowa jest wymagana, gdy projekt ma budzet i uzywa jednej stawki dla catego
projektu.”

~Nieprawidfowa data rozpoczecia lub zakoriczenia.” | ,Brak danych aktualizacji’
,Wybrany status jest nieprawidtowy.”/ ,Nie udato sie zmienic statusu projektu.”/ ,Nie udato
Sie zaktualizowac statusu projektu.”

,1a zmiana statusu nie jest dozwolona dla bieZzgcego stanu projektu.”

,INie mozna zmienic statusu z Aktywny na Anulowany. Wybierz dozwolony status lub uzyj
opcji ,Zmieri status” na stronie projektu.” (przyktadowe stany)

»Nie mozna zmienic¢ zespofu dla ukoriczonego, anulowanego lub zarchiwizowanego projektu”
(tak w interfejsie)

Rola: ,%s jest teraz kierownikiem projektu i moze oznaczac godziny tego projektu jako
zafakturowane lub optacone.” | ,%s jest teraz zwyktym cztonkiem i nie moze juz rozliczac¢
goazin tego projektu.”

tadowanie: ,Nie udato sie wczytac szczegotfow projektu.” / ,Nie udafo sie wczytac
cztonkow zespotu.” | ,Nie udafo sie wezytac projektow klienta.” | ,Nie udato sie wyszukac
projektow.” | ,Nie udato sie obliczy¢ wplywu na budzet.” /| ,Nie udato sie wczytac informacji
o budzecie.”

14.14.7 Rejestracja czasu i stawki (serwer)

Wpis czasu zostat pomysinie utworzony”/ ,Wpis czasu zostat pomysinie zapisany”

,Nie mozna zarezerwowac czasu na ten projekt. Tylko projekty Aktywne i Wstrzymane
przyjmujg nowe wpisy; najpierw go ponownie aktywuj.”

,Nie mozZna rejestrowac czasu w tym projekcie. Tylko projekty aktywne i wstrzymane
przyjmujg nowe wpisy.”

Wpisy czasowe mozna przenosic wytgcznie do projektu o statusie Aktywny lub Wstrzy-
many.”

»Nie znaleziono wpisu czasu”

,Godziny muszg by¢ wieksze od zera” | ,Nieprawidtowe parametry” | ,Nieprawidtowy
identyfikator projektu”
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» ,Musisz by¢ w zespole projektu, aby rejestrowac czas.” ! ,Musisz by¢ w zespole projektu,
aby rejestrowac czas. Popros kierownika projektu o dodanie w sekcji Zespdt na stronie
projektu.”

* ,Ustaw stawke godzinowg projektu przed rejestracjg czasu.”

W tym dniu nie obowigzuje stawka projektu dla tej osoby. Dodaj stawke w zespole projektu
Z datg obowigzywania od w dniu pracy lub wczesniej.”

» W tym dniu nie obowigzuje stawka godzinowa pracownika. Dodaj stawke w sekcji Pra-
cownicy z datg obowigzywania od w dniu pracy lub wczesniej.”

« ,Stawka godzinowa nie zgadza sie z serwerem. Odswiez strone i sprobuj ponownie.”
« ,Nie udafto sie ustali¢ stawki godzinowej.”
» Uzytkownik jest wymagany”/ ,Nie znaleziono uzytkownika”

14.14.8 Rozliczenie (serwer)

« ,Nieprawidfowy lub wygasty podglad. Uruchom podglad ponownie.”

« ,To potwierdzenie zostato juz uzyte. Uruchom podglad ponownie.”

» Wybierz, kitdry status rozliczenia zmienic (np. wszystkie otwarte wpisy).”
 ,Nieznana akcja rozliczenia” | ,Nieprawidtowy status rozliczenia”

» Sukces: ,Status rozliczenia zaktualizowany.”

« ,Zbyt wiele wpisow w jednej operacji (limit %s). ZaweZ zakres dat i wykonuj partiami.”

14.14.9 Pliki, klienci, pracownicy
» ,Plik zostat pomysinie usuniety” | ,Przesytanie pliku nie powiodfo sie. SprawdZ dane i
sprobuj ponownie.” | ,Nie udato sie weczytac plikow projektu.”

« ,Nie znaleziono klienta” /| ,,Nieznany klient”/ ,Nie udafo sie wczytac danych analitycznych.”
/! ,Nie udato sie wczytac wpfywu usuniecia.” | ,Metoda niedozwolona”

» CustomerCheck: ,Nie pofgczono w CustomerCheck”/ ,CustomerCheck is not available
on this instance.” | ,Linked CRM company: %s” (angielski, jesli nie przettumaczone)

* ,Nie znaleziono pracownika”/ ,Nie udato sie przypisac pracownika do projektu.”/ ,Nie
udafo sige usungc pracownika z projektu.”

« ,Cztonek projektu zostat pomysinie usuniety”/ ,Nie udato sie usungc cztonka projektu.” /
.Nie znaleziono cztonka projektu”

14.14.10 Dostep i baza danych

» ,Nie masz dostepu do ProjectCheck.”
* ,ProjectCheck nie mdgt zainicjowac tabel bazy danych. Skontaktuj sie z administratorem.”

14.14.11 Aplikacja mobilna (btedy licencji i API)
Te komunikaty pojawiajg sie w aplikacji Android lub w API mobilnym (nie jako formularz web),
gdy licencja, miejsce lub zgdanie sg niewazne:

» ,Na tym serwerze nie zapisano licencji mobilnej.”

» ,Licencja mobilna wygasta.”

* ,Nie przypisano miejsca mobilnego.”
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* ,Miejsce mobilne przekracza limit licencji.”
* ,ProjectCheck Mobile nie jest licencjonowany dla tego uzytkownika.”

* ,You cannot book time on this project.”/ ,You can only edit your own time entries.”/ ,You
can only delete your own time entries.”

* You cannot settle this project.” | ,You cannot settle this entry.” | ,You cannot settle projects.”
/ ,You cannot preview rates for other users.”

* ,This time entry has already been invoiced or paid and can no longer be edited.”/ ,This
time entry has already been invoiced or paid and can no longer be deleted.”/ ,This time
entry can no longer be edited.”/ ,This time entry can no longer be deleted.”

+ ,Excluded time entries cannot be edited from the mobile app.”/ ,Excluded time entries
cannot be deleted from the mobile app.”

* ,This request was already processed. Refresh and try again.”/ ,This request was already
processed, but a duplicate could not be cleaned up. Refresh and check your entries.”

» ,Access denied.” | ,Please check the highlighted fields.” | ,%s is required”/ ,Duration must
be between 1 and %s minutes.”

» ,Date must be YYYY-MM-DD.” /| ,Time must be HH:MM.” /| ,Hours must be a positive
number.” | ,End time must be after start time.” / ,Duration must be an integer number of
minutes.”

« _Provide durationMinutes or startTime and endTime.”/ ,from must be YYYY-MM-DD.”/ ,to
must be YYYY-MM-DD.”

* ,Preview token is required.” | ,Settlement changed. Preview again.”/ ,This entry changed.
Refresh and try again.”/ ,That status change is not allowed.”

 ,Time entry not found.” | ,Project is required.”/ ,Validation failed.”/ ,Invalid billing status
filter.” | ,Invalid client request id.” / ,Invalid settlement status.”

» Duration must be between 1 and %s minutes.”/ ,,%s must be YYYY-MM-DD.”

Angielskie zdania wygladajg w interfejsie tak, jesli APl mobilne zwrdci je bez zmian.

14.15 Doktadne teksty systemowe (symbole zastepcze jak w
aplikacji)

Ponizsze wiersze pojawiajg sie z symbolami zastepczymi %s, %1$s lub {name}. Przyktady w
nawiasach.

14.15.1 Rozliczenie i listy
 ,Oznacz wszystkie zafakturowane godziny jako zaptacone”/ ,Wszystkie zafakturowane
goaziny tego projektu zostang oznaczone jako zaptacone.”
* ,Akcje rozliczenia dla zaznaczonych wpisow”

» ,%1$s wpisow zaktualizowano, %2$s pominieto (zmienione w miedzyczasie lub niedoz-
wolone).”

* {applied} wpisow zaktualizowano, {failed} pominigto (zmienione w migdzyczasie).”

. {count} wpisdw - fhours} godz. - {famount}”/ ,%1%s godz. - %2$s”/ ,Razem: {hours}”/
.Razem: {hours} - {famount}”
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« ,Jeszcze nie zaptacone: %1$s godz. - %2$s”/ ,{hours} godz. jeszcze nie zaptaconych
(famount})”

 ,Zaptacone dotychczas: %s %"/ ,Zafakturowane lub optacone: %s %”/ ,Nadal otwarte:
%8 %” 1 ,%S%% invoiced or paid”

« ,Rozliczalne %1$s, koszty ogdine %2$s”

> Krok {step} z 2”

14.15.2 Projekty, budzet, zespét

* ,Projekt ,%s” zostat pomysinie utworzony!” | ,Klient ,%s” zostat pomysinie utworzony!”

o Wyswietl projekt %s” | ,,Edytuj projekt %s”/ ,Usun projekt %s”

 Edytuj klienta %s”/ ,Usurni klienta %s”/ ,Usurni klienta %s (wybierz obstuge przypisanych
projektow)” | ,,Usuri klienta (wybierz, jak postgpic z projektami)”

* ,Przypisz ponownie do klienta:”/ ,Wybierz klienta...” | ,Nie udato sie usungc klienta.”

 ,Usun %s z projektu” | ,,Usur role kierownika projektu z %s”/ ,Usungc role kierownika
projektu z {name}?”

» ,Cztonek zespotu zostat pomysinie dodany”/ ,Cztonek zespotu zostat pomysinie zaktuali-
zowany”/ ,Nie udato sie zaktualizowac cztonka zespotu.”

* ,]a osoba jest juz we wszystkich projektach, ktorymi mozesz zarzgdzac.”

* ,Brak projektow do przypisania. Potrzebujesz uprawnienia do zarzgdzania zespotem
projektu.”

W tym projekcie stosowane sg indywidualne stawki godzinowe. Aby tutaj rejestrowac czas,
musisz by¢ w zespole ze stawkg godzinowg. Popros kierownika projektu o dodanie w sekcji
Zespot.”

* ,Ten projekt jest zarchiwizowany i tylko do odczytu. Aby rezerwowac czas lub edytowac

LR

szczegdty, aktywuj go ponownie jako Aktywny lub Wstrzymany przez ,Zmien status”.

« ,Nie mozna zmieni¢ statusu z %1$s na %2%s. Wybierz dozwolony status lub uzyj opcji
LZmieri status” na stronie projektu.”

« ,Wykorzystanie budzetu projektu ,,%1$s” wynosi %2%$s”
* ,Projekt ,%1$s” zbliza sie do limitu budzetu (wykorzystano %2$s)”
* ,Projekt ,%18$s” przekroczyt budzet 0 %2%s (ponad %3%s)”

* ,Budzet: wykorzystano %1$s% %"/ ,Wykorzystanie budzetu: %s”/ ,Budget consumption:
%5%%" | ,%Ss budzet tgcznie” | ,Pozostato %s”

» ,Catkowity budzet (%s)” | ,Stawka godzinowa (%s)”/ ,Stawka godzinowa projektu (%s)” /
LStawka godzinowa planowania (%s) — opcjonalnie” | ,Domysina stawka godzinowa (%s)”
! ,Nowa stawka godzinowa (%s)”

* ,Szacowana pojemnosc (godziny)”/ ,WprowadZ budzet i stawke godzinowg, aby oszacowac
wydajnosc.”

« ,Udziat godzinowy: %s”/ ,Udziat w kosztach: %s”

14.15.3 Wpisy czasu i ustawienia

» ,Nie udato sie utworzyc¢ wpisu czasu. SprawdZ wprowadzone dane.” | ,Nie udato sie
zaktualizowac wpisu czasu. SprawdZ wprowadzone dane.”/ ,Nie udafto sie usungc wpisu
czasu.”
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»1en wpis zostat w miedzyczasie zmieniony przez kogos innego. Odswiez strone i sprobuj
ponownie.”

~Nieprawidfowa stawka godzinowa. Odswiez strone i sprobuj ponownie.” | ,Nieznana data”
,Koszt wpisu: {entryCost}. Pozostaty budzet: {remaining}.”

,IWGj wpis czasu w %18s (%2$s) zmienit sie z %3%s na %4$s.”

JVpis czasu: %s godzin w %s”/ ,Wpis czasu od %s”

,Nie udato sie wezytac projektow.” / ,Nie udafo sie przefiltrowac projektow.”

,Brak uprawnieri do tej czynnosci.”

»Nie udato sie odczytac ustawien.”

,Uzytkownik ,%s” nie istnieje w Nextcloud. Uzyj doktadnej nazwy logowania.”

,@rupa ,%s” nie istnieje w Nextcloud. Uzyj doktadnego identyfikatora grupy (jak w zarzgdza-
niu uzytkownikami).”
,Wykorzystano %1$s z %2$%s miejsc”/ ,Usuri miejsce dla %s”

,1a licencja wygasa za {days} dni. Odnow jg wkrdtce, aby unikngc przerwy w migjscach
mobilnych.”

~Projekty sg wyrdZniane jako ,ostrzeZenie”, gdy wykorzystanie budzetu osiggnie ten procent.”
,Projekty sg oznaczane jako ,krytyczne”, gdy wykorzystanie budzetu osiggnie ten procent.
Musi byc wyzszy niz prog ostrzegawczy.”

,Prog ostrzezenia budzetowego (%%)” | ,Krytyczny prdg budzetu (%%)”

Do %1$d plikow na przesytanie, po %2%s kazdy. Typy plikdw wykonywalnych sg
blokowane.” | ,Do %1$d plikow, po %2%s kazdy.” | ,Mozesz przesta¢ do %d plikow
naraz.”| ,Przestane przez %s”

,Strona %1%s z %2%s”

14.15.4 Czytnik ekranu i nazwy akcji

Dziatania strony / Dziatania projektu / Dziatania klienta / Akcje pracownika /
Dziatania wpisu czasu

Wyswietl szczegély wpisu czasu / Pokaz szczegoéty klienta %s / Pokaz
szczegobty pracownika %s

Pokaz wpisy czasu dla %s / Otwoérz profil %s / Potwierdz usuniecie %s

Typy projektéw dla %s / Tabela typow projektow dla %s / Pokaz wyjasnienie
analizy produktywnosci

Zaznacz wpis z %1%s, %2%$s godz. / Kliknij, aby sortowac
Tytut okna z emoji: Praca rozliczana / Praca ogdlna / Dlaczego to jest wazne

14.15.5 Inne dokiadne teksty systemowe

Ponizsze wiersze wygladajg w aplikacji tak (symbole zastepcze bez zmian). Krétkie terminy bez
cudzystowdw w interfejsie rdwniez pojawiajg sie tutaj dostownie.

,%1%s - %2%s”
,%d dni”
» %S aktywnych”
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* , %S jest teraz kierownikiem projektu i moze oznaczac godziny tego projektu jako zafaktur-
owane lub optacone.”

* , %S jest teraz zwyklym cztonkiem i nie moze juz rozliczac godzin tego projektu.”
 ,%Ss must be YYYY-MM-DD.”

* ,%5%% optacone”

* ,Wykorzystano %s% %"

» ,Pozostato %s godz. (szacunek)”

« ,Ograniczenie dostepu jest obecnie wigczone. UZytkownicy spoza list dozwolonych (i
niebedgcy administratorami systemu) nie mogg korzystac z ProjectCheck, w tym z tej strony,
jesli dotyczy to Twojego konta.”

 ,Dodaj umowy, briefy lub inne dokumenty — przeciggnij i upusc lub nacisnij Enter, aby
przegladac.”

» ,Dodano %d uzytkownikow do projektu”

* ,Po tym wpisie projekt osiggnatby {usage} budZetu. Dodatkowy koszt: {cost}.”

+ ,Czy na pewno chcesz usungc %s? Tej operacji nie mozna cofngc.”

» ,Anulowany”

e Zmien”

» ,Wybierz sposdb naliczania godzin rozliczanych. Mozesz to zmienic, dopdki ktos nie
zarejestruje czasu w projekcie.”

« ,Kontroluj, kto moze widziec i uzywac ProjectCheck, wyznacz delegowanych administratorow
aplikacji i dostosuj ustawienia domysine. Administratorzy systemu Nextcloud zawsze majg
pefny dostep.”

* ,Nie udafo sie zapisac stawki. SprawdZ wprowadzone dane.”

* ,Najpierw utwdrz projekt albo popros o dodanie do zespotu projektu o statusie Aktywny lub
Wstrzymany.”

 Klient nr %s”
 Klient: %s”

» ,Domysina stawka godzinowa dla nowych projektow w trybie ,Jedna stawka dla catego pro-
jektu”. Stawki ogdlne pracownikow i stawki per osoba w projekcie majg wiasne ustawienia.”

 ,Wyszukiwanie w katalogu jest niedostepne. Obecni administratorzy aplikacji pozostajg;
skontaktuj sie z administratorem Nextcloud, jesli chcesz zmienic te liste.”

 ,Wyszukiwanie w katalogu jest niedostepne. Istniejgce selekcje zostang zachowane; skon-
taktuj sie z administratorem Nextcloud, jesli chcesz zmieni¢ osoby moggce korzystac z
aplikacji.”

* ,Pobierz %s”

 ,Kazda akcja pokazuje, ile godzin zostanie objetych przed jakgkolwiek zmiang. Zamkniecie
wymaga dwdch potwierdzeri — otwarte godziny stajg sie zafakturowane, potem zaptacone.
Nie ma skrotu omijajgcego zafakturowane.”

* ,Podaj stawke godzinowg projektu wigkszg niz 0, aby zapisac zmiany budzetu. Nazwe,
opis, daty, status i inne pola mozna zapisa¢ mimo to.”

 ,WprowadZ stawke godzinowg dla tej osoby przed dodaniem jej do projektu.”
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. Blad: %s”

* ,Brak szacunku godzin — koszty korzystajg ze stawki kazdej osoby. Dodaj opcjonalng
stawke planistyczng w projekcie, aby oszacowac wydajnosc.”

* ,Informacja:”

* Zafakturowany (oczekujgca ptatnosc): %s %%”

« ,Zafakturowano dnia %s”

« Zafakturowane lub optacone: %s %%”

» ,Potgczona firma CRM: %s”

* ,Uczyn %s kierownikiem projektu”

« ,Nigdy nie wpisuj surowego identyfikatora uzytkownika. Aby zmienic te liste, musi byc
dostepne wyszukiwanie w katalogu.”

* ,Never type a raw user id. System administrators always keep access.”

+ ,Nowych projektow nie mozna utworzyc jako zarchiwizowanych. Utworz aktywny projekt i
uzyj ,Archiwizuj” w widoku projektu.”

» ,Brak otwartych godzin do zafakturowania. Kontynuacja: zafakturowane — zaptacone.”
« ,Jeden lub wiecej plikow przekracza limit %s na plik.”

 Wyswietlane sg tylko projekty, w ktorych mozesz rejestrowac czas. Projekty z wyceng per
osoba wymagajg aktywnego cztonkostwa w zespole z osobistg stawkg godzinowg.”

» ,Otwiera sie w Excelu i innych arkuszach kalkulacyjnych”

» ,Standard organizacji: %s %”

e ,Przekroczenie 0 %s”

* ,Zaptacono dnia %s”

* ,Zaptacone dotychczas: %s %%"

* ,Wklej petny klucz z e-maila licencyjnego. tamanie wierszy jest dozwolone.”

» ,Ptatnosci zawsze przechodzg najpierw przez ,Zafakturowane” — nie ma skrotu z Otwarte
do Zaptacone.”

« ,Osoby, ktére mogg rejestrowac czas w tym projekcie. Stawki zalezg od metody wyceny
powyzej.”

« ,Stawka planistyczna stuzy tylko do szacowania pojemnosci — rozliczany koszt korzysta z
metody wyceny powyzej.”

 WprowadZ prawidtowg liczbe”

 ,Projekt: %s”

« ,Nie udato sie uruchomic wyszukiwania. Zaloguj sie ponownie, wroc na te strone i sprobuj
jeszcze raz; sesja mogta wygasngc.”

 ,Przeszukaj katalog uzytkownikéw Nextcloud i wybierz doktadnie jedno aktywne konto.
Istniejgcy cztonkowie projektu sg ukryci.”

 ,Zaznacz wpisy ponizej, a potem wybierz, co sie z nimi stanie. Pfatnosci zawsze prze-

chodzg najpierw przez ,Zafakturowane”. Aby rozliczyc¢ wszystkie pasujgce naraz, ustaw filtr
Rozliczenie na Otwarte, Zafakturowane, Zaptacone lub Nie rozliczane.”

» ,Wybrano:”
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,Krok 1 z 2: zafakturuj wszystkie otwarte godziny. Po potwierdzeniu przejrzysz zafaktur-
owane godziny przed oznaczeniem ich jako zaptacone. Nic nie pomija kroku zafakturowane.”

~Nadal otwarte: %s %%”

+Aplikacja webowa ProjectCheck zawsze pozostaje bezptatna. Licencja PC2 odblokowuje
imienne miejsca do oficjalnej aplikacji mobilnej ProjectCheck dla organizacji.”
,OdpowiedZ byta nieprawidfowa. Odswiez strone i sprobuj ponownie lub skontaktuj sie z
administratorem serwera, jesli problem sie powtarza.”

»1en wpis zostat zafakturowany lub zaptacony, wiec jego tresc jest zablokowana. Popros
kierownika projektu o ponowne otwarcie, jesli cos trzeba poprawic.”

»1en wpis przekroczytby budzet projektu o {amount}.”
Lten element”

L1en projekt korzysta z osobnej stawki godzinowej dla kazdego cztonka zespotu. Wyszukaj
osobe, a nastepnie wprowad? jej stawke przed dodaniem.”

»1en projekt korzysta ze stawek per osoba. Otwdrz strone zespotu projektu, aby dodac te
osobe ze stawkg.”

»1en projekt korzysta z ogolnej stawki godzinowej pracownikow organizacji. Upewnij sie, Ze
stawka obowigzuje dla Ciebie w dniu pracy.”

,1en wpis czasu zostat juz zafakturowany lub zaptacony i nie moze juz zostac usuniety.
Najpierw popros kierownika projektu o ponowne otwarcie.”

~1en wpis czasu zostat juz zafakturowany lub zaptacony i nie moze juz zostac¢ edytowany.
Najpierw popros kierownika projektu o ponowne otwarcie.”

»1en wpis czasu zostat w miedzyczasie zmieniony przez kogos innego. Odswiez i sprobuj
ponownie.”

,Nie mozna rejestrowac czasu w tym projekcie. Tylko projekty aktywne i wstrzymane
przyjmujg nowe wpisy; w razie potrzeby reaktywuj zarchiwizowany projekt.”

LZbyt wiele wpisow naraz (wiecej niz {cap}). ZaweZ zakres dat i powtorz akcje dla reszty.”
,Zbyt wiele wpisow w jednej operacji (limit %s). ZaweZ zakres dat i wykonuj partiami.”
,Zbyt wiele wierszy do wyeksportowania (limit %s). Ogranicz filtry i sprobuj ponownie.”
,Koszt catkowity”

,Razem: %s”

Lldentyfikator uzytkownika”

,Nie udato sie zapisac ustawieni. Sprobuj ponownie.”

,Przetwarzanie...”

Witasny profil pracownika mozna otworzyc tylko jako administrator.”

14.15.6 Walidacja, eksport i inne teksty systemowe

Teksty przeglgdarki i serwera, ktdre pojawiajg sie w interfejsie oprécz poprzednich list (symbole
zastepcze bez zmian).

,%n entries updated.”
,%n entry updated.”
»%n faktura”
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,%n faktur”

»%N pasujgcych wpisow”

,%N pasujgcy wpis”

,%N przeterminowanych”

~,Nazwa klienta musi mie¢ 2-50 znakdw i zawierac tylko litery i spacje”
,Data musi by¢ w przysztosci”

,Data musi by¢ w przesztosci”

JWyszukiwanie w katalogu jest niedostepne. Istniejgce selekcje zostang zachowane, skon-
taktuj sie z administratorem Nextcloud, jesli chcesz zmieni¢ dozwolone grupy.”

LFormularz jest prawidfowy i gotowy do wystania”

,Musi wynosi¢ co najmniej %s”

,Musi mie¢ co najmniej %s znakéw”

,MozZe wynosic co najwyzej %s”

,Moze mie¢ maksymalnie %s znakdéw”

WprowadZ prawidtowg date”

Wprowadz prawidtowy numer telefonu”

WprowadZ prawidtowg godzine (HH:MM)”

WprowadZ prawidtowy wpis czasu (HH:MM)”

WprowadZ prawidtowy adres URL”

WprowadZ prawidtowg wartosc¢”

~,Nazwa projektu musi mie¢ 3—50 znakow i zawierac tylko litery, cyfry, spacje, mysiniki i
podkreslenia”

L1en klient jest nieaktywny i nie mozna go przypisac¢ do nowych projektow”
»1en wpis czasu naktada sie na istniejgcy wpis”

~1en wpis czasu przekroczytby budzet projektu”

,Czas rejestracji musi wynosic co najmniej %s minut”

,Czas rejestracji musi miescic sie w przedziale od %s do %s godzin”
»,@Godzina musi miescic sie w przedziale od %s do %s”

»,@odzina musi miescic sie w godzinach pracy (8:00-18:00)”
~Nieznana reguta walidacji’

LUploaded %n file.” | ,Uploaded %n files.” (angielski, jesli nie przettumaczone) — liczba
mnoga po polsku: ,Przestano %n plik.”/ ,Przestano %n plikow.”

» %N Wpisow zaznaczonych”/ ,%n wpis zaznaczony”

,%N zaznaczonych wpisow zostanie pominietych, poniewaz ta zmiana nie jest dozwolona z
ich biezgcego statusu.” | ,%n zaznaczony wpis zostanie pominiety, poniewaz ta zmiana nie
jest dozwolona z jego biezgcego statusu.”

,Ustawic¢ %n pasujgcych wpiséw na .{target}”?” | ,Ustawi¢ %n pasujgcy wpis na ,{target}”?”
,UZytkownika nie mozna przypisac do tego projektu”
~Wystapit btad walidacji”
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14.15.7 Inne teksty na zywo z katalogu i walidacji

Wybrano ,{name}”. Na dole nacisnij Zapisz, gdy skoriczysz.”

»,Pomysinie przetworzono %d elementéw.”

~Przetworzono %d elementoéw, %d nie powiodfo sie.”

,%S pozostaje bezptatny (AGPL) na Nextcloud. Zgtoszenia bteddéw i pomysty na GitHub
sg nadal mile widziane — to bezptatna opieka open source. Jesli organizacja potrzebuje
pomocy na fakturze — lub oficjalnych licencji mobilnych — wybierz opcje ponizej:”

,%8 pozostaje bezptatny (AGPL) na Nextcloud. Zgtoszenia bteddw i pomysty na GitHub
sg nadal mile widziane — to bezptatna opieka open source. Jesli organizacja potrzebuje

pomocy na fakturze, wybierz opcje ponizej:”
~,Dodaj kolejny”

L,Dodano do listy i wybrano.”

,Dostosuj czas”

,Wystapit btgd”

,Wyglad i dostepnosc”

,Czy na pewno chcesz usungc”

»Operacja zbiorcza zakoriczona”

»Operacja zbiorcza czesciowo zakoriczona”
JWWyczysc¢ historie”

LZamknij powiadomienie”

LPotwierdZ dziatanie”

»Iworzenie klienta...”

LKlient ,%s” zostat usuniety.”

,Klient ,%s” zostat pomysinie zaktualizowany.”
,Klient utworzony”

.Klient zostat pomysinie utworzony”

LKlient usuniety”

.Klient zaktualizowany”

.Klient zostat pomysinie zaktualizowany”
LInformacje o pracowniku”

»,Podaj nazwe klienta.”

,Btad podczas sprawdzania wptywu na budzet”

,Btad podczas usuwania projektu”

,Bfad podczas tadowania informacji o budzecie”

,Btad podczas tadowania projektow”
Wyeksportowano {count} klientow”
JWWyeksportowano {count} pracownikow”
Wyeksportowano {count} wpisow”
JWWyeksportowano {count} projektow”
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* Nieprawidfowy format”

* Historia wiadomosci”

* ,Historia wiadomosci zostata wyczyszczona.”

+ ,OdpowiedZ sieciowa byta nieprawidfowa”

» ,Nastepny miesigc”

» ,Nie znaleziono historii wiadomosci.”

+ ,Nie znaleziono projektow dla tego klienta”
 ,Wyswietlane sg tylko projekty, ktorymi mozesz zarzgdzac.”
* ,Otworz kalendarz”

 ,Paginacja”

 ,WprowadZ date w formacie dd.mm.rrrr.”

* ,Poprzedni miesigc”

* ,Projekt ,%s” zostat usuniety.”

* ,Projekt ,%s” zostat pomysinie zaktualizowany.”
* ,Projekt usuniety”

» ,Statystyki projektu”

* ,Projekt zaktualizowany”

* ,Zgtos ten problem”

* ,Pondw nieudane”

* ,Zapisz projekt, aby zakoriczyc.”

* ,Szukaj w opisach, projektach lub klientach”

» ,Administracja serwera”

* ,Pokaz konflikty”

 Wyswietl klientow”

 ,Pokaz wpis”

» Wyswietl btedy”

* ,Pokaz wyniki”

 Wyswietl uzytkownikow”

* ,%Ss pozostaje bezptatny (AGPL) na Nextcloud. Zgtoszenia GitHub dotyczgce bfedow i

pomystow sg nadal mile widziane. W sprawie pomocy na fakturze — wdrozenie, pakiety
godzin, prace zlecone — lub oficjalnej aplikacji mobilnej:”

* ,%Ss pozostaje bezptatny (AGPL) na Nextcloud. Zgtoszenia GitHub dotyczgce bfteddw i
pomystow sg nadal mile widziane. W sprawie pomocy na fakturze — wdrozenie, pakiety
godzin lub prace zlecone:”

14.15.8 Ustawienia (pozostate teksty angielskie)

Niektdre wskazdwki w ustawieniach administratora i aplikacji Nextcloud nie sg przettumaczone w
tej wersji, np. ,Search by name or login, then pick. Never type a raw user id.”, ,Never type a
raw group id. Directory search must be available to change this list.”, ,,These people can open
ProjectCheck settings. System administrators always keep access. Search and pick — never
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type a raw user id.”, Wybrane grupy. Przyciski zapisu: Zapisz administratoréw. Tytuty
stron ProjectCheck — Ustawienia / ProjectCheck: dostep i wartosci domysine /
DomyslIne ustawienia aplikacji.

14.16 Konserwacja schematu

Przy problemach z aktualizacjg bazy danych administrator moze zobaczy¢ wskazdéwki konserwa-
cyjne — niech administrator Nextcloud uruchomi occ upgrade. Strona uzytkownika: ,Pro-
jectCheck nie mdgt zainicjowac tabel bazy danych. Skontaktuj sie z administratorem.”
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15 Odmowa dostepu i stany zablokowane
15.1 Brak dostepu do aplikacji

Jesli Twoje konto nie jest na liscie dozwolonych (przy aktywnym ograniczeniu dostepu) i nie jestes
administratorem systemu ani aplikacji, ProjectCheck pokaze:

Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Acceso denegado

No tienes acceso a ProjectCheck.

1. 1 — nagtéwek Odmowa dostepu z wyjasnieniem.

2. 2 — Przejdz do Nextcloud prowadzi z powrotem na strone startowg (pasek aplikaciji
bez ProjectCheck).

Konto testowe do dokumentacji: pc_manual_denied (celowo nie na liscie dozwolonych).

15.2 Ustawienia bez uprawnien

Cztonkowie projektu i kierownicy bez roli administratora aplikacji nie widzg pozycji Ustawienia w
nawigacji. Bezposrednie adresy URL stron ustawien réwniez prowadzg do Odmowa dostepu.

15.3 Zablokowany wpis czasu (zafakturowany/optacony)

Po statusie Zafakturowany lub Optacony edycja i usuwanie sg wytgczone:

104



(=¢ ProjectCheck

Contents

m ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

GESTION

O Proyectos .

o Clientes
N Clientes y or

o Emp\eiados“

GOBERNANZA
Ajustes
;

APP COMPLEMENTARIA

In] er la app

®@ Ayuda

Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Entradas de tiempo

Realice un seguimient: administre sus entradas d

ntradas de tiempo
filtrar

O Abierto €4 h 6.038,68 CHF [® Facturade 21,75 h 2.077,50 CHF

Ninguna entrada seleccionada

Proyecto

21.08.2026  Handbuch-Demo

20.08.2026  adsfewar

+ Agregar entrada de tiempo

S Usuarios

© Restablecer filtros &, Exportar

¥ Pagado 208 h 21.931,64 CHF No facturable

Usuario

root

root

Komunikat brzmi w przyblizeniu: ,Edycja i usuwanie sg wytgczone, poniewaz ten wpis zostat
zafakturowany lub optacony.” Kierownik projektu moze Otwoérz ponownie; wtedy edycja znéw

jest mozliwa.
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16 Eksport, pliki, status i aplikacja mobilna
16.1 Eksport (CSV i JISON)

Na listach Projekty, Klienci, Pracownicy i Wpisy czasu eksportujesz aktualnie prze-
filtrowany widok. Menu ma nazwe czytnika ekranu Format eksportu:

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue su progres

+ Crear nueve proyecto
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

> Resumen de la cartera
e Panel

Entradas de tiempo [ Lista de proyectos
. Buscar y filtrar

Prioridad

Todas las prioridades

o Clientes
lien r Todos los clientes

o. Empleados
~ b c
© Borrar filtros &, Exportar

GOBERNANZA
(para Excel)

Ajustes Nombre  Cliente y otros Presupuesto 4  Progreso  Facturac

A t for
"
Presupuesto Total
APP COMPLEMENTARIA JSON (para programas) 0,00 CHF
uina

[) Obtenerla app e = g
e - Bachus AutoCust 17 _acTivo 225,00 CHF registrad
o

0,00 CHF
® Ayuda

0,00 CHF

1. Ustaw filtry i wyszukiwanie (opcjonalnie).

2. Otwérz Eksportuj.

3. CSV (dla Excela) — ,Otwiera sie w Excelu i innych arkuszach kalkulacyjnych”.

4. lub ISON (dla programoéw) — ,Dane czytelne maszynowo dla innych systemow”.
Plik zawiera tylko wiersze pasujace do filtrow (w tym status rozliczenia przy wpisach czasu).

Przy zbyt wielu zgdaniach z rzedu: ,Zbyt wiele zgdari eksportu. Poczekaj chwile i sprobuj
ponownie.” Przy zbyt wielu trafieniach: ,Zbyt wiele wierszy do eksportu (limit %s). ZaweZ filtry i
sprobuj ponownie.”

16.2 Wyszukiwarka Nextcloud (unified search)
Globalne wyszukiwanie Nextcloud (ikona lupy u godry) listuje wyniki ProjectCheck w grupie
ProjektCheck (wewnetrzny tytut ProjectCheck), jesli mozesz korzysta¢ z aplikacji:

* ,Projekt: %s” — podtytut krétki opis lub Brak opisu

* Klient: %s” — podtytut e-mail lub Brak e-mail

« Wpis czasu: %s godz. na %s” — podtytut opis lub Brak opisu
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Klikniecie otwiera odpowiednig strone szczegdétéw w ProjectCheck. Bez dostepu do aplikacji
grupa pozostaje pusta.

16.3 Pliki projektu

0 Archivos de proyecto

Suelta archivos aqui para subirlos

Na stronie projektu (wymagane uprawnienie do edycji):
1. Obszar Pliki projektu — ,Przechowuj umowy, briefy i inne dokumenty razem z projektem.”

2. Pliki przez przeciggniecie na Upusé pliki tutaj, aby przesta¢ (pusta strefa) lub Upusé
pliki do przestania (kompaktowa strefa z istniejgcymi plikami) albo Dodaj pliki / Enter.

3. Limity: do 20 plikéw na operacje, po 50 MiB; wykonywalne typy plikdw sg zablokowane.
tacznie 200 MiB na operacje. Teksty: ,Do 20 plikow na operacje przesytania, po 50 MiB.
Wykonywalne typy plikow sg niedozwolone.” | ,MoZesz przestac do 20 plikow naraz.”

4. Pobieranie przez nazwe pliku lub Pobierz (nowa karta). Wiersz: Przestane przez imig °
data « rozmiar.

5. Usun przy pliku — ,Usungc ten plik?”
Pusty stan (z prawem uploadu):
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m s ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

Upus¢ pliki tutaj, aby przestaé — ,Dodaj umowy, briefy lub inne dokumenty — przeciggnij
i upusc lub nacisnij Enter, aby wybrac.” Wariant: ,Przeslij pliki projektu: przeciggnij tutaj lub
nacisnij Enter, aby wybrac.” Gdy pliki juz sa: ,Dodaj wiecej plikw: przeciggnij tutaj lub nacisnij
Enter, aby wybrac pliki.” Alternatywna strefa: Upusé pliki do przestania. Przycisk Wybierz
pliki projektu do przestania.

Bez prawa uploadu: Nie przestano jeszcze plikéw — ,Gdy kierownik projektu doda pliki,
pojawig sie tutaj.”

Btad: ,Nie znaleziono pliku lub odmowa dostepu.” / ,Nie udato sie usungc pliku. Sprobuj
ponownie.”

16.4 Zmiana statusu projektu

Uprawniony uzytkownik otwiera Zmien status na stronie projektu (patrz rozdziat 6).

16.5 Powiadomienia
Gdy kierownik zmieni status rozliczenia Twojego wpisu czasu, pojawia sie powiadomienie
Nextcloud (dzwonek):

« Temat Rozliczenie zaktualizowane

 Tekst , Twoj wpis czasu dla %1%$s (%2$s) zostat zmieniony z %3%s na %4$s.”
Dzwonek linkuje do listy wpiséw czasu. Wtasne zmiany statusu nie generujg powiadomienia.
Ostrzezenia budzetowe (dzwonek, dla uprawnionych rdl; teksty katalogowe, symbole zastepcze
jak w aplikaciji):

» ,Ostrzezenie budzetowe: projekt {project} osiggnat {percentage}% budzetu”

» ,Budzet krytyczny: projekt {project} osiggnat {percentage}% budzetu”

» ,Przekroczenie budzetu: projekt {project} przekroczyt budzet”

* ,Zbliza sie termin: projekt {project} jest wymagany za {days} dni”

 ,Termin mingt: projekt {project} jest spozZniony o {days} dni”

» Dodatek: ,Przejrzyj budzet projektu i rozwaz podjecie dziatan.”
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16.6 Dziennik aktywnosci

ProjectCheck zapisuje w kanale aktywnosci Nextcloud (aplikacja Activity) z tymi doktadnymi
symbolami zastepczymi:

L{actor} utworzyt projekt {project}”

J{actor} zaktualizowat projekt {project}”

s{actor} usunat projekt {project}”

L{actor} zmienit status projektu {project} na {status}”
J{actor} zarejestrowat {hours} godz. na projekcie {project}”
J{actor} zaktualizowat wpis czasu w projekcie {project}”
J{actor} usungt wpis czasu z projektu {project}”

J{actor} utworzyt klienta {customer}”

J{actor} zaktualizowat klienta {customer}”

J{actor} usunat klienta {customer}”

L{actor} usungt {member} z projektu {project}”

J{actor} zmienit status rozliczenia wpisu czasu na {status}”
L{actor} zmienit status rozliczenia wielu wpisdw czasu na {status}”
L{actor} zmienit role projektu {member} na {status}”

~Projekt {project} osiggnat {percentage}% budzetu”

Dodatkowe wiersze na zdarzenie: ,Opis: {description}”/ ,Zmiany: {changes}”/ ,Notatka: {note}”.

16.7 Pobierz aplikacje (Android)

C@ & ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archives, etiguetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona s Obtener la app
ADMINISTRADOR _‘| icacion Android oficial: funciones y d
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
00 ot +
Entradas de tiempo

ProjectCheck Mobile

La app Andr | se conecta a este Nextcloud g
tiempo y sic 1ce desde el teléfono; el trabajo p
en su servidor.

&) Pr‘oxectos
oy Clientes
N Clientes y or
, Empleados
~ b i
Qué puede hacer
IC) Registrar tiempo desde el teléfono
Ajustes Afiad - Froe
Acceso, pollt ;
presupuestos permanecen e

[ Versus proyectos
Abra los mismos pr
=i

o :hgllar presupu‘eslos
etecte desvi s de

Nawigacja Aplikacja mobilna — Pobierz aplikacje. Pomoc strony: ,Oficjalna aplikacja
Android — funkcje i pobranie z Google Play.” Kicker Oficjalny towarzysz Android, tytut
ProjectCheck Mobile.
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Lead: ,Oficjalna aplikacja Android tgczy sie z tym Nextcloud. Rejestruj czas i sledZ postep z
telefonu — praca zostaje na serwerze.”

* Przycisk Pobierz z Google Play (otwiera Google Play w nowej karcie).

» Uwaga: ,W Google Play. Organizacja licencjonuje oficjalne miejsca mobilne — aplikacja
WWW pozostaje bezptatna.”

16.7.1 Co mozesz zrobié

Que puede hacer

0 Registrar tiempo desde el teléfono

Inicio de sesion seguro
Usa e in F Mextcloud: s

Rejestruj czas z telefonu ,Dodawaj wpisy czasu w terenie. Projekty, klienci i budzety zostajg
na tym Nextcloud.”

Zobacz projekty ,Otwdrz te same projekty co w przegladarce — status i pozostaty budzet
idg z Tobg.”

Pilnuj budzetéw ,Wykryj przekroczenia, zanim wrdcisz do biurka.”

Bezpieczne logowanie ,Korzysta z Nextcloud Login Flow — hasto gtdwne nigdy nie jest
zapisywane w aplikacji.”

Na dole (jesli skonfigurowano): Strona produktu i Polityka prywatnosci aplikacji mobil-

nej — kazdy w nowej karcie. Grupa linkéw ma nazwe czytnika ekranu Wiecej informaciji.

Natywny interfejs aplikacji nie jest przedmiotem tego podrecznika web. Dostep mobilny wymaga
przypisanego miejsca licencji (rozdziat 13.4).
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17 Pomoc, opinie i wsparcie

Na dole lewej nawigacji znajduje sie przycisk Pomoc. Klikniecie otwiera menu z trzema linkami
opinii. Ten element sterowania jest widoczny na kazdej stronie ProjectCheck — niezaleznie od
roli.

17.1 Zgtos problem

Zgtos problem otwiera program pocztowy z przygotowang wiadomoscig do zespotu projektu.
Aplikacja automatycznie wstawia kontekst (nazwa aplikacji, wersja, strona). Nie ma gwarancji
odpowiedzi.

17.2 Zaproponuj ulepszenie

Zaproponuj ulepszenie otwiera réwniez wiadomos$¢ e-mail, tym razem na pomysty i prosby o
funkcje.

17.3 Otworz GitHub Issues

Otwoérz GitHub Issues otwiera publiczny tracker zgtoszer w nowej karcie. Dopisek w nawigaciji
brzmi ,(otwiera sie w nowej karcie)”.

17.4 Uwaga pod linkami

~E-mail bez SLA odpowiedzi. Potrzebujesz umdwionej pomocy? Uzyj Wsparcie i my.”

Planowane wsparcie z fakturg znajdziesz w Ustawienia — Wsparcie i my (tylko administra-
torzy aplikacji/systemu) — patrz rozdziat 13.5.
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17.5 Czego te linki nie robia

* Nie wysytajg danych cicho w tle.
* Nie zmieniajg ustawien ani projektow.

* Nie zastepujg administratora Nextcloud w Twojej organizaciji.
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18 Dostepnoscé i obstuga

ProjectCheck jest zgodny z WCAG 2.1 AA (zobacz takze automatyczne testy A11y w rozwoju
aplikaciji).

18.1 Linki pomijania
Kazda strona zaczyna sig od:
» Przejdz do gtéwnej tresci
- Przejdz do nawigacji
Te linki stajg sie widoczne, gdy otrzymajg fokus z klawiatury.

18.2 Klawiatura

* Tab / Shift+Tab — przechodzenie miedzy elementami interaktywnymi.
 Enter / Spacja — aktywacja przyciskéw i linkow.
+ Escape — zamykanie okien modalnych (dodaj zespdt, usun, rozliczenie, wyjasnienie

produktywnosci, usun licencje). Na stronie szczegotow wpisu czasu: powr6t do listy, jesli
zadne okno nie jest otwarte.

Ctrl+E lub Cmd+E na stronie szczegd6téw wpisu czasu — otwdrz edycje.

Ctrl+Backspace lub Cmd+Backspace — powrét do listy wpiséw czasu.
« Strzatki — w tabelach i listach, gdzie przewidziano.
» Widoczny fokus (: focus-visible) — obrysy nie sg usuwane.

18.3 Czytnik ekranu

« Nawigacja z aria-1label Nawigacja ProjectCheck.
* Przyciski z ikong majg aria-label (np. Zamknij, Usun, Przetacz menu mobilne).

Pola formularza z opisami aria-describedby.

Komunikaty statusu przez role="status" i aria-live="polite".

Okna dialogowe z role="dialog" i aria-modal="true" (putapka fokusu, Escape).

18.4 Widok mobilny

Przycisk Menu ( Przetacz menu mobilne) otwiera pasek boczny jako szuflade. Zamknij:
ponownie Menu, Escape lub dotkniecie poza obszarem.
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oQo
ProjectCheck
£ Lot T

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

88 Panel

(© Entradas de tiempo

GESTION

[ Proyectos

O} Clientes

~
8 Empleados

GOBERNANZA

8% Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

[ Obtener la app

Ponizej ~1024 px szerokosci podstrony ustawien pojawiajg sie dodatkowo jako pasek chipow
Strony ustawien (rozdziat 12).

Klawiatura ekranowa: pola wejsciowe pozostajg widoczne (pomoc visual viewport).

18.5 Pola daty (kalendarz)

Pola daty (wpis czasu, okres projektu, filtr rozliczenia, obowigzuje od) otwierajg kalendarz
przez Otworz kalendarz. Aria: Poprzedni miesigc / Nastepny miesigc. Nieprawidtowe
dane: ,Nieprawidfowa data”/ ,Data nie moze by¢ w przysztosci®/ ,WprowadZ date w formacie
dd.mm.rrrr.”

18.6 Motywy

ProjectCheck uzywa zmiennych CSS Nextcloud i dostosowuje sie do jasnych/ciemnych motywdw
i wysokiego kontrastu serwera. Nie ma wtasnego przetgcznika w aplikacji — motyw w Nextcloud
Wyglad i dostepnosé.
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19 Najczesciej zadawane pytania (FAQ)

Dlaczego nie widze wszystkich projektow? Widzisz tylko projekty, ktére utworzytes, do
ktérych jestes przypisany jako cztonek zespotu, albo — jako administrator aplikacji —
wszystkie.

Dlaczego nie moge utworzy¢ projektu? Tylko administratorzy aplikacji i administratorzy sys-
temu Nextcloud moga tworzy¢ projekty i klientdw.

Dlaczego brakuje pozycji menu Ustawienia? Tylko administratorzy aplikacji widzg grupe
Governance.

Dlaczego nie moge juz edytowaé wpisu czasu? Albo nie nalezy do Ciebie, albo ma status
zafakturowany/ optacony. Kierownicy moga Otwoérz ponownie.

Czy moge od razu oznaczy¢ otwarte godziny jako optacone? Nie — przejscie musi iS¢
przez Zafakturowany.

Czy wysytane s3 faktury? Nie. ProjectCheck zarzgdza tylko statusami wewnetrznymi. Doku-
menty faktur tworzysz w InvoiceCheck (rozdziat 11.3). Przyciski Zafakturuj wszystkie
otwarte... zmieniajg tylko status w ProjectCheck.

Skad biorg sie godziny z ArbeitszeitCheck? Gdy Potagczenie ProjectCheck w Arbeit-
szeitCheck jest wtgczone, pracownicy mogg wybrac projekt ProjectCheck przy stemplowa-
niu lub wpisach recznych. Ukoriczony czas tworzy godziny rozliczeniowe w ProjectCheck
(rozdziat 11.2). W ProjectCheck wpisy wygladajg jak zwykte wpisy czasu.

Jak ustalana jest stawka godzinowa? Po stronie serwera z trybu taryfy (projekt / pracownik
/ per osoba) i daty waznosci historii stawek.

Co to jest nadpisanie administratora przy wpisach czasu? Administratorzy aplikacji/sys-
temu moga rejestrowac czas bez cztonkostwa w zespole na projektach z trybem Projekt
lub Pracownik — z widoczng informacjg w interfejsie.

Jak uzyskac¢ dostep mobilny? Administrator aplikacji przypisuje miejsce licencji; zainstalu;j
aplikacje z Pobierz aplikacje.

Jak zmieni¢ ostrzezenia budzetowe tylko dla siebie? Ustawienia uzytkownika Nextcloud
— ProjectCheck — progi.

Dlaczego nie moge juz zmieni¢ trybu taryfy? Po pierwszej zarejestrowanej godzinie tryb
pozostaje staty, aby historyczne stawki byty spdjne.

Dlaczego wpis zaczyna sie jako ,niefakturowalny”? Dla typéw projektu Administracja,
Spotkania, Wewnetrzny lub Szkolenie ProjectCheck ustawia status poczgtkowy na wykluc-
zony.

Czy moge rejestrowac czas w przysztosci? Nie. Pole daty akceptuje tylko do dzisiaj
witacznie.

Co oznacza ,,Jeszcze nieoptacone”? Suma godzin otwartych plus zafakturowanych —
jeszcze nie oznaczonych jako optacone.

Jak wyeksportowac tylko przefiltrowane wiersze? Ustaw filtry, potem Eksportuj — CSV
lub JSON. Eksport odpowiada biezgcemu filtrowaniu.
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Dlaczego widze ,,Nie znaleziono projektéw”, cho¢ projekty sa? Aktywny filtr wyszukiwa-
nia lub statusu nie pasuje. Wyczys¢ filtry resetuje wszystko.

Co sie dzieje przy usuwaniu klienta z projektami? Okno dialogowe wymaga strategii:
Ogranicz (domysinie, tylko bez projektéw), Kaskada (klient i wszystkie projekty) lub
Przypisz ponownie (projekty do innego klienta).

Gdzie zgtosi¢ btad? Nawigacja Pomoc — Zgtos problem (e-mail, bez SLA odpowiedzi)
lub Otwérz GitHub Issues.

Czy moge usungc licencje bez utraty aplikacji web? Tak. Okno potwierdzenia mdwi
wprost: miejsca mobilne konczg sie natychmiast, aplikacja web pozostaje bezptatna.

Dlaczego ,,Przeglad portfela” jest po angielsku? Ten tytut jest tak zapisany w interfejsie.
Pozostate elementy listy projektow sg po polsku.

Dlaczego niektore nagtowki sekcji sg po angielsku? Kilka sekcji rozwijanych w de. json
nie jest jeszcze przettumaczonych i pojawia sie jako: Wiecej o tym projekcie, Classi-
fication & priority, Wplyw na budzet, Rate & total (set by server), Przeglad
portfela. Pola obok sg po polsku.

Co oznacza wptyw na budzet przy rejestracji? Po wyborze projektu i godzin Wpltyw na
budzet pokazuje budzet catkowity/wykorzystany/pozostaty. Ostrzezenia, gdy wpis
przekroczytby budzet lub osiggnat prég — wpis nadal mozna zapisac (ostrzezenie nie
blokuje).

Czy przy zamykaniu moge uwzgledni¢ tylko wybrane dni? Tak. W oknie potwierdzenia
jest Uwzglednij tylko zakres dat (opcjonalnie) z Od/ Do. Puste = wszystkie daty.

Co robig trzy przyciski rozliczenia projektu? Zafakturuj wszystkie otwarte... ustawia
otwarte godziny na zafakturowane. Oznacz wszystkie zafakturowane jako opta-
cone... ustawia zafakturowane na optacone. Zamknij (zafakturuj, potem oznacz
jako optacone)... robi obie operacje po kolei w dwdéch potwierdzeniach.

Jak ograniczy¢ aplikacje do grup? Ustawienia — Dostep: opcja Ogranicz, kto moze
uzywac ProjectCheck, potem wyszukaj grupy w punkcie 2 (min. 2 znaki) i dodaj jako
chip. Administratorzy systemu zawsze pozostajg.

Co oznacza ,,Tylko widoczne dane” na stronie klienta? Widzisz tylko projekty i statystyki
tego klienta, do ktérych masz dostep — nie catg organizacje.

Co oznacza pasek kontekstu na stronie projektu? Region Kontekst projektu: klient,
status, wycena i stan budzetu na pierwszy rzut oka — tylko do odczytu.

Czy znajde projekty przez wyszukiwarke Nextcloud? Tak. Wyszukiwarka globalna listuje
Projekt: ..., Klient: ... i Wpis czasu: ...godz. na ..., jesli masz dostep do ProjectCheck.

Gdzie widze ProjectCheck na pulpicie Nextcloud? Widzet ProjektCheck ( Pro-
jectCheck): do siedmiu projektéw, wiersz ,Budzet: %1$s%% wykorzystany”, Pokaz
wszystkie projekty i opcjonalnie Dodaj projekt. Widoczny tylko, gdy konto moze
uzywac aplikacji i widzet jest wtgczony w Dostosuj.

Co widze bez Internetu? Strona Jestes offline / Offline — ProjectCheck z Sprébuj
ponownie i Sprawdz potgczenie. Wiekszos¢ funkcji wymaga sieci.

Co to sa krétkie komunikaty u gory po prawej? Toasty po zapisie/usunieciu. Niektdre ty-
tuty sg jeszcze po angielsku ( Time Entry Created itd.). Opcjonalnie Historia wiado-
mosci.
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Jakie polecenia occ istniejg? Tylko dla administratoréw serwera: projectcheck:settlement-
recompute i projectcheck:upgrade-backup — nie w aplikacji web.

Dlaczego w dodatku s3 teksty, ktérych nie widze? Aplikacja dostarcza petny plik ttu-
maczen. Rozdziat 21 wymienia kazdy ciag, takze ze starszych modutéw. Biezgce ekrany
sg w poprzednich rozdziatach.
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20 Stownik

Lista dozwolonych Uzytkownicy i grupy, ktérzy mogg korzystac z aplikacji przy aktywnym
ograniczeniu dostepu.

Status rozliczenia Status wpisu czasu: Otwarty, Zafakturowano, Optacono, Wykluczono.

Administrator aplikacji Administrator delegowany w ProjectCheck; zarzgdza zasadami i widzi
wszystkie projekty.

Aplikacja towarzyszaca Oficjalna aplikacja na Androida (wymaga licencji mobilnej).

CustomerCheck Opcjonalna aplikacja siostrzana (CRM); moze tgczyc¢ klientéw.

Obowigzuje od Data, od ktdrej stawka godzinowa obowigzuje w historii stawek.

Strategia usuwania Przy usuwaniu klienta: Ogranicz, Kaskada lub Przypisz ponownie.

Manager Rola projektu z uprawnieniami rozliczenia w projekcie.

Member Rola projektu bez uprawnien rozliczenia; rejestracja czasu w przypisanych projektach.

Jeszcze nieoptacone Godziny otwarte plus zafakturowane, jeszcze nie uznane za optacone.

Niefakturowalne Status rozliczenia excluded — nie liczy sie jako praca do rozliczenia.

Portfolio overview Zwijane wskazniki na liscie projektéw (tytut Ul po angielsku).

Analiza produktywnosci Poréwnanie pracy fakturowalnej i kosztéw ogdlnych w latach.

Settlement / Rozliczenie Wewnetrzny przeptyw oznaczania godzin zafakturowanych/opta-
conych.

Miejsce Miejsce licencji mobilnej dla jednego konta Nextcloud.

Tryb taryfy Projekt Jedna stawka godzinowa obowigzuje dla catego projektu.
Tryb taryfy Pracownik Stawka z organizacyjnych danych pracownika.

Tryb taryfy Osobisty Kazdy cztonek zespofu ma wtasng stawke w projekcie.

Nadpisanie admina Rejestracja przez app-/system-admina bez cztonkostwa w zespole (tryb
Projekt lub Pracownik), z widocznym komunikatem.

Wycena Zwijana sekcja w formularzu projektu dla trybu taryfy (projekt / pracownik / osobisty).
Budget impact Angielski tytut podglagdu budzetu w formularzu wpisu czasu.
Classification & priority Angielska sekcja zwijana dla priorytetu, typu projektu i kategorii.

Close-out Dwuetapowe rozliczenie na poziomie projektu: najpierw fakturowanie, potem oz-
naczenie jako optacone.

ArbeitszeitCheck Opcjonalna aplikacja siostrzana dla obecnosci i rejestracji czasu; moze
generowaé godziny rozliczeniowe w ProjectCheck (przetacznik organizacyjny Potgczenie
ProjectCheck).

InvoiceCheck Opcjonalna aplikacja siostrzana dla dokumentéw faktur; klienci i otwarte godziny
pochodzg z ProjectCheck. ProjectCheck pokazuje linki i otwarte kwoty na stronie projektu.

Potaczenie ProjectCheck Przetgcznik organizacyjny w ArbeitszeitCheck: wtgcza opcjonalny
wybor projektu przy rejestracji i w wpisach czasu.
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Pojemnosé Szacowane godziny z budzetu + stawka godzinowa; tylko planowanie, nie stawka
rozliczeniowa.

More about this project Angielska sekcja zwijana dla krétkiego i dtugiego opisu.

Kluczowe liczby Pasek kart na stronach szczegdétéow (klient, pracownik) — nie myli¢ z
Przeglad statystyk na pulpicie.

Whpis czasu Zarejestrowany czas pracy (data, godziny, projekt, uzytkownik).

Widget pulpitu Nextcloud Kafelek ProjektCheck na stronie startowej Nextcloud (nie
przeglad aplikacji).

Strona offline Samodzielny komunikat bez sieci ( Jestes offline).

Toast Krotki komunikat sukcesu/btedu w prawym gérnym rogu; nie dzwonek Nextcloud.

Service Worker Ustuga w tle przegladarki; dostarcza strone offline i cache.

Postep rozliczenia Pasek opfacone / zafakturowane / otwarte wzgledem godzin fakturowalnych.
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Die vorigen Kapitel beschreiben die aktualny Interfejs uzytkownika. Ponadto ProjectCheck
udostepnia plik ttumaczenia niemieckiego z dodatkowymi wierszami. Niektore pochodzg ze
starszych formularzy (np. listy przyje¢ jako dowolny tekst), pol administratora Nextcloud lub
wiadomosci, ktére sg dostepne tylko poprzez katalog JS. Aby niniejsza instrukcja obejmowata
wszystkie dostarczone ciggi znakéw niemieckich, zostaty one tutaj wymienione dosfowny(Znak

Kompletny katalog ttumaczen

zastepczy bez zmian).

Erscheint ein Text nicht auf Ihrem Bildschirm, ist das die aktuelle App-Version — nicht eine

fehlende Funktion.

21.1 Katalog 1

,%n Cztonek zespotu”

»%n Cztonkowie zespotu”

~Pokaz ukoriczone projekty”

»,PokaZ ukoriczone projekty na listach projektow”

LPraca ptatna: projekty dla klientdw, sprzedaz, obstuga klienta, rozwdj produktéw, badania i
rozwdj oraz inne dziatania generujgce przychody. Koszty ogdlne: zadania administracyjne,
spotkania, projekty wewnetrzne i dziatania szkoleniowe, ktore nie generujg bezposrednio

przychodow.”

,Porownaj prace rozliczalng z kosztami ogdlnymi, aby mierzy¢ produktywnosc tego pra-

cownika”

,Porownaj prace rozliczalng z kosztami ogélnymi, aby mierzyc produktywnosc”

~ROZLICZENIE”

LUstawienia administratora zostaty zapisane”
LAKtywni pracownicy”

LAktywne projekty”

Wszyscy pracownicy”

Wyswietl wszystkich pracownikow”
Wszyscy pracownicy”

,Przegladaj wszystkie projekty”

,Zobacz wszystkie wpisy czasu”
,Zalogowano jako”

,Liczba projektow wyswietlanych na strone”
,Opcje wyswietlania”

,Sled? godziny i koszty we wszystkich projektach tego pracownika”
~Przywré¢ wartosci domysine”

Wybrane grupy”
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~Powiadamiaj o aktualizacjach projektu”
,Wystapit btad podczas usuwania wpisu czasu”
~Menu uzytkownika”

,Problem z uprawnieniami — ProjectCheck”
WprowadZ prawidtowg stawke godzinowg”
WprowadZ prawidtowg liczbe godzin”

~Popraw nastepujgce btedy”

Wybierz projekt”

~Nawigacja okruszkowa”

,Pozostaty budzet”

JWYKORZYSTANY BUDZET”

,Prég ostrzezenia budzetu (procent)”

,Prog ostrzeZenia budzetu musi miescic sie miedzy 0 a 100”
,Witacz alerty budzetowe”

,Wtacz sledzenie budzetu i obliczanie zuzycia”
,Strona testowa CSP”

LBudzet jest blisko limitu. Podjmij dziatanie teraz.”

,Nie udafo sie odczytac formularza. Sprobuj ponownie lub skontaktuj sie z administratorem,
jesli problem sie powtarza.”

»Projekt przekroczyt przydzielony budzet. Wymagane sg natychmiastowe dziatania.”
LProjekt jest po terminie. Zaktualizuj status projektu lub przedfuz termin.”

»10 nazwy logowania kont (nie nazwy wyswietlane). Wyszukaj, wybierz osoby lub otwdrz
,Wpis reczny”, aby wpisac lub wkleic jeden identyfikator na wiersz.”

LInterwat odswiezania pulpitu (sekundy)”
Wybierz pliki”

21.2 Katalog 2

~Przeciaggnij pliki tutaj, aby przestac”

,Dane & zdania”

LDaty, zuzycie budzetu i godziny planowania.”

,Polityka prywatnosci”

,Wybierz date”

Wytaczone”

»Delegowani administratorzy aplikacji (jeden identyfikator uzytkownika na wiersz)”
sldentyfikatory delegowanych administratorow aplikacji, po jednym w wierszu”

,Nie udafo sie potgczyc z serwerem w celu wyszukiwania. SprawdZ siec i sprobuj ponownie
lub uzyj recznego wpisu ponizej.”

LSerwer nie mogt zakoriczy¢ zgdania. Mozesz sprébowac ponownie. Jesli problem po-
zostaje, administrator moze sprawdzic¢ dziennik serwera.”
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 ,Serwer nie mogt wykonac wyszukiwania. Sprobuj ponownie za chwile lub uzyj recznego
wpisu ponizej.”
» ,Stawka godzinowa jest ustawiona przez projekt i nie mozna jej zmienic”

» ,Lista zespotu znajduje sie na stronie projektu, a nie w tym formularzu edycji. Otworz jg,
aby zobaczyc, kto moze rejestrowac czas i ile goadzin.”

* ,Wybrani uzytkownicy moga otwierac ustawienia ProjectCheck i strone organizacji w aplikacji.
Administratorzy systemu sg zawsze uwzglednieni.”

* ,Przypisz te osobe do projektow w jednym kroku”
* ,Dodaj lub usuri te osobe z projektow”

+ ,Te osoby moga otwierac ustawienia ProjectCheck i te strong. Administratorzy systemu sg
zawsze uwzglednieni. Wyszukaj, dodaj lub uzyj wpisu recznego — jedna nazwa logowania
na wiersz.”

« ,Te same ustawienia co w widoku administracji. Administratorzy systemu moga je rowniez
zmieniac tutaj. Ograniczeni uzytkownicy sg ukryci na gornym pasku.”

* ,Ten miesigc”

* ,Powiadomienia e-mail”

* ,Wigcz powiadomienia e-mail”

 ,E-Mail-Benachrichtigungen dla projektereignisse erhalten”

» ,Co najmniej jeden plik przekracza limit 50 MB.”

. Zwin”

* Zarobiony budzet”

+ ,Ustawienia zostaty pomysinie zaktualizowane”

* ,Ustawienia zostaty pomysinie zapisane”

* ,Liczba elementdw na strone musi miescic sie miedzy 5 a 100”

* ,Elementdw na strone”

 ,Wybierz date zakoriczenia”

* ,Pokazuj przypomnienie o rejestrowaniu czasu”

» ,Stworzone dla Nextcloud.”

«  UTWORZYL”

« ,Nie masz uprawnieri do przeszukiwania katalogu. Jesli to nieoczekiwane, odswiez strone
lub uzyj recznego wpisu ponizej.”

* ,Eksport nie powiodt sie: %s”

* ,Popraw bfedy”

» ,Bfad podczas usuwania projektu. Sprdbuj ponownie.”

* ,Btad podczas zapisywania ustawieri administratora”

* ,Nie udafo sie zapisac ustawieri”

> ,Kod btedu:”

* ,WskazZnik ukoriczenia”

« Filtruje tabele ponizej. Uzyj Zastosuj, aby wyszukac na serwerze.”

* Zbliza sie termin”
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L,Dodaj umowy, listy kontrolne lub inne dokumenty, aby miec¢ wszystko w jednym miejscu.”

,Uzupetnij podstawowe dane i nacisnij raz Zapisz na dole. Zespot mozna dodac po
zapisaniu.”

21.3 Katalog 3

»Dla kogo to jest i o czym.”

WprowadZ date zakoriczenia w formacie dd.mm.rrrr”

JWprowadZ date rozpoczecia w formacie dd.mm.rrrr”

,Wpisz nazwe i nacisnij Enter lub Szukaj, aby filtrowac liste.”

»,Powdd (opcjonalnie)”

Lldentyfikatory grup sg widoczne w zarzgdzaniu uzytkownikami Nextcloud. Wyszukaj,
wybierz lub uZyj wpisu recznego, aby wpisac lub wkleic¢ jeden identyfikator na wiersz.”
,Gfowne sekcje”

~,Nawigacja gtowna”

~Przetgcz tryb ciemny/jasny”

JWyswietlane sg tylko aktywne projekty, ktérymi mozesz zarzgdzac.”

,Pomoc & Dokumentacja”

»,Pomoc (otwiera sie w nowym oknie)”

»lypowe zadania i skrdty”

~-Mam problem z uprawnieniami w ProjectCheck. Prosze o pomoc.”

~DomysIna stawka godzinowa dla wpiséw czasu”

~Wewnetrzne identyfikatory grup, jak w zarzgdzaniu grupami w Nextcloud.”

~,Aoczny pakiet godzin + priorytetowa odpowiedZ — szczegdty w ofercie / na stronie.”

~Aoczny pakiet godzin do rezerwacji u nas oraz priorytetowe odpowiedzi e-mail dla organi-
zacji. To ustuga na fakturze — nie darowizna.”

»Nie znaleziono projektu do wyboru. Sprawdz status projektu i przypisanie zespotu.”
,Brak dostepnego opisu”

,Brak wynikow. Zmieri wyszukiwanie lub uzyj wpisu recznego ponizej.”
,Zaden wpis czasu nie pasuje do filtrow”

,Brak wpisow czasu do eksportu”

~Skonfiguruj preferencje zarzgdzania projektami”

~,Menu konta”

LKrytyczny prég budzetu (procent)”

,Krytyczny prog budzetu musi miescic sie miedzy 0 a 100”

,Prog krytyczny musi byc wyzszy niz prog ostrzezenia”

,Prog krytyczny musi by¢ miedzy 0 a 100”

~Pokaz alert krytyczny, gdy zuZycie budzetu osiggnie ten procent”

»,Nie mozna usungc klienta%s z powigzanymi projektami”

LKlient zaktualizowany: {customer}”
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~Klient usuniety: {customer}”

,Klient jest wybrany. Jeszcze jeden krok:”

»INie mozna usungc klienta z powigzanymi projektami”
Wigcz funkcje zarzgdzania klientami”

,Krotki opis projektu”

,Krotki opis projektu (maks. 500 znakdw)”
,Ladowanie...”

LUstaw, kto moze korzystac z aplikacji, kto moze zarzgdzac tymi ustawieniami oraz wartosci
domysine dla projektow i budzetow. Zmiany dotyczg wszystkich uzytkownikow tej instancji
Nextcloud. Administratorzy serwera mogg to rowniez edytowac w sekcji Administracja.”

LUstaw, kto moZe korzystac z aplikacji, kto moze zarzgdzac tymi ustawieniami oraz wartosci
domysine. Zmiany dotyczg wszystkich uZytkownikow tej instancji Nextcloud. Administratorzy

serwera mogg to rowniez edytowac w sekcji Administracja.”
LUsun...”

»Nie udato sie utworzy¢ okna usuwania”

»PotwierdZ usuniecie”

,Wpis reczny: jeden identyfikator uZytkownika na wiersz”

21.4 Katalog 4

,Wpis reczny: jeden identyfikator uZytkownika na wiersz (administratorzy aplikacji)”
,Wpis reczny: jeden identyfikator grupy na wiersz”

~,Maksymalna liczba projektow, ktcre uzytkownik moze utworzyc”
~,Maksymalna liczba projektow musi wynosic co najmniej 1”

~Maksymalna liczba cztonkdw zespotu musi wynosic co najmniej 1”
~Podziat pracy pracownikow”

,Przeglad pracownikow”

,MM/DD/RRRR”

~Nawigacja mobilna”

,Czy na pewno chcesz usungc projekt ,%s”? Tej akcji nie mozna cofngc.”
LFiltruj wedtug rozliczenia”

,Po zapisaniu dodaj zespdt, aby uzytkownicy mogli rejestrowac czas”
JFiltruj wedtug klienta”

JWyszukaj wedtug nazwy lub identyfikatora uzytkownika, a nastepnie wybierz jedng osobe

z listy.”

,Powrdt na gdre”

,Filtruj wedtug priorytetu”

LFiltruj wedtug typu projektu”

,Filtruj wedfug statusu”

.Nazwa, kontakt i inne dane tego klienta.”
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JWprowadZ nazwe, klienta i opis”
,Nazwa, klient i krotki opis projektu.”
,Utworzono nowego klienta: {customer}”
LUtworzono nowy projekt: {projekt}”

WprowadZ identyfikator uzytkownika Nextcloud (nazwe logowania), a nastepnie wybierz
role.”

Lldentyfikatory uzytkownikow Nextcloud (nazwy logowania), nie nazwy wyswietlane.”
,Ustawienia konta Nextcloud”

,INie ma jeszcze klientow.”

Warunki korzystania z ustugi”

,Opcjonalny zakres dat (pusty = cafy czas)”

Wymagane przy dodawaniu osoby w trybie stawki projektu per osoba.”
,PRIORYTET”

,Wpisz jedno logowanie konta na wiersz. Administratorzy systemu zawsze majg ten dostep;
nie trzeba ich tu podawac.”

,Wpisz jeden identyfikator grupy na wiersz (jak w zarzgdzaniu grupami w Nextcloud).”
Wpisz jedng nazwe logowania konta na wiersz (nie nazwe wyswietlang).”
,Zgtos problemy”

,Pulpit analizy produktywnosci”

,ProjectCheck — organizacja”

,Gféwna nawigacja ProjectCheck”

,Ostateczny termin realizacji projektu ,,%s” uptywa za %d dni.”

JAKktualizuj projekt”

~Projekt zaktualizowany: {projekt}”

~Projekt usuniety: {projekt}”

Jprojekt, czas, zarzgdzanie, nextcloud”

LZarzgdzanie projektami i czasem dla Nextcloud”
Lprojektbudget-przeglad”

21.5 Katalog 5

,Ustawienia projektu Sprawdz”

,Szczegoty projektu i powigzane informacje”

,NAZWA PROJEKTU”

LZmieniono status projektu: {projekt} ma teraz {status}”

.1 YP PROJEKTU”

Lprojekttyp-analiza Dashboard”

Lprojektzeitplan”

~Procent, przy ktorym wyswietlane sg ostrzezenia budzetowe”
,Kod Zrédtowy”
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,Szybkie dziatania”

,Szybka nawigacja”

,Kroki tworzenia projektu”

,Zobacz, jak kazdy pracownik pracowat nad roZnymi typami projektow przez lata”
LRejestrujesz czas jako administrator”

»INie masz uprawnieri do wykonania tej czynnosci”

.Mozesz rejestrowac czas tylko w projektach ze statusem Aktywny lub Wstrzymane, do
ktorych masz dostep (twdrca, administrator lub aktywny cztonek zespofu).”

,10 konto nie nalezy do zespotu projektu, ale rola administratora pozwala rejestrowac tutaj
wtasny czas.”

,Czy na pewno chcesz przywrdci¢ wszystkie ustawienia do wartosci domysinych?”

,Czy na pewno chcesz usungc ten projekt? Tej operacji nie mozna cofngc.”

~Jak skonfigurowac¢ nowy projekt”

LINajpierw zapisz formularz, jesli cos zmieniono — potem otwdrz zespdt.”

LZapisz...”

L~DomyslIne dla nowych projektéw, gdy aplikacja nie ma nadpisania per uzytkownik.”
~,DomyslIny priorytet projektu”

~DomysIna stawka godzinowa musi by¢ wieksza niz 0”

,DomyslIny czas trwania wpisu (godziny)”

~DomyslIny czas trwania przy tworzeniu nowych wpisow czasu”

Wybierz date rozpoczecia”

~Rozwin statystyki”

L,Upewnij sie, Ze wszystkie zadania zostang ukoriczone przed terminem.”

,SledZ godziny i koszty we wszystkich projektach tego klienta”

~Stawka godzinowa (optional)”

~Stawka godzinowa (€)”

~Aesetuj wyszukiwanie”

,Szukasz listy zespotu?”

,Chcesz dodac lub usungc cztonkdw zespotu?”

,Cztonkowie zespotu sg zarzgdzani na stronie projektu, a nie w tym formularzu edycji.
Otwdrz jg, aby dodac osoby, ustawic ich stawki godzinowe i sprawdzic, kto moze rejestrowac
czas.”

,Przetgcz motyw”

,Uruchom timer”

,Wskazowka: najpierw zapisz ten formularz, jesli masz niezapisane zmiany — opuszczenie
strony je odrzuci.”

~DD/MM/RRRR”

LAby unikngc btedow, uzyj ,Zmien status” na stronie projektu — przejscia sq tam wery-
fikowane. Archiwizacja usuwa projekt z domysinej listy i zatrzymuje nowe wpisy czasu do
czasu ponownej aktywacji.”
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~Nieznanyer bfgd”
~Nieprawidfowy format daty (dd.mm.rrrr)”
~,Popros o przedtuzenie”

21.6 Katalog 6

LDostosuj kryteria wyszukiwania lub wyczysc filtry, aby zobaczyc¢ wszystkie wpisy.”

,UZzyj 3-literowego kodu ISO, np. EUR, USD lub CHF. Stosowany w budzetach, stawkach,
sumach i eksportach.”

~Wykorzystane godziny”

~Petny opis”

,Od daty”

,Prog ostrzezenia musi byc nizszy niz prog krytyczny”

,Prog ostrzeZzenia musi by¢ miedzy 0 a 100”

,Pokaz ostrzezenie, gdy zuzycie budzetu osiggnie ten procent”
,Dodatkowe opcje wsparcia”

Wartos¢ musi wynosic¢ co najwyzej”

,Wert musi mindestens sein”

~Jak wygladajg zarejestrowane godziny w tym projekcie: otwarte, zafakturowane lub zapfa-
cone.”

,Jak czesto odswiezac statystyki pulpitu”
LNp. 75,00”/ ,np. 75,00”

LAejestruj czas w projektach o statusie Aktywny lub Wstrzymane, w ktdrych uczestniczysz.
Administratorzy mogg tez rejestrowac czas w projektach z jedng statg stawkg lub ogdlng
stawkg pracownikow organizacji, bez bycia w zespole.”

,Rejestruj czas dla tego pracownika”

LZarejestrowano wpis czasu: {godziny} godziny w {projekcie}”
»Rozpocznij wpis czasu”

»Przypomnienie o wpisie czasu”

,Wigcz funkcje rejestracji czasu”

~Harmonogram & Budzet”

LZeitraum i Status festlegen”

»,Dozwoleni uzytkownicy (jeden identyfikator uZytkownika na wiersz)”
~,Dozwolone identyfikatory uzytkownikdw, po jednym w wierszu”
~,Dozwolone grupy (jeden identyfikator grupy na wiersz)”
~,Dozwolone identyfikatory grup, po jednym w wierszu”

»Powrdt do pracownikéw”

,Dziennik zmian”

,Sr. przychéd/projekt”

,Wybrano {name}”. Jeszcze jeden krok:”

OK] Zgodnie z planem”
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O Software by Design

Software by Design tworzy aplikacje Nextcloud dla organizacji, ktére chcg hostowaé wtasne dane
— od ewidencji czasu pracy i projektdw po magazyn, flote i relacje z klientami. Kazda aplikacja
dziata w catosci na Twojej instancji Nextcloud; interfejsy webowe sg bezptatne (AGPL).

Firma

+ Strona internetowa: https://nextcloud.software-by-design.de/
* Partner & oferty: mailto:info@software-by-design.de
+ Zgtos btad / zaproponuj ulepszenie: mailto:dev@software-by-design.de
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Wsparcie & wkiad

ProjectCheck pozostaje bezptatny na Twojej Nextcloud (AGPL). Zgtoszenia bteddw i sensowne
pomysty przez GitHub lub e-mail sg czescig utrzymania open source — bez gwarantowanego
czasu odpowiedzi.

W aplikacji

W Ustawienia —+ Pomoc i wsparcie (chip nawigacji moze nadal pokazywa¢ Support us)
znajdziesz te same opcje co na naszej stronie: oferta partnera, wdrozenie, funkcja na zamdwienie
i dobrowolne wsparcie.

Check Partner (ptatne)
Jesli Twoja organizacja potrzebuje przewidywalnej pomocy z fakturg — wdrozenie, pakiety godzin,
priorytetowy e-mail — wybierz Check Partner. To ustuga z ofertg i fakturag, nie darowizna.

+ Pakiety i warunki na stronie wsparcia: https://nextcloud.software-by-design.de/pl/
support/

« Zapytaj o oferte partnera: mailto:info@software-by-design.de?subject=Zapytaniey
20Partner

Inne opcje ptatne

+ Wdrozenie & szkolenie — zdalna konfiguracja lub warsztat dla zespotu.
* Funkcja na zamoéwienie — okreslona zmiana z kryteriami akceptacji i terminem dostawy.

+ Oficjalne licencje mobilne & terminalowe — gdy oferowane dla ProjectCheck; miejsca
imienne z faktura.

GitHub Sponsors (dobrowolnie)

Dobrowolne wsparcie bez SLA faktury — doceniamy, ale jest opcjonalne:

https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Informacja prawna

Niniejszy podrecznik nie zastepuje porady prawnej, podatkowej ani compliance. Nazwy produktdw i znaki
towarowe 0sd8b trzecich nalezg do ich wtascicieli.
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