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Wprowadzenie

ProjectCheck to aplikacja Nextcloud do klientéw, projektéw, pracownikdw, wpiséw czasu i opcjonalnych
budzetéw na Panstwa instancji. Rejestrujg Panstwo godziny, kierujg zespotami i rozliczajg otwarte
wpisy — opcjonalnie z ArbeitszeitCheck i InvoiceCheck. Web bezptatny (AGPL); opcjonalna companion
wymaga licencji mobilnej i miejsc — tu tylko wyznaczona granica.

Stan: App-Version 2.0.104 (Commit d02d147), Companion 1.2.16, 30 pazdziernika 2026, Polski (forma
Paristwo).

Atlas farm POLICY 3.5.17 podwdjne ACCEPT, menu web, brama dostepu do menu i okna potwierdzen
aplikacji udokumentowane.

Odbiorcy: Cztonkowie projektu - kierownicy projektu - administratorzy aplikacji / Nextcloud.

Czego Paristwo potrzebuja: Dostep do ProjectCheck - przegladarka z JavaScript - uprawnienia
admina aplikacji do ustawien.

Rozdziaty: Rozdz. 1 role - 2 start - 3—9 codziennos¢ - 7-8 klienci/pracownicy - 14 admin - 15 btedy/FAQ.
Forma zwrotu: Tekst ciggty w formie Paristwo. Etykiety interfejsu w cudzystowie, np. przeglad, Wpisy
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czasu, Zafakturuj wszystkie otwarte godziny i Odmowa dostepu.
Szybki start (cztonek): Wpisy czasu — Dodaj wpis czasu — zapisac¢ projekt/date/godziny.
Szybki start (admin): Sprawdzi¢ Dostep/Domysine — klienci — projekty — zesp6t — rozliczenie.

1 Role i adresaci tego podrecznika

ProjectCheck rozdziela dwa rdzne pytania: czy mogg Paristwo w ogdle otworzy¢ aplikacje oraz co
mogg Paristwo robic, bedac juz w srodku. Pierwsze to brama dostepu, ktérg administrator kontroluje
na stronie ustawien (rozdziat 13); drugie to Panstwa rola, widoczna jako odznaka obok nazwy aplikacji
na kazdej stronie. Poniewaz obie warstwy sg niezalezne, osoba moze by¢ kierownikiem projektu w
jednym projekcie, a zwyktym cztonkiem w nastepnym — a kto$ spoza kazdej allowlisty nie dotrze do
aplikacji wcale, nawet do jej ikony.

1.1 Role w skrécie

Administrator Administrator systemu Nextcloud lub uzytkownik wymieniony w Ustawienia —
Administratorzy aplikacji. Administratorzy widzg kazdy projekt, klienta, pracownika i wpis
czasu, zarzgdzajg bramg dostepu, wartosciami domysinymi, licencjg i miejscami oraz mogg
ksiegowac czas na projektach, do ktérych nie nalezg (aplikacja pokazuje wtedy baner nadpisania).

Twdrca projektu Kto utworzyt projekt, zachowuje prawa wtasciciela: edycje, usuniecie, zarzadzanie
zespotem i — o ile nie ograniczono — rozliczanie jego godzin.

Kierownik projektu Cztonek zespotu, ktérego rola w tym projekcie to Kierownik projektu.
Kierownicy widzg wpisy czasu zespofu na swoich projektach i moga je rozlicza¢: oznaczac
godziny jako zafakturowane lub zaptacone, albo ponownie otwiera¢ zablokowany wpis, gdy
potrzebna jest korekta.

Cztonek Cztonek zespotu z rolg Cztonek. Cztonkowie rejestrujg i edytujg wtasne wpisy czasu,
dopoki sg otwarte, i widzg projekty, do ktdrych nalezg — ale nie godziny innych ani zadnych
ustawien.

1.2 Kto moze co

Cztonek Kierownik Twdrca Administrator

Rejestrowac wtasny czas, edytowac poki otwarty v
Widzie¢ wtasne projekty i wtasne godziny v
Widzie¢ godziny zespotu na wtasnych projektach —
Rozlicza¢ godziny (zafakturowane, zaptacone, —
nierozliczalne)

Ponownie otwiera¢ zablokowany wpis —
Tworzy¢ projekty i klientéw —
Edytowad zespdt, stawki, dane podstawowe projektu —
Brama dostepu, wartosci domysine, licencja, miejsca —

| <] S ssss
| S5 sass
YR SN N NN NN

*W zaleznosci od polityki tworzenie projektéw i klientéw moze by¢ ograniczone do administratoréw; cztonkowie
czytajg wtedy Popros administratora, jesli potrzebny jest nowy projekt. obok akcji tworzenia.
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, szczegélowy pulpit rocznej
wydajnosci

, szczegslowy pulpit rocznej

Znacznik 1: blok Jeszcze nieoptacone kierownika
projektu — kolejka rozliczeri widoczna tylko dla
uprawnionych rdl.

Panel osobisty cztonka: tylko wtasne godziny, bez bloku
rozliczen.

Powyzsze dwa panele pokazujg te samg strone oczami réznych rdl. Podrecznik wskazuje wiec w
kazdym rozdziale, jakiej roli wymaga procedura; jesli Paristwa ekran wyglgda inaczej, rozdziat 13
wyjasnia brame, a rozdziat 15 wymienia kazdy komunikat, na ktéry moga Paristwo trafic.

2 Pierwsze kroki: pierwsza godzina w
pietnascie minut

Ten rozdziat prowadzi najkrétszg drogg od logowania do zarejestrowanej, zweryfikowanej godziny.
Przyktady uzywajg prawdziwych nazw z projektu demo — klienta Nordlicht GmbH i jego projektu
Website-Relaunch Nordlicht — ale kazdy krok dziata tak samo z Paristwa danymi. Potrzebne jest konto
Nextcloud uprawnione do otwarcia ProjectCheck oraz, w czesci pierwszorazowej, administrator, ktdry
utworzyt co najmniej jednego klienta i projekt.

2.1 Krok 1: zalogowac sie i otworzy¢ aplikacje

1. Zalogujcie sie do Nextcloud swoim zwyktym kontem.
2. Wybierzcie ProjectCheck na pasku aplikacji. Aplikacja otwiera sie na przeglad.
3. Zobaczycie: panel oraz pod nazwg aplikacji swojg odznake roli— Administrator lub Cztonek.

Jesli ProjectCheck nie ma na pasku aplikacji albo traficie na strone zatytutowang Odmowa
dostepu, brama dostepu jest dla Paristwa konta zamknieta. To celowe, nie btgd — poproscie
administratora o dodanie do allowlisty (rozdziat 13). Przycisk PrzejdZz do Nextcloud na tej stronie
zawsze Was zawrdci.

2.2 Krok 2: pozna¢ mape

Lewy pasek boczny to Nawigacja ProjectCheck. Grupuje aplikacje wedtug zadania, nie gtebokosci
menu: przeglad i Wpisy czasu dla pracy codziennej; Projekty, Klienci i pracownicy dla
rejestréw; Ustawienia tylko dla administratoréw; Pobierz aplikacje dla mobilnej companion; oraz
Pomoc w stopce dla opinii i linkdw wsparcia.

Znacznik 1: nawigacja — te same pozycje pojawiajg sie jako szuflada po dotknieciu Menu na telefonie.
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Na telefonach i waskich oknach pasek boczny zwija sie. Dotknijcie Menu nad trescig, by otworzyc¢ te
samag nawigacje jako szuflade, oraz Zamknij menu nawigacji, by jg schowaé. Nic wiecej sie nie
zmienia — kazda strona, akcja i filtr dziata identycznie.

2.3 Krok 3 (cztonek): zarejestrowac pierwsza godzine

1. Otwdrzcie Wpisy czasu i wybierzcie Dodaj wpis czasu.

2. Wybierzcie projekt, np. Website-Relaunch Nordlicht. Oferowane sg tylko projekty, na ktére moga
Paristwo ksiegowac.

3. Wpiszcie date i godziny, np. 2.5, oraz opcjonalny opis jak Korekty po opiniach klienta.

4. Wybierzcie Zapisz.

5. Zobaczycie: nowy wpis na gdrze listy ze statusem rozliczeniowym Otwarte — edytowalny i
usuwalny, dopdki kierownik projektu go nie rozliczy (rozdziat 9).

Formularz liczy kwote na zywo ze stawki godzinowej obowigzujacej Was na tym projekcie, wiec btedna
stawka jest widoczna przed zapisem, a nie po. Jesli projekt ma budzet, Wptyw na budzet pod
formularzem pokazuje, ile zuzyje ten wpis.

2.4 Krok 4 (administrator): jednorazowe zapetnienie obszaru

Swieza instalacja jest pusta w oczekiwanej kolejnosci: brak klientéw, wiec brak projektéw; brak projektéw,
wiec brak wpiséw czasu. Jednorazowa konfiguracja odzwierciedla te zaleznosc¢:

1. Otwdrzcie Ustawienia i sprawdZcie Dostep — na razie zostawcie brame otwartg albo
wymiericie uzytkownikow i grupy, ktére moga wejsc¢ (rozdziat 13).

2. Przejrzyjcie Domyslne: walute, domysing stawke godzinowg i progi ostrzezen budzetowych
napedzajgce alerty panelu.

3. Utwdrzcie pierwszego klienta w Klienci — Dodaj nowego klienta.

4. Utworzcie pierwszy projekt w Projekty — Utwérz nowy projekt — nazwa, klient, a potem
zespot, budzet i tryb wyceny.

5. Otwdrzcie projekt, dodajcie zespdt przez Dodaj cztonka zespotu i gotowe: cztonkowie mogg
juz rejestrowad czas (rozdziat 5).

Pusty rejestr przed pierwszym wpisem — aplikacja zawsze Znacznik 1: Pobierz aplikacje prezentuje opcjonalng
oferuje kolejne dziatanie, nigdy slepg uliczke. companion Android; aplikacja web nie wymaga licenciji.
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3 Przeglad

przeglad to strona gtéwna aplikacji i odpowiada jednym spojrzeniem na trzy pytania: ile pracy jest w
toku, gdzie pienigdze lub budzety wymagajg uwagi i co wydarzyto sie ostatnio. Co pokazuje, zalezy od
Paristwa roli — administratorzy widzg widok globalny z Statystyki przegladu, Alerty budzetowe
i Jeszcze nieoptacone; cztonkowie widzg Panel osobisty analizujgcy tylko ich wtasne wpisy.

3.1 Czytanie strony

Znacznik 1: pasek metryk — znacznik 2: pojedyncza karta. Ponizej strona ciggnie sie blokami rozliczen i analiz.
Gorny pasek liczy obszar roboczy: projekty, budzet, godziny i klienci jako klikalne karty prowadzgce do
odpowiedniego rejestru. Nizej panel agreguje zamiast wymieniac:
- Jeszcze nieoptacone (role uprawnione) — kolejka rozliczen: kwoty otwarte i zafakturowane
pogrupowane tak, by mozna wskoczy¢ prosto do fakturowania (rozdziat 9).

Alerty budzetowe — projekty, ktére przekroczyly prég ostrzezenia lub krytyczny
skonfigurowany w Ustawienia — DomysIne; kazda pozycja linkuje do projektu.

+ Ostatnie wpisy czasu — najnowsza aktywno$¢ w projektach, ktére moga Paristwo widzieé.
 Analizy roczne i wedtug typu projektu — dokad poszty godziny, podzielone na prace rozliczalng i

narzut.
=
PLANEW
Alerty budzetowe wymieniaja projekty powyzej progu — Ostatnie wpisy czasu pokazujg najnowsze ksiggowania,
kliknijcie, by dziatac. ktére moga Paristwo widziec.

Dwie szybkie akcje siedzg w prawym gérnym rogu: Nowy wpis czasu zawsze, Nowy projekt tylko
gdy moga Paristwo tworzy¢ projekty. Wyskakujgce okienko produktywnosci na panelu wyjasnia, jak
aplikacja klasyfikuje typy projektdw rozliczalnych wobec narzutu — to samo rozrdznienie, ktérego
uzywa analiza typdéw.

3.2 Widok osobisty i desklet

Jesli Panistwa rola nie ma widocznosci globalnej, ta sama strona to Panel osobisty: Wasze godziny,
Wasze kwoty otwarte i zafakturowane, Wasze ostatnie wpisy — nigdy dane kolegi. Niezaleznie od
aplikacji wtasny pulpit Nextcloud moze pokazywac desklet Moje projekty z procentem budzetu
kazdego projektu, wiec rzut oka na strone gtéwng Nextcloud wystarczy, by dostrzec projekt
przegrzewajacy budzet.
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V' Deskcheck-Frelg... © Woist das Team J...

Objasnienie produktywnosci: co liczy sie jako praca

Desklet Moje projekty na pulpicie Nextcloud.
Je projekty na pulp rozliczalna.

4 Wpisy czasu

Whpisy czasu to miejsce, gdzie godziny trafiajg do systemu i gdzie czekajg na rozliczenie. Kazdy wpis
niesie projekt, date, godziny, opcjonalny opis oraz — obliczong przy zapisie — stawke godzinowg
obowigzujgca na tym projekcie i w tej dacie. Cztonkowie pracujg gtéwnie z witasnymi wpisami;
kierownicy projektdw i administratorzy widzg dodatkowo wpisy zespotu na projektach, do ktérych
maja dostep.

4.1 Znajdowanie wpisow: lista i jej filtry

Lista pokazuje wpisy od najnowszych, z kolumnami: data, projekt, osoba, opis, godziny i kwota.
Powyzej pasek filtrow zaweza tabele po tekscie Szukaj, Projekt, Uzytkownik, projekttyp, statusie
Rozliczenie i zakresie dat; Zastosuj filtry uruchamia wyszukiwanie, a wiersz podsumowania pod
tabelg przelicza godziny i kwoty dla trafieh — odpowiedZ na pytanie ,ile godzin jest jeszcze otwartych
na Nordlicht w tym miesigcu?” jest zawsze dwa kliknigcia dalej. Dtugie listy sg stronicowane; rozmiar
strony wynika z Paristwa ustawienia osobistego lub domysinego aplikaciji.

Znacznik 1: pola filtrow — znacznik 2: Zastosuj filtry. Wiersz sum pod tabelg zawsze odzwierciedla biezacy
wynik filtra.

szukaj Projekt Usytkownik

‘ Q Szukaj w opisach, projektach lub Klientach... ‘ Wazystie projekty - ‘ ‘ Wazyscy uzytkownicy - ‘

projekttyp Rozliczenie od Do

Strona 1/2 * Razem 27 Powrét ‘ Dalej» ‘
(wostows - | [ worstoesowy - | [ vy o | [ v o) L

PR | o zesetuivey | [ & evspore | Stronicowanie na koricu dtugiej listy.

Pasek filtréw w szczegdle.

4.2 Rejestrowanie wpisu

1. Wybierzcie Dodaj wpis czasu (lub Nowy wpis czasu na panelu).
2. Wybierzcie Projekt — na liscie sg tylko projekty, na ktére mogg Paristwo ksiegowad.

3. Wpiszcie Data i Godziny. Formularz pokazuje obowigzujgca stawke i wynikowg wartos¢ Razem
w trakcie pisania.

4. Opcjonalnie dodajcie Opis wykonanej pracy.
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5. Wybierzcie Zapisz. Wracacie na liste z wpisem w statusie Otwarte.

Znacznik 1: pole projektu — znacznik 2: Zapisz. Stawka i suma aktualizujg sie na zywo w trakcie pisania.

Dwa mechanizmy zapobiegajg ztym danym, zanim powstang. Wptyw na budzet (rozwijany pod
formularzem) pokazuje, jak zmieni sie budzet wybranego projektu po tym wpisie — wtacznie z punktem,
w ktorym przekroczytby limit. A gdy administrator ksieguje na projekcie, do ktérego nie nalezy, baner
czyni nadpisanie jawnym, by nigdy nie dziato sie po cichu.

Dodaj wpis czasu

Dpata * godziny * stawka godzinowa (EUR) taczny koszt

‘ 1072412026 =] ‘ 0.00 ‘ ‘000 EUR0.00

Stawka i suma w trakcie pisania.

Wplyw na budzet: projekt po tym wpisie.

4.3 Edycja, usuwanie i dlaczego wpisy sie blokuja

Otwarte wpisy pozostajg w petni edytowalne i usuwalne ze swojej strony szczegdétéw. W chwili,
gdy wpis zostaje zafakturowany lub optacony, blokuje sie: edycja i usuniecie sg odrzucane, a
strona szczego6téw wyjasnia Wpisy zafakturowane lub zaptacone sg zablokowane. Popros
kierownika projektu o ponowne otwarcie tego wpisu, aby go zmienié. To celowe — faktura
nie moze mutowac po fakcie. Kierownik projektu, ktéry naprawde potrzebuje poprawki, otwiera wpis
ponownie, co zwraca go do Otwarte (rozdziat 9).

| 90,00€ | 16.10.2026

c 9000€ F 16.10.2026

Znacznik 1: blok podsumowania na stronie szczegétow Usuniecie otwartego wpisu zawsze najpierw pyta — tak
wpisu — status, projekt i kwoty w jednym miejscu. robi kazda destrukcyjna akcja w aplikacji.
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Wpisy czasu

o Wopis czasu administratora Aomin

To konto nie nalezy do zespotu projektu. Rola administratora pozwala rejestrowac tutaj wylacznie wi jtasny czas.

Baner nadpisania, gdy administrator ksieguje poza
wiasnymi projektami.

Znacznik 1: filtrowanie listy po Rozliczenie =
Zafakturowane pokazuje zablokowane wiersze.

Przypadki brzegowe. Wopisy na projektach zarchiwizowanych lub ukoriczonych pozostajg
widoczne, ale nie przyjmujg juz nowych ksiegowan — projekt po prostu nie pojawia sie w wyborze.
Usuniecie otwartego wpisu prosi o potwierdzenie w dialogu wewnatrz aplikacji (nigdy w popupie
przegladarki). A podwdijne klikniecie Zapisz jest nieszkodliwe: formularz jest wysytany idempotentnie,
wiec ponowienia i wysytki przyciskiem wstecz nigdy nie tworzg duplikatow.

5 Projekty

Projekty sg centrum ProjectCheck: niosg klienta, status, opcjonalny budzet, tryb wyceny, zespdt, pliki i
kazdy powigzany wpis czasu. Tworzenie projektéw i oglgdanie globalnego portfela to domysinie prawa
administratoréw; twdrcy i kierownicy projektdw pracujg na projektach im przypisanych.

5.1 Lista: filtry, portfel, eksport

Projekty otwiera na Lista projektow. Pasek filtréw szuka po tekscie i zaweza po Status, priorytet,
projekttyp, Klient i statusie rozliczeniowym. Nad tabelg zwijany panel Przeglad portfela agreguje
caty portfel — liczby, budzety i Srednie w obrebie tego, co mogg Parstwo widzie¢ — a menu eksportu
pobiera przefiltrowany wynik jako CSV (rozdziat 10).

szukaj status priorytet

‘ Q szukaj projektow. Aktywny . ‘ ‘ Wszystkie priorytety . ‘ ‘v?rxeglad portfela

Typ projektu Klient Rozliczenie Przeglad portfolio projektow i wynikow

‘ Wszystkie typy projektow ‘ ‘ Wszyscy ienci - Rozliczenie: wszystkie  ~ ‘ o 16 o 6 ® Oh & 91.600,00 €
Projely Kienci godziny Budzet
16 aktywny akeywny acan oo
(S (Lo~

Przeglad portfela agreguje wszystkie widoczne projekty.
Pasek filtréw projektow. gladp greguje wszy projexty

5.2 Tworzenie projektu

Utworz nowy projekt celowo pyta mato: Podstawy wymagaja tylko Nazwa projektu i Klient
— a pole Nazwa nowego klienta tuz ponizej tworzy brakujacego klienta inline, wiec nigdy nie
porzucicie wpot wypetnionego formularza, by utrzymywad dane podstawowe gdzie indziej. Wszystko
inne to progresywne odkrywanie: Wiecej o tym projekcie (opisy z licznikiem znakdéw na zywo),
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Harmonogram i status, Budzet i harmonogram, klasyfikacja i Cennik. Nieprawidtowe dane
sg oznaczane inline na samym polu, nigdy jako zbiorczy baner na koricu.

Utwérz nowy projekt

om  mEED -

—

Znacznik 1: pole klienta — znacznik 2: Wiecej o tym projekcie, wzorzec progresywnego odkrywania
stosowany w catym formularzu.

5.3 Status, strona szczegoétow i pliki

Status projektu przechodzi przez Aktywny, Wstrzymane, Ukonczony, Anulowany i
Zarchiwizowany; jego zmiana otwiera maty dialog z nagtéwka projektu. Projekty w Aktywny lub
Wstrzymane przyjmujg nowe wpisy czasu — pozostate statusy pozostajg w petni czytelne do
raportowania.

Strona szczegd6téw zbiera wszystko o jednym projekcie: pasek Kluczowe wskazniki (godziny, zuzyty
budzet, wpisy, wielko$¢ zespotu), Budzet i harmonogram z uzyciem w zaplanowanym okresie,
sekcje zespotu (rozdziat 6), blok fakturowania (rozdziat 9), powigzane ostatnie wpisy czasu oraz
sekcje Pliki projektu. Pliki wgrywa sie metodg przeciagnij-i-upus¢ na strefe zrzutu albo kliknigciem
do przegladania — kontrakty, briefy i listy kontrolne zostajg przy projekcie, do ktérego nalezg.

Bachus AutoShort 1792176015541
Zmiefi status projektu

mmmmmmmmmmmmmm

= (Srsani ) cienepriee

Znacznik 1: Kluczowe wskazniki — znacznik 2: Zmien Dialog statusu — wszedzie ten sam wzorzec potwierdzenia

status w nagtéwku. w aplikaciji.
0 Pliki projektu
Przechowuj umowy, briefy i inne dokumenty razem z projektem.
! ]
& ! 1
1
Upusé pliki tutaj, aby przestac i
Doa] oy, iy i e dokumenty — preccagi | upusé b nacis Ener aby : Strefa zrzutu: przeciagnijcie pliki lub nacisnijcie Enter, by
przegladac. ] L,
Do 20 plikéw na przesylanie, po 50 MB kazdy. Typy plikow wykonywalnych s3 blokowane. p rzeg qu ac.

Sekcja Pliki projektu.

5.4 Usuwanie ze Swiadomoscia skutkéow

Usuniecie projektu jest mozliwe tylko dla administratoréw i twércy projektu — i nigdy nie jest krokiem w
ciemno. Dialog najpierw analizuje zaleznosci i wymienia, co zniknie wraz z projektem: wpisy czasu,
powigzania zespotu, pliki. Potwierdzacie swiadomie albo zachowujecie wszystko.
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Znacznik 1: analiza skutkdw — znacznik 2: przycisk potwierdzenia. Usuniecie to Swiadomy akt, nie wypadek.

Przypadki brzegowe. Nie-cztonkowie widzg okrojony widok szczegétéw cztonka bez akciji
rozliczeniowych. Pusty rejestr pokazuje Nie znaleziono projektow plus kolejne dziatanie zamiast
pustej tabeli. Id projektu, ktdry nie istnieje — nieaktualny link, usuniety obiekt — Igduje na dedykowane;j
stronie btedu, nie na $ladzie stosu.

76015541

,,,,,,,,,,,,,,,,,

Widok projektu cztonka: petna informacja, brak akcji

. . Dedykowana strona nie-znaleziono.
rozliczeniowych.

6 Zespot, role i wycena w projekcie

Projekt staje sie wspdtpracy przez swojg sekcje Zespot na stronie projektu. Zespét decyduje o trzech
rzeczach: kto moze rejestrowac czas na projekcie, kto moze widzie¢ i rozlicza¢ godziny innych oraz —
przy wycenie per osoba — ile kosztuje godzina.

6.1 Dodawanie oséb i nadawanie rél

1. Na stronie projektu wybierzcie Dodaj cztonka zespotu w sekcji Zespét.

2. Wpiszcie co najmniej dwa znaki w Znajdz osobe — dialog przeszukuje katalog uzytkownikéw
Nextcloud i ukrywa osoby bedgce juz cztonkami.

3. Wybierzcie doktadnie jedno konto, przejrzyjcie podsumowanie i wybierzcie Dodaj do projektu.

Znacznik 1: wyszukiwanie w katalogu — znacznik 2: lista krokéw. Dialog prowadzi szukaj — wybierz — dodaj
celowo, by nikt nie trafit do zespotu przypadkiem.

Nowi cztonkowie zaczynajg z rolg Cztonek; awansujcie na Kierownik projektu w liscie zespotu,
gdy osoba ma rozlicza¢ godziny na tym projekcie. Dodaj wszystkich uzytkownikéw to skrot
dla naprawde wszystkich — dodaje kazde dozwolone konto jednym potwierdzeniem i raportuje, ilu
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pominieto, bo juz byli cztonkami. Usuniecie kogo$ nigdy nie kasuje jego wpisdw czasu: godziny zostajg
na projekcie, a osoba trafia na liste byfych cztonkow zespofu, by przeszta praca pozostata przypisana.

o
T+ Dodaj calo
,,,,, s © o
[ e wiio 8 © & @
° P os probe (CITTITTD st o & © & O

Znacznik 1: Dodaj cztonka zespotu. Lista zespotu ponizej pokazuje role i stawke kazdej osoby.

6.2 Tryby wyceny — jak godzina dostaje stawke

Kazdy projekt wybiera jeden z trzech trybéw wyceny pod Cennik, zmienny tylko dopdki istnieje
pierwszy wpis czasu — potem tryb sie blokuje, by zaksiegowane kwoty nigdy nie byty przeliczane
wstecz.

Jedna stawka dla catego projektu Wszyscy fakturujg po stawce godzinowej projektu ustawione;j
tu. Najprostszy — wtasciwy dla pracy za cene stata.

Stawka na pracownika (dane podstawowe) Kazda osoba fakturuje po swojej stawce z danych
podstawowych (rozdziat 8) — wiasciwy, gdy stawki podgzajg za osoba, nie za projektem.
Stawka za osobe w tym projekcie Kazdy cztonek dostaje indywidualng stawke na tym projekcie;
dialog Dodaj cztonka zespotu wymaga wtedy stawka godzinowa dla tej osoby przed

dodaniem — wtasciwy dla zespotéw o mieszanym stazu.

v Cennik }

‘Wybierz sposéb naliczania godzin rozliczanych. Mozesz to zmieni¢, dopoki ktos nie

zarejestruje czasu w projekcie.
o Stawkana @] o Stawkazaosobew ()
pracownika (dane ™ tym projekcie
podstawowe) Ustaw stawke przy
Stawki pochodz3 2 dodawaniu katdego
historii kazdej osoby w «zlonka zespotu; przy

calego projektu
Wszyscy Korzystaja ze
stawki godzinowej
projektu ustawione;j

[ o Jedna stawka dla ®

Jeden praycisk zapisuje wszystko na tej stronie
apisz projer: IERCTTRN

Znacznik 1: trzy tryby wyceny. Wskazdéwka wyjasnia, ze wybdr blokuje sie po zarejestrowaniu czasu.

7 Klienci

Rejestr klientow to dane podstawowe, na ktorych wiszg projekty, rozliczenia i eksporty. Tworzcie i
utrzymujcie go jako administrator — wszyscy inni konsumujg go tylko do odczytu przez projekty.

7.1 Lista, filtry i statystyki

Klienci otwiera z przegladem Statystyki klienta (liczby, powigzane projekty, kwoty otwarte) nad
filtrowalng tabelg. Pole wyszukiwania znajduje nazwy, kontakty i adresy; Zastosuj filtry zaweza po
statusie rozliczeniowym. Jak wszedzie w aplikacji, menu eksportu wydaje przefiltrowany wynik jako
CSV.
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Znacznik 1: pasek filtrow — znacznik 2: nagtéwek listy. Statystyki siedzg nad rejestrem.

7.2 Tworzenie i edycja
1. Wybierzcie Dodaj nowego klienta.
2. Wpiszcie Nazwa klienta plus opcjonalng osobe kontaktowa, e-mail, telefon i adres.
3. Zapisz. Klient jest od razu wybieralny w formularzu projektu.

Posstawons intormace

—

Jon— Nazwa nowego klienta

np. Acme GmbH | ‘ + Dodaj do listy |

19 Informacje kontaktowe
den praycisk zapisuje wszystko na tej stronie.

Nazwa nowego klienta w formularzu projektu tworzy
klienta bez opuszczania strony.

Edycja istniejgcych danych podstawowych.

Strona szczegdtéw agreguje relacje: Kluczowe wskazniki, przychody i godziny Rok po roku,
Analiza typu projektu pracy klienta, dane podstawowe w O tym kliencie, blok fakturowania i lista
Powigzane projekty. Nie-administratorzy widzg tylko to, co ich rola obejmuje — sekcja widoczne
dane okresla jawnie, ktére pola sg komu udostepnione. Jesli CustomerCheck jest zainstalowany, link
CRM przeskakuje z klienta do tamtej aplikaciji.

Bachus AutoCust 1792176015551

Secreqoy lntal powszane prjey

CustomerCheck

© Analiza typu projektu € Analiza typu projektu

4

Kluczowe wskazniki w szczegdtach klienta. Powigzane projekty z ich statusem rozliczeniowym.
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7.3 Usuwanie klienta

Usuniecie podgza tym samym kontraktem dialogu skutkéw co projekty: aplikacja najpierw wymienia
zalezne projekty i wpisy, potem pyta. Klient z historig jest usuwany swiadomie — albo zachowany.

Przypadki brzegowe. Powtdérzone nazwy sg dozwolone, ale przeszukiwalne — preferuijcie jasng
nazwe prawng. Pusty rejestr pokazuje Dodaj pierwszego klienta, aby rozpoczaé! z wobudowanym
dziataniem, wiec Swieza instalacja nigdy sie nie zacina.

8 Pracownicy i stawki godzinowe

pracownicy to rejestr oséb ProjectCheck: kazdy uzytkownik Nextcloud, ktdry rejestruje czas, prowadzi
projekt lub zajmuje miejsce. Strona odpowiada na dwa pytania — kto tu pracuje i po jakiej stawce. Co
widzicie, zalezy od roli: administratorzy dostajg petny rejestr z Przeglad zespotu, cztonkowie widzg
widok okrojony zatytutowany Wyswietlane sg wytacznie dane biezgcego konta.

8.1 Rejestr

Znacznik 1: pasek wyszukiwania i filtrowania — znacznik 2: nagtéwek statystyk.

Wyszukiwanie znajduje osobe po nazwie; kazdy wiersz linkuje do szczegdtdw pracownika. Nie ma
Lutworz pracownika” — pracownicy to uzytkownicy Nextcloud i pojawiajg sie, gdy zarejestrujg czas
albo dotgczg do zespotu projektu.

8.2 Stawki, ktore zachowuja swoja historie

Szczegoty pracownika taczg Kluczowe wskazniki i Rok po roku z dwoma obszarami roboczymi:
Przypisania do projektow i historia stawek. Przypisania do projektéw dodajg lub usuwajg projekty
osoby w jednym kroku — wybdr oferuje tylko projekty, ktére moga Paristwo zarzgdzad, i ukrywa
istniejgce cztonkostwa.

Lista stawek godzinowych jest celowo tylko dopisywana: nowa stawka przyjmuje kwote i date
obowigzuje-od, nigdy nie edytuje przesztego wiersza. Powodem jest audytowalnos¢ — wpis czasu
fakturuje po stawce obowigzujacej w dacie pracy i zachowuje te zapisang stawke, nawet gdy osoba
zostanie przewyceniona jutro. Wynikajg stgd dwie reguty: data obowigzywania nie moze leze¢ w
przysztosci i dwie stawki nie moga dzieli¢ daty obowigzywania — aplikacja oznacza oba przypadki
inline.

2.0.104 — 2026-10-30 — PL Podrecznik uzytkownika



(<¢ ProjectCheck

ProjectCheck — Rozliczenie

Petra Conrad

Nowa stawka godzinowa (EUR)

Obowiazuje od

| | 10/24/2026 a

Ve isy czasu zachowuja poprzednia st:
od nie moze byé w przyszlosci
5 Rokporoku
A T — Dodaj stawke

Dodaj stawke: kwota plus obowigzuje-od — historia
o ‘ pozostaje nietknieta.

90.5h 8.780,00€

Znacznik 1: pasek kluczowych wskaznikéw na stronie
szczegotéw pracownika.

Nowa stawka godzinowa (EUR) Obowiazuje od

n

Status pracownika w skrocie

| | 10/24/2026 =}

zasu zachowuja poprzednia stawke. Data obowiazywania © 90,5 h
zyszlosci

< 8.780,00 € g 15 o6
K

Godziny lacznie (oszt calkowity Whisy czasu Praypisane projekty

vz
o §
Dodaj stawke

Historia stawek tylko dopisywana.

Przypisywanie projektu od strony pracownika.

Przypadki brzegowe. Usuniecie stawki nie zmienia wstecz zafakturowanych wpiséw — zachowujg
zapisang kwote. Osoba usunieta ze wszystkich projektdw zachowuje swoje wpisy i pojawia sie pod
bytymi cztonkami na tych projektach. A na projektach stawka na pracownika brakujgca obowigzujgca
stawka ujawnia sie jako wskazdwka ksiegowa zamiast cichego zera.

9 Rozliczenie: przemiana godzin w
faktury

Rozliczenie to kontrolowana droga od zarejestrowanej godziny do zaptaconej. ProjectCheck celowo
nie wysyta faktur nikomu — zarzadza statusem cyklu zycia kazdego wpisu, by Wasze narzedzie
fakturowania (lub InvoiceCheck, rozdziat 11) zawsze pracowato na czystych, jednoznacznych danych.
Rozliczajg tylko twdrcy projektdw, kierownicy projektéw i administratorzy; cztonkowie patrza, jak ich
godziny przechodzg przez stany, ale nie mogg ich zmieniac.

9.1 Cykl zycia

Kazdy wpis przechodzi jedng droge: Otwarte — Zafakturowane — Optacone. W kazdej chwili
wpis moze zamiast tego sta¢ sie Nierozliczalne — odpisany, ale zachowany dla ewidencji — a
Otworz ponownie przenosi wpis z powrotem do Otwarte, gdy potrzebna jest korekta. Dwie
reguty chronig pienigdze: ptatnosci zawsze przechodzg najpierw przez Zafakturowane, a wpis
zafakturowany lub optacony jest zablokowany do edycji i usuniecia, dopdki nie zostanie ponownie
otwarty. To ta blokada sprawia, ze faktury nigdy nie zmieniajg sie wstecz.

9.2 Rozliczenie jednego wpisu

Na stronie szczegétéw wpisu sekcja Rozliczenie oferuje dozwolone kolejne kroki dla jego biezgcego
stanu — Oznacz jako zafakturowane, Oznacz jako zaptacone, Oznacz jako nie rozliczane
lub Otwérz ponownie — kazdy za krétkim potwierdzeniem. Szczegdty pokazujg petny kontekst
(projekt, osobe, stawke), wiec nigdy nie rozliczacie w ciemno.
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Szczegély wpisu czasu

e (O oo

< 9000€ 5 16.10.2026

(L) Otwarte

Blok rozliczenia na wpisie.

Akcje dostosowujg sie do stanu wpisu.

9.3 Rozliczenie zbiorcze: pasek fakturowania

W Wopisy czasu pola wyboru zaznaczajg wpisy na biezgcej stronie; pasek Akcje rozliczenia dla
zaznaczonych wpiséw oferuje wtedy stany docelowe. Istniejg dwa zakresy: zaznaczenie na tej
stronie albo wszystkie pasujgce wpisy — kazda strona biezacego wyniku filtra, do 500 wpiséw, i wtasnie
tak miesieczne zamknigcie faktycznie koriczy sie w jednej akcji. Najpierw przefiltrujcie po Rozliczenie
= Otwarte, a zbiorcze staje sie czystym cieciem miesiecznym.

Qie zaznaczono wWpis6w

=

=) Oznacz jako zafakturowane (4 Oznacz jako zaptacone D Otwérz ponownie

& 0znacz jako nie rozliczane
Zaznacz wpisy ponizej, a potem wybierz, co sie z nimi stanie. Ptatnosci zawsze przechodza najpierw przez Zafakturowane”. Aby rozliczyc wszystkie pasujace

naraz, ustaw filtr Rozliczenie na Otwarte, Zafakturowane, Zaptacone lub Nie rozliczane.

Znacznik 1: licznik zaznaczenia — ogtasza zakres, zanim sie zobowigzecie.
Qie Zaznaczono wpiséw
2]

B oznacz jako zafakturowane (4 Oznacz jako zaptacone O otwérz ponownie

© oOznacz jako nie rozliczane

Zaznacz wpisy ponizej, a potem wybierz, co sie z nimi stanie. Platnosci zawsze przechodza najpierw przez Zafakturowane”. Aby rozliczy¢ wszystkie pasujgce
naraz, ustaw filtr Rozliczenie na Otwarte, Zafakturowane, Zaplacone lub Nie rozliczane,

Znacznik 1: licznik — znacznik 2: akcje. ,Wszystkie pasujgce” rozlicza kazda przefiltrowang strone, nie tylko
widoczna.
Zmiany masowe sg bezpieczne wobec blokady optymistycznej: wpisy zmienione w miedzyczasie

lub utracone z uprawnier sg pomijane i raportowane (,zaktualizowane, pominiete”), nigdy po cichu
nadpisywane — sprawdzacie ponownie doktadnie te.

9.4 Rozliczenie catego projektu

Strona projektu niesie ten sam cykl zycia na poziomie projektu: Zafakturuj wszystkie otwarte
godziny..., Oznacz wszystkie zafakturowane jako optacone... i Zamknij (zafakturuj,
potem oznacz jako zaptacone)...... — kazda otwiera ten sam dialog.

Znacznik 1: opcjonalny filtr Uwzglednij tylko zakres dat (opcjonalnie) — znacznik 2: Potwierdz.
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Dialog podglada, co sie zmieni — Nie znaleziono pasujacych godzin — nie ma nic do
zmiany. gdy zakres jest pusty — i zaweza sie do okresu przez Uwzglednij tylko zakres dat
(opcjonalnie). Zamknij godziny projektu to wersja jednokrokowa dla zakoriczonych projektow:
zafakturuj wszystko otwarte, potem oznacz jako zaptacone w jednym potwierdzonym przebiegu.

— Nic do zafakturowania

Postep, gdy rozlicza sie wigkszy zbior.

Zawezanie przebiegu rozliczenia do okresu.

Przypadki brzegowe. Rozliczenie to zmiana statusu, nie ptatno$¢ — pienigdze poruszajg sie
w Waszym procesie fakturowania, ProjectCheck utrzymuje ksiege czystg. Wpisy zmienione w
miedzyczasie przez kolege sa pomijane i raportowane, nie nadpisywane. A Otwoérz ponownie
istnieje wtasnie dlatego, ze btedy sie zdarzaja: odblokowuje, poprawiacie, rozliczacie ponownie.

10 Eksporty, pliki i kopie zapasowe

ProjectCheck przechowuje Panistwa dane na Paristwa instancji — i wydaje je w otwartych formatach,
gdy sg potrzebne gdzie indziej. Istniejg trzy rézne drogi ,poza aplikacje” i tatwo je pomyli¢: eksporty
list dla ludzi, pliki projektu dla dokumentéw i kopie aktualizacyjne dla administratoréw.

10.1 Eksporty CSV list

Kazda tabela rejestru — projekty, klienci, pracownicy, wpisy czasu — niesie menu Eksportuj.
Eksport zawsze honoruje biezgcy filtr: najpierw zawezZcie liste, potem eksportujcie, a CSV zawiera
doktadnie wiersze, ktdre widzieliscie. Pliki otwierajg sie bezposrednio w kazdym arkuszu kalkulacyjnym
(rozdzielane $rednikiem, separator dziesietny zgodny z lokalem aplikacji) i nadajg sie do przekazan
ptacowych, rozliczen z klientami i analiz przestawnych.

Tekst kontrolowany przez klienta jest zapisywany doktadnie tak, jak przechowany. Traktujcie kazdy
import arkusza z niezaufanej instancji z zwyktg ostroznoscig — eksport odzwierciedla dane, nie
audytuje ich.

10.2 Pliki projektu

Sekcja Pliki projektu na kazdym projekcie przechowuje dokumenty nalezgce do pracy — kontrakty,
briefy, listy kontrolne. Wgrywanie odbywa sie przez przeciggniecie na strefe zrzutu albo z klawiatury
(Enter otwiera wybdr pliku); pobieranie i usuwanie uzywa akcji wiersza. Pliki zyjg w obrebie zakresu
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projektu ProjectCheck, oddzielnie od Panstwa aplikacji Pliki, wiec archiwum projektu nie moze sie
rozproszyc.

0 Pliki projektu
Przechowuj umowy, briefy i inne dokumenty razem z projektem

Upusé pliki tutaj, aby przestac E 1

Dodaj umowy, briefy lub inne dokument

agnij i upus¢ lub nacisnij Enter, a

Lista plikéw na projekcie.

10.3 Kopie aktualizacyjne dla administratoréw

Przed kazdg aktualizacjg aplikacji ProjectCheck robi migawke wszystkich wtasnych tabel — punkt
przywracania, gdyby migracja kiedy$ zawiodta. Na konsoli occ projectcheck:upgrade-backup
create --reason="before quarter-end" robi reczng migawke w dowolnej chwili, 1ist pokazuje,
co jest przechowywane, arestore --latest --force (lub --id=snapshot-1d) przywraca. Zadania
w tle pauzujg sie automatycznie podczas przywracania, wiec nic nie pisze w potowicznie przywréconym
stanie.

11 Praca z ArbeitszeitCheck i
InvoiceCheck

ProjectCheck jest celowo maty w jednym kierunku: zarzgdza klientami, projektami, godzinami i stanem
rozliczenia — a faktyczne fakturowanie i rejestracje obecnosci przekazuje aplikacjom siostrzanym, gdy
sg zainstalowane. Wszystkie trzy dziatajg niezaleznie; integracje to linki, nie zaleznosci, wiec nic sie
nie psuje, gdy ktdrejs aplikacji brak.

11.1 ArbeitszeitCheck: obecnosé zasila godziny

Gdy ArbeitszeitCheck jest zainstalowany, jego rejestracja czasu pracy dostarcza warstwe oséb —
panel i ustawienia linkujg miedzy obiema aplikacjami, wiec zarejestrowana obecnosc¢ i rozliczalne
godziny projektowe pozostajg pordwnywalne. Link w ustawieniach otwiera potgczenie bezposrednio.

Punkt potaczenia w ustawieniach ArbeitszeitCheck.

Panel ArbeitszeitCheck — obecnos¢ obok godzin
projektowych.

1.2 InvoiceCheck: rozliczenie staje sie fakturami

Z zainstalowanym InvoiceCheck stan rozliczenia projektu staje sie wykonalny: blok fakturowania
na stronie projektu linkuje do InvoiceCheck, a szkic faktury mozna zaczg¢ z klientem i projektem
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juz wypetnionymi. ProjectCheck pozostaje zrédtem prawdy o tym, ktdre godziny sg fakturowalne —
InvoiceCheck zamienia je w dokument.

c Przeglad fakturowania
T pracy w tym projekce st jeszcze otwarte lub czeka na platnose.

Linki InvoiceCheck w bloku fakturowania projektu. Szkic faktury rozpoczety z kontekstu projektu.

11.3 Widget pulpitu Nextcloud

Niezaleznie od obu desklet Moje projekty na stronie gtéwnej Nextcloud pokazuje procent budzetu
kazdego widocznego projektu — najszybsza powierzchnia wczesnego ostrzegania w pakiecie.

12 Mobilna companion (wyznaczona
granica)

Aplikacja web ProjectCheck jest bezptatna (AGPL) i nie wymaga licencji — to pozostaje prawdg
na kazdej stronie tego podrecznika. Opcjonalna companion na Androida to czes¢ licencjonowana:
rejestruje czas na miejscu na tych samych projektach, budzetach i stanach rozliczeniowych, ktére zyjg
na tym Nextcloud, i kolejkuje wpisy offline, az urzgdzenie wrdci online.

12.1 Czym companion jest — a czym nie jest

Pobierz aplikacje w nawigacji otwiera strone companion: co robi, skad sie instaluje i w jakim stanie
licencyjnym jest Paristwa instancja. Strona wymienia tez funkcje — rejestracje czasu w ruchu, kontekst
projektu i klienta, widoki Swiadome rozliczenia — bez powielania tego podrecznika.

Pobierz aplikacjg

—

Znacznik 1: strona companion. Aplikacja web pozostaje AGPL; licencje obejmujg tylko miejsca mobilne.

Co mozesz zrobic¢

@ Rejestruj czas z telefonu
Dodawaj wpisy czasu w terenie. Projekty, klienci i
budzety zostajg na tym Nextcloud

O Zobacz projekty
Otwérz te same projekty co w przegladarce —
status i pozostaty budzet s3 dostepne wszedzie.

o Pilnuj budzetéw

Wykryj przekroczenia, zanim wrécisz do biurka

8 Bezpieczne logowanie
Korzysta z Nextcloud Login Flow — hasto gtéwne
nigdy nie jest zapisywane w aplikacj

Co companion potrafi. Stan licencji w Ustawienia — Licencja.
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12.2 Licencje i miejsca

Licencje noszg prefiks PC2 i obejmujg liczbe migjsc: nazwane konta Nextcloud, ktére mogg logowac sie
do companion. Administratorzy wpisujg klucz w Ustawienia — Licencja, potem przypisujg miejsca
do kont; licznik miejsc pokazuje zajete wobec catosci i ostrzega przed wygasnieciem (Aktywna
— wkrétce odnéw). Gdy kazde miejsce jest zajete, aplikacja mowi to wprost — Wszystkie
licencjonowane miejsca sa zajete. Usun miejsce albo podnies licencje. Usuniecie samej
licencji przechodzi przez dialog potwierdzenia i zwalnia miejsca.

Miejsca mobilne
Przypisz imienne miejsca do kont Nextcloud. Kaida przypisana osoba moze zalogowac sig do oficjalne]
aplikacji mobilnej ProjectCheck.

Wyszukaj uzytkownika Nextcloud, aby przypisaé miejsce

Wpisz co najmniej 2 znaki

ooooo

4.102026 ‘ Usuri ‘

Przypisywanie miejsc i licznik.

Usuniecie licencji to potwierdzony, swiadomy krok.

12.3 Zachowanie offline w skrécie

Companion znosi martwe strefy: wpisy zapisujg sie na telefonie najpierw i wysytajg, gdy sie¢ wraca
(Zapisano na telefonie. Zsynchronizuje sie, gdy znéw bedziesz online., Synchronizuj
teraz). Kolejkowane wpisy pokazujg Oczekuje na synchronizacje, dopdki nie wyladujg —
uzytkownicy web widzg je dopiero po synchronizaciji, i dlatego wpis z terenu moze legalnie pojawic sie
w liscie web dzieri za pdzno.

13 Dostep: brama do aplikacji

Brama dostepu decyduje, kto w ogdle moze otworzy¢ ProjectCheck — zanim zagra jakakolwiek rola
projektowa. Mieszka w Ustawienia — Dostep i odpowiada doktadnie na jedno pytanie: czy aplikacja
jest otwarta dla kazdego konta, czy tylko dla allowlisty?

13.1 Otwarta kontra ograniczona

DomysInie brama jest otwarta: kazde konto Nextcloud moze uzywacé aplikacji. Wtgczcie Ogranicz,
kto moze korzystac z ProjectCheck, a aplikacja zawodzi zamknieta — wchodzg tylko wymienione
osoby i cztonkowie grup plus administratorzy systemu. Dwa wybory buduja liste: Osoby uprawnione
do korzystania z aplikacji (gdy ograniczenie jest wiaczone) i Grupy, ktére moga
korzysta¢ z aplikacji (gdy ograniczenie jest wigczone); oba przeszukujg katalog w trakcie
pisania.

Znacznik 1: przetgcznik ograniczenia — znacznik 2: allowlist osdb.

Trzy celowe zabezpieczenia warto zna¢. Uwaga nad formularzem podaje ryzyko z gory: bfedne allowlisty
mogg odcigc ludzi. POki ograniczenie jest wtgczone, baner ostrzegawczy na samej stronie przypomina,
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ze niewymienieni uzytkownicy sg odcieci w tej chwili, facznie z tg strong, jesli Paristwa konto jest
dotkniete. A aplikacja nie tylko grzecznie odmawia dostepu — bez cztonkostwa ikona ProjectCheck
znika catkowicie z paska aplikacji Nextcloud, wiec odrzucony uzytkownik nie jest kuszony wejsciem,
ktére donikad nie prowadzi.

Zanim cokolwiek zmienisz
© Grupy. ktére moga korzysta¢ z aplikacji (gdy ograniczenie jest wiaczone) )

Allowlist grup. Uwaga ,zanim cos$ zmienicie” — przeczytajcie jg przed

przestawieniem przetacznika.

13.2 Co widzi odrzucony uzytkownik

Odrzucony uzytkownik, ktéry i tak dotrze do aplikacji — zaktadka, bezposredni link — Igduje na
dedykowanej stronie: Odmowa dostepu, proste wyjasnienie i PrzejdZz do Nextcloud z powrotem
do bezpieczeristwa. Zadnej na wpét wyrenderowanej aplikacii, zadnych wyciektych nazw projektéw.

Znacznik 1: strona odmowy — jasny stan, jasna droga powrotna.

13.3 Administratorzy aplikacji

Obok administratoréw systemu Nextcloud Ustawienia — Administratorzy aplikacji wymienia
dodatkowe osoby, ktére mogg zarzgdzac ustawieniami tej aplikacji — ten sam wybdr katalogowy, ten
sam jawny model. Administratorzy aplikacji kontrolujg tylko ustawienia; tres¢ projektowa nadal podlega
rolom projektowym z rozdziatu 1.

Znacznik 1: lista administratoréw aplikacji.

Przypadki brzegowe. Przetestujcie nowg allowliste drugim kontem, zanim na niej potozycie
sie — strona ustawiert méwi to samo. Usuniecie siebie jest teoretycznie mozliwe, ale bezcelowe:
administratorzy systemu zawsze moga wrdci¢ i naprawi¢. Zmiany grup dziatajg od nastepnego
logowania, nie wstecz w Srodku sesiji.

14 Ustawienia

Ustawienia to warsztat administratora, podzielony na strone na temat: Dostep (rozdziat 13),
Administratorzy aplikacji, Domysine, Licencja i Wesprzyj nas. Przypomnienie na kazdej
stronie trzyma stawke uczciwie: te ustawienia sg istotne dla bezpieczenstwa, wiec zmieniajcie troche i
weryfikujcie.
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14.1 Domysine: podstawowe reguty obszaru roboczego

Domyslne ustawia wartosci, ktére dziedziczy kazdy projekt i lista: Domys$ina waluta dla wszystkich
kwot, domysina stawka godzinowa dla projektdw jedna-stawka, domysiny status i priorytet projektu dla
nowych projektéw, rozmiar strony list, limit projektéw per uzytkownik i przetgczniki funkcji dla rejestracji
czasu, zarzgdzania klientami i $ledzenia budzetu. Dwa progi napedzajg system wczesnego ostrzegania:
Prég ostrzezenia budzetu (%) i Krytyczny préog budzetu (%) — Alerty budzetowe panelu
zapalajg sie doktadnie tu.

Znacznik 1: waluta — znacznik 2: prég ostrzezenia.

14.2 Licencja i miejsca

Licencja zarzgdza licencjg mobilng (klucz, odznaka stanu, wazna-do) i jej nazwanymi miejscami —
omowione z companion w rozdziale 12. Sama aplikacja web nie wymaga licencji.

14.3 Wesprzyj nas

Wesprzyj nas utrzymuje aplikacje web uczciwie bezptatng i opcje uczciwe: zgtoszenia bteddéw i
pomysty przez GitHub pozostajg bezptatnie mile widziane, podczas gdy pomoc do zamdwienia —
wsparcie wdrozenia, roczne pakiety godzin, funkcje na zamodwienie — jest oferowana jako ustuga
fakturowalna, wyraZnie oddzielona od darowizny.

s

Strona wsparcia. Pakiety wsparcia do zamdwienia.

14.4 Preferencje osobiste i panele Nextcloud

Kazdy uzytkownik ustawia wtasne osobiste wskazdéwki w ustawieniach osobistych Nexicloud
(Ustawienia — Ustawienia dodatkowe) — preferowane progi budzetowe i szczegdty wyswietlania, ktdre
nadpisujg domysine aplikacji bez dotykania czyjegokolwiek obszaru roboczego.

Znacznik 1: osobisty panel ProjectCheck w ustawieniach Nextcloud.
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Administratorzy Nextcloud widzg dodatkowo maty panel ProjectCheck w ustawieniach
administracyjnych — informacja na poziomie instancji, odrebna od ustawieri wewnatrzaplikacyjnych
powyzej.

ProjectCheck

Nawigacja sekcji ustawien.

Panel admin po stronie Nextcloud.

Kopie aktualizacyjne. Przed kazdg aktualizacjg aplikacja robi automatycznie migawke wtasnych
tabel; occ projectcheck:upgrade-backup list|createl|restore zarzgdza migawkami recznie
(rozdziat 10).

15 Rozwigzywanie problemoéw i FAQ

15.1 Typowe sytuacje, przyczyna i rozwigzanie

Odmowa dostepu Ograniczenie jest wtgczone, a Paristwa konta nie ma na allowlist — to
zamierzone, nie btagd. Rozwigzanie: poproscie administratora o dodanie Was lub Waszej grupy
(rozd. 13).

Ikony aplikacji w ogdle nie ma Ta sama brama widziana z zewnatrz: gdy allowlist Was wyklucza,
ikona jest ukrywana, byscie nigdy nie trafili w Slepg uliczke.

»Nie znaleziono projektu” lub podobna strona Obiekt zostat usuniety albo nie mogg go Paristwo
widziec¢. Wszystkie brakujgce i zabronione obiekty ladujg celowo na tej samej jednolitej stronie —
lista projektéw, ktdére widzicie, jest pod Projekty.

Wpis czasu odmawia edycji lub usuniecia Jest rozliczony (Zafakturowane/Optacone), wiec
zablokowany. Rozwigzanie: kierownik projektu uzywa na nim Otwérz ponownie (rozd. 9).

Brak akcji rozliczeniowych Rozliczenie wymaga praw twarcy, kierownika projektu lub administratora
na tym projekcie — sprawdzZcie swojg odznake i liste zespotu (rozd. 1).

Nie znaleziono pasujacych godzin — nie ma nic do zmiany. Zakres rozliczenia jest pusty —
wszystkie pasujgce wpisy sg juz w stanie docelowym albo zakres dat je wyklucza. Sprawdzcie
ponownie filtr Rozliczenie.

Wiersze ,,pominiete” po rozliczeniu masowym Te wpisy zmienity sie w miedzyczasie lub utracity
uprawnienie — otwdrzcie filtr ponownie i przejrzyjcie je po kolei; nic nie zostato po cichu
nadpisane.

Brak Ustawienia Tylko administratorzy aplikacji i systemu widzg sekcje — sprawdZcie odznake pod
nazwa aplikaciji.

Mdj panel pokazuje tylko moje dane To Panel osobisty — poprawny dla cztonkéw. Metryki
globalne nalezg do rdl z widocznoscia globalna.

Osoby nie da sie doda¢ do zespotu Wybdr ukrywa istniejgcych cztonkéw i konta wykluczone przez
brame dostepu. SprawdZcie najpierw oba.
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Pole odmawia wprowadzenia Komunikaty na poziomie pola pojawiajg sie pod samym polem —
przeczytajcie notatke inline; brakujgca stawka na projekcie per osoba, niemozliwa data albo
zdublowane obowigzuje-od to klasyki.

Pusta lista, gdzie spodziewano sie danych SprawdZcie najpierw filtry — nieaktualny termin
Szukaj lub restrykcyjny filtr Rozliczenie to zwykta przyczyna. Naprawde puste rejestry méwig
to jawnie i oferujg kolejne dziatanie.

Jednolita strona nie-znaleziono — taka sama dla obiektow

brakujacych i zabronionych. Uczciwy stan pusty z kolejnym dziataniem. -

15.2 ,,Jak zrobié...” — indeks

...zarejestrowaé moje godziny? rozd. 4, krok Rejestrowanie wpisu.

...naprawi¢ btedny wpis po zafakturowaniu? rozd. 9 — Otwérz ponownie, poprawcie,
rozliczcie zndw.

...zamkna¢ ukonczony projekt? rozd. 9 — Zamknij (zafakturuj, potem oznacz jako

zaptacone)....
...doda¢ kogos do projektu? rozd. 6 — Dodaj cztonka zespotu.
...zmienié, ile kosztuje godzina? rozd. 6 tryb wyceny, rozd. 8 historia stawek.
...utworzy¢ klienta wewnatrz formularza projektu? rozd. 7 — Nazwa nowego klienta.
...wyeksportowaé miesigc dla ptac? rozd. 10 — najpierw filtr, potem Eksportuj.
...wpuscié¢ wiecej os6b? rozd. 13 — allowlisty.
...zobaczy¢, dokad poszedt budzet? rozd. 3 alerty, projekt Budzet i harmonogram.
...uzywacé aplikacji na telefonie? rozd. 12 companion albo szuflada Menu w przegladarce.

15.3 Companion offline (granica)

Opcjonalna companion kolejkuje prace bez sieci i raportuje wprost: Brak potaczenia z internetem
na martwym tgczu, Zapisano na telefonie. Zsynchronizuje si¢, gdy znéw bedziesz online.
przy kolejkowaniu, Oczekuje na synchronizacje do wysytki, Synchronizuj teraz do ponowienia
i potwierdzenie, gdy kolejkowane wpisy wylgdujg. Jesli uzytkownik web teskni za wpisem z terenu,
kolejka jest powodem — nie utracony wpis.

16 Dostepnosc

ProjectCheck celuje w WCAG 2.1 AA na kazdej stronie — dostepnos¢ to funkcja, nie dodatek.

+ Klawiatura: kazdy przeptyw dziata bez myszy — szuflada nawigacji, wybory osdb, strefa zrzutu
plikow (Enter do przeglgdania), dialogi. Fokus wchodzi do dialogu, gdy sie otwiera, i wraca do
jego wyzwalacza, gdy sie zamyka.
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» Nigdy sam kolor: stany zawsze niosg tekst — oznaczenia rozliczeniowe, alerty budzetowe i
odznaki rél wszystkie sie odczytuja.

+ Czytniki ekranu: punkty orientacyjne, opisane pola i regiony live; licznik zaznaczenia na pasku
fakturowania sam sie ogtasza, a sugestie combobox sg ogtaszane w miare pojawiania.

- Btedy na poziomie pola: nieprawidtowe dane oznaczajg samo pole (aria-invalid plus
komunikat pod nim), nigdy goty baner na gdrze strony.

- Dialogi: natywne dialogi wewnatrz aplikacji zastepujg przeglagdarkowe confirm/prompt
wszedzie, wiec kroki destrukcyjne sg opisywalne, fokusowalne i ttumaczalne.
» Ruch i kontrast: preferencje ograniczonego ruchu sg respektowane; tekst spetnia kontrast AA
na ptétnie tupkowym aplikaciji.
* Rozmiary celdw: kontrolki spetniajg minimum 44 px, akcje gtédwne i niebezpieczne 48 px.
» Tabele: na waskich ekranach tabele przelewajg sie w opisane karty zamiast przewija¢ w bok.
Jedli co§ Was blokuje, to btad wart zgtoszenia — dev@software-by-design.de dociera

bezposrednio do zespotu, a stopka Pomoc oferuje Zgtos problem z przedwypetnionymi
szczego6tami technicznymi.

17 Stownik

Allowlist Nazwani uzytkownicy i grupy, ktérzy moga otwiera¢ aplikacje, gdy Ogranicz, kto moze
korzystac¢ z ProjectCheck jest wigczone.

Administrator aplikacji Nie-administrator systemu dopuszczony do zarzgdzania ustawieniami
ProjectCheck — wymieniony pod Administratorzy aplikacji.

Status rozliczeniowy Stan cyklu zycia wpisu czasu: Otwarte, Zafakturowane, Optacone lub
Nierozliczalne.

Budzet Limit pieniedzy na projekcie; zuzywany przez zafakturowane kwoty, obserwowany przez
Alerty budzetowe panelu.

Zamkniecie Jednokrokowe rozliczenie projektu: zafakturuj wszystko otwarte, potem oznacz jako
zaptacone.

Companion Opcjonalna licencjonowana aplikacja Android do rejestracji czasu na miejscu; aplikacja
web nie wymaga licencji.
Klient Organizacja, ktdrej praca jest fakturowana; dane podstawowe za projektami i eksportami.

Pracownik Uzytkownik Nextcloud, ktdry rejestruje czas lub prowadzi projekt; nosi stawki godzinowe
danych podstawowych.

Dialog skutkéw Potwierdzenie wymieniajgce, co usuniecie ze sobg zabierze — najpierw zaleznosci,
potem decyzja.

Blokada Stan wpiséw zafakturowanych/optaconych: tylko do odczytu, dopdki kierownik projektu ich
nie otworzy ponownie, wiec rozliczone liczby nigdy nie mutuja.

Nierozliczalne Stan odpisany: zachowany dla ewidencji, nigdy zafakturowany.

Klucz PC2 Format klucza licencyjnego dla mobilnej companion; wpisywany w Ustawienia —
Licencja.

Tryb wyceny Jak projekt wycenia godzine: jedna stawka projektu, stawka pracownika z danych
podstawowych albo stawka projektowa per osoba.

Historia stawek Lista tylko dopisywana stawek osoby wedtug daty obowigzywania; wpisy zachowuijg
stawke obowigzujgcg w dacie pracy.

Miejsce Nazwany slot licencyjny pozwalajgcy jednemu kontu logowaé sie do companion.
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Rozliczenie Kontrolowana zmiana statusu godzin z otwartych na zafakturowane i optacone — stan
ksiegowy, nie ptatnosé.

Zespo6t Osoby przypisane do projektu, kazda z rolg: Cztonek lub Kierownik projektu.

Kopia aktualizacyjna Automatyczna migawka tabel aplikacji przed kazda aktualizacja; przywracana
przez occ.

18 Katalog funkcji

Kazda udokumentowana funkcja jednym spojrzeniem — z rozdziatem, ktdry jg obejmuje.
Przeglad Pasek metryk, Jeszcze nieoptacone, Alerty budzetowe, ostatnie wpisy, analizy roczne
i typowe, wariant osobisty, objasnienie produktywnosci — rozd. 3.

Nawigacja Pasek boczny swiadomy roli, szuflada Menu na waskich ekranach, stopka Pomoc —
rozd. 2, 3.

Wpisy czasu Lista z filtrami i sumami, twérz/edytuj/usuri poki otwarty, zablokowany po fakturowaniu,
podglad stawki i budzetu, idempotentny zapis — rozd. 4.

Projekty Filtry, panel portfela, tworzenie ze szybkim klientem, cykl statusu, szczegdty z
wskaZnikami/budzetem/plikami/ zespotem, usuwanie skutkowe — rozd. 5.

Zespot Wybodr katalogowy, role cztonek/kierownik, dodaj-wszystkich, byli cztonkowie, stawki per
osoba — rozd. 6.

Wycena Trzy tryby wyceny, zablokowane po pierwszym wpisie — rozd. 6, 14.

Klienci Statystyki, filtry, szybkie tworzenie, szczegdty ze wskaznikami/rocznymi/projektami, usuwanie
skutkowe — rozd. 7.

Pracownicy Okrojony rejestr, przypisania do projektdw, historia stawek tylko dopisywana — rozd. 8.

Rozliczenie Otwarte/Zafakturowane/Optacone/Nierozliczalne + Otwérz ponownie, akcje per wpis,
masowe strona i wszystkie-pasujace, dialog rozliczenia projektu z zakresem dat, zamkniecie,
raportowanie pominietych zmian — rozd. 9.

Eksporty Filtrowany CSV na kazdym rejestrze — rozd. 10.
Pliki projektu Wgrywanie strefg zrzutu, pobieranie, usuwanie — rozd. 5, 10.
Kopia aktualizacyjna Auto-migawka + occ projectcheck:upgrade-backup — rozd. 14, 10.

Aplikacje siostrzane Linki ArbeitszeitCheck, szkice InvoiceCheck, desklet NC Moje projekty —
rozd. 11.

Companion Strona Pobierz aplikacje, licencja PC2, miejsca, kolejka offline — rozd. 12.

Brama dostepu Otwarta/ograniczona, allowlist uzytkownikéw+ grup, NavGate ukrywajgce, strona
odmowy, administratorzy aplikacji — rozd. 13.

Ustawienia Sekcje dostep/admini/domysine/licencja/wsparcie, preferencje osobiste, panel admin NC
—rozd. 14.

Bezpieczenstwo Jednolita strona nie-znaleziono, dialogi skutkdw, potwierdzenia w aplikaciji, btedy
na poziomie pola, idempotentne formularze — rozd. 15, 16.

Dostepnosé WCAG 2.1 AA —rozd. 16.

Skroty wedtug roli
Administrator Dostep/Domyslne — klienci — projekty/zespdt/stawka — sprawdzié wpisy —
rozliczenie — licencja/wsparcie.

Kierownik projektu Panel Jeszcze nie zaptacone — filtrowa¢ wpisy zespotu —
fakturowac/optacone — szczegoty projektu.
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Cztonek Wpisy czasu — Dodaj wpis czasu — utrzymywacé wtasng liste; bez rozliczenia i
ustawien.

Whisy czasu

Nawigacja admina z ustawieniami. Ewidencja czasu cztonka bez rozliczenia zespotu.

O Software by Design

Software by Design tworzy aplikacje Nextcloud do samodzielnie hostowanych danych — czas, projekty, magazyn,
flota, CRM i utrzymanie. Interfejsy web pozostajg bezptatne (AGPL) na Parnstwa instancji. Strona: https:
//nextcloud.software-by-design.de/ Partner: mailto:info@software-by-design.de Btedy/pomysty: mailto:
dev@software-by-design.de

ProjectCheck pozostaje bezptatny na AGPL. W Ustawienia—Wesprzyj nas: oferta partnerska, wdrozenie,
funkcje na zlecenie, sponsoring. Check Partner: https:/nextcloud.software-by-design.de/support/ Sponsors:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository. Bez porad prawnych, podatkowych ani compliance.
Znaki 0s6b trzecich nalezg do ich wtascicieli.
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ProjectCheck — O nas i indeks
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