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Inledning

ProjectCheck ar Nextcloud-appen fér kunder, projekt, medarbetare, tidsregistreringar och valfria bud-
getar pa er instans. Ni registrerar timmar, styr team och avréaknar éppna poster — valfritt med Arbeit-
szeitCheck och InvoiceCheck. Webb gratis (AGPL); den valfria companionen kraver mobillicens och
platser — har endast avgransad.

Status: App-Version 2.0.104 (Commit d02d147), Companion 1.2.16, 30 oktober 2026, Svenska (Ni-
form).

Atlas-farm POLICY 3.5.17 dubbel ACCEPT; webbmenyn, atkomstgrind fér menyn och appens bekraf-
telsedialoger dokumenterade.

Malgrupp: Projektmedlemmar - projektledare - app-/Nextcloud-administratérer.

Vad ni behéver: ProjectCheck-atkomst - webbldsare med JavaScript - app-adminrattigheter for install-
ningar.

Kapitel: Kap. 1 roller - 2 start - 3-9 vardag - 7-8 kunder/medarbetare - 14 admin - 15 fel/FAQ.
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(<¢ ProjectCheck ProjectCheck — Roller och behdérigheter

Tilltal: Brodtext i Ni-form. Granssnittsetiketter inom citattecken, t. ex. Instrumentpanel, Tidsreg-
istreringar, Fakturera alla 6ppna timmar och Atkomst nekad.

Snabbstart (medlem): Tidsregistreringar — Lagg till tidsregistrering — spara projekt/da-
tum/timmar.

Snabbstart (admin): Kontrollera Atkomst/Standardvarden — kunder — projekt — team — fak-
turering.

1 Roller och vem denna handbok
riktar sig till

ProjectCheck skiljer pa tva olika fragor: far du éppna appen dverhuvudtaget och vad far du géra nar du
vél ar inne. Det forsta ar atkomstdérren som en administratér styr pd instaliningssidan (kapitel 13); det
andra ar din roll, som syns som ett méarke bredvid appnamnet pa varje sida. Eftersom de tva lagren ar
oberoende kan en person vara projektledare pa ett projekt och vanlig medlem pa nasta — och nagon
utanfér varje allowlist nér aldrig appen alls, inte ens dess ikon.

1.1 Rollerna i korthet

Administratér En Nextcloud-systemadministratér, eller en anvandare som namnges under Install-
ningar — App-administratérer. Administratérer ser alla projekt, kunder, medarbetare och
tidposter, hanterar atkomstddrren, standardvarden, licens och platser, och far boka tid pa projekt
de inte tillhér (appen visar da en asidosattande-banner).

Projektskapare Den som skapade ett projekt behaller &garrattigheter pa det: redigera, radera, hantera
teamet och — om inte begransat — avrakna dess timmar.

Projektledare En teammedlem vars roll pa det projektet ar Projektledare. Projektledare ser
teamets tidposter pa sina projekt och far avrdkna dem: markera timmar som fakturerade eller
betalda, eller ateréppna en last post nar en korrigering behdvs.

Medlem Enteammedlem med rollen Medlem. Medlemmar loggar och redigerar sina egna tidposter
sa lange de ar 6ppna, och ser de projekt de tillhér — men inte andras timmar och inga instéllningar.

1.2 Vem kan gora vad

Medlem Projektledare Skapare Administrator

Logga egen tid, redigera medan éppen v
Se egna projekt och egna timmar v
Se teamets timmar p& egna projekt —
Avrakna timmar (fakturerad, betald, ej fakturerbar) —
Ateréppna en last post —
Skapa projekt och kunder —
Redigera team, taxor, projektets stamdata —
Atkomstdérr, standardvarden, licens, platser —

R ERNENENENEN
NN N NN
I YNNI NE N NN

* Beroende pa policy kan skapande av projekt och kunder vara begransat till administratérer; medlemmar laser
da Be en administratér om ett nytt projekt vid behov. bredvid skapandeatgarderna.
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Instrumentpanel Instrumentpanel

[ e o6 © 9160000€ o 595h 2 5

o 16 c 9160000€ o 1535h a6

_ Detaljerad instrumentpanel
,,,,,, -~ forarlg prestanda S P T A

Markér 1: en projektledares Inte betald &nnu-block — En medlems Personlig instrumentpanel: bara egna
avrakningskoén som bara behdriga roller ser. timmar, inget avrakningsblock.

De tva instrumentpanelerna ovan visar samma sida genom olika roller. Handboken anger darfér per
kapitel vilken roll en procedur kraver; ser din skdrm annorlunda ut férklarar kapitel 13 dérren och
kapitel 15 listar varje meddelande du kan stéta pa.

2 Kom igang: din forsta timme pa
femton minuter

Detta kapitel gar den kortaste vagen fran inloggning till en loggad, granskad timme. Exemplen anvander
demoprojektets riktiga namn — kunden Nordlicht GmbH och dess projekt Website-Relaunch Nordlicht
— men varje steg fungerar likadant med dina egna data. Du behdver ett Nextcloud-konto som far
Oppna ProjectCheck och, fér férstagdngsdelen, en administratér som har skapat minst en kund och ett
projekt.

2.1 Steg 1: logga in och 6ppna appen

1. Logga in p& Nextcloud med ditt vanliga konto.
2. Vélj ProjectCheck i appfaltet. Appen éppnar pa Instrumentpanel.

3. Du ser: instrumentpanelen och, under appnamnet, ditt rollmarke — Administratér eller
Medlem.

Om ProjectCheck saknas i appfaltet, eller om du landar pa en sida med titeln Atkomst nekad, ar
atkomstdodrren stangd for ditt konto. Det ar avsiktligt, inte ett fel — be en administratér att 1agga till dig i
allowlistan (kapitel 13). Knappen Ga till Nextcloud pa den sidan tar dig alltid tillbaka.

2.2 Steg 2: lar dig kartan

Vénster sidofalt ar ProjectCheck-navigering. Det grupperar appen efter arbete, inte menydjup:
Instrumentpanel och Tidsregistreringar for det dagliga arbetet; Projekt, Kunder och Medar-
betare for registren; Installningar endast fér administratérer; Hadmta appen f6r mobilcompanionen;
och Hjalp i sidfoten fér feedback och supportlankar.

© e

Markdr 1: navigeringen — samma poster visas som en lada nar du trycker p4 Meny pa en telefon.
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P& telefoner och smala fonster falls sidoféltet ihop. Tryck p& Meny ovanfdr innehallet for att dppna
samma navigering som en lada, och Stang navigeringsmeny for att Iagga undan den. Ingenting
annat andras — varje sida, atgard och filter fungerar identiskt.

2.3 Steg 3 (medlem): logga din forsta timme
1. Oppna Tidsregistreringar och vilj Lagg till tidsregistrering.
2. Valj projektet, t.ex. Website-Relaunch Nordlicht. Endast projekt du far boka pa erbjuds.
3. Ange datum och timmar, t.ex. 2.5, och en valfri beskrivning som Korrigeringar efter kundfeedback.
4. Valj Spara.
5. Du ser: den nya posten éverst i din lista med faktureringsstatus Oppen — redigerbar och

raderbar tills en projektledare avrédknar den (kapitel 9).

Formularet raknar beloppet live fran timtaxan som galler dig pa det projektet, s& en fel taxa syns innan
du sparar i stallet for efter. Om projektet har en budget visar Budgetpaverkan under formularet vad
denna post kommer att férbruka.

2.4 Steg 4 (administrator): fyll arbetsytan en gang

En farsk installation &r tom i den ordning du férvantar dig: inga kunder, sa inga projekt; inga projekt, sa
inga tidposter. Den engangs- uppstallningen speglar det beroendet:

1. Oppna Installningar och kontrollera Atkomst — lamna dorren éppen tills vidare, eller lista
de anvandare och grupper som far komma in (kapitel 13).

2. Granska Standardvarden: valuta, standardtimtaxa och de budgetvarningstrésklar som driver
instrumentpanelens varningar.

3. Skapa den forsta kunden under Kunder — Lagg till ny kund.

4. Skapa det forsta projektet under Projekt — Skapa nytt projekt — namn, kund och senare
team, budget och prismodell.

5. Oppna projektet, lagg till teamet med Lagg till teammedlem, och du &r klar: medlemmarna
kan nu logga tid (kapitel 5).

- o

Ett tomt register fére den forsta posten — appen erbjuder Markér 1: Hamta appen presenterar den valfria
alltid nasta atgard, aldrig en atervandsgrand. Android-companionen; webbappen behdéver ingen licens.
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3 Instrumentpanel

Instrumentpanel ar appens foérstasida och svarar med en blick pa tre fragor: hur mycket som pagar,
var pengar eller budgetar behdver uppmérksamhet, och vad som hande nyligen. Vad den visar beror
pé din roll — administratérer far den globala vyn med Oversiktsstatistik, Budgetvarningar och
Inte betald annu; medlemmar far en Personlig instrumentpanel som analyserar bara deras
egna poster.

3.1 Lasa sidan

Markér 1: matstripen — markér 2: ett enskilt kort. Nedanfér fortsatter sidan med avréknings- och analysblock.

Toppremsan réknar arbetsytan: projekt, budget, timmar och kunder som klickbara kort som tar dig till
motsvarande register. Langre ner aggregerar instrumentpanelen i stéllet for att lista:

* Inte betald annu (behdériga roller) — avrakningskén: éppna och fakturerade belopp grupperade
sd att du kan hoppa rakt in i fakturering (kapitel 9).

+ Budgetvarningar — projekt som korsat varnings- eller kritiktréskeln som konfigurerats under
Instillningar — Standardvarden; varje post lankar till projektet.

+ Senaste tidposter — den senaste aktiviteten éver de projekt du far se.

« Ars- och projekttypsanalyser — vart timmarna tog vagen, uppdelat i fakturerbart arbete och
overhead.

Oversiktsstatistik Nyckelmatt och projektinsikter

o 16 < 91.600,00 € ® 1535h 2 6
Projekt Budget Timma Kunder

[ femaseeen o 16 < 9160000€ o 1535h & 6

Budgetvarningar listar projekt dver troskeln — klicka dig
vidare for att agera.

_ Detaljerad i

-

Senaste tidposter visar de nyaste bokfdéringarna du far
se.

Tva snabbatgarder sitter uppe till hdger: Ny tidsregistrering alltid, Nytt projekt bara nar du
far skapa projekt. En produktivitets-popup pa instrumentpanelen férklarar hur appen klassificerar
fakturerbara kontra overhead-projekttyper — samma distinktion som typsanalysen anvander.

3.2 Den personliga vyn och deskleten

Om din roll saknar global synlighet &r samma sida en Personlig instrumentpanel: dina timmar,
dina éppna och fakturerade belopp, dina senaste poster — aldrig en kollegas data. Oberoende av appen
kan Nextclouds egen instrumentpanel visa Mina projekt-deskleten med varje projekts budgetprocent,
sd en blick p& Nextclouds hemsida racker fér att upptéacka ett projekt som gar varmt.
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C ProjectCheck ProjectCheck — Tidsregistreringar

V' DeskCheck-Freig... © Wo ist das Team J...

Produktivitetsférklaringen: vad som réknas som fakturerbart

Mina projekt-deskleten pa Nextclouds instrumentpanel.
arbete.

4 Tidsregistreringar

Tidsregistreringar ar dar timmarna kommer in i systemet och dar de vantar pa avrékning. Varje
post bér ett projekt, ett datum, timmarna, en valfri beskrivning och — beraknad vid sparandet —
timtaxan som géller pa det projektet och det datumet. Medlemmar arbetar mest med sina egna poster;
projektledare och administratérer ser dessutom teamets poster pa de projekt de har atkomst till.

4.1 Hitta poster: listan och dess filter

Listan visar poster nyaste férst med kolumner fér datum, projekt, person, beskrivning, timmar och belopp.
Ovanfér smalnar filterlisten tabellen efter S6k-text, Projekt, Anvandare, Projekttyp, Avrakning-
status och ett datumintervall; Tillampa filter kér sékningen och sammanfattningsraden under tabellen
raknar om timmar och belopp fér traffarna — svaret p& “hur manga timmar ar fortfarande 6éppna pa
Nordlicht den har manaden?” ar alltid tva klick bort. Langa listor pagineras; sidstorleken féljer din
personliga installning eller appens standard.

Markor 1: filterfalten — markor 2: Tillampa filter. Totalraden under tabellen aterspeglar alltid aktuellt
filterresultat.

sok Projekt Anvindare

‘ Q sk beskrivningar, projekt eller kunder. ‘ Alla projekt - ‘ ‘ Alla anvandare - ‘

Projekttyp Avrakning Frin Till

Sida1/2 * Totalt 27 oregiende [ Nasta» ‘

‘ Alla typer - ‘ ‘ Alla statusar - ‘ mm/dd/yyyy =] ‘ ‘ mm/dd/yyyy o ‘

T | © acerstanfier | [ & exportera | Paginering i slutet av en lang lista.

Filterlisten i detal;.

4.2 Logga en post

1. Valj Lagg till tidsregistrering (eller Ny tidpost pa instrumentpanelen).
2. Vélj Projekt — endast projekt du far boka pa listas.

3. Ange Datum och Timmar. Formularet visar géllande taxa och det resulterande Totalt medan
du skriver.

4. Lagg eventuellt till en Beskrivning av det utférda arbetet.
5. Vélj Spara. Du landar tillbaka pa listan med posten i status Oppen.
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C ProjectCheck ProjectCheck — Tidsregistreringar

Markér 1: projektfaltet — markér 2: Spara. Taxa och total uppdateras live medan du skriver.

Tva hjalpare férhindrar déliga data innan de existerar. Budgetpaverkan (utvikbar under formularet)
visar hur det valda projektets budget &ndras med denna post — inklusive punkten dar den skulle
svamma Over. Och nar en administratér bokar pa ett projekt de inte tillhér gér en banner asidoséattandet
explicit sa att det aldrig sker tyst.

Lagg till tidsregistrering (

Datum * Timmar * Timtaxa (EUR) Total kostnad

‘ 1072412026 ‘ ‘000 EUR0.00

Taxa och total medan du skriver.

Budgetpaverkan: projektet efter denna post.

4.3 Redigera, radera och varfoér poster lases

Oppna poster férblir fullt redigerbara och raderbara fran sin detaljsida. | det dgonblick en post ar
fakturerad eller betald /dses den: redigering och radering vagras och detaljsidan férklarar Fakturerade
eller betalda poster ér lasta. Be en projektledare att 6ppna denna post igen for att
andra den. Detta ar avsiktligt — en faktura far inte mutera i efterhand. En projektledare som verkligen
behéver en korrigering ateréppnar posten, vilket aterfér den till Oppen (kapitel 9).

Tidsregistreringsdetaljer

| 9000€

& 16.10.2026

Markér 1: sammanfattningsblocket pa en tidposts detaljsida

— status, projekt och belopp pa ett stélle.

Tidsregistreringsdetaljer

< 9000€

Att radera en 6ppen post fragar alltid férst — varje

destruktiv atgard i appen gor det.
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Tidsregistreringar
o

1) Tidsregistrering for administrator aomn

Kontot ingar inte i tillater endast av egen tid har.

Asidosattande-bannern nar en administratdr bokar utanfor
sina egna projekt.

Markor 1: filtrera listan efter Avrakning = Fakturerad
visar de lasta raderna.

Specialfall. Poster pa arkiverade eller slutférda projekt forblir synliga men accepterar inte langre
nya bokféringar — projektet dyker helt enkelt inte upp i valjaren. Att radera en dppen post ber om
bekraftelse med en in-app-dialog (aldrig en webblasarpopup). Och ett dubbelklick pa Spara ar ofarligt:
formularet skickas idempotent, s aterférsoék och tillbakaknapp-omsandningar skapar aldrig dubbletter.

5 Projekt

Projekt &r centrum i ProjectCheck: de bar kunden, en status, en valfri budget, en prismodell, teamet,
filer och varje lankad tidpost. Att skapa projekt och se den globala portféljen &r administratérsrattigheter
som standard; projekiskapare och -ledare arbetar pa de projekt som tilldelats dem.

5.1 Listan: filter, portfélj, export

Projekt 6ppnar pa Projektlista. Filterlisten soker pa text och smalnar efter Status, Prioritet,
Projekttyp, Kund och avrakningsstatus. Ovanfér tabellen aggregerar den féllbara Portféljoversikt-
panelen hela portféljen — antal, budgetar och medelvarden éver vad du far se — och exportmenyn
laddar ner det filtrerade resultatet som CSV (kapitel 10).

ssk . saws

‘ Q Sok efter projekt.. | | v . ‘ ‘ Alla prioriteringar

Projekttyp Kund Avrakning

Q Tillampa filter ‘ O Rensafilter | | & Exportera - |

Projektets filterlist.

sachus oot 731 £ =
(o i LIl

Portféljéversikten aggregerar alla synliga projekt.
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C ProjectCheck ProjectCheck — Projekt

5.2 Skapa ett projekt

Skapa nytt projekt fragar medvetet lite: Grunderna behéver bara ett Projektnamn och en Kund
— och faltet Namn pa den nya kunden precis nedanfér skapar en saknad kund inline, s& du aldrig
dverger ett halvt ifyllt formulér fér att skéta stamdata nagon annanstans. Allt annat ar progressiv
avsléjande: Mer om det har projektet (beskrivningar med levande teckenrédkning), Schema &
status, Budget och tidplan, klassificering och Prissattning. Ogiltig inmatning flaggas inline pa
sjalva faltet, aldrig som en sammanfattande banner i slutet.

Markér 1: kundféltet — markér 2: Mer om det har projektet, det progressiva avsléjandemaonstret som
anvands genom hela formularet.

5.3 Status, detaljsida och filer

Ett projekts status ror sig genom Aktiv, Parkerad, Slutférd, Avbruten och Arkiverad; att &ndra
den 6ppnar en liten dialog fran projekthuvudet. Projekt i Aktiv eller Parkerad accepterar nya tidposter
— de ovriga statusarna forblir fullt lasbara fér rapportering.

Detaljsidan samlar allt om ett projekt: Nyckeltal-remsan (timmar, férbrukad budget, poster, team-
storlek), Budget och tidplan med anvandning éver den schemalagda perioden, teamsektionen
(kapitel 6), faktureringsblocket (kapitel 9), Iankade senaste tidposter och sektionen Projektfiler. Filer
laddas upp med dra-och-sléapp péa sléappzonen eller ett klick fér att bladdra — kontrakt, briefs och
checklistor stannar knutna till det projekt de hor till.

Andra projektstatus

Markér 1: Nyckeltal — markér 2: Andra status i
huvudet.

Statusdialogen — samma bekréfta-i-app- monster dverallt.

[ Projektfiler

Hall kontrakt, underlag och andra dokument samlade med projektet.

-
& ! I

i 1
Slapp filer har for att ladda upp 1

Lagg till avtal, briefs eller andra dokument — dra och slapp, eller tryck Enter for att bladdra. 5 Slappzonen dra |n fller e”er tI’ka Entel’ for att bladdra

Upp ill 20 filer per uppladdning, 50 MB vardera. Korbara fltyper ar blockerade.

Sektionen Projektfiler.
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5.4 Radera med konsekvens

Att radera ett projekt &r bara méjligt fér administratérer och den som skapade det — och det ar aldrig ett
blint steg. Dialogen analyserar férst beroendena och listar vad som férsvinner med projektet: tidposter,
teamkopplingar, filer. Du bekraftar medvetet eller behaller allt.

Markér 1: konsekvensanalysen — markér 2: bekraftelseknappen. Att radera ar en medveten handling, inte en
olycka.

Specialfall. Icke-medlemmar ser en medlems reducerade detaljvy utan avrékningsatgarder. Ett tomt
register visar Inga projekt hittades plus nasta atgard i stallet fér en tom tabell. Ett projekt-id som
inte finns — foraldrad lank, raderat objekt — landar pa en dedikerad felsida, inte pa en stacktrace.

o e Bachus AutoShort 1792176015541

En medlems projektvy: full information, inga
avrakningsatgarder.

6 Team, roller och prissattning pa ett
projekt

Ett projekt blir samarbetsdrivet genom sin Team-sektion pa projektsidan. Teamet avgér tre saker: vem
som far logga tid pd projektet, vem som far se och avrékna de andras timmar, och — vid per-person-
prissattning — vad varje timme kostar.

Den dedikerade hittades-ej-sidan.

6.1 Lagga till personer och tilldela roller

1. Pa projektsidan vélj Lagg till teammedlem i Team-sektionen.

2. Skriv minst tva tecken i Hitta en person — dialogen soker i Nextclouds anvandarregister och
déljer personer som redan ar medlemmar.

3. Valj exakt ett konto, granska sammanfattningen och vélj Lagg till i projekt.

2.0.104 — 2026-10-30 — SV Anvandarhandbok



c ProjectCheck ProjectCheck — Kunder

Markér 1: registersdkningen — markor 2: steglistan. Dialogen leder sék — valj — l1agg till medvetet, s att ingen
hamnar i ett team av misstag.

Nya medlemmar bérjar med rollen Medlem; befordra till Projektledare i teamlistan nar personen
ska avrakna timmar pa detta projekt. Lagg till alla anvandare ar genvagen for verkligen alla — den
lagger till varje tillatet konto med en bekréaftelse och rapporterar hur manga som hoppades Over for
att de redan var medlemmar. Att ta bort nagon raderar aldrig deras tidposter: timmarna stannar pa
projektet och personen flyttas till listan tidigare teammedlemmar, sa att tidigare arbete férblir harledbart.

[+ Lagg til teammediem

° peura conrad (CIIEED o 2 0 & O
o Martin paul (o) o 8 O & @O
° P os probe (T o 8 0 & B

Markor 1: Lagg till teammedlem. Teamlistan nedan visar varje persons roll och taxa.

6.2 Prismodeller — hur en timme far sin taxa

Varje projekt véljer en av tre prismodeller under Prissattning, andbar bara fram tills den forsta
tidposten existerar — efter det 1dser modellen sig s& att bokférda belopp aldrig réknas om retroaktivt.

Ett pris for hela projektet Alla fakturerar till projektets timtaxa som sétts har. Enklast — ratt for
fastprisarbete.

Pris per anstalld (stamdata) Varje person fakturerar till sin stamdatataxa (kapitel 8) — réatt nar
taxor féljer personen, inte projektet.

Pris per person pa detta projekt Varje medlem far en individuell taxa pa detta projekt; Lagg till
teammedlem-dialogen kraver da en Timtaxa féor denna person innan tillagg — réatt for
team med blandad senioritet.

Valj hur fakturerbara timmar beraknas. Det kan andras tills nagon registrerar tid pa
projektet.

projektet medarbetare ™ detta projekt
Alla anvander
projekttimtaxan som
anges nedan.

(stamdata) Ange taxa vid tillagg av
Taxorna kommer fran varje teammediem;
varje persons historia anvand giltighetsdatum

{ o En taxa fér hela ® 1 o Taxa per (@] o  Taxa per person pa (@]

En knapp sparar allt pa den har sidan.

' Spara projekt ‘ Avbryt ‘

Markor 1: de tre prismodellerna. Tipset forklarar att valet 1aser sig nér tid har loggats.

7 Kunder

Kundregistret ar stamdata som projekt, avrakning och exporter hanger pa. Skapa och underhall det
som administratér — alla andra konsumerar det skrivskyddat via projekt.
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7.1 Lista, filter och statistik

Kunder éppnar med Kundstatistik-6versikten (antal, tillhérande projekt, dppna belopp) ovanfér en
filtrerbar tabell. Sokfaltet hittar namn, kontakter och adresser; Tillampa filter smalnar efter avrakn-
ingsstatus. Som 6verallt i appen levererar exportmenyn det filtrerade resultatet som CSV.

e
O o
[ -

Markér 1: filterlisten — markdr 2: listans rubrik. Statistiken sitter ovanfér registret.

7.2 Skapa och redigera
1. Valj Lagg till ny kund.
2. Ange Kundnamn plus valfri kontaktperson, e-post, telefon och adress.
3. Spara. Kunden &r omedelbart valbar i projektformularet.

Namn pa den nya kunden

tex. Acme GmbH | | + Lagg till i listan |

n knapp sparar allt pa den har sidan

Namn pa den nya kunden i projektformularet skapar
en kund utan att lamna sidan.

Redigera befintliga stamdata.

Detaljsidan aggregerar relationen: Nyckeltal, Ar for ar-intakter och -timmar, Projekttypsanalys av
kundens arbete, stamdata under Om den har kunden, faktureringsblocket och listan Tillhérande
projekt. Icke-administratérer ser bara vad deras roll ticker — sektionen synlig data anger uttryckligen
vilka falt som exponeras for vem. Om CustomerCheck &r installerat hoppar en CRM-lank fran kunden
in i den appen.
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Bachus AutoCust 1792176015551
Kunduppgine och inrande pojet

Bachus AutoCust 1792
Kunduppgiter o ihoronde projkt

CustomerCheck
CustomerCheck

© projekttypsanalys

Nyckeltal pa kunddetaljen. Tillhérande projekt med deras avrakningsstatus.

7.3 Radera en kund

Radering f6ljer samma konsekvensdialog-kontrakt som projekt: appen listar férst de beroende projekten
och posterna, sedan fragar den. En kund med historik raderas medvetet — eller behalls.

Specialfall. Dubbletter av namn ar tillatna men sékbara — féredra ett tydligt juridiskt namn. Det
tomma registret visar Lagg till den férsta kunden fér att komma igang. med atgarden inbyggd,
sd en farsk installation aldrig tar stopp.

8 Medarbetare och timtaxor

Medarbetare ar personregistret i ProjectCheck: varje Nextcloud-anvéandare som loggar tid, leder ett
projekt eller innehar en plats. Sidan svarar pa tva frdgor — vem arbetar har och till vilken taxa. Vad
du ser beror pa din roll: administratérer far hela registret med Teamoversikt, medlemmar ser en
avgrénsad vy med rubriken Endast data for ditt konto visas.

8.1 Registret

Markér 1: sék- och filterlisten — markdr 2: statistikrubriken.

Sékningen hittar en person pa namn; varje rad lankar till medarbetardetaljen. Det finns inget “skapa
medarbetare” — medarbetare ar Nextcloud-anvandare och dyker upp nar de loggar tid eller gar med i
ett projektteam.
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8.2 Taxor som behaller sin historik

Medarbetardetaljen kombinerar Nyckeltal och Ar for &r med tva arbetsomraden: Projektuppdrag
och taxahistoriken. Projektuppdrag lagger till eller tar bort personens projekt i ett steg — véljaren
erbjuder bara projekt du far hantera och déljer befintliga medlemskap.

Timtaxelistan ar medvetet endast tilldgg: en ny taxa tar ett belopp och ett géller-frén-datum, redigerar
aldrig en tidigare rad. Anledningen ar granskningsbarhet — en tidpost fakturerar till taxan som gallde
pd dess arbetsdatum och behéller den lagrade taxan &ven om personen prissatts om i morgon. Tva
regler féljer: galler-fran-datumet far inte ligga i framtiden, och tva taxor far inte dela ett galler-fran-datum
— appen flaggar bada fallen inline.

Ny timtaxa (EUR) Galler fran

| | 10/24/2026 =}

Tidigare tidsregistreringar behaller sin tidigare timtaxa. Ikrafttradandedatumet
fari amtiden.

Lagg till taxa: belopp plus géller-fran — historiken forblir
orord.
": O‘N ’’’’ 90.5h 8.780,00 €
,,,,,,,,,,,, ]
Markér 1: nyckeltalsremsan pa en medarbetares detaljsida.
Ny timtaxa (EUR) Galler fran 1t Nyckeltal
| | 10/24/2026 =} | Medarbetarstatus i ett 6gonkast
35\ behaller sin tidigare timtaxa. Ikrafttradandedatumet © 90'5 h e 8.780,00 € 8 15 o 6

Totalt antal timmar Total kostnad Tidposter Tilldelade projekt

idigare tidsreg
arin
Lagg till taxa

Den endast-tillagg taxahistoriken.

Tilldela ett projekt fran medarbetarsidan.

Specialfall. Att ta bort en taxa &ndrar inte retroaktivt fakturerade poster — de behéller sitt lagrade
belopp. En person som tagits bort fran alla projekt behaller sina poster och dyker upp under tidigare
medlemmar pa de projekten. Och pa pris-per-anstélld- projekt visar en saknad gallande taxa sig som
en bokféringshint i stallet fér en tyst nolla.

9 Avrakning: omvandia timmar till
fakturor

Avrakning &r den kontrollerade vagen fran en loggad timme till en betald. ProjectCheck skickar medvetet
inte fakturor ndgonstans — det hanterar varje posts livscykelstatus s& att ditt faktureringsverktyg (eller
InvoiceCheck, kapitel 11) alltid arbetar pa rena, entydiga data. Bara projektskapare, projektledare och
administratérer avraknar; medlemmar ser sina timmar réra sig genom tillstinden men kan inte andra
dem.

9.1 Livscykeln

Varje post gar en vig: Oppen — Fakturerad — Betald. Nar som helst kan en post i stéllet bli Ej
fakturerbar — avskriven men bevarad fér protokollet — och Oppna igen flyttar en post tillbaka
till Oppen nér en korrigering behdvs. Tva regler skyddar pengarna: betalningar géar alltid genom
Fakturerad forst, och en fakturerad eller betald post ar last for redigering och radering tills den
ateréppnas. Det ar det I&set som gor att fakturor aldrig andras retroaktivt.
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9.2 Avrakna en post

P& en posts detaljsida erbjuder Avrakning-sektionen de tillatna nésta stegen for dess aktuella tillstand
— Markera som fakturerad, Markera som betald, Markera som ej fakturerbar eller Oppna
igen — var och en bakom en kort bekraftelse. Detaljen visar hela sammanhanget (projekt, person,
taxa) sa att du aldrig avréknar blint.

© ppen

Avrékningsblocket pa en post.

Atgérderna anpassar sig till postens tillstand.

9.3 Avrakna manga: faktureringslisten

Pa Tidsregistreringar valjer kryssrutor poster pa aktuell sida; listen Avrakningsatgarder for
valda poster erbjuder sedan maltillstanden. Tva omfattningar finns: urvalet pa denna sida, eller alla
matchande poster — varje sida av det aktuella filterresultatet, upp till 500 poster, vilket &r hur en
manadsavslutning faktiskt avslutas i en tgérd. Filtrera till Avrdkning = Oppen forst, och batchen
blir ett rent manadssnitt.

=nga poster valda

B Markera som fakturerad & Markera som betald D Oppna igen © Markera som ej fakturerbar

Markera poster nedan och valj sedan vad som hander med dem. Betalningar gar alltid forst via "Fakturerad®. For att avrakna alla matchande pa en gang,
filtrera Avrikning till Oppen, Fakturerad, Betald eller Ej fakturerbar,

Markér 1: urvalsrakningen — den tillk&nnager omfattningen innan du férbinder dig.

“nga poster valda

B Markera som fakturerad 4 Markera som betald O Oppna igen © Markera som ej fakturerbar

Markera poster nedan och valj sedan vad som hander med dem. Betalningar gar alltid forst via "Fakturerad". For att avrakna alla matchande pa en gang,
filtrera Avrakning till Oppen, Fakturerad, Betald eller Ej fakturerbar.

Markor 1: rakningen — markor 2: atgarderna. “Alla matchande” avréknar varije filtrerad sida, inte bara den
synliga.
Massandringar &r optimistisk-lasning-sakra: poster som andrats under tiden eller férlorat sin behdrighet

hoppas éver och rapporteras (“uppdaterade, éverhoppade”), aldrig tyst déverskrivna — du kontrollerar
exakt dem igen.

9.4 Avrdakna ett helt projekt

Projektsidan bar samma livscykel pa projektniva: Fakturera alla 6ppna timmar..., Markera alla
fakturerade som betalda... och Avsluta (fakturera, markera sedan som betald)...... — var
och en 6ppnar samma dialog.
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Markér 1: det valfria Inkludera endast ett datumintervall (valfritt)-filtret — markor 2: Bekrafta.

Dialogen férhandsvisar vad som kommer att &ndras — Inga matchande timmar hittades —
det finns inget att andra. nar omfattningen ar tom — och begrénsar till en period via Inkludera
endast ett datumintervall (valfritt). Avsluta projekttimmar &r ett-stegs-versionen for fardiga
projekt: fakturera allt 6ppet, markera det sedan betalt i en enda bekréaftad kdrning.

— Inget att fakturera

Framsteg medan en stérre batch avréknar.

Begransa en avrakningskorning till en period.

Specialfall. Avrakning ar en statusandring, inte en betalning — pengarna rér sig i din faktureringspro-
cess, ProjectCheck haller huvudboken ren. Poster som en kollega dndrade under tiden hoppas &éver
och rapporteras, inte skrivs éver. Och Oppna igen finns just fér att misstag hander: den laser upp,
du rattar, du avréknar igen.

10 Exporter, filer och
sakerhetskopiering

ProjectCheck férvarar dina data pa din instans — och I&mnar ut dem i dppna format nar du behdver
dem nagon annanstans. Tre olika “ut ur appen”-vagar finns, och de ar latta att férvaxla: listexporter fér
manniskor, projektfiler for dokument och uppgraderingsbackuper fér administratérer.

10.1 CSV-exporter av listorna

Varje registertabell — projekt, kunder, medarbetare, tidposter — bar en Exportera-meny. Exporten f6l-
jer alltid det aktuella filtret: smalna listan férst, exportera sedan, och CSV-filen innehaller exakt de rader
du sag. Filerna 6ppnas direkt i vilket kalkylark som helst (semikolonseparerade, decimaltecknet féljer
appens sprakomrade) och lampar sig for I6nedverlamningar, kundspecifikationer och pivotanalyser.
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Kundstyrd text skrivs exakt som lagrad. Behandla varje kalkylarksimport fran en ofillforlitlig instans med
vanlig forsiktighet — exporten speglar datan, den granskar den inte.

10.2 Projektfiler

Sektionen Projektfiler pa varje projekt férvarar dokumenten som hor till arbetet — kontrakt, briefs,
checklistor. Uppladdning sker med dra-och-slapp pa slappzonen eller via tangentbordet (Enter 6pp-
nar filvaljaren); nedladdning och radering anvander radatgarderna. Filer lever inne i ProjectChecks
projektomfattning, atskilda fran din Filer-app, sa ett projektarkiv kan aldrig spridas.

© Projektfiler

Slapp filer har for att ladda upp 1
Lagg till avtal, briefs eller andra dokument — dra och slapp, eller tryck Enter for att bladdra. ; Sléppzonen acceptel’al’ drag och tangentbordsinmatning.

Upp till 20 filer per uppladdning, 50 MB vardera. Korbara fltyper ar blockerade.

Fillistan pa ett projekt.

10.3 Uppgraderingsbackuper fér administratérer

Foére varje app-uppdatering tar ProjectCheck en &gonblicksbild av alla sina egna tabeller
— en aterstallningspunkt om en migrering nagonsin skulle skéta sig illa. P4 konsolen tar
occ projectcheck:upgrade-backup create --reason="before quarter-end" en manuell
O6gonblicksbild nar som helst, 1ist visar vad som ar lagrat, och restore --latest --force (eller
--id=snapshot-d) rullar tillbaka. Bakgrundsjobb pausas automatiskt medan en aterstalining kérs, sa
ingenting skriver in i ett halvt aterstallt tillstand.

11 Arbeta med ArbeitszeitCheck och
InvoiceCheck

ProjectCheck ar medvetet litet i en rikining: det hanterar kunder, projekt, timmar och avrékningsstatus
— och éverlamnar sjélva faktureringen och narvaroarbetet till sina systerappar nar de &r installerade.
Alla tre kér oberoende; integrationerna ar lankar, inte beroenden, sa inget bryts nar en app saknas.

11.1 ArbeitszeitCheck: narvaro matar timmarna

Nar ArbeitszeitCheck ar installerat levererar dess arbetstidsregistrering personlagret — instrumentpan-
elen och installningarna lankar tvars éver bada apparna sa att registrerad narvaro och fakturerbara
projekttimmar foérblir jamférbara. En installningslank éppnar kopplingen direkt.

Ermmmms s masnesman | | korthet

ArbeitszeitChecks instrumentpanel — néarvaro bredvid

Kopplingspunkten i ArbeitszeitChecks instéllningar. projekttimmar,
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11.2 InvoiceCheck: avrakning blir fakturor

Med InvoiceCheck installerat blir ett projekts avrakningsstatus handlingsbar: faktureringsblocket pa
projektsidan lankar in i InvoiceCheck, och ett fakturautkast kan startas med kund och projekt redan
ifylida. ProjectCheck forblir sanningskallan for vilka timmar som &r fakturerbara — InvoiceCheck goér
dem till ett dokument.

© Faktureringséversikt
Hur mycket arbete p detta projektsom frtfarande ar oppet ellervantar pa

InvoiceCheck-lankar i projektets faktureringsblock. Ett fakturautkast startat fran projektkontexten.

11.3 Nextclouds instrumentpanelswidget

Oberoende av bada visar Mina projekt-deskleten pa Nextclouds hemsida varje synligt projekts
budgetprocent — den snabbaste férvarningsytan i sviten.

12 Mobilcompanionen (avgransad)

ProjectCheck-webbappen ar gratis (AGPL) och behdver ingen licens — det forblir sant pa varje sida i
denna handbok. Den valfria Android-companionen ar den licensierade delen: den loggar tid pa plats
mot samma projekt, budgetar och avrékningstillstdnd som lever pa denna Nextcloud, och den kdar
poster offline tills enheten &r online igen.

12.1 Vad companionen ar — och inte ar

Hamta appen i navigeringen éppnar companion-sidan: vad den gér, var den installeras ifrdn och
vilken licensstatus din instans befinner sig i. Sidan listar ocksa funktionerna — tidregistrering pa sprang,
projekt- och kundkontext, avrakningsmedvetna vyer — utan att upprepa denna handbok.

Vs i g
pyeses ®) e siriam
» )
() srota e
LY
) s

—

Markér 1: companion-sidan. Webbappen forblir AGPL; licenser tacker bara mobila platser.
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Vad som gar att gora

G) Registrera tid fran telefonen
Lagg till tidposter pa plats. Projekt, kunder och
budgetar stannar pa den har Nextcloud.

O Se projekten
Oppna samma projekt som i webbldsaren — status
och kvarvarande budaget foljer med

O Bevaka budgetar
Upptack overskridanden innan dterkomst till
skrivbordet.

a Saker inloggning

Anvander Nextcloud Login Flow —
huvudiasenordet sparas aldrig | appen.

Vad companionen kan. Licensstatusen under Instéllningar — Licens.

12.2 Licenser och platser

Licenser bar PC2-prefixet och tacker ett antal platser: namngivna Nextcloud-konton som far logga
in pa companionen. Administratérer anger en nyckel under Installningar — Licens, och tilldelar
sedan platser till konton; platsmétaren visar anvdnda mot totalt och varnar fére utgang (Aktiv —
fornya snart). Nar varje plats ar tagen sager appen det rakt ut — Alla licensierade platser ar
tilldelade. Ta bort en plats eller uppgradera licensen. Att ta bort sjalva licensen gar via en
bekréaftelsedialog och frigér platserna.

Mobilplatser
Tilldela namngivna platser till Nextcloud-konton. Varje tilldelad person kan logga in i den officiella
ProjectCheck-mobilappen.

Sok efter en Nextcloud-anvandare for att tilldela en plats

Skriv minst 2 tecken...

PERSON TILLDELAD

2026-10-04 ‘ Ta bort ‘

Lena Hoffmann admin

Platstilldelning och platsméataren.

Att ta bort licensen ar ett bekraftat, medvetet steg.

12.3 Offlinebeteende i korthet

Companionen tal dédzoner: poster sparas pa telefonen férst och laddas upp nar natverket aterkommer
(Sparad pa den hér telefonen. Synkas néar du ar online igen., Synkronisera nu). Kéade
poster visar Vantar pa synk tills de landar — webbanvandare ser dem férst nar de har synkats, och
det ar darfér en faltpost legitimt kan dyka upp i webblistan en dag fér sent.

13 Atkomst: dérren in i appen

Atkomstdérren avgér vem som far 6ppna ProjectCheck éverhuvudtaget — innan nagon projektroll
kommer i spel. Den bor under Installningar — Atkomst och svarar pa exakt en fraga: dr appen
Oppen for varje konto, eller bara for en allowlist?

13.1 Oppen kontra begransad

Som standard star dérren 6ppen: varje Nextcloud-konto kan anvanda appen. Sla p4 Begransa vem
som kan anvanda ProjectCheck och appen misslyckas stdngd — bara de listade personerna och
gruppmedlemmarna, plus systemadministratérer, kommer in. Tva véljare bygger listan: Personer som
far anvianda appen (nar begransningen &r aktiv) och Grupper som far anvianda appen
(ndr begransningen ar aktiv), bada soker i registret medan du skriver.
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Markér 1: begransningsknappen — markdr 2: person-allowlistan.

Tre avsiktliga skydd ar varda att kénna till. Meddelandet ovanfér formuléret anger risken i férvag:
felaktiga allowlistor kan stdnga personer ute. Medan begransningen ar pa paminner en varningsbanner
pa sjélva sidan om att olistade anvandare ar utestangda just nu, inklusive denna sida om ditt eget konto
berérs. Och appen nekar inte bara atkomst artigt — utan medlemskap férsvinner ProjectCheck-
ikonen helt frdn Nextclouds appfalt, s& en nekad anvéndare inte frestas av en ingang som inte leder
nagonstans.

Innan nagot andras
e Grupper som far anvinda appen (nar begrinsningen ar aktiv)

Grupp-allowlistan. “Innan du &ndrar nagot”-meddelandet — l&s det innan du

vrider om knappen.

13.2 Vad en nekad anvandare ser

En nekad anvandare som &nda nar appen — bokmérke, direktlank — landar p& en dedikerad sida:
Atkomst nekad, en enkel forklaring och G4 till Nextcloud tillbaka i sikerhet. Ingen halvt renderad
app, inga lackta projektnamn.

Markér 1: nekandeskarmen — tydligt tillstand, tydlig vag tillbaka.

13.3 App-administratorer

Forutom Nextcloud-systemadministratdrer namnger Installningar — App-administratoérer ytterli-
gare personer som far hantera denna apps installningar — samma registervéljare, samma explicita
modell. App-administratérer styr bara installningar; projektinnehall féljer fortfarande projektrollerna i
kapitel 1.

App-administratorer

[ Yo ———

Markér 1: app-adminlistan.

Specialfall. Testa en ny allowlist med ett andra konto innan du litar p4 den — instéllningssidan
sager samma sak. Att ta bort dig sjéalv ar méjligt i teorin men meningslést: systemadministratérer kan
alltid komma in igen och reparera. Gruppandringar galler vid nasta inloggning, inte retroaktivt mitt i en
session.
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14 Installningar

Installningar ar administratorens verkstad, uppdelad i en sida per amne: Atkomst (kapitel 13),
App-administratérer, Standardvarden, Licens och Stéd oss. En paminnelse pa varje sida
haller insatsen arlig: dessa installningar ar sakerhetsrelevanta, sa andra lite och verifiera.

14.1 Standardvarden: arbetsytans grundregler

Standardvarden satter de varden varje projekt och lista arver: Standardvaluta for alla belopp,
standardtimtaxan for ett-pris-projekt, standardprojektstatus och -prioritet fér nya projekt, listsidstorlek, ett
projekitak per anvandare och funktionsknappar fér tidsregistrering, kundhantering och budgetsparning.
Tva trosklar driver foérvarningssystemet: Budgetvarningsgrans (%) och Budgetkritisk troskel
(%) — instrumentpanelens Budgetvarningar tands exakt har.

Markér 1: valutan — markér 2: varningstroskeln.

14.2 Licens och platser

Licens hanterar mobillicensen (nyckel, statusmarke, giltig-till) och dess namngivna platser — behandlat
med companionen i kapitel 12. Webbappen sjalv behdver ingen licens.

14.3 Stod oss

Stod oss haller webbappen arligt gratis och alternativen arliga: felrapporter och idéer via GitHub
forblir valkomna utan kostnad, medan bokningsbar hjalp — uppstartshjalp, arliga timpaket, bestallda
funktioner — erbjuds som fakturerbar tjanst, tydligt atskild fran en donation.

‘‘‘‘‘‘‘ an

Stodsidan. De bokningsbara stddpaketen.

14.4 Personliga preferenser och Nextcloud-panelerna

Varje anvandare justerar sina egna personliga tips under Nextclouds personliga installningar (/nstéll-
ningar — Ytterligare instéliningar) — féredragna budgettrésklar och visningsdetaljer som &sidosatter
appens standardvarden utan att réra ndgon annans arbetsyta.
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Markér 1: den personliga ProjectCheck-panelen inne i Nextclouds installningar.

Nextcloud-administratérer ser dessutom en liten ProjectCheck-panel i administrationsinstéliningarna —
information pa instansniva, skild fran in-app-installningarna ovan.

ProjectCheck

Instéliningssektionens navigering.

Adminpanelen pa Nextcloud-sidan.

Uppgraderingsbackuper. Fore varje app-uppdatering tar appen automatiskt en égonblicks-
bild av sina egna tabeller; occ projectcheck:upgrade-backup list|create|restore hanterar
6gonblicksbilderna manuellt (kapitel 10).

15 Felsokning och FAQ

15.1 Vanliga situationer, orsak och I6sning

Atkomst nekad Begransningen &r pa och ditt konto ar inte pa allowlistan — detta ar avsett, inte ett
fel. Lésning: be en administratér att 1agga till dig eller din grupp (kap. 13).

App-ikonen saknas helt Samma dorr, sedd utanfér: nar allowlistan utesluter dig déljs ikonen s& att
du aldrig moéter en atervandsgrand.

“Projekt hittades inte” eller en liknande hittades-ej-sida Objektet raderades eller du far inte se
det. Alla saknade och férbjudna objekt landar avsiktligt pA samma enhetliga sida — en lista éver
projekt du far se finns under Projekt.

En tidpost vagrar redigera eller radera Den ar avrdknad (Fakturerad/Betald) och darfér last.
Losning: en projektledare anvander Oppna igen pa den (kap. 9).

Avrakningsatgarderna saknas Avrakning kréver skapar-, projektledar- eller administratorsrattigheter
pé det projektet — kontrollera ditt marke och teamlistan (kap. 1).

Inga matchande timmar hittades — det finns inget att andra. Avrakningsomfattningen ar
tom — alla matchande poster ar redan i maltillstandet, eller datumintervallet utesluter dem.
Kontrollera Avrakning-filtret igen.

“Overhoppade” rader efter en massavrakning De posterna dndrades under tiden eller férlorade
behoérighet — &ppna filtret igen och granska dem en i taget; inget skrevs tyst dver.

Instdllningar saknas Bara app- och systemadministratérer ser sektionen — kontrollera mérket
under appnamnet.
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Min instrumentpanel visar bara mina egna data Det &r Personlig instrumentpanel — korrekt
for medlemmar. Globala matvarden tillhér roller med global synlighet.

En person kan inte laggas till i ett team Valjaren déljer befintliga medlemmar och konton som utes-
lutits av atkomstddrren. Kontrollera bada forst.

Ett falt vagrar inmatning Faltnivdmeddelanden visas under sjélva féltet — |as inline-anmarkningen;

en saknad taxa pa ett per-person-projekt, ett omdjligt datum eller ett duplicerat galler-fran ar de
klassiska.

En tom lista dar data férvantades Kontrollera filtren férst — en féraldrad S6k-term eller ett restriktivt
Avrakning-filter ar den vanliga orsaken. Verkligt tomma register sager det uttryckligen och
erbjuder nasta atgard.

Projekt

© nemsariner | | & Exporters

Den enhetliga hittades-ej-sidan — samma f6r saknade och

férbjudna objekt. En arlig tom tillstdnd med nasta atgard.

15.2 “Hur gor jag...” — indexet

...logga mina timmar? kap. 4, steg Logga en post.

...réatta en felaktig post efter att den fakturerats? kap. 9 — Oppna igen, korrigera, avrikna igen.
...avsluta ett fardigt projekt? kap. 9 — Avsluta (fakturera, markera sedan som betald)....
...lagga till ndgon i ett projekt? kap. 6 — Lagg till teammediem.

...andra vad en timme kostar? kap. 6 prismodell, kap. 8 taxahistorik.

...skapa en kund inne i projektformularet? kap. 7 — Namn pa den nya kunden.

...exportera en manad for I6n? kap. 10 — filtrera forst, sedan Exportera.

...sldppa in fler personer? kap. 13 — allowlistorna.

...se vart en budget tog vagen? kap. 3 varningar, projekt Budget och tidplan.

...anvanda appen pa en telefon? kap. 12 companion, eller Meny-ladan i webblasaren.

15.3 Companion offline (avgransad)

Den valfria companionen kdar arbete utan natverk och rapporterar tydligt: Ingen internetanslutning
pa en dod lank, Sparad pa den har telefonen. Synkas nar du ar online igen. nar den koar,
Vantar pa synk tills uppladdning, Synkronisera nu for att férsoka igen, och en bekraftelse nar
kdade poster landar. Om en webbanvandare saknar en faltpost &r kén anledningen — inte en férlorad
post.

16 Tillganglighet

ProjectCheck siktar p4 WCAG 2.1 AA pa varje sida — tillganglighet ar en funktion, inte en eftertanke.
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» Tangentbord: varje fléde fungerar utan mus — navigeringsladan, personvaljarna, filslappzonen
(Enter for att bladdra), dialogerna. Fokus flyttar in i en dialog nér den éppnas och tillbaka till sin
utlésare nar den stangs.

+ Aldrig bara farg: tillstdnd bar alltid text — faktureringschips, budgetvarningar och roliméarken
lases alla hogt.

» Skarmléasare: landmarken, markta falt och live-regioner; urvalsrékningen pa faktureringslisten
tillkdnnager sig sjalv, och combobox-férslag tillkdnnages allt eftersom de dyker upp.

« Faltnivafel: ogiltig inmatning flaggar sjalva faltet (aria-invalid plus meddelandet under det),
aldrig en bar banner éverst pa sidan.

- Dialoger: inbyggda in-app-dialoger ersatter webblésarens confirm/prompt Gverallt, sd destruk-
tiva steg ar beskrivbara, fokuserbara och éversattbara.

+ Roérelse och kontrast: preferenser fér reducerad rérelse respekteras; text uppfyller AA-kontrast
pa appens slate-dukt.

+ Malstorlekar: kontroller uppfyller 44 px minimum, priméara och farliga atgarder 48 px.
 Tabeller: pa smala skarmar omformas tabeller till markta kort i stallet for att skrolla i sidled.

Om néagot blockerar dig ar det ett fel vart att rapportera — dev@software-by-design.de ndr teamet
direkt, och Hjalp-sidfoten erbjuder Rapportera ett problem med de tekniska detaljerna foérifyllda.

17 Ordlista

Allowlist De namngivna anvandarna och grupperna som far éppna appen nar Begransa vem som
kan anvanda ProjectCheck ar pa.

App-administratér En icke-system-admin som far hantera ProjectChecks instéllningar — namngiven
under App-administratorer.

Faktureringsstatus Livscykeltillstandet fér en tidpost: Oppen, Fakturerad, Betald eller Ej fak-
turerbar.

Budget Ett penningtak pa ett projekt; férbrukas av fakturerade belopp, 6vervakas av instrumentpane-
lens Budgetvarningar.

Avsluta Ett-stegs projektavrakning: fakturera allt dppet, markera det sedan betalt.

Companion Den valfria licensierade Android-appen for att logga tid pa plats; webbappen behdver
ingen licens.

Kund En organisation som arbetet faktureras till; stamdata bakom projekt och exporter.
Medarbetare En Nexicloud-anvandare som loggar tid eller leder ett projekt; bar stamdata-timtaxor.

Konsekvensdialog Bekraftelsen som listar vad en radering tar med sig — beroenden férst, beslut
sedan.

Lasning Tillstandet fér fakturerade/betalda poster: skrivskyddade tills en projektledare aterdppnar
dem, s att avréknade siffror aldrig muterar.

Ej fakturerbar Det avskrivna tillstandet: bevarat for protokollet, aldrig fakturerat.
PC2-nyckel Licensnyckelformatet f6r mobilcompanionen; anges under Installningar — Licens.

Prismodell Hur ett projekt prissatter en timme: en projekttaxa, stamtaxa per anstalld eller projekttaxa
per person.

Taxahistorik Den endast-tillagg-listan dver en persons taxor efter galler-fran-datum; poster behaller
taxan som gallde pa deras arbetsdatum.

Plats En namngiven licensplats som later ett konto logga in pa companionen.

Avrakning Den kontrollerade statusandringen av timmar fran éppna till fakturerade och betalda — ett
huvudbokstillstand, inte en betalning.
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Team Personerna knutna till ett projekt, var och en med en roll: Medlem eller Projektledare.

Uppgraderingsbackup Den automatiska dgonblicksbilden av appens tabeller fére varje app-
uppdatering; aterstallbar via occ.

18 Funktionskatalog

Varje dokumenterad funktion med en blick — med kapitlet som tacker den.

Instrumentpanel Matstripa, Inte betald annu, Budgetvarningar, senaste poster, ars- och typs-
analyser, personlig variant, produktivitetsférklaring — kap. 3.

Navigering Rollmedvetet sidofalt, Meny-lada pa smala skarmar, Hjalp-sidfot — kap. 2, 3.

Tidsregistreringar Lista med filter och totaler, skapa/redigera/radera medan éppen, |ast efter fak-
turering, taxa- och budgetférhandsvisning, idempotent sparande — kap. 4.

Projekt Filter, portf6ljpanel, skapa med snabbkund, statuslivscykel, detalj med nyckeltal/budget/fil-
er/team, konsekvens-radering — kap. 5.

Team Registervéljare, medlem-/ledarroller, 1&agg-till-alla, tidigare medlemmar, per-person-taxor —
kap. 6.

Prisséattning Tre prismodeller, 1asta efter forsta posten — kap. 6, 14.
Kunder Statistik, filter, snabbskapa, detalj med nyckeltal/arsvis/projekt, konsekvens-radering — kap. 7.
Medarbetare Avgransat register, projektuppdrag, endast-tillagg taxahistorik — kap. 8.

Avrikning Oppen/Fakturerad/Betald/Ej fakturerbar + Oppna igen, per-post-atgérder, sida- och alla-
matchande-massa, projektavrékningsdialog med datumintervall, avsluta, andrad-éverhoppad-
rapportering — kap. 9.

Exporter Filtrerad CSV pa varje register — kap. 10.

Projektfiler Slappzon-uppladdning, nedladdning, radering — kap. 5, 10.

Uppgraderingsbackup Auto-dgonblicksbild + occ projectcheck:upgrade-backup — kap. 14, 10.
Systerappar ArbeitszeitCheck-lankar, InvoiceCheck-utkast, NC-desklet Mina projekt — kap. 11.
Companion Hamta appen-sida, PC2-licens, platser, offline-ké — kap. 12.

Atkomstdorr Oppen/begransad, anvandare+grupp-allowlist, NavGate-déljande, nekandeskarm, app-
administratérer — kap. 13.

Instéliningar Atkomst-/admin-/standard-/licens-/stod-sektioner, personliga  preferenser, NC-
adminpanel — kap. 14.

Sékerhet Enhetlig hittades-ej-sida, konsekvensdialoger, in-app-bekréftelser, faltnivéafel, idempotenta
formular — kap. 15, 16.

Tillgiinglighet WCAG 2.1 AA — kap. 16.

Genvagar per roll
Administrator Atkomst/Standardviarden — kunder — projekt/team/taxa — granska tidsreg-
istreringar — fakturering — licens/support.

Projektledare Instrumentpanel Annu inte betald — filtrera teamets tidsregistreringar — faktur-
era/betald — projektdetalj.

Medlem Tidsregistreringar — Lagg till tidsregistrering — underhall egen lista; ingen avrakn-
ing, inga instéllningar.
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Tidsregistreringar
e

Admin-navigering inkl. instéllningar. Medlems-tidsregistrering utan teamavrékning.

Om Software by Design

Software by Design utvecklar Nextcloud-appar for sjalvhostade data — tid, projekt, lager, fordonspark, CRM och
underhall. Webbgranssnitt forblir gratis (AGPL) pa er instans. Webbplats: https:/nextcloud.software-by-design.
de/ Partner: mailto:info@software-by-design.de Fel/idéer: mailto:dev@software-by-design.de
ProjectCheck forblir AGPL-gratis. Under Installningar—Stéd oss: partnererbjudande, uppséttning, bestéllda
funktioner, sponsring. Check Partner: https://nextcloud.software-by-design.de/support/ Sponsors: https:
/lgithub.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository. Ingen juridisk, skatte- eller efterlevnadsradgivning. Tred-
jepartsvarumarken tillhdr sina innehavare.
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